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هدف الدليل

ن مرحلة ما قبل ، بداية م(دورة حياة الشركة)هذا الدليل إلى توفير معلومات شاملة حول الإجراءات والسياسات المرتبطة بالشركات في قطر عبر المراحل المختلفة لنشاة ونمو الشركات يهدف 

فصيلية عن حيث يوفر الدليل لمحة ت. بيع الشركة إن وجد/تأسيس الشركة وحماية الأفكار وحقوق الملكية، ومرورا بمرحلة تأسيس الشركات، ثم مرحلة نموها وتوسعها، وأخير مرحلة إغلاق

تأسيس شركات وهو ما يوفر معلومات قيمة سواء لأصحاب الأعمال أو الراغبين في. الرسوم ذات الصلة/الإجراءات المرتبطة بكافة المراحل المذكورة والمستندات المطلوبة، فضلا عن التكاليف

.جديدة
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هدف الدليل الإرشادي

1-10 عدد الموظفين

1أقل  من  (بالمليون ريال قطري)السنوي الإيراد

11-50

20أقل  من –1

51-250

20-100

متوسّطةصغيرةمتناهية الصغرالمعايير

؟شركتكهل ينطبق التعريف الوطني للشركات الصغيرة والمتوسّطة على 

شركات ة ما بين يتم تصنيف الشركات الصغيرة والمتوسط. مم هذا الدليل الإرشادي في المقام الأول لرواد الأعمال الطموحين والشركات القائمة متناهية الصغر والصغيرة ومتوسطة الحجمص  

إجمالي حجم عدد الأشخاص الذين توظفهم الشركة وويعتمد هذا التصنيف على . متناهية الصغر وصغيرة ومتوسطة استنادًا إلى التعريف الوطني القطري للشركات الصغيرة والمتوسطة

:السنوي للشركة بالمليون ريال قطري كما يرد أدناهالإيرادات/المبيعات



ما هي الأسئلة التي يجيب عليها الدليل الإرشادي؟
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ما هو هيكل الأعمال 

الأنسب لك؟

ذات ما هي هياكل الأعمال 

ة أو صغيرالصلة بالشركات ال

؟متوسطةال

ل كيف  ي شركتك فتسج 

في القطاع الذي ترغب 

؟ممارسة الأعمال ضمنه

ة ما هي القاعدة العامة بالنسب

؟للمستثمرين الأجانب

ن فكرتك بعد أتحمي كيف 

يتم تأسيس الشركة؟

ن؟يتم التعييكيف 

متى تكون مراقبة 

الحسابات إلزامية؟

د كيف يمكنك تجدي

أو تعديل /و

رخصتك؟

كيف يمكن زيادة 

أسعار السلع 

اد؟كيف يتم الاستيروالخدمات؟

ة المشارككيف يمكن 

في المناقصات 

الحكومية؟

اب يمكنك احتسكيف 

الضرائب ودفعها؟

؟كيف يتم التصدير

كيف يتم تأسيس 

حقوق امتياز؟

كيف يمكن إنشاء 

شركة محاصة؟

كيف يمكن الاستحواذ

على شركة؟

كيف يمكن دمج 

الشركات؟

هم كيف يمكن بيع أس

لاس؟كيف يتم التعامل مع الإفكيف يتم إنهاء الأعمال؟في شركة؟ ال؟حل الأعم/كيف تتم تصفية

كيف تحمي فكرتك؟
البدء بالأعمال

تأسيس 

الأعمال

إدارة الأعمال 

في السوق 

المحلية

توسعة 

الأعمال

إنهاء الأعمال



إنهاء الأعمال إدارة الأعمال في السوق 

المحلية

تأسيس الأعمال توسعة الأعمالالبدء بالأعمال

بشأن السجل التجاري2005لسنة 25قانون رقم 

وتعديله بشأن2019لسنة 1قانون رقم 

شاط استثمار رأس المال الأجنبي في الن

الاقتصادي القطري

بشأن القانون المدني2004لسنة 22قانون رقم / بشأن قانون التجارة 2006لسنة 27قانون رقم 

ضريبة الدخلبشأن 2018لسنة 18رقم قانون 

بشأن الكفالة لتنظيم دخول الوافدين وخروجهم وإقامتهم في قطر2015لسنة 21قانون رقم 
بشأن حقوق 2002لسنة 7قانون رقم 

المؤلف والحقوق المجاورة

بشأن 2002لسنة 9قانون رقم 

يةالعلامات والبيانات والأسماء التجار

2005لسنة 5قانون رقم 

بشأن حماية الأسرار التجارية

بشأن إيجار العقارات2008لسنة 4م قانون رق

بشأن الجمارك2002لسنة 40قانون رقم 

بشأن تنظيم مهنة مراقبة الحسابات2020لسنة 8قانون رقم 

ريةبشأن التدابير الحدودية لحماية حقوق الملكية الفك2011لسنة ( 17)قانون رقم 

قانون العملبإصدار 2004لسنة 14قانون رقم 

التقاعد والمعاشاتوتعديله بشأن 2002لسنة 24قانون رقم 

بشأن مد  الحماية التأمينية لمواطني دول مجلس التعاون2007لسنة 4قانون رقم 

دولة عضوالخليجي العاملين خارج دولهم في أي 

بإصدار 2005لسنة ( 26)قانون رقم 

قانون تنظيم المناقصات والمزايدات

بشأن الشركات التجارية2015لسنة 11قانون رقم 

بشأن 2020لسنة ( 10)قانون رقم 

حماية الرسوم والنماذج الصناعية

وتعديله 2002لسنة 8قانون رقم 

بشأن الوكالات التجارية
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ة حياة الشركةالقوانين واللوائح التنفيذية الرئيسية المرتبطة بدور

بشأن 2006لسنة 30قانون رقم 

براءات الاختراع

https://www.almeezan.qa/LawPage.aspx?id=218&language=en
http://almeezan.qa/LawPage.aspx?id=218&language=ar
https://invest.gov.qa/investment-laws-and-regulations/
https://almeezan.qa/LawPage.aspx?id=7880&language=ar
https://almeezan.qa/EnglishLaws/Law%20No.%20(24)%20of%202018%20Promulgating%20the%20Income%20Tax%20Law.pdf
http://almeezan.qa/LawPage.aspx?id=2553&language=ar
https://www.almeezan.qa/LawPage.aspx?id=6809&language=ar
http://almeezan.qa/LawPage.aspx?id=6809&language=ar
https://www.almeezan.qa/LawPage.aspx?id=2637&language=en
http://almeezan.qa/LawPage.aspx?id=2637&language=ar
https://www.almeezan.qa/LawPage.aspx?id=2657&language=en
http://almeezan.qa/LawPage.aspx?id=2657&language=ar
https://www.almeezan.qa/LawView.aspx?opt&LawID=2614&language=en#:~:text=No%20person%20shall%20obtain%2C%20exploit,investing%20in%20or%20exploiting%20it.
http://almeezan.qa/LawPage.aspx?id=2614&language=ar
http://almeezan.qa/LawPage.aspx?id=2614&language=ar
https://www.almeezan.qa/LawPage.aspx?ID=3982&language=en
http://almeezan.qa/LawPage.aspx?id=3982&language=ar
https://www.almeezan.qa/LawPage.aspx?id=310&language=en
http://almeezan.qa/LawPage.aspx?id=310&language=ar
https://www.almeezan.qa/LawPage.aspx?id=8274&language=ar
http://almeezan.qa/LawPage.aspx?id=259&language=ar
https://www.almeezan.qa/LawPage.aspx?language=en&id=2520
https://www.almeezan.qa/LawArticles.aspx?LawTreeSectionID=12648&lawId=3961&language=en
http://almeezan.qa/LawPage.aspx?id=3961&language=ar
https://www.almeezan.qa/LawPage.aspx?id=3972&language=en
http://almeezan.qa/LawPage.aspx?id=3972&language=ar
https://www.almeezan.qa/LawPage.aspx?id=2609&language=en
http://almeezan.qa/LawPage.aspx?id=2609&language=ar
https://www.almeezan.qa/LawPage.aspx?id=3974&language=en
https://www.almeezan.qa/LawPage.aspx?id=6656&language=ar
http://almeezan.qa/LawPage.aspx?id=6656&language=ar
https://www.almeezan.qa/EnglishLaws/Law%20no.%20(10)%20of%202020%20On%20the%20Protection%20of%20Industrial%20Designs%20and%20Models.pdf
https://www.almeezan.qa/LawPage.aspx?id=4100&language=en
http://almeezan.qa/LawPage.aspx?id=4100&language=ar
https://www.almeezan.qa/LawView.aspx?opt&LawID=2572&language=en#:~:text=27%20of%202006%20Promulgating%20the%20Trading%20Regulation%20Law,-Law%20Summary%20Record&text=The%20provisions%20of%20the%20Trading,referred%20to%20are%20hereby%20annulled.
https://www.almeezan.qa/ReferenceFiles.aspx?id=53&type=doc&language=en
http://almeezan.qa/LawPage.aspx?id=2708&language=ar
https://www.almeezan.qa/LawPage.aspx?id=2559&language=en
https://www.almeezan.qa/LawView.aspx?opt&LawID=2559&language=en


القانون اللوائح التنفيذية ذات الصلة السلطة التنظيمية

قانونبتعديل بعض احكام 2021لسنة 8قانون رقم 

بشأن الشركات التجارية2015لسنة 11رقم 
يوجدلا  وزارة التجارة والصناعة

بشأن السجل التجاري2005لسنة 25قانون رقم 

بتحديد رسوم الخدمات التي تؤد يها وزارة التجارة والصناعة2005لسنة 47قرار وزير التجارة والصناعة رقم •

بشأن 2005لسنة 25بإصدار اللائحة التنفيذية للقانون رقم 2007لسنة 148قرار وزير التجارة والصناعة رقم •

السجل التجاري

وزارة التجارة والصناعة

بشأن براءات الاختراع2006لسنة 30قانون رقم  (ة فقطمتوف ر باللغة العربي)بشأن الهيكل التنظيمي لوزارة التجارة والصناعة 2014لسنة 20قرار أميري رقم • وزارة التجارة والصناعة

بإصدار قانون التجارة2006لسنة 27قانون رقم  يوجدلا  وزارة التجارة والصناعة

بإصدار القانون المدني2004لسنة 22قانون رقم  لا تنطبق• وزارة العدل، وزارة التجارة والصناعة*

بشأن حقوق المؤلف 2002لسنة 7قانون رقم 

والحقوق المجاورة

(ة فقطمتوف ر باللغة العربي)بشأن الهيكل التنظيمي لوزارة التجارة والصناعة 2014لسنة 20قرار أميري رقم •

بشأن رسوم الخدمات المتعل قة بحقوق الملكية الفكرية2014لسنة 410قرار رقم •
وزارة العدل

بشأن ضريبة الدخل2018لسنة 24قانون رقم  بشأن ضريبة الدخل2018لسنة 24بإصدار اللائحة التنفيذية للقانون رقم 2019لسنة 39قرار رقم • وزارة المالية

ما هي اللوائح التنفيذية ذات الصلة بقوانين الشركات الصغيرة والمتوسطة؟
.يرُجى النقر على اللائحة التنفيذية التي تهمّك للاطّلاع على نصّها الكامل

ية المذكورة هنا بأقسام القانون وتضطلع السلطات التنظيم. لمسؤوليات التقصيرية والرهون العقارية وحقوق الملكية والميراث، إلخوايخضع هذا القانون للتنظيم من جانب مختلف الوزارات نظراً لنطاقه الواسع، حيث يشمل عدداً من المجالات مثل القوانين التعاقدية العامة)*(:

.المنطبق على الشركات الصغيرة والمتوسّطة 6

ة حياة الشركةالقوانين واللوائح التنفيذية الرئيسية المرتبطة بدور

https://www.almeezan.qa/LawArticles.aspx?LawArticleID=58612&LawId=4338&language=ar
https://www.almeezan.qa/LawPage.aspx?id=4402&language=ar
https://www.almeezan.qa/LawPage.aspx?id=6168&language=ar
http://almeezan.qa/LawPage.aspx?id=6168&language=ar
http://almeezan.qa/LawPage.aspx?id=6475&language=ar
https://www.almeezan.qa/LawPage.aspx?id=8180&language=ar


القانون اللوائح التنفيذية ذات الصلة السلطة التنظيمية

بشأن حماية الأسرار 2005لسنة 5قانون رقم 

التجارية
يوجدلا  وزارة التجارة والصناعة

بشأن  الكفالة لتنظيم 2015لسنة 21قانون رقم 

دخول الوافدين وخروجهم وإقامتهم في قطر
يوجدلا  وزارة الداخلية

بشأن العلامات والبيانات 2002لسنة 9قانون رقم 

والأسماء التجارية
(ة فقطمتوف ر باللغة العربي)بشأن الهيكل التنظيمي لوزارة التجارة والصناعة 2014لسنة 20قرار أميري رقم • وزارة التجارة والصناعة

بشأن إيجار العقارات2008لسنة 4م قانون رق يوجدلا  وزارة البلدية

بشأن استثمار رأس 2019لسنة 1قانون رقم 

المال الأجنبي في النشاط الاقتصادي القطري
يوجدلا  وزارة التجارة والصناعة

بشأن الجمارك2002لسنة 40قانون رقم 

2004لسنة 21قرار مجلس الوزراء رقم •

متوف ر باللغة العربية )2004لسنة 21بتعديل بعض أحكام القرار رقم 2013لسنة 9قرار مجلس الوزراء رقم •

(فقط

الهيئة العامة للجمارك–وزارة المالية 

بشأن التدابير 2011لسنة ( 17)قانون رقم 

الحدودية لحماية حقوق الملكية الفكرية
يوجدلا 

وزارة التجارة والصناعة

الهيئة العامة للجمارك–

(  نظام)بإصدار قانون 2006لسنة ( 20)قانون رقم 

ول التنظيم الصناعي الموحد لدول مجلس التعاون لد

الخليج العربية

الموحد التنظيم الصناعي( نظام)بإصدار اللائحة التنفيذية لقانون 2009لسنة ( 4)قرار وزير الطاقة والصناعة رقم •

لدول مجلس التعاون لدول الخليج العربية وزارة التجارة والصناعة

7

ة حياة الشركةالقوانين واللوائح التنفيذية الرئيسية المرتبطة بدور

ما هي اللوائح التنفيذية ذات الصلة بقوانين الشركات الصغيرة والمتوسطة؟
.يرُجى النقر على اللائحة التنفيذية التي تهمّك للاطّلاع على نصّها الكامل

https://www.almeezan.qa/LawPage.aspx?id=6168&language=ar
https://www.almeezan.qa/LawPage.aspx?id=1530&language=ar
https://www.almeezan.qa/LawPage.aspx?id=4671&language=ar
https://www.almeezan.qa/LawPage.aspx?id=3782&language=ar


القانون اللوائح التنفيذية ذات الصلة السلطة التنظيمية

وتعديله بشأن الوكالات 2002لسنة 8قانون رقم 

التجارية
يوجدلا  وزارة التجارة والصناعة

بإصدار قانون العمل2004لسنة 14قانون رقم  يوجدلا  وزارة العمل

وتعديله بشأن التقاعد 2002لسنة 24قانون رقم 

والمعاشات
يوجدلا  الهيئة العامة للتقاعد والتأمينات الاجتماعية

بشأن مدّ الحماية 2007لسنة 4قانون رقم 

التأمينية لمواطني دول مجلس التعاون الخليجي

العاملين خارج دولهم في أي دولة عضو

يوجدلا  الدول الأعضاء في مجلس التعاون الخليجي

بشأن تنظيم مهنة 2004لسنة 30قانون رقم 

تدقيق الحسابات

بشأن 2004لسنة 30بإصدار اللائحة التنفيذية للقانون رقم 2012لسنة 18قرار وزير الأعمال والتجارة رقم •

تنظيم مهنة التدقيق
وزارة التجارة والصناعة

بشأن حماية الرسوم 2020لسنة ( 10)قانون رقم 

والنماذج الصناعية
يوجدلا  وزارة التجارة والصناعة

بإصدار قانون تنظيم 2015لسنة ( 24)قانون رقم 

المناقصات والمزايدات
2015لسنة 24بتعديل بعض أحكام القرار رقم 2022لسنة 11قرار مجلس الوزراء رقم  وزارة المالية

8

ة حياة الشركةالقوانين واللوائح التنفيذية الرئيسية المرتبطة بدور

ما هي اللوائح التنفيذية ذات الصلة بقوانين الشركات الصغيرة والمتوسطة؟
.يرُجى النقر على اللائحة التنفيذية التي تهمّك للاطّلاع على نصّها الكامل

3. Client Documents/Toolkit 2017 Version/Qatari laws v2.docx#resolution47of2005
3. Client Documents/Toolkit 2017 Version/Qatari laws v2.docx#decision148of2007
3. Client Documents/Toolkit 2017 Version/Qatari laws v2.docx#resolution10of2011
https://www.almeezan.qa/LawPage.aspx?id=4544&language=ar
https://www.almeezan.qa/LawPage.aspx?id=8957&language=ar


بإصدار تراخيص 2011لسنة 239قرار وزير الأعمال والتجارة رقم 

مؤقتة للمحلّات التجارية في المناطق السكنية

القوانين ذات الصلة بالشركات الصغيرة والمتوسّطة

بشأن تنظيم المدارس الخاصة2015لسنة 23قانون رقم 

(وزارة التعليم والتعليم العالي–تحت تنظيم )

بشأن تنظيم دور الحضانة2014لسنة 1قانون رقم 

( وزارة التعليم والتعليم العاليتحت تنظيم )

لا تنطبق

لا تنطبق

وسطةاللوائح التنفيذية ذات الصلة بالشركات الصغيرة والمت

بشأن المحال التجارية والصناعية والعامة 2015لسنة 5قانون رقم 

المماثلة والباعة المتجوّلين

(وزارة التجارة والصناعة–تحت تنظيم )

ن بشأن تنظيم ومراقبة الأطعمة المعدّة للاستهلاك م1990لسنة 8قانون رقم 

قبل الناس

(وزارة الصحة العامة ووزارة البلدية–تحت تنظيم )

هابشأن تخزين الأطعمة وتقديم2014لسنة 3قرار رقم 

بإصدار قانون الاتصالات2006لسنة 34مرسوم بقانون رقم 

(هيئة تنظيم الاتصالات–تحت تنظيم )
تبإنشاء هيئة تنظيم الاتصالا2014لسنة 42قرار رقم 

9

ة حياة الشركةالقوانين واللوائح التنفيذية الرئيسية المرتبطة بدور

ما هو الإطار التنظيمي الملائم للقطاعات التي ستتطرّق إليها مجموعة الأدوات؟
.على القانون الذي يهمّك للاطّلاع على نصّه الكاملأنقر

الأطعمة والمشروبات 

(المطاعم وخدمات توريد الطعام)

المدارس الخاصة ودور)التعليم

(الحضانة

التكنولوجيا 

أنشطة برمجة الكمبيوتر وخدمات)

(المعلومات

https://almeezan.qa/LawPage.aspx?id=6582&language=ar
https://almeezan.qa/LawArticles.aspx?LawTreeSectionID=17073&LawID=6811&language=ar
https://www.almeezan.qa/LawPage.aspx?id=6115&language=en
https://almeezan.qa/LawPage.aspx?id=6582&language=ar
https://almeezan.qa/LawPage.aspx?id=2648&language=ar
https://almeezan.qa/LawPage.aspx?id=6158&language=ar
https://almeezan.qa/LawPage.aspx?id=4115&language=ar
https://almeezan.qa/LawPage.aspx?id=6188&language=ar
https://almeezan.qa/LawPage.aspx?id=4852&language=ar


بشأن المتطلبّات والقواعد الواجب 2016لسنة 341قرار وزاري رقم 

(الشيشة)توافرها في المحلّات التي تقدمّ خدمة تدخين التبغ ومشتقاته 

القوانين ذات الصلة بالشركات الصغيرة والمتوسّطة

بشأن تنظيم المؤسسات العلاجية1982لسنة 11قانون رقم 

(وزارة الصحة العامة–تحت تنظيم )
لا تنطبق

وسطةاللوائح التنفيذية ذات الصلة بالشركات الصغيرة والمت

بشأن تنظيم السياحة2012لسنة 6قانون رقم 

(وزارة التجارة والصناعة-تحت تنظيم )

لا تنطبق

انون بإصدار اللائحة التنفيذية لق2005لسنة 4قرار رقم 

حماية البيئة

10

ة حياة الشركةالقوانين واللوائح التنفيذية الرئيسية المرتبطة بدور

ما هو الإطار التنظيمي الملائم للقطاعات التي ستتطرّق إليها مجموعة الأدوات؟
.على القانون الذي يهمّك للاطّلاع على نصّه الكاملأنقر

قية الفنادق والشقق الفند)السياحة 

ة ومكاتب تنظيم الرحلات السياحي

(ووكالات السفر

المستشفيات)الرعاية الصحية 

والأنشطة الطبيّة وممارسات طب 

(الأسنان والصيدليات

التصنيع

بشأن تنظيم وكالات السفر الجوّي2006لسنة 26قانون رقم 

ران إدارة النقل الجوي وشؤون المطارات، الهيئة العامة للطي–تحت تنظيم )
(المدني

بشأن حماية البيئة2002لسنة 30قانون رقم 

(المجلس الأعلى للبيئة والمحميات الطبيعية–تحت تنظيم )

https://almeezan.qa/LawPage.aspx?id=31&language=ar
https://almeezan.qa/LawPage.aspx?id=4785&language=ar
https://almeezan.qa/LawPage.aspx?id=2108&language=ar
https://almeezan.qa/LawPage.aspx?id=2569&language=ar
https://almeezan.qa/LawPage.aspx?id=7100&language=ar
https://almeezan.qa/LawPage.aspx?id=4114&language=ar


الدليل الإرشاديرموز استخدام 

الرموز

تحملالتي12الصفحةإلىوتحديدًا،الإرشاديالدليلبدايةلىإينقلكفإنهعليهوبالنقر،"الرئيسيةالصفحة"عنرمزالهذايعبر

."الشركةحياةلدورةوفقاقطرفيالأعمالإجراءاتدليل"عنوان

.الصلةذيالفصلبدايةإلىللعودةالرمزهذاي ستخدم

.الأصليةالمادةعلىتحتويالتيالصفحةإلىللعودةالرمزهذاعلىالضغطيمكنداخلي،رابطأيزيارةبعد

11

يقعمتكررةكلاتمشتلافيتستهدفتوصياتتقديمأوعامة،بمحاذيرتعلقتسواءالقاريءإلىنصائحتقديمعندالرمزهذايستخدم

.الأعمالروادبها



دليل إجراءات الأعمال في قطر وفقا لدورة حياة الشركة

حماية فكرة أعمالك. 1

تأسيس الأعمال. 2

إدارة الأعمال في السوق المحلية. 3

توسعة الأعمال. 4

إنهاء الأعمال والإفلاس. 5

رة الاعتبار، بما فيها كيفية حماية فكفيلا بد من أخذها كثيرةمخاوف مرحلة البدءتطرح

عملك

الحجم والربحيةمن حيثنحو النموّ كيتحوّل تركيز، تأسيس الأعمالبعد

نها سيبقوويقرّر أصحاب الأعمال في هذه المرحلة ما إذا كانوا سيقومون بتوسعة الشركة أ

مستقرّة ومربحة

يفرض كل قطاع اقتصادي متطلبات مختلفة لتأسيس الأعمال وتسجيلها

قد يقرر أصحاب الأعمال إنهاء هذه الأخيرة إذا لم تكن ناجحة أو لأسباب عدة أخرى

12



المؤلفحقوق.1.1

الاختراعبراءات.1.2

دليل إجراءات الأعمال في قطر وفقا لدورة حياة الشركة

13

جدول المحتويات الرئيسي

حماية فكرة أعمالك. 1

تأسيس الأعمال. 2

إدارة الأعمال في السوق المحلية. 3

توسعة الأعمال. 4

إنهاء الأعمال والإفلاس. 5



حماية ملكيتك الفكرية

ك حاليًّا؟ /أيٌّ من تلك الأسئلة الخطوات يهم 

.ذات الصلة( الإجراءات)الخطوة للاط لاع على الإجراء /ي رجى النقر على صفحة السؤال

14

ةالصفحالسؤال#

15؟ملكيتك الفكريةكيف يمكنك حماية 1



حماية ملكيتك الفكرية

كيف تحمي ملكيتك الفكرية؟ 
ا يلي للاط لاع على الإجراء ال. لحماية فكرتكطرقاً عدةيحد د القانون القطري  .  عملك/لحماية فكرتكلازمي رجى النقر على كل ٍّ مم 

حق المؤلف

16الصفحة 

براءات الاختراع

20الصفحة 

1

2

15

.من المهم طلب مشورة الخبراء في ما يتعلق بحقوق الملكية الفكرية والتسجيل•

التي تقدمها مؤسسة قطر والتي تساعد المخترعين القطريين والشركات الناشئة (IP)تقدم مؤسسات كثيرة خدمات الملكية الفكرية، ومنها خدمة الملكية الفكرية •

كية الفكرية لتسويق مللالمحلية القائمة على التكنولوجيا في كل خطوة من خطواتها، من تطوير براءات الاختراع إلى التغلب على العقبات الفنية وتلك المتصلة با

.تقنياتها

/https://www.qf.org.qa: يرجى زيارة الرابط التالي للحصول على معلومات إضافية•

https://www.qf.org.qa/


حق المؤلف

شره أو تأديته أو تسجيله، الأصلي أو نلمصنفأو لوكيله من أجل طباعة ا( الفن ية والأدبية والعلميةمن المصنفات)حق المؤل ف هو أحد حقوق الملكية الفكرية وهو ي منَح حصرًا لمبتكِر أي عمل إبداعي أصلي : التعريف•

.بغض النظر عن شكله أو نوعيته أو قيمته أو طريقة التعبير عنه أو الغرض من تأليفه

تعل ق بالمؤل ف الأصلي، يمكن وفي حال نشوء نزاع ي. ، بما في ذلك الحقوق الماليةمصنفاتتشتمل مزايا تسجيل حق المؤل ف على إنشاء سجل عام ي ثبتِ ملكية صاحب حق المؤل ف وحق ه في استخدام اللماذا يعُتبر مهمًا؟ •

.الأصليالمؤلف المطالبة بأن ها، حيث تدعم هذه الأخيرةكدليلمصن فالمتوس طة أن ت رفقِ بمطالبتها شهادة إيداع الأو الصغيرة ةللشرك

ٍّ من الدول وتبعًا لهذه الاتفاقية، يجب على الدول الأعضاء أن ت قِر  أن  حماية حق التأليف المتاحة ف. برن لحماية المصنفّات الأدبية والفنيّةدولة عضو في اتفاقية إن  قطر : الاتفاقية ذات الصلة• ي إحداها تسري في أي 

ية، وذلك من دون الحاجة إلى في كافة الدول الأطراف الموق عِة على الاتفاقنفسهاالمحمي بموجب حق المؤلف في دولة قطر لصالح المؤل ف يحظى بالإقرار والحمايةمصن فوبالتالي فإن  ال. الأعضاء الأخرى أو فيها كل ها

.تسجيل حق المؤلف في كل ٍّ من الدول الأعضاء

لى للتوجه إالنقر هنا ي رجى (. "والحقوق المجاورةحق المؤلّفحماية القانون القطري ل"المشار إليه في ما يلي بـ )بشأن حماية حق المؤل ف والحقوق المجاورة 2002لسنة ( 7)قانون رقم الما هي أحكام القانون؟ •

.  والاط لاع على فئات المصن فات المحمي ة17الصفحة 

ه إلى الصفحة النقر هنا ي رجى كيف تسجّل حق المؤلّف؟ • .18للتوج 

ه إلى الصفحة النقر هنا ي رجى ما هي الحقوق المالية ذات الصلة؟ • .19للتوج 

ما هو؟
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:الفئات التالية من المصن فات المحمي ةلحماية حق المؤلف والحقوق المجاورة من القانون القطري 2المادة عددت•

. أو التحد ث عنه/أو تأديته و/أو تأجيره و/أو توزيعه و/أو إعداد مقتطفات منه و/أو ترجمته و/القدرة على إنتاج العمل من جديد ولهذا الأخير حصرًاتتيح الحقوق الممنوحة لصاحب حق المؤل ف•

ل من السنة التقويمية 50يدوم هذا الحق طيلة عمر المؤل ف ولمد ة • ة حقوق المؤل ف، فإن  شهادة الإيداع المذكورة أعلاه تشك ل داللجوء إلى القضاء لإنفاذوفي حال . وفاتهالتي تلي عامًا منذ اليوم الأو  ليلًا على صح 

.المؤل فوقولهذا السبب، ي نصح بطلب الحصول على شهادة إيداع لحق. على أي طرف آخرإثبات خلاف ذلكويقع عبء البيانات الواردة فيها، 

الكتب والكتيبات وغيرها 

من المواد المكتوبة

مصنّفات تصميم الحركات الإيقاعية 

والتمثيل الإيمائي

المؤلفات المسرحية 

والمسرحيات الموسيقية

المصنّفات التي تلُقى شفاهةً 

كالمحاضرات والخطب والمواعظ 

وما يماثلها، كالأشعار والأناشيد

المصنّفات الموسيقية، سواء كانت 

مصحوبة بكلمات أو بدونها

برامج الحاسب الآليالمصنّفات السمعية والبصرية
مصنّفات الفنون التطبيقية، سواء أكانت

اأو صناعيً ايدويً معدة حرفية 
المصنفات الفوتوغرافية أو ما يماثلها

مصنّفات الرسم والتصوير 

*بالخطوط والألوان، والعمارة والنحت

.والمخططات والمجسمات الجغرافية والطبوغرافية الثلاثية الأبعاداميمبما في ذلك الفنون الزخرفية والحفر والتص: )*(

ما هي أحكام القانون؟

17
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..والمخططات والمجسمات الجغرافية والطبوغرافية الثلاثية الأبعاداميمبما في ذلك الفنون الزخرفية والحفر والتص: )*(

ل حق المؤلف؟ كيف ت سج ِ

ب حينئذٍّ التعامل مع وكيل ليت خذ خطوات ما قبل التسجيلولكن،قبل التسجيل، ةمطلوباتما من إجراء .باسم الكيانفي حال كانت الشركة كياناً أجنبياً، يتوج 

خطوات ما قبل التسجيل

كون لعدم الإيداع أي أثر بالنسبة ولا ي"وسيلة تعبير ثابتة، باعتباره مصنفلحظة إنشاء الذمنتلقائيًا الحماية ي منَح هذا الأخيرتسجيل هذا الحق، حيث أن  والحقوق المجاورةالمؤل ف حق حماية لالقطريالقانونلا يفرض•

الملكية حقوقحماية إدارةيجوز للمؤلف أن يودع أعماله ومواده لدى .(من القانون القطري لحماية حق المؤلف والحقوق المجاورة45المادة " )لتمتع المصنف أو الحق المجاور بالحماية المقررة بموجب أحكام هذا القانون

تحتوي عليها ويجوز وتشكل الشهادة دليلًا على صحة البيانات التي. بوزارة التجارة والصناعة، وفي حال استيفاء جميع الشروط المنصوص عليها في القانون القطري لحق المؤلف، تمنح الشهادة لهذا الأخيرالفكرية 

.للأطراف الثالثة إثبات عكسها

(MOCI–وزارة التجارة والصناعة )يتم ذلك من خلال تقديم طلب إيداع حق مؤلف، من خلال الخدمات الإلكترونية على موقع وزارة التجارة والصناعة :الإجراءات•

.بإدخال اسم المستخدم وكلمة المرورتسجيل الدخول❑

".خدمات حقوق المؤلف"من قائمة " إصدار شهادة إيداع وحفظ الحقوق"اختيار خدمة ❑

".موافق"قراءة التعليمات العامة، ثم الضغط على ❑

".التالي"إدخال بيانات مقدم الطلب، ثم الضغط على ❑

.استكمال كافة البيانات المطلوبة إلكترونياً وإرفاق المستندات اللازمة❑

.مراجعة ملخص بيانات الطلب، ثم الإقرار بصحة البيانات وتقديم الطلب❑

.سداد الرسوم المقررة ثم طباعة الشهادة❑

ب، واقطريً ريالاً 50: الرسوم• .للمؤسسات التعليمية والبحثيةريال قطري 500ريال قطري للشركات، و400وريال قطري للأفراد 100للطلا 

.أيام لإصدار شهادة إيداع المصن فات7إلى 3: مدة معالجة الطلب•
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https://www.moci.gov.qa/
https://services.moci.gov.qa/landing/ar.htm


الحق مكتوباً،للمؤلف أن ينقل أياً من حقوقه المالية الواردة في هذا القانون، إلى شخص أو أشخاص آخرين وي شترط لإتمام ذلك أن يكون نقل"على أن ه حماية حق المؤلف والحقوق المجاورة من قانون 8المادة تنص •

اتفاقٍّ ما، تبعًا ويوصى دائمًا بطلب المشورة القانونية من الخبراء قبل التفاوض على." وأن يحدد صراحة كل حق يكون محلاً للتصرف على حدة، مع بيان مدى ذلك التصرف أو النقل، والغرض منه ومدته ومكانه

.للإجراءات أدناه

:بأي من الأفعال التاليةذنالحق الحصري في تنفيذ أو الإالمؤلف وعلاوة على ذلك، يكون للمؤلف أو مالك حقوق •

.مصن فإعادة إنتاج ال❑

.مصن فترجمة ال❑

.مصن فللآخر حويلمقتطفات أو ترتيب موسيقي أو أي تإعداد❑

.على الجمهور من خلال البيعمصن فتوزيع ال❑

.نهعأو الإبلاغ للمصن فالأداء العام❑

.الكمبيوتر للجمهوررمجياتالسمعية البصرية أو بمصن فاتتأجير ال❑

الإجراءات•

:للمؤل ف أن ينقل أيًّا من حقوقه المالية الواردة في هذا القانون، وذلك عبر–

صه؛كان اختيار ما إذا ❑ سيبيع المصنَّف أو سيتنازل عنه إلى الغير أو سيرخ 

وبما أن  حق المؤلف ليس .ي عبارة عن عقد تجاري يخضع للقانون المدنيههذه الاتفاقية علمًا أن ،استشارة محامٍّ للحصول على المشورة القانونية بشأن الاتفاقية التي ستشمل ما تم اختياره في الخطوة السابقة❑

لًا بل مودَعًا، فلن يكون هنالك تسجيل للاتفاقية المطلوبة .مسج 

حق المؤلف

ما هي الحقوق المالية ذات الصلة؟
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براءات الاختراع

ما هي؟

إلى ( الفكريةإدارة حماية حقوق الملكية-مكتب براءات الاختراع )أو وثيقة رسمية تمنحها الدولة وزارة التجارة والصناعة براءات الاختراع هي شهادات يمنحها مكتب براءات الاختراع في : التعريف•

".قابلية التطبيق الصناعي على نطاق تجاري"و" الابتكار"و" الحداثة"متطل باتعندما تلبي ولا يمكن حماية الاختراعات بالبراءات إلا  . المخترع لحماية اختراعاته

اد الأعمال بالاستفادة من وتوف ر البراءات أيضًا الحقوق الحصرية التي تسمح لرو  .ت نشئ براءة الاختراع سجلًا للاختراع وتمنع الغير من التعدي على براءة الاختراع المسجلةلماذا تعُتبر مهمة؟ •

ل اختراعك، يمكن للمنافسين أن يستفيدوا منه. سنة من تاريخ تقديم طلب البراءة( 20)الاختراع لمد ة عشرين  صنع منتجًا باستخدام وإذا كان المنتج ناجحًا، يمكن للشركات المنافسة أن ت. فإذا لم تسج 

ة لتعويض تكاليف البحث والتطوير التي ت .دتها شركتككب  اختراعك ومن دون الحاجة إلى طلب إذنك وحتى أن تبيع المنتجات بسعرٍّ أقل  بما أن ها غير مضطر 

واتفاقية باريس لحماية الملكية الصناعية"( قانون البراءات)"بشأن براءات الاختراع2006لسنة ( 30)القوانين والمعاهدات الرئيسية المتعل قة بحماية البراءات هي القانون رقم ما هي أحكام القانون؟ •

 (”PCT“).وتجدر الإشارة أيضًا إلى أن  قطر عضو في معاهدة التعاون بشأن البراءات"(. اتفاقية باريس)"

ه إلى إجراء التسجيل في الصفحة النقر هنا ي رجى كيف تسجّل براءة اختراع؟ • د التسجيل، تصبح براءة الاختراع محمي ة لمد ة .21للتوج  .عامًا20وبمجر 

ه إلى الصفحة النقر هنا ي رجى ما هي الحقوق المالية ذات الصلة؟ • .30للتوج 
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ل براءة اختراع؟ كيف تسج 
.الصلةيي رجى النقر على كل خطوة للاط لاع على القسم ذ. الإجراءات خطوة بخطوة

ف باسم الملكية• .إلى وكيل في حال كانت الشركة أجنبيةمنح سلطة التصر 

.ا إذا كانت البراءة المعتزَم التقد م بطلب الحصول عليها لم ت منَح أو لم ي طلبَ الحصول عليها في قطر أو في الخارجللتأكد ممبذل العناية الواجبة •

.التفكير في مكان عمل الشركة والمناطق الجغرافية التي يجب التركيز عليها عند التسجيل•

خطوات ما قبل التسجيل

22الصفحة –الطلب 
م الطلب بطلب إيداع براءة اختراع  (.تبعًا للبلد الذي ت طلبَ الحماية فيه)يتقد م مقد ِ

28الصفحة –الفحص 
.مع إرفاق الأسبابتبدأ عملية الفحص الرسمية، مع إمكانية إرجاع الطلب 

29الصفحة –النشر 
.بعد الموافقة على الطلب، يَدفع مقد م الطلب رسوم نشر البراءة في الجريدة الرسمية للبراءات

2

1

3
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الطلب. 1

.  الصلةي رجى النقر على العملية التي تهم ك للاط لاع على الإجراءات ذات. الحصول على الحماية فيهافي يجب إيداع طلبات البراءات في كافة الدول التي ترغب 

خطوات تقديم الطلب إلى مكتب براءات 

-الاختراع التابع لمجلس التعاون الخليجي

27الصفحة 

إن  بما أن  قطر دولة عضو في مجلس التعاون الخليجي، ف

تابع تسجيل براءة وإصدارها لدى مكتب براءات الاختراع ال

ي كافة للمجلس يضمنان الحماية القانونية لحقوق المخترع ف

كة الدول الأعضاء، بما فيها الإمارات العربية المتحدة وممل

لة البحرين والمملكة العربية السعودية وسلطنة عمان ودو

.قطر ودولة الكويت

خطوات تقديم الطلب إلى وزارة التجارة 

23الصفحة –والصناعة 

هدة كما ذكرنا سابقًا، فإن  قطر عضو في كل ٍّ من معا

ارة وزتسمح . التعاون بشأن البراءات واتفاقية باريس

اختراع لمقد مي الطلبات بتسجيل براءةالتجارة والصناعة 

ا عبر الإنترنت عن طريق اختيار تقديم الطلب بموج ب إم 

.معاهدة التعاون بشأن البراءات أو اتفاقية باريس

22

براءات الاختراع

.يصعب أحياناً تعبئة طلبات البراءات، وتفادياً لخسارة الأولوية، يوصى بالاستعانة بوكيل براءات اختراع أو محامٍّ لتأدية هذه المهمة•

.كما يوصى بأن يوق ع أي ممث ل تختاره على اتفاق عدم الكشف عن وثائق أي اختراع يحصل عليها من مقد م الطلب•



والصناعةخطوات تقديم الطلب لوزارة التجارة| الطلب 

26الصفحة  24الصفحة 

الإجراءات•

.ي رجى النقر على الاتفاقية التي تهمك للاط لاع على إجراءات الطلب ذات الصلة. يختار مقد م الطلب ما إذا كان سيودع الطلب بموجب معاهدة التعاون بشأن البراءات أو اتفاقية باريس–

اتفاقية باريس معاهدة التعاون بشأن البراءات

.البراءاتتقديم طلباتلتنص على إجراءات موحدة -

(.WIPO)المنظمة العالمية للملكية الفكرية يرها تد-

بات براءات لمقدمي الطلبات طريقة مبسطة وفعالة من حيث التكلفة لتقديم طلتوفر-

.الاختراع في بلدان متعددة

ن إجراءات - .ةبحث وفحص دوليتؤم 

.المعنيةا لتقديم طلب البراءة في البلدان شهرً 30مهلة زمنية مدتها تنص على-

.عاهدةمعاهدة متعددة الأطراف توفر الحماية لحقوق الملكية الفكرية في جميع البلدان الموقعة على الم-

(.WTO)منظمة التجارة العالمية تديرها -

ن بعض أعمال المنافسة غير العادلة ولا منوفر الحماية ت- .لتقديم الطلباتةموحداتإجراءتؤم 

.المعنيةا لتقديم طلب البراءة في البلدان شهرً 12مهلة زمنية مدتها تنص على-
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بموجب معاهدة التعاون بشأن البراءاتوالصناعةخطوات تقديم الطلب لوزارة التجارة| الطلب 
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الإجراءات•

ا شخصيًا أو عبر الإنترنت –يحصل مقد م الطلب على الحماية في قطر، عليه التقد م بطلب كي ل– .ةوالصناعوزارة التجارةالملكية الفكرية في حماية حقوقلإيداع براءة اختراع في إدارة–إم 

:في حال التقديم بشكل شخصي–

تعبئة استمارة تصف الاختراع من نسختيَن ورقي تيَن ونسخة إلكترونية واحدة؛❑

؛تهمأو بطاقات هويهمجوازات سفرعنتعبئة أسماء المخترعين مع توفير نسخة ❑

وكالة قانونية لغير المقيمين؛❑

؛(اتفاقية نقل ملكية الاختراع من الموظف إلى صاحب العمل، إذا رأى هذا الأخير ضرورة لذلك)السجل التجاري في حال وجود شركة ❑

؛(إن وجدت)أولويات التسجيل ❑

.إرفاق المستندات المطلوبة❑

:في حال التقديم عبر الإنترنت–

/https://services.moci.gov.qa/landing: يرجى زيارة الموقع❑

اختيار تقديم الطلب بموجب معاهدة التعاون بشأن البراءات؛❑

تعبئة نموذج الطلب؛❑

جدت)تعبئة أسماء المخترعين والاختراع وأولويات التسجيل❑ ؛(إذا كانت تنطبق)وبيانات الوكيل ( إن و 

.إرفاق المستندات المطلوبة❑

. إذا لم يكن مقدّم الطلب مقيمًا في قطر، يتوجب تعيين وكيل–

هنن لأف ننوا  ي:طلببشهابب حماهة حؤببةهلبراببةهختببع  اه  اببع  • لأ نناخمكننللأفراننواللأرافتننوديملأطلننإيىلأإدننةلأحمننةلأحلاق لألميينن لأللننيةلأافمدكةنن لأافرك ينن لأاننيلإاق لأافهاننيق لأرافمننَّية لأبرننإاقلأ نن يل لألميينن لأ     لأ ننالألميينن لأهننوا ولأرطيرةننإي ذهلأافخإ نن ي
قضولألأريهىلأ ذالأالأ ولأةللأإ يقلألالأطهعإىلأسه لأأ  ولأ للأطيريخلأةوضلأالاخهوا لأامعيد  لأالاخهوا لأ  للأطلإيىلأإدةلأطساةللأاوا  لأالاخهوا لأفلإلاق ولأرذفكلألهىلألالأيرلإلأافمخهو لأ وطلأافاإ لأةَّإلأطلإيىلأإد هلأالأرلالأفلإلاق لأخلاللأ  

(. نقعههنح)طلإيىلأدهيبلأقسميلأحمةلأحلاق لألميي لألليةلأافمدكة لأافرك ي لأفطدةلأ َّحلأ  يل لألا هواكلأافمخهو لأامعيقضلأ  للأطساةللأاخهواةهلأ

https://services.moci.gov.qa/landing/
https://www.qatartourism.com/ar/licensing-e-services/e-services


(تكملة)بموجب معاهدة التعاون بشأن البراءاتالتجارة والصناعة خطوات تقديم الطلب لوزارة | الطلب 

الإجراءات•

:ليحصل مقد م الطلب على الحماية دوليًّا، يمكنه القيام بما يلي–

ابة الإلكترونية لمعاهدة التعاون بشأن البراءاتموعد بتاريخ ذيالحصول على – ابة معاهدة التعاون بشأن البراءات، على إنشاء حساب إلكتروني على بو  تكطلبات ويمكنها مساعدللت عَد  قطر مكتب استلام . أولوية عبر البو 

لكتروني بموجب معاهدة ن  التقد م بطلب إوأوتجدر الإشارة إلى أن  مكتب الاستلام لا يتول ى سوى إنشاء الحساب وتنظيمه. طلبات الحماية بموجب هذه المعاهدةتقديم ما يسمح لمقد م الطلب بدخول المرحلة الدولية من 

.أولوية ولا ي عادل التقد م بطلب الحصول على براءة اختراعيقدم لك إلا موعدًا بتاريخ ذي التعاون بشأن البراءات لا 

.ت القائمة بموجب المعاهدةاءاتقديم الطلب الدولي تبعًا للإجراء المت بع في إطار معاهدة التعاون بشأن البراءات، وطلب تقرير بحث ورأي دوليَّين لتحديد طلبات البر–

.  دخول المرحلة الوطنية عبر تقديم الطلبات لدى المكاتب الفردية للبراءات في البلدان التي ت طلبَ الحماية فيها–

http://www.wipo.int/pct/guide/en/gdvol2/annexes/qa.pdf:الطلبتقديمي رجى النقر على الرابط التالي للاط لاع على رسوم المرحلة المحل ية من: الرسوم• .
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بموجب اتفاقية باريسوالصناعةخطوات تقديم الطلب لوزارة التجارة| الطلب 

الإجراءات•

ا شخصيًا أو عبر الإنترنت –ليحصل مقد م الطلب على الحماية في قطر، عليه التقد م بطلب – .تجارة والصناعةإدارة الملكية الفكرية في وزارة اللإيداع براءة اختراع في –إم 

:في حال التقديم بشكل شخصي–

تصف الاختراع من نسختيَن ورقي تيَن ونسخة إلكترونية واحدة؛تعبئة استمارة❑

؛هويتهمأو بطاقةهمتعبئة أسماء المخترعين مع توفير نسخة من جواز سفر❑

وكالة قانونية لغير المقيمين؛❑

؛(اتفاقية نقل ملكية الاختراع من الموظف إلى صاحب العمل، إذا رأى هذا الأخير ضرورة لذلك)السجل التجاري في حال وجود شركة ❑

؛(إن وجدت)أولويات التسجيل ❑

.إرفاق المستندات المطلوبة❑

:في حال التقديم عبر الإنترنت–

؛/https://services.moci.gov.qa/landing: يرجى زيارة الموقع❑

اختيار تقديم الطلب بموجب اتفاقية باريس؛❑

تعبئة نموذج الطلب؛❑

جدت)تعبئة أسماء المخترعين والاختراع وأولويات التسجيل❑ ؛(إذا كانت تنطبق)وبيانات الوكيل ( إن و 

.إرفاق المستندات المطلوبة❑

. في قطر، يتوجب تعيين وكيلإذا لم يكن مقد م الطلب مقيمًا –

ل طلبتاريخ أولوية في هذهموعد ذي وسي حدَّد . ليحصل مقد م الطلب على الحماية دوليًّا، يجب عليه تقديم الطلبات لدى المكاتب الفردية للبراءات في البلدان التي يطلب الحماية فيها– .الحالة بناءً على تاريخ أو 

وعلى الرابط التالي http://www.almeezan.qa/ClarificationsNoteDetails.aspx?id=12931&language=ar:ي رجى النقر على الرابط التالي للاط لاع على الرسوم المتعل قة بالبراءات:الرسوم•

http://www.almeezan.qa/ClarificationsNoteDetails.aspx?id=12932&language=ar:للاط لاع على الرسوم السنوية للبراءات
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الإجراءات•

:تقديمه للطلب إلى مكتب البراءات في الرياض، المملكة العربية السعوديةلدىيجب على مقد م الطلب أن يت بع المتطل بات التالية –

https://www.gccpo.org/FilingSys_1/Login: زيارة الموقع❑

ن الطلب خصائص الاختراع وكافة المرفقات الأخرى ذات الصلة وأن تكون الطلبات وكافة المرفقات باللغة العربية❑ .يجب أن يتضم 

.أشهر3وإذا لم تكن كذلك، ي طلبَ من مقد م الطلب أن يقوم باللازم خلال ،يجب أن تكون المستندات القانونية والتقنية المرفقة مدق قة❑

.يجب أن يكون عنوان الاختراع مطابقًا للشروط المحد دة ضمن شروط تعبئة الطلبات وألا  يختلف عن الخصائص المحد دة للاختراع❑

ة❑ .يجب أن تكون كافة المستندات المقدَّمة أصلية أو نسخًا مصد قة من السلطات المختص 

ر لأمر مكتب براءات الاختراع التابع لمجلس التعاون الخليجي موذلكريال سعودي للشركات عند تقديم الطلب،3000ريال سعودي للأفراد أو 1500يدفع إيداع بقيمة :الرسوم• ا عن طريق شيك محرَّ ن بنكٍّ في إم 

:لمزيدٍّ من التفاصيل، يرجى النقر على الرابط التالي. إحدى دول مجلس التعاون الخليجي أو عبر حوالة مصرفية أو إيداع في الحساب المصرفي للمكتب

http://www.gccpo.org/CustomersService/FeesPricesEn.aspx

خطوات تقديم الطلب لمكتب براءات الاختراع التابع لمجلس التعاون الخليجي| الطلب 
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الإجراءات•

د تقديم الطلب– .تبدأ عملية الفحص الرسمية بمجر 

ة مع إمكانية إرجاع الطلب . ت فحَص كافة البراءات فضلًا عن مستنداتها التقنية والقانونية– .  الطلب أو تعد له أو ترفضهويحق  للجهة الفاحصة أن توافق على. مع إرفاق الأسبابويمكن إجراء الفحص أكثر من مر 

.لهاوبناءً عليه، تختلف رسوم هذه المرحلة ولا يوجد إطار زمني محد د

.رسوم التسجيلسداد حالما تنتهي عملية الفحص، وإذا نال الطلب الموافقة، يجب على مقد م الطلب –

.تتفاوت رسوم هذه المرحلة: الرسوم•

.لا يوجد إطار زمني محد د: مدة معالجة الطلب•

الفحص. 2
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الإجراءات•

قية باريس أو طلبات المرحلة تسديد رسوم النشر لتنشر البراءة في الجريدة الرسمية للبراءات، وذلك للطلبات المقدَّمة بموجب اتفاوزارة التجارة والصناعة حالما ينال الطلب الموافقة، تطلب –وزارة التجارة والصناعة –

.  المحل ية بموجب معاهدة التعاون بشأن البراءات

جلس التعاون الخليجي لإلكتروني لمت نشَر الطلبات المقدَّمة لمكتب براءات الاختراع التابع لمجلس التعاون الخليجي في الجريدة الرسمية للبراءات على الموقع ا–مكتب براءات الاختراع التابع لمجلس التعاون الخليجي –

/http://www.gccpo.org: عبر الرابط التاليزيارته الذي يمكن 

الرسوم•

ب دفع مبلغ يتوجب–وزارة التجارة والصناعة – . الشركات والمنظماتولمؤسسات التعليمية والبحثيةلريال قطري 400لأفراد ولريال قطري200مقابل ، اقطريً ريالاً 50على الطلا 

.ريال قطري في هذه المرحلة5000ريال قطري، بينما تدفع الشركات 2500بعد دفع رسوم النشر، يجب على الأفراد أن يدفعوا -مكتب براءات الاختراع التابع لمجلس التعاون الخليجي –

.شهرًا من تاريخ تقديم الطلب، إذا است وفيِتَ كافة المتطل بات24-12يتم  النشر عادةً بعد : مدة معالجة الطلب–

فترة الاعتراض•

.يومًا من تاريخ نشر البراءة في الجريدة الرسمية لبراءات الاختراع60خلال وزارة التجارة والصناعة يجوز للأطراف المعنية تقديم اعتراض ل–وزارة التجارة والصناعة –

.أشهر من النشر3يجوز للأطراف المعنية تقديم اعتراض في غضون –مكتب براءات الاختراع التابع لمجلس التعاون الخليجي –

النشر. 3
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من هذا القانون، ولا يكون التنازل حجة على الغير إلا بعد قيده ( 9)يجوز لمالك براءة الاختراع أن يتنازل كتابة عن كل أو بعض حقوق استغلال البراءة المنصوص عليها في المادة "على أن ه من قانون البراءات 13المادة تنص  

التفاوض على اتفاقٍّ ما، تبعًا ويوصى دائمًا بطلب المشورة القانونية من الخبراء قبل. ثم  بناءً على ذلك يجوز بيع البراءة أو ترخيصها لمؤسسة أخرى كمصدر للدخل للشركة الصغيرة أو المتوسطة". في سجل البراءات وإشهاره

.للإجراءات أدناه

الإجراءات•

:حقوق البراءة إلى الآخرين عن طريقالتنازل عنيجوز –

ا بيع البراءة أو نقلها إلى الغير أو ترخيصها❑ .اختيار إم 

.وتكون هذه الاتفاقية عبارة عن عقد تجاري يخضع للقانون المدني، استشارة محامٍّ للحصول على المشورة القانونية بشأن الاتفاقية التي ستشمل ما تم اختياره في الخطوة السابقة❑

(.في قطر أو في الخارج)الصلة يتسجيل الاتفاقية لدى مكتب البراءات ذ❑

ما هي الحقوق المالية ذات الصلة؟
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33ما هو هيكل الأعمال الأنسب لك؟1

35متوسطة؟الصغيرة أو الشركات البل ذات الصلةما هي هياكل الأعما2

52ممارسة الأعمال ضمنه؟في القطاع الذي ترغب كيف يتم تسجيل شركتك في 3

169لمستثمرين الأجانب؟إلى اما هي القاعدة العامة بالنسبة 4

182تأسيس الشركة؟دكيف تقوم بحماية فكرتك بع5

تأسيس الأعمال

ك حاليًّا؟/أيٌّ من تلك الأسئلة الخطوات يهم 

.ذات الصلة( الإجراءات)الخطوة للاط لاع على الإجراء /ي رجى النقر على صفحة السؤال
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أنواع هياكل الأعمال

ما هو هيكل الأعمال الأنسب لك؟

.لتفهم ما هو هيكل الأعمال الأنسب لكى الاثنيننظرة علومن المهم أن تلقيَ . نوجز في ما يلي الخصائص الرئيسية للمؤسسة والشركة. مؤسسة وشركةيمكن ممارسة الأعمال بموجب هيكلين مختلفين، 

واحداقتصادينشاطفييشاركمشروعمنجزءأومشروعهيالمؤسسة•

اردً فيكونأنالمشروعصاحبلويمكن.واحدةإدارةإدارتهوتتولىأكثرأو

وأثابتفعليموقعللمؤسسةيكونأنيجبو.ةحكوميجهةً أومنظمةأو

.مستمروجود

عاونالتمجلسدولمواطنيأوقطريينباسمإلا  المؤسسةتسجيليمكنلا•

.قطرفيالمقيمينالخليجي

ة،شركمنيتجزألااجزءً الأخيرةهذهتكنلمإذا،ؤسسةالمأصحابيكون•

لديهايسلالمنشأةلأنبالأعمالالمرتبطةالديونجميععناً شخصيمسؤولين

المنشأةصاحبمسؤوليةقتصرتلالذلك،ونتيجة.مستقلةقانونيةشخصية

ً أيضمسؤولاً يكونبلالتجارية،لأعمالهاالمخصصالمبلغعلى نعا

.وشركتهوهتكبدهاالتيالديونعنالماليةمسؤوليتهضمنالمتبقيةالعناصر

لكالأفضلمنونيكفقدلك،بالنسبةكبيرًاقلقًاستشك لالمسألةهذهكانتوإذا

سمحتالشركاتأشكالبعضلأن  ،مؤسسةوليسشركةخلالمنأعمالكبدء

.عليكالمترت بةالمسؤوليةمنبالحد  لك

ي ؤسَّسو.فيهوالمساهمينهئمدراعنمستقل  قانونيكيانعنعبارةالشركة•

عقدباسميهإلشاري  وشركائهبينمبرَمخط يعقدبموجبالقانونيالكيانهذا

.التأسيس

وغالباًا،شركائههويةعنمنفصلةقانونيةهويةأن هاعلىالشركةإلىي نظر•

يكشركلويساهم.الخاصاسمهالهايكونوقانونيكشخصإليهاي شارما

عندلشركةل(الماليللتقييمقابلة)محد دةخدماتيقد مأوأصولأوماليبمبلغ

.الشركةمالبرأسالمساهمةهذهوت عرَف.تأسيسها

.تأسيسهاسيتمالتيالشركةنوععلىالمساهمينمسؤوليةتعتمد•

هللتهناالنقري رجىقطر؟فيالعمللهاالمسموحالشركاتأنواعهيما• وج 

.34الصفحةإلى

ما هي الشركة؟ ما هي المؤسسة؟

المؤسسة

الشركة
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أنواع الشركات

ما هي أنواع الشركات في قطر؟

:تضم  الأنواع المت فق عليها من الشركات المسموح لها العمل في قطر ما يلي

34

التوصية البسيطةشركة شركة مساهمة خاصةشركة مساهمة عامة

شركة ذات مسؤولية محدودةشركة التوصية بالأسهمشركة المحاصةالتضامنشركة 

ً بالإضافة إلى ما سبق، يمكن تمثيل الشركات أيض .شركات أجنبية متعاقدة مع الدولةمكاتب تمثيل وفروع عن طريق ا



تأسيس أعمالك

متوسطة؟الصغيرة أو الشركات البل ذات الصلةما هي هياكل الأعما

.كعلى كل نوع من الهياكل لتفهم الخيار الأنسب ليرجى النقر.( م.م.ذ.ش)نورد في ما يلي هياكل الأعمال التي تناسب الشركات الصغيرة والمتوس طة وأكثرها استخدامًا هي الشركة ذات المسؤولية المحدودة 

43الصفحة 41الصفحة 37الصفحة 

ذات مسؤولية اتشرك

.(م.م.ذ.ش)محدودة 

شركات التضامنفرديةمؤسسات

لى إالمسؤولية لأصحابها من وفر حماية ت

تالمرونة في الإدارة والمعاملاجانب

.الضريبية

ل مملوكة ومدارة من قبل فرد واحد يتحم

الأعمال التجارية جميع مخاطر

.والمكافآت المرتبطة بها

ون تكون من شخصين أو أكثر يتقاسمت

ية الأرباح والخسائر والمسؤوليات الإدار

.بناء على اتفاقية شراكة

35

ةلمرونتها وحمايتها من المسؤولي.( م.م.ذ.ش)بالنسبة إلى الشركات الصغيرة والمتوسطة، يوصى عموماً باعتماد هيكل الشركة ذات المسؤولية المحدودة 



تأسيس أعمالك

وطنية قطرية النظام الأساسي المسؤولية التضامنية الربح والخسارة الأرباح الخيالية

طر كل شركة تؤسَّس في ق

جب تكون قطرية الجنسية، وي

لها أن يكون المركز الرئيسي

.في قطر

 ً ي عتبر كل شريك مدينا

ة التي ت د للشركة بالحص  عه 

ر في تقدي.  بها مها فإن تأخ 

عن الأجل المحد د لذلك، كان

ة مسؤولاً في مواجهة الشرك

عن تعويض الضرر الذي 

.يترت ب على هذا التأخير

يجب أن يكون عقد الشركة

وباً وكل تعديل يطرأ عليه مكت

يجوز أن . باللغة العربية

يكون عقد الشركة أو أي 

اً تعديل يطرأ عليه مصحوب

بترجمة بأي لغة أجنبية 

أخرى، وفي حالة الاختلاف 

تكون الأولوية للنسخة 

رة باللغة العربية .المحر 

ن عقد  لا يجوز أن يتضم 

اً يقضي ب حرمان الشركة نص 

أحد الشركاء من الربح أو 

قع إعفائه من الخسارة، وإلا  و

ومع ذلك، يجوز . باطلاً 

ك، النص  على إعفاء الشري

ته عمله، م ن الذي تكون حص 

.المشاركة في الخسارة

يجوز توزيع أرباح لا

صورية على الشركاء، وإلا  

جاز لدائني الشركة مطالبة

نها كل شريك برد  ما قبضه م

ولا .ولو كان حسن النية

رباح ي لزَم الشريك برد  الأ

ي سنةٍّ الحقيقية التي قبضها ف

نيِتَ الشركة ب خسائر ما ولو م 

.اليةفي السنة أو السنوات الت

36

؟هي أحكام القوانينما 

2015لسنة ( 11)بتعديل بعض أحكام قانون الشركات التجارية الصادر بالقانون رقم 2021لسنة ( 8)وقانون رقم 2015لعام 11قانون الشركات التجارية رقم : القوانين ذات الصلة

:كل شركة أياً كان نوعها ينبغي أن تلتزم بالأحكام التالية
.



الشركة ذات المسؤولية المحدودة| تأسيس أعمالك 

ما هي؟

.تقتصر مسؤولية الشريك على حصص المساهمين: التعريف•

ه إلى الصفحة النقر هنا ي رجى ما هي أحكام القانون؟ • .38للتوج 

.فالشريك يحد ده في عقد التأسيس. لا يوجد حد أدنى لمتطل بات رأس المال: الحد الأدنى المطلوب لرأس المال•

)%(:الحد الأدنى للملكية •

إلى القواعد والإجراءات ذات الصلةللتوجه النقر هنا يرجى .٪ وفقا للائحة التنفيذية100يجوز للمستثمر غير القطري الاستثمار في جميع القطاعات الاقتصادية حتى برأسمال يصل إلى –

.169لمستثمرين الأجانب في الصفحة ل

.كحد أقصى50كحد أدنى و1: عدد الشركاء•

.40للاط لاع على مزايا الشركة ذات المسؤولية المحدودة وعيوبها في الصفحة النقر هنا ي رجى لماذا تناسبك الشركة ذات المسؤولية المحدودة؟ •
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الاجتماع العام السنويإدارة الشركةتأسيس الشركة

يشار يجب أن يتم تأسيس الشركة بموجب عقد يوقعه جميع المساهمين، و•

..  التأسيسعقدإليه باسم 

قوم يجب إيداع الأسهم النقدية في أحد البنوك المعتمدة لدى الدولة، ولن ي•

.ريالبنك بالإفراج عنها إلا بعد تقديم دليل على صدور السجل التجا

قيمتها بالنسبة للأسهم العينية، يجب أن يذكر عقد الشركة ذلك إلى جانب•

.والسعر المتفق عليه من قبل الشركاء الآخرين

كة أو ولا زيادة رأس مال الشر( عقد التأسيس)لا يجوز تعديل عقد الشركة •

رأس المال ما لم ينص 3/4)تخفيضه إلا بقرار يصدر من أغلبية الشركاء 

(.عقد الشركة على خلاف ذلك

خلاف يحظى المدراء بالسلطة الكاملة لإدارة الشركة ما لم ينص  العقد على•

.ذلك

كات لا ي سمح للمدراء باستلام الإدارة في شركات أخرى منافِسة أو شر•

.خاصة بهم إذا لم يحصلوا على موافقة معلنَة من الجمعية العامة

لشركة إذا كان عدد الشركاء يتجاوز العشرين، يجب أن ي عيَّن في عقد ا•

ة تفق د دفا3مجلس مراقبة يتأل ف من  تر شركاء على الأقل ويتول ى مهم 

ن الشركة ومستنداتها ويجوز له أيضاً أن يطلب من المدراء تقارير ع

وزيع وسيراقب المجلس الميزانية العمومية والتقرير السنوي وت. إدارتهم

.يوماً من اجتماعها15كما سيقد م تقريره إلى الجمعية العامة قبل . الأرباح

جتمعوا للشركة جمعية عمومية تتكون من جميع الشركاء الذين يجب أن ييكون

.  مرة واحدة على الأقل في السنة وخلال أربعة أشهر من نهاية السنة المالية

:سيتضمن جدول أعمال اجتماع الجمعية العامة ما يلي

زيع مناقشة واعتماد قائمة المركز المالي وحسابات الأرباح والخسائر وتو•

.الأرباح

عام مناقشة تقرير مجلس الإدارة عن نشاط الشركة ومركزها المالي خلال ال•

.وتقرير مراقب الحسابات

.ورهمتعيين المديرين ومراقبي الحسابات ومدققي الحسابات وتحديد أج•

.اتفاقية الشركاء/الأمور الأخرى التي تقع ضمن مسؤولياتهم•

نظام أي قرار يتطلب ما لا يقل عن نصف حقوق التصويت ما لم ينص ال•

، فإن إذا لم يكتمل النصاب القانوني خلال الاجتماع الأول. على خلاف ذلك

.  أغلبية أصوات الحاضرين تمثل النصاب القانوني للتصويت

ما لم المساهمينثلاث أرباعتتطلب زيادة رأس المال أو تخفيضه موافقة •

.  تنص مذكرة التفاهم على نسبة أعلى

الشركة ذات المسؤولية المحدودة| تأسيس أعمالك 
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الشركة ذات المسؤولية المحدودة| تأسيس أعمالك 

الخسائر والاحتياطياتسجل الشريكالأحكام

باً باللغة يجب أن يكون النظام الأساسي للشركة وأي تغيير يطرأ عليه مكتو•

.العربية

اً في إذا كانت الشركة تحت التصفية، يجب أن يكون هذا واضحاً وصريح•

.أي أوراق يتم إصدارها

تثمار لا يجوز للشركة أن تمارس نشاطات البنوك أو شركات التأمين أو اس•

.الأموال للآخرين باسمها أو بصفتها وكيل

.ولا يحق لها أن تصدر أسهماً أو سندات قابلة للتحويل•

وحساب الميزانية العمومية)يتعين على الشركات إعداد الحسابات الختامية •

وزيع وتقريراً عن عملياتها وعن اقتراحاتها بشأن ت( الأرباح والخسائر

دات مع الأرباح خلال شهرين من موعد تقديم التقرير وأن تودِع هذه المستن

حد من تقرير مدق ِق الحسابات لدى وزارة التجارة والصناعة خلال شهر وا

.تاريخ إعداد المستند

ن ما يليتحتفظ الشركة بسجل خاص في مكتبها الرئيسي للشركاء يتض• :م 

.أسماء الشركاء وأماكن إقامتهم وجنسياتهم وأعمالهم•

.عدد الأسهم المملوكة لكل شريك وقيمتها•

ازِل التنازلات عن الأسهم مع تواريخ هذه المعاملات وأسبابها وأسماء المتن•

.والمتنازَل إليه وتوقيعاتهم

.إجمالي عدد الأسهم المملوكة للشركاء بعد التنازلات•

.ي عد مدراء الشركة مسؤولين بصفة مجتمعة عن السجل ودق ته•

من رأس % 50إذا تجاوزت خسارة الشركة ذات المسؤولية المحدودة •

ب على الإدارة أن تدعو الشركاء إلى اجتماع ويجب عليه م أن المال، يتوج 

ا حل  الشركة أو زيادة رأس مالها روا إم  .يقر 

اء إذا عجز المدراء عن الدعوة إلى اجتماع الشركاء، أو إذا لم يت خذ الشرك•

ؤولين فردي اً ذلك القرار، فإن  المدراء أو الشركاء سيصبحون تبعاً للحالة مس

.وتضامني اً عن التزامات الشركة

.  من صافي أرباحها للاحتياطي القانوني% 10تخص ص الشرکات نسبة •

يبلغ ويمكن التوق ف عن اقتطاع مخص صات الاحتياطي القانوني عندما

.من رأس مال الشركة% 50

الها يمكن استخدام هذا الاحتياطي لتغطية خسائر الشركة أو زيادة رأس م•

.بقرار يت خذه الشركاء في اجتماع الجمعية العمومية
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الشركة ذات المسؤولية المحدودة| تأسيس أعمالك 

دودةإيجابيات وسلبيات الشركة ذات المسؤولية المح

كن ه لا يمتنطوي على مسؤولية محدودة، ما يعني أن  •

غ لمساهمين في هذه الشركة أن يفقدوا سوى المبلل

بدون تحمل أي مسؤولية )المستثمر في الشركة

.(شخصية

ير متناسب يمكن للشركاء أن يقس موا الأرباح تقسيمًا غ•

. مع استثمارهم في الشركة

ً متطلبات رأس المال الدنيا منخفضة نسبي• يسهل ، ماا

على رواد الأعمال بدء أعمال ذات موارد محدودة في 

.قطر

لس ما من شرط يوجب إنشاء مج. هيكل إداري مرن•

.  ادارة

شهادات الأسهم وبيعها من / لا يمكن إصدار الأسهم •

.أجل جمع الأموال

على عكس الهياكل الأخرى التي تستخدمها عادةً •

الشركة الشركات الصغيرة والمتوس طة في قطر، فإن  

ن متطل بات قان ونية ذات المسؤولية المحدودة تتضم 

لة .وإجرائية مفصَّ

الإيجابيات

السلبيات
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ا شخص طبيعي أو معنوي واحدك أصولههي شركة يمل:التعريف•

.مؤسسةمسؤولية محدودة للمالك الوحيد للالمنشأة الفرديةتمنح :مسؤولية المساهمين•

ه يرجى النقر هنا ما هي أحكام القانون؟• 52إلى الصفحة للتوج 

.  لا يوجد حد أدنى:الحد الأدنى المطلوب لرأس المال•

%:للملكية الحد الأدنى•

.  هذا النوع من الشركات، ولا يسمح للشخص بتأسيس أكثر من مؤسسة فردية واحدةتأسيسوالخليجيللمستثمر القطرييمكن فقط–

.مساهم واحدتقتصر على :عدد المساهمين–

ما هي؟



المنشأة الفردية| تأسيس أعمالك 

يحظى مالكو المنشأة الفردية بالسيطرة الكاملة على•

.هاالأعمال، بما في ذلك كيفية استخدام الشركة لعائدات

ات المتعلقة يتمتع المالك بالاستقلالية في اتخاذ كافة القرار•

.بكيفية تشغيل الشركة واستخدام مواردها

ا يخص  متخضع المنشأة الفردية لقواعد تنظيمية أقل  في•

ة العامة فلا حاجة مثلًا للاجتماع السنوي للجمعي. تشغيلها

.أو لوجود عقد تأسيس

ل المالكون مسؤولية غير محدودة بشأن ديون الأ• عمال يتحم 

والدعاوى القضائية وغيرها من الالتزامات المتعل قة

لون وهذا يعني أن  مالكي المنشأة الفردية مسؤو. بالأعمال

ير شخصياً عن كافة الديون التي يتم تحملها أثناء س

.الأعمال

ون إذا لم تكن أصول المنشأة الفردية كافية لتغطية دي•

صية الشركة، يجوز للدائنين أن يطالبوا بالأصول الشخ

.لمالكها للوفاء بالالتزام

.قد يكون من الصعب جمع رأس المال•

الإيجابيات

السلبيات
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متوس طة؟الصغيرة أو ات الشركلما هي أنواع شركات التضامن المناسبة ل

.على كل نوع من أنواع شركات التضامن لتحديد الخيار الأنسب لكي رجى النقر . هناك عدة أنواع من شركات التضامن

44الصفحة –التضامنشركة 
لقدرة على يمتلك كل شريك ا. تضم شريكين أو أكثر مسؤولين بشكل مشترك عن التزامات الشركة بجميع أموالهم الخاصة

.ممارسة الأعمال التجارية باسم الشركة

49الصفحة –التوصية البسيطةشركة 
رأس المال الذي الشركاء المحدودون الذين لا يتحملون المسؤولية عن الالتزامات التي تتكبدها الشركة سوى ضمن حدود( أ)تتكون من فئتين من الشركاء 

التزامات الشركة الشركاء المشتركون الذين يديرون الشركة ويكونون مسؤولين بشكل مشترك عن جميع( ب)يقدمونه للشركة ولا يتحلون بسلطة إدارية و 

.عبر أصولهم الشخصية
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نةشركةهي:التعريف• لونأكثرأوطبيعيَّينشخصينمنمكو  ً تضامنيالمسؤوليةيتحم  .الشركةالتزاماتتجاهبممتلكاتهما

ههناالنقري رجىالصلة؟ذاتالقانونأحكامهيما• .45الصفحةإلىللتوج 

.التأسيسعقدفيالشركاءيحد دهبل،المالرأسلمتطلباتأدنىحديوجدلا:الماللرأسالمطلوبالأدنىالحد•

:(%)للملكيةالأدنىالحد•

.التنفيذيةاللائحةبموجب%100إلىملكيتهمنسبةتصلأنالممكنومنالاقتصادية،القطاعاتكافةفيالاستثمارالأجانبللمستمرينيجوز–

ههناالنقري رجى 169الصفحةفيالأجانبلمستثمرينباالمتعلقةوالإجراءاتالقواعدإلىللتوج 

.أدنىكحدشريكان:الشركاءعدد•

ههناالنقري رجى؟التضامنشركةتناسبكلماذا• .التضامنشركةوسلبياتبإيجابياتالمتعلقة48الصفحةإلىللتوج 
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المتطلبّات الخاصة بالشركاء

ويؤدي . الشركةوي نظَر إليه على أن ه يجري أعمالًا تجارية تحت اسم. يمتلك الشريك صلاحية التاجر•

.إفلاس الشركة إلى إفلاس جميع الشركاء

ر أي اً من لا ي سمَح للشريك، من دون موافقة الشركاء، بأن ي مارس لحسابه الخاص أو لحساب الغي•

ات المسؤولية وينطبق الأمر نفسه في الشركة ذ. أنشطة الشركة أو بأن يكون شريكاً في شركة منافسة

المشتركة أو شركة التضامن المحدودة أو شركة التضامن المحدودة بالأسهم أو الشركة ذات 

.المسؤولية المحدودة أو الشركة المساهمة الخاصة

عتبر أن  إذا خالف أيٌّ من الشركاء الأحكام المذكورة أعلاه، يحق للشركة أن تطالبه بالتعويض وأن ت•

ت لحساب الشركة .العمليات التي أجراها لحسابه قد تم 

كافة ممتلكاته عندما ينضم  أي شريك إلى الشركة، يصبح مسؤولاً بالتضامن مع الشركاء الآخرين في•

لك لن يكون وأي اتفاق بين الشركاء مخالفٌ لذ. عن الالتزامات القائمة قبل وبعد انضمامه إلى الشركة

.سارياً في مواجهة الغير

.سحابهإذا انسحب أي شريك من الشركة، لن يكون مسؤولاً عن الالتزامات التي تنشأ بعد إعلان ان•

ته في الشركة، فإن ه لن ي عفى من التزامات• الشركة تجاه دائنيها في حال نقل أيٌّ من الشركاء ملكي ة حص 

.إلا  إذا وافق الشركاء المتبق ون على هذا النقل

المتطلبّات الخاصة بالأسهم

.لا يمكن لأسهم الشركاء في شركة تضامن أن تكون سندات قابلة للتداول•

اء ومع لا يجوز نقل ملكية الأسهم في الشركة ذات المسؤولية المشتركة إلا  بموافقة جميع الشرك•

ة إدخال ويجب في هذه الحال. الامتثال لكافة الشروط المنصوص عليها في النظام الأساسي للشركة

.2015لسنة ( 11)رقم القانونبموجبتعديل على النظام الأساسي والإعلان عن نقل الملكية بالنشر 

لشريك أن ينقل ولكن يحق ل. أي اتفاق ي قصَد به السماح بتحويل الأسهم بلا قيد أو شرط يكون باطلاً •

ته في الشركة إلى الغير . بين طرفيَهولا يكون لهذا الاتفاق أي مفعول إلا  .  الحقوق المتعل قة بحص 

انية العمومية ت حدَّد خسائر كل شريك وأرباحه وأسهمه في نهاية السنة المالية للشركة تبعاً للميز•

.وحسابات الربح والخسارة

ته في الأرباح حالما ي حدَّد هذا الربح و• ي درَج في حسابات ي عتبر كل شريك دائناً للشركة بقدر حص 

.الشركة

ض النقص في رأس مال الشركة بسبب خسارةٍّ ما من أرباح السنوات التالية ما لم• ي ت فقَ على ي عوَّ

الخسائر ولا يكون الشريك في كافة الحالات الأخرى ملزماً بتسديد النقص الناجم عن.   خلاف ذلك

ته من رأس المال إلا  بموافقته .من حص 
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المتطلبّات الخاصة بالدائنين

.يحق لدائني الشركة أن يطالبوا بأموال الشركة وأيضاً بالأصًول الشخصية لأي شريك•

ل جميع شركاء الشركة المسؤولية تضامنياً تجاه دائني الشركة• .يتحم 

كم نهائي ضد لا ي سمح بالتنفيذ على ممتلكات أحد الشركاء نتيجة التزامات الشركة إلا  بعد صدور ح•

.الشركة وتبليغ الشركة بالحكم وإخفاقها في الوفاء به خلال المد ة المطلوبة

.ي فسَّر الحكم الصادر ضد الشركة بأن ه ملزمٌ ضد الشريك•

ٍّ من التزامات الشركة، فإن  لهذا الشريك• ٍّ من الشركاء على تسوية أي  الحق  في في حالة إقدام أي 

ن، كلٌّ تبعاً المطالبة بمبلغ التسوية من الشركة، كما له الحق  في المطالبة مقارنةً بالشركاء الآخري

ته من الدين .  لحص 

ل الشريك الذي سد د الدين وبقية الشركاء القادر• ون  على سداد في حال أفلس أيٌّ من الشركاء، يتحم 

ته .الدين عواقب الإفلاس، كلٌّ تبعاً لقيمة حص 

المتطلبّات الخاصة باتخّاذ القرار

.يجب تسجيل النظام الأساسي للشركة وأي تعديل يطرأ عليه في السجل التجاري•

أي صحف يجب نشر ملخ ص للنظام الأساسي للشركة وأي تعديلات عليه بالنيابة عن الشركة في•

. يومية محل ية تصدر باللغة العربية

ستكمَل لا تكون المطالبات المقدَّمة ضد أطراف ثالثة بشأن وجود الشركة سارية المفعول حتى ت  •

ة مقدَّمة من وينجم عن الفشل في تلبية هذه المتطل بات رفض أي مطالب. إجراءات التسجيل والنشر

.   الشركة ضد أطراف ثالثة

سجيل ومع ذلك، يحق لهذه الأطراف الثالثة اعتماد وجود الشركة حتى لو لم ت ستكمَل إجراءات الت•

.والنشر

•.
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 ً الأحكام التي تنطبق عندما يكون المدراء شركاء أيضا

.واحد أو أكثر غير الشركاءشخصتكون إدارة الشركة استحقاقاً لجميع الشركاء ما لم ت وكَل بموجب النظام الأساسي للشركة أو عقد منفصل إلى شريك واحد أو أكثر أو إلى •

ٍّ . كاءبأمر من المحكمة بناءً على طلب أغلبية الشرأوفي حال كان أحد المدراء شريكاً ومعي ناً في منصبه بموجب النظام الأساسي للشركة، فلا يمكن إقالته إلا  بموافقة إجماعية من الشركاء • وتؤد ي إقالة مدير بأي 

.من هاتيَن الوسيلتيَن إلى حل  الشركة ما لم ينَ ص  النظام الأساسي للشركة على خلاف ذلك

ا في حال كان أحد المدراء شريكًا ومعي ناً كمدير بموجب عقد مستقل عن النظام الأساسي للشركة، أو في حال لم يكن شريكاً وسواء ع ي ِ • عبر عقد مستقل، فإن ه يجوز ن كمدير بموجب النظام الأساسي للشركة أوأم 

.ولا تؤد ي هذه الإقالة إلى حل  الشركة. إقالته عن طريق قرار من أغلبية الشركاء

تقاعده إلى حل  الشركة، ما لم ويؤد ي.   يكون مسؤولاً عن تقديم تعويضلا  في حال كان أحد المدراء شريكاً ومعي ناً بموجب النظام الأساسي للشركة، فلا ي سمَح له بأن يتقاعد من الإدارة لأسباب غير مقبولة، وإ•
 ..ينَ ص  النظام الأساسي للشركة على خلاف ذلك
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مناسباً أن يكون اتيمكن لهذا النوع من الشرك•

وللأعمال الصغيرة التي يؤس سها أفراد الأسرة أ

.اربالأق

دارة السيطرة على إبقدرٍّ أكبر من الشركاء يتمتع •

.الشركة إذا كانوا هم أنفسهم المدراء

إلى تمتد مسؤولية الشركاء إلى كافة أصولهم وليس•

.فحسبمساهمتهم في الشركة

السلبيات

الإيجابيات
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ما هي؟|شركة التوصية البسيطة

شركاءويعتبرونإداريةسلطةبيتمتعونولافحسب،للشركةقدموهالذيالمالرأسعلىبناءً الشركةالتزاماتعنالمسؤوليةيتحملونالذيننوالمحدودالشركاء(أ):الشركاءمنفئتينمنتتألفشركةهي:التعريف•

.الشركةالتزاماتجميععنبممتلكاتهمتضامنيًاالمسؤوليةويتحملونالشركةيديرونالذبنالمتضامنونشركاءال(ب)و؛نيصامت

.50صفحةالإلىللتوجههنانقرلاي رجىالصلة؟ذاتيةالقانونمتطلباتالهيما•

.التأسيسعقدفيالشركاءهيحددبل،المالرأسلمتطلباتأدنىحديوجدلا:الماللرأسالمطلوبالأدنىالحد•

:(%)للملكيةالأدنىالحد•

لصفحةافيالأجانبللمستثمرينالملائمةوالإجراءاتالقواعدإلىللتوجههنانقرلايرجى.التنفيذيةللائحةاوفقً ٪100إلىيصلبرأسمالحتىالاقتصاديةالقطاعاتجميعفيالاستثمارالقطريغيرللمستثمريجوز–

169.

.أدنىحدكشريكان:الشركاءعدد•

.51صفحةالإلىللتوجههنانقرلاي رجىالبسيطة؟التوصيةشركةتناسبكلماذا•
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متطلبّات محدّدة

رة للشركة ذات المسؤولية المشتركة التوصية البسيطة باستثناء الأحكام المبي نة أدناه، تخضع شركة • (.انقر هنا لتوجيهك إلى القسم ذات الصلة)للقواعد المقر 

ن شركة • لون مسؤولية مشترَكة بأموالهم الخاصة تجاه التزاماتها، و ( 1: )من فئتيَن من الشركاء هماالتوصية البسيطة تتكو  الشركاء الصامتون الذين يساهمون ( 2)الشركاء المتضامنون الذين يديرون الشركة ويتحم 

لوا المسؤولية تجاه التزاماتها إلا  بقدر المال الذي يدفعونه أو يتعه دون بدفعه للشركة .في رأس مال الشركة من دون أن يتحم 

.يكون جميع الشركاء المتضامنين أشخاصا طبيعيين•

ل الشريك الصامت في إدارة الشركة، حتى وإن كان عن طريق خطاب تفويض، وإلا  سيكون مسؤولاً بالتضامن عن الالتزامات الناشئة ع• افة التزامات الشركة أو ويجوز له أن يكون مسؤولاً عن ك. دارتهن إلا يتدخ 

لطة الممنوحة لهم للعمل ولكن  الإشراف على أفعال مدراء الشركة والتوجيه الذي ي عطى لهم والس. بعضها تبعاً لخطورة هذه الالتزامات وتواترها وبحسب الثقة التي تضعها فيه أطراف ثالثة بحكم هذه الالتزامات

لاً  .خارج نطاق صلاحياتهم لا ي عتبَر تدخ 

تها• ه أو عبر وكيله من بين ويجوز له من هذا المنطلق أن يط لع على كتب الشركة ومستنداتها بنفس. ويجوز للشريك الصامت أن يطلب نسخة من الميزانية العمومية وحساب الأرباح والخسائر وأن يتحق ق من صح 

.الشركاء أو غيرهم، بشرط ألا  يتسب ب هذا الفعل بإلحاق الضرر بالشركة

.بإجماع آراء الشركاء المتضامنين، ما لم ي نَص  على خلاف ذلك في عقد تأسيس الشركةالتوصية البسيطة تصدر قرارات شركة •
 .تكون القرارات المتعل قة بتعديل النظام الأساسي للشركة سارية المفعول فقط عندما تصدر بإجماع آراء الشركاء المتضامنين والصامتين•
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ن يجوز إعفاء الشركاء الصامتين من المسؤولية ع•

مساهمتهم في رأس مالمقدار الديون التي تتجاوز 

.الشركة

مناسباً للأعمال اتهذا النوع من الشركقد يكون •

.الأقاربالصغيرة التي يؤس سها أفراد الأسرة أو 

صولهم ن إلى كافة أيتمتد مسؤولية الشركاء المتضامن•

.وليس فقط إلى مساهمتهم في الشركة
الإيجابيات

السلبيات

51
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؟فيهممارسة الأعمال في كيف يتم تسجيل شركتك في القطاع الذي ترغب 

بعض لوقد تم توضيحها،لتسجيل نشاطك التجارييجب استيفاؤها قطاع كل متطلبات خاصة بولكن ثمة . على الخطوات العامة لتأسيس النشاط التجاريفي الصفحة التالية تم تسليط الضوء ي

.القطاعات أدناه

.  ك الفرديةنشأتالصلة وعلى ملخ صٍّ لأحكام القانون ذات الصلة لتأسيس شركتك أو ميذي رجى النقر على القطاع الذي يهم ك للاط لاع على الإجراء 

53الصفحة -( ةالعاماتالإجراء)قطاعات أخرى غير مذكورة أدناه 

الرعاية الصحية 
المستشفيات والأنشطة الطبية وممارسات طب الأسنان )

86الصفحة -(والصيدليات

الأطعمة والمشروبات 

102الصفحة -(وخدمات توريد الطعامالمطاعم )

السياحة 
الرحلات ومكاتب تنظيم ، والشقق الفندقية، *الفنادق)

127الصفحة -(السياحية ووكالات السفر

التعليم

63الصفحة -(المدارس الخاصة ودور الحضانة)

التكنولوجيا 
(وخدمات المعلوماتالكمبيوترأنشطة برمجة )

115الصفحة –

التصنيع

148الصفحة -

52

(لكالنظام الأساسي، السجل التجاري، الرخصة التجارية،، وما إلى ذ)العملية وبعدها اثناءعند تسجيل شركة، تأكد من الاحتفاظ بوثائق متسقة ودقيقة 

الامور ، مثل عدم تطابق ، فقد تحدث مشاكل في بعضففي حالة وجودينصح بتحديث النظام الأساسي  للشركة عند حدوث اي تغييرات في سجل الشركة، حيث 

.الحصول على القروض أو حدوث نزاعات حول تقاسم الأرباح وما إلى ذلك



الإجراءات العامة| لك اعمأتأسيس

لك؟اعمأتؤسسكيف 

.الصلةاتذاتالإجراءتهم ك للاطلاع على الخطوة التي رقم صفحة نقر على لايرجى . خطوة بخطوةالإجراءات 

أو )صياغة عقد التأسيس 

النظام الأساسي لشركات

والحصول ( التضامن

على مصادقة وزارة 

العدل

56صفحة 

وزارة لدى ر استفسالا

التجارة والصناعة عن أي

يةموافقات مسبقة ضرور

55صفحة 

حجز الاسم التجاري في

وزارة التجارة والصناعة

54صفحة 

فتح حساب مصرفي لدى

في العاملة ك وبنالأحد

الدولة

62صفحة 

البداية

نهايةال

ما هو هيكل الأعمال

؟الذي ستعتمده

منشأة فردية

ذات مسؤولية شركة 

تضامنأو محدودة 

ما هو هيكل الأعمال 

؟ستعتمدهالذي 

منشأة فردية

ذات مسؤولية شركة 

تضامنأو محدودة 

ل استكمال القيد بالسج

في وزارة التجاري 

والصناعةالتجارة

وإصدار قيد المنشأة مع 

السجل والحصول على 

موافقة العمالة 
57صفحة 

العملمقر تحديد

59صفحة 

ك المالتسجيل التأكد من 

عقد الإيجار في وزارة ل

البلدية

60صفحة 

الحصول على رخصة 

ة تجارية من وزارة التجار

والصناعة

61صفحة 

استكمال التسجيل 

لى الضريبي والحصول ع

ةيبطاقة الضريبال

58صفحة 

53

يرجى العلم أنه يمكن الآن فتح حساب بنكي )*(: 

.مباشرة بعد الحصول على السجل التجاري
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حجز الاسم التجاري

ik

اتالإجراء•

.والصناعةالتجارةارةوزلدىتجاريةكعلامةتسجيلهيسبقولمامميزً الجديدةالأعمالاسميكونأنيجب.والصناعةالتجارةوزارةفيالتجاريةوالتراخيصالتسجيلدارةإلدىوحجزهجديدتجارياسماختياريتم–

ً أيالاسميتضمنألايجب .(ذلكإلىومامحدودةتضامنشركة،.م.م.ذ.ش،"للإسمنت×شركة"،"للتجارة×شركة"مثل)النشاطنوعإلىإشارةبهيكونأنويجبالدولأسماءمنا

وزارةفييةالتجاروالتراخيصالتسجيلإدارةزيارةأو(هناانقر)الواحدةالنافذةموقععلىالتجاريالاسماختياروشروطضوابطمراجعةعليكيجبمميز،اسمهوللأعمالالجديدالاسمأنمنالتحققأجلمن–

.فيهترغبالذيالتجاريالاسموالشركةاسمعنوالبحثشخصيًاوالصناعةالتجارة

.رسومأيدفعبدونمباشرةً التأسيسيمكنأوقطريريال1000هيأشهر6لمدةالاسمحجزأتعاب:الرسوم•

.الإجراءاتباقيلاستكمالأيام3مدةالطلبمقدموي منحفوريبشكلالاسمإصداريتم:الطلبمعالجةمدة•

.التأسيسعقدوصياغةالتأسيسطلبتقديمفترةخلالنفسهالاسماستخدامعلىأخرىشركاتأيقدرةعدميضمنأنهكما.أخرىشركةقبلمناستخدامهيسبقلماخترتهالذيالاسمأنلضمان

لماذا تعتبر هذه الخطوة من المتطلبات؟

54

.انقر هنا( النافذة الواحدة)لمزيد من الارشادات أو النصائح حول اختيار الاسم التجاري يرجى زيارة موقع وزارة التجارة والصناعة •

(.انقر هنا)ي البحث في الأسماء التجارية تسهيلا على صاحب الأعمال في اختيار وتحديد الأسم التجار( وزارة التجارة والصناعة)توفر بوابة النافذة الواحدة •

https://investor.sw.gov.qa/wps/portal/investors/help-and-support/articles/general/reservingtradenametermsandregulations/!ut/p/z1/vZJdb4IwFIZ_DZekB4oTL5nb_IpjzKDCDalwxBooWCpu_37F7WYxRnez3jV9T0_eJw-JyZrEgrU8Z4pXghX6HsUPCQQ9d-TMwHetF4DAG75OHp8scKY2WZ0DU995tvyRDoRLG4LhY-_dG7nU9ywS3zMPV44Ht-aXJCZxnfKMRO4AMN1uBibtg2U6G6TmAMAxbbAxy4BS28YunQpVqx2JmlPCRYuNqmRTV1KxIkkroVCopOAbA3ZY1AkTWdIc6-7dACYVTwtsDMhRoGSFARIblC0XuZIsQ8FKVCjLRo9JzI_FmWNDprdqaM62nA_nuS7D1M7kYluR9c8Wsr5vi_6E7w-H2NMduyIfiqz_seSqg_tLhsG4D8GkP58sQkrBpxeBS1u-QV3XYcEkibQz_Ws0Z46WquV4IqGoZKnpLf6oyBhIXYZh6dJesf-kwN92eZl4X5bNr_k!/dz/d5/L2dBISEvZ0FBIS9nQSEh/
https://investor.sw.gov.qa/wps/portal/investors/help-and-support/articles/general/howtoselectaprestigioustradename/!ut/p/z1/jZBdD8EwFIZ_ix8gPftgcznDPpgaGdMbaahqQrt0ReLXGy5ciHDuTvK8Oe9zEEElIpJeBKdGKEmPzb4m3Q3kHT9yx4B9awSQB-E06Q8scFMbrZ5Ait2hhaMGKJY25GG_Mw8i38GBhcg_efgyAfzKp7-AxsDWWZhxRCpqDm0h9wqVnEmmH34HdTWqZke2NbTSrDaCC3WujaY7JumJNQXJ88RbsRd7kCdeliwKxwHsfACfP3iV_C65oBpVp6K8TWIQM966A7ym42g!/dz/d5/L2dBISEvZ0FBIS9nQSEh/
https://investor.sw.gov.qa/wps/portal/investors/explore/trade-names-search/!ut/p/z1/04_Sj9CPykssy0xPLMnMz0vMAfIjo8ziDQJNLdxNvA38Lbz8jAwCDYMt3HwtnQxM3c31w8EKvPxNXA393YEKQsOACpydTIMc3S2M_R0N9aOI0W-AAzgaENYfBVaCwwUm_kb4FYCdCLEEtxuCE4v0C3JDIwwyA9IBfO8ftg!!/dz/d5/L2dBISEvZ0FBIS9nQSEh/
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موافقة السلطات المعنية

.، قبل تأسيس الشركة الجديدةالمشروع على جميع الموافقات ذات الصلة، إن وجدتصاحبلضمان حصول ضروريةهذه الخطوة 

لماذا تعتبر هذه الخطوة من المتطلبات؟

:اتالإجراء•

.الموافقة المسبقةالسلطة المسؤولة عن منحومن هي أي موافقات مسبقة لى رهنًا بطبيعة أعمال الشركة الجديدة وأنشطتها، يمكن لصاحب المشروع الاستفسار لدى وزارة التجارة والصناعة لمعرفة ما إذا كان يحتاج إ–

لى السجل التجاري ضافتها إع إفي حالة اشتراط الموافقة المسبقة، يجب أن يحصل صاحب المشروع على موافقة السلطات المختصة بحسب طبيعة الأنشطة التي يريد صاحب المشرو: الموافقة المسبقة الإلزامية–

.للشركة الجديدة

(.مثل الكتب)نة كما يشترط الحصول على تراخيص لاستيراد وتصدير مواد معي. الشبابالرياضة والحصول على تراخيص من وزارة ( بما في ذلك الإعلانات)تتطلب أنشطة النشر والإعلام على سبيل المثال،–

.المطلوبةاتالموافق/ المختصةعلى السلطة عتمدت:الرسوم•

.، وقد تتراوح بين يومين وشهرينالمطلوبةاتالموافق/ المختصةعلى السلطة عتمدت:الطلبمعالجةمدة •

55
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يالتأسيس والنظام الأساسعقد

.همومسؤولياتهموالتزاماتالشركةوالمدراء في وثيقة عامة تحدد حقوق المساهمين عقد التأسيس هو 

.النظام الأساسي هو وثيقة تحدد لوائح عمليات الشركة وتحدد غرض الشركة

لماذا تعتبر هذه الخطوة من المتطلبات؟

والمتطلباتاتالإجراء•

.والصناعةالتجارةالنظام الأساسي على الأوراق الرسمية للوزارة وختمه وتوقيعه من قبل وزارة /يقوم صاحب المشروع بطباعة عقد التأسيس–

:التوثيقخلال الإجابة على بعض الأسئلة حول المشروع وتقديم المستندات التالية إلى إدارة من وزارة العدل من النظام الأساسي /عقد التأسيسبتوثيق المشروع صاحبيقوم–

هوية الشخص الطالب للتوثيق،❑

ً الوكالة القانونية في حال كان طالب التوثيق معين❑ ( 2)ووزارة الخارجية في الدولة الم صدرة؛ ( 1)توثيقها من قبل ينبغي ن دولة أجنبية، عإذا كانت الوكالة صادرة . من قبل أحد الشركاء بموجب وكالة قانونيةا

بدء كاتب العدل قبل اللدىالعلم بأن صاحب المشروع قد يحتاج إلى توثيق الوكالة القانونية أخذي رجى. وزارة الخارجية في قطر( 3)السفارة القطرية في الدولة الم صدرة أو سفارة الدولة الأجنبية في قطر؛ و

.ترجمتها إلى العربيةيجب إذا كانت الوكالة القانونية مكتوبة بلغة أجنبية، . بإجراءات التوثيق المذكورة وذلك بحسب متطلبات الدولة الم صدرة

. ريال لكل توقيع50، إضافةً إلى لتوثيق عقد تأسيس الشركة، ومثلها لتوثيق النظام الأساسي من قبل وزارة العدلريالاً 500:الرسوم•

واحديوم:الطلبمعالجةمدة •
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.أسيسلتاعندما يكون هناك تغيير في هيكل الملكية، تأكد من أن التغييرات تنعكس ليس فقط في السجل التجاري ولكن أيضًا في النظام الأساسي وعقد 

.وتقاسم الأرباح وما إلى ذلكروضيعد الاتساق في جميع المستندات القانونية أمرًا حيوياً لتجنب النزاعات القانونية المحتملة، خاصة فيما يتعلق بالمسائل الخاصة  بالق

https://www.almeezan.qa/ClarificationsNoteDetails.aspx?id=16135&language=ar
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السجل التجاري

ً رقميحملالذيالتجاريسجلهاعلىالشركةتحصلحيث،الشركةتأسيسفيمهمةخطوةوالصناعةالتجارةوزارةلدىالتسجيليعد   ورأسمالهااسمهاثلمالشركةعنالمعلوماتأهمعلىالتجاريالسجليحتويو.مميزًاا

.التجاريالسجلإصدارمعالعمالةوموافقةالمنشأةقيدإصداردمجتممؤخراً ،وأنشطتهاومدرائهاومساهميها

لماذا تعتبر هذه الخطوة من المتطلبات؟

والمتطلباتالإجراءات•

:التاليةالمستنداتإرفاقمع"(التجاريالسجلفيالقيد)"والصناعةالتجارةوزارةموقععبرالتجاريالسجلطلبنموذجبتعبئةالمشروعصاحبيقوم-

ً اً شخصأوالشركاءأحديكونأنويجبالوزارة،نموذجعلىوق عالذيالشخصهويةبطاقة❑ قانونية؛وكالةبموجبقبلهممنمعي نا

التجاري؛الاسمحجزعننسخة❑

؛(الفرديةالمنشأةحالةفيينطبقلا)قوالموثالأصليالأساسيالنظام/التأسيسعقد❑

؛(الفرديةالمنشأةحالةفيينطبقلا)لهمالشرعيينالممثلينأوالشركاءهمهؤلاءيكونوقدالعدل،وزارةأمامالأساسيالنظام/التأسيسعقدعلىوق عواالذينالأشخاصهوياتعننسخ❑

؛(الفرديةالمنشأةحالةفيينطبقلا)الشركةمدراءهوياتعننسخ❑

لا)المنشأدولةفيطريةالقالقنصليةإلىوصولاً الموثقةالتسجيلمستنداتإرفاقمنبدفلاأجنبية،شركةالشريككانإذاو.الشركةلتلكساريالتجاريالالسجلإرفاقيجبشركة،عنعبارةالشركاءأحدكانإذا❑

؛(الفرديةالمنشأةحالةفيينطبق

ً القراريكونأنويجب.قطرفيشركةبتأسيسالأجنبيةالشركةإدارةمجلسعنصادرقرارإرفاقيتوجبأجنبية،شركةهوالشركاءأحدكانإذا❑ وزارةومنالمنشأدولةفيالقطريةالقنصليةإلىوصولاً موثقا

.(الفرديةالمنشأةحالةفيينطبقلا)قطرإلىيصلحينالخارجية

✓ ً .الشركةعنبالنيابةبالتوقيعالمخولينأسماءوتتضمنموظفيهابكفالةللشركةتسمحوالتيالمنشأةقيدإصداريتمالتجاريالسجلإصدارمعتزامنا

.الشخصيةوالعوائدالتجاريةالعوائدبينمافصلالأجلمنالمنشأةباسممصرفيحسابفتحفيالنظريتعينالفردية،المنشأةحالةفي:ملاحظة-

:هناالنقريرجى).التجارةغرفةعضويةرسوم+أخرىأنشطةإضافةحالفينشاطلكلريال300+(مجانينشاطيتضمن)قطريريال500التجاريالسجلإصدار:الرسوم•

https://www.qatarchamber.com/membership/العضويةرسومعلىللاطلاع).

.واحديوم:الطلبمعالجةمدة•
57

https://www.qatarchamber.com/membership/
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والتسجيل الضريبيالبطاقة الضريبية 

(.وجب القانونإذا كانت الشركة ملزمة بذلك بم)الخاصة بالشركة القوائم المالية المدققة السنوية تقديم من أجل حسابات الشركة بفتح ملف للشركة لدى الهيئة العامة للضرائب راقبيتسمح البطاقة الضريبية لم

لماذا تعتبر هذه الخطوة من المتطلبات؟

اتالإجراء•

حمل نفس رقم تسجيل وتوالصناعة وهي تصدر الآن بشكل تلقائي مع السجل التجاري للشركة من قبل وزارة التجارة . هي المستند الذي يتم بموجبه تسجيل الشركة لدى الهيئة العامة الضرائبالبطاقة الضريبية –

.الشركة

.  (انقر هنا)، اتبع الإرشادات الموجودة على الرابط DHAREEBAللتسجيل الذاتي على بوابة –

لا يوجد:الرسوم•

واحديوم:الطلبمعالجةمدة •
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https://dhareeba.gov.qa/sap/bc/ui5_ui5/sap/zmcf_welcome/UMDoc/RegistrationMOCISW_AR.pdf
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الشركةمقر

. الرخصة التجارية بدون تحديد مقر الشركةلى تحديد مقر الشركة يساهم في تحديد ما إذا كان هناك قوانين وموافقات إضافية تنطبق على الشركة حسب المنطقة، كما أنه لا يمكن الحصول ع

هذه الخطوة من المتطلبات؟لماذا تعتبر

اتالإجراء•

.للشركة( مقراً )يستأجر صاحب المشروع مكتباً –

.في مركز أعمال حيث لا ينطبق حد أدنى للمساحةا متر مربع ما لم يكن المكتب موجودً 100يجب أن يكون عقد الإيجار ساري المفعول لمدة سنة واحدة على الأقل وألا  تقل  مساحة المقر عن –

.بحسب المساحة وقيمة الإيجار: الرسوم

.يوم واحد: الطلبمعالجةمدة

59
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تسجيل عقد الإيجار

.المنصوص عليها في قانون الإيجار في قطرالعقد لدى السلطات المعنية ولمنح كل ٍّ من المستأجر والمالك الحقوقَ تسجيل تسجيل عقد الإيجار هو التزام يقع على مالك المقر المستأجَر لضمان 

لماذا تعتبر هذه الخطوة من المتطلبات؟

60

الإجراءات•

o (.انقر هنا)عقود إيجار العقارات على موقعها الإلكتروني، للحصول على الخدمة ( فسخ/تجديد/ تعديل)تتيح وزارة البلدية خدمة تسجيل

oيتطلب التقديم لهذه الخدمة توفير البيانات والمستندات التالية:

.باللغة العربية-نسخ من العقد❑

.بيانات سند الملكية❑

.صورة من الوكالة أو تفويض بتسجيل عقد إيجار❑

.صورة من العقد الأصلي في حال التأجير من الباطن❑

.رقم الكهرباء والماء❑

.ريال2500ريال ولا تزيد عن 250من قيمة الإيجار السنوي  لا تقل عن % 0.5: الرسوم•

.يوم واحد: مدة معالجة الطلب•

https://www.mme.gov.qa/webcenter/portal/MM/pages_home/servicedetails?serviceId=LC-205
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الرخصة التجارية

.لتأكيد ترخيص الشركة بالعمل من مقر أعمال محددوزارة التجارة والصناعة تصدر هذه الرخصة عن 

لماذا تعتبر هذه الخطوة من المتطلبات؟

الإجراءات•

رفق( إدارة التسجيل والتراخيص التجارية)والصناعة يقوم صاحب المشروع بتعبئة النموذج الخاص بطلب رخصة تجارية لدى وزارة التجارة – ً م  :التاليةبالمستنداتا

ارة العدل بإدارة في حال كان الايجار من الباطن او توكيل موثق من وز)إقرار تخويل عقارات –إقرار علاقة إيجارية أو إيصال إيداع ايجار في لجنة فض المنازعات أو محكمة أو ما يفيد وجود نزاع قضائي لم يصدر به حكم نهائي ❑

(العقار أو تفويض كتابي موقع من جميع الملاك لمن ينوب عنهم بالتوقيع في إقرار العلاقة الايجارية

شهادة إتمام البناء؛❑

(لا يتطلب في حال كان الشخص الموقع في الإقرار العلاقة الايجارية مطابق لاسم مالك العقار في شهادة إتمام البناء)الملكية؛سندعننسخة❑

(م وما فوق٢٥٠)شهادة دفاع مدني في حال يسي تطلب النشاط او المساحة ❑

.  خصتهاولكن في حال تجديد الرخصة التجارية يتطلب الدفاع المدني باسم الشركة المراد تجديد ر. كفي حال اصدار رخصة تجارية في مجمع تجاري يتم الاكتفاء بشهادة الدفاع المدني للمجمع التجاري فقط حتى وان تطلب النشاط او المساحة ذل❑

(وليس بالضرورة ان تكون سارية المفعول)صور البطاقات الشخصية لمالك العقار لمطابقة التوقيع فقط ❑

صور للموقع؛❑

صور للمبنى من الخارج؛❑

أن تكون اللغة الأصلية للوحة هي العربية الفصحى ويمكن استخدام أي لغات أخرى إلى جانب العربية؛يجب. نماذج لتصميم اللوحة الإعلانية المقترحة للشركة❑

صورة من رقم المبنى؛❑

.ارفاق كروكي مصدق من البلدية للموقع(كشك)في حال كان تصنيف الموقع ❑

الإيجار نيابة عن المؤجر؛وق ع عقد نسخة من هوية الشخص الذي ❑

والمستأجر؛( والمؤجر إذا لم يكن المؤجر هو المالك)وزارة موقعان من المالك انموذج❑

.على النماذج المذكورة في النقطة أعلاهالموقعين هويات الأشخاص عن نسخ❑

ريال 500الى 300حسب نوع الرخصة تتراوح ما بين تختلف الرسوم : الرسوم•

*.يوم واحد: مدة معالجة الطلب•
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.الشركةمراحل الأولى من عملاللتجنب النفقات غير الضرورية ينصح بإعطاء الأولوية للتراخيص التجارية الأساسية لعملك، بدلاً من التراخيص التجارية المتعددة خاصة في
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مصرفيالحسابال

غضونفيبالشركةخاصالالمصرفيالحسابفيالشركةمالرأسإيداعالمساهمينمنالشركاتقانونيستوجبكما.فيهاالمساهمينعنمستقلةقانونيةشخصيةللشركةنلأاً ضروريللشركةمصرفيحسابفتحيعتبر

ً يوم30 .التجاريسجلهاإصدارمنا

المتطلبات؟منالخطوةهذهتعتبرلماذا

الإجراءات•

:تشملعامبشكلمطلوبةالالمستنداتأنإلا،لآخربنكمنالمصرفيالحسابفتحإجراءاتتختلف.الدولةفيالعاملةالبنوكأحدلدىللشركةمصرفيحسابفتحيتم–

ً موقعالحسابفتحطلب❑ الشركة؛مدراءقبلمنا

للشركة؛التجاريالسجلعننسخة❑

؛(التضامنلشركاتالأساسيالنظامأو)الشركةتأسيسعقدعننسخة❑

التجارية؛الرخصةعننسخة❑

؛المنشأةقيدبطاقةعننسخة❑

.انقدً للإيداعأدنىحد❑

علىبالتوقيعالمفوضينالمدراءلدىيكونأنيجب(2)؛المنشأةقيدوبطاقةالتجاريةالرخصةعلىالشركةحصولقبل(تفعيلهدونب)المصرفيالحسابفتحعلىالبنوكبعضتوافققد(1):هامةملاحظات–

.المركزيالمصرفلوائحبموجبقطرفيساريةإقاماتالمصرفيالحساب

.آخرإلىبنكمنالإيداعقيمةتتفاوت:الرسوم•

.واحديوم:الطلبمعالجةمدة•
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يع على النظام الأساسي للشركةتوقتم طرح مجموعة جديدة من الخدمات عبر منصة النافذة الواحدة تتيح لأصحاب الأعمال فتح حساب مصرفي مباشرة بعد تسجيل السجل التجاري وال)*(: 
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لك في قطاع التعليم؟اعمأكيف تؤسس 

الحصول على رخصة 

تجارية من وزارة 

التجارة والصناعة

75صفحة 

حجز الاسم التجاري 

في وزارة التجارة

والصناعة

65صفحة

نوع ما هو

هيكل التعليم؟

الحصول على موافقة

مسبقة من إدارة 

رس فياترخيص المد

ليم تربية والتعوزارة ال

والتعليم العالي 

66صفحة

ما هو هيكل 

الأعمال الذي 

؟ستعتمده

صياغة عقد التأسيس

أو النظام الأساسي )

(  لشركات التضامن

والحصول على 

مصادقة وزارة العدل

69صفحة

جل استكمال القيد بالس

في وزارة التجاري 

والصناعةالتجارة

ع وإصدار قيد المنشأة م

السجل والحصول على

موافقة العمالة 
70صفحة 

منشأة فردية

مدرسة خاصة

ذات مسؤولية)شركة 

(تضامنمحدودة أو 

الحضانة

الحصول على موافقة

ية تربوزارة مسبقة من

العالي والتعليم والتعليم

68صفحة

في تسجيل عقد الإيجار

وزارة البلدية
العملمقرتحديد 

72صفحة  73صفحة 

ح الحصول على تصري

من الوزارات الأخرى

74صفحة 

استكمال التسجيل 

الضريبي والحصول

بيةعلى البطاقة الضري

71صفحة 

.  الصلةيي رجى النقر على رقم صفحة الخطوة التي تهمك للاطلاع على الإجراء ذ. الإجراءات خطوة بخطوة
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البداية
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فتح حساب مصرفي

لة العامك وبنالأحد لدى 

في الدولة

80صفحة 

لك في قطاع التعليم؟اعمأكيف تؤسس 

نهايةال

ما هو هيكل 

الأعمال الذي 

؟ستعتمده

منشأة فردية

نوع هيكل ما هو 

التعليم؟

ي تقديم الطلب النهائ

إدارة ترخيص إلى

المدارس في وزارة 

التعليم

76صفحة 

الحصول على 

إدارة ترخيص من 

ترخيص المدارس في

وزارة التعليم

77صفحة 

ي تقديم الطلب النهائ

دور إدارة إلى 

الحضانة التابعة 

عليم لوزارة التربية والت

والتعليم العالي

78صفحة 

الحصول على 

ترخيص من وزارة 

التربية والتعليم 

والتعليم العالي

79صفحة 

مدرسة خاصة

الحضانة

الحصول على رخصة

تجارية من وزارة 

التجارة والصناعة
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ذات مسؤولية )شركة 

(تضامنمحدودة أو 

يرجى العلم أنه يمكن الآن فتح حساب بنكي )*(: 

.مباشرة بعد الحصول على السجل التجاري



حجز الاسم التجاري
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اتالإجراء•

.والصناعةالتجارةارةوزلدىتجاريةكعلامةتسجيلهيسبقولمامميزً الجديدةالأعمالاسميكونأنيجب.والصناعةالتجارةوزارةفيالتجاريةوالتراخيصالتسجيلدارةإلدىوحجزهجديدتجارياسماختياريتم–

ً أيالاسميتضمنألايجب .(ذلكإلىومامحدودةتضامنشركة،.م.م.ذ.ش،"للإسمنت×شركة"،"للتجارة×شركة"مثل)النشاطنوعإلىإشارةبهيكونأنويجبالدولأسماءمنا

وزارةفييةالتجاروالتراخيصالتسجيلإدارةزيارةأو(هناانقر)الواحدةالنافذةموقععلىالتجاريالاسماختياروشروطضوابطمراجعةعليكيجبمميز،اسمهوللأعمالالجديدالاسمأنمنالتحققأجلمن–

.فيهترغبالذيالتجاريالاسموالشركةاسمعنوالبحثشخصيًاوالصناعةالتجارة

.رسومأيدفعبدونمباشرةً التأسيسيمكنأوقطريريال1000هيأشهر6لمدةالاسمحجزأتعاب:الرسوم•

.الإجراءاتباقيلاستكمالأيام3مدةالطلبمقدموي منحفوريبشكلالاسمإصداريتم:الطلبمعالجةمدة•

.التأسيسعقدوصياغةالتأسيسطلبتقديمفترةخلالنفسهالاسماستخدامعلىأخرىشركاتأيقدرةعدميضمنأنهكما.أخرىشركةقبلمناستخدامهيسبقلماخترتهالذيالاسمأنلضمان

لماذا تعتبر هذه الخطوة من المتطلبات؟

.انقر هنا( النافذة الواحدة)لمزيد من الارشادات أو النصائح حول اختيار الاسم التجاري يرجى زيارة موقع وزارة التجارة والصناعة •

(.انقر هنا)ي البحث في الأسماء التجارية تسهيلا على صاحب الأعمال في اختيار وتحديد الأسم التجار( وزارة التجارة والصناعة)توفر بوابة النافذة الواحدة •

https://investor.sw.gov.qa/wps/portal/investors/help-and-support/articles/general/reservingtradenametermsandregulations/!ut/p/z1/vZJdb4IwFIZ_DZekB4oTL5nb_IpjzKDCDalwxBooWCpu_37F7WYxRnez3jV9T0_eJw-JyZrEgrU8Z4pXghX6HsUPCQQ9d-TMwHetF4DAG75OHp8scKY2WZ0DU995tvyRDoRLG4LhY-_dG7nU9ywS3zMPV44Ht-aXJCZxnfKMRO4AMN1uBibtg2U6G6TmAMAxbbAxy4BS28YunQpVqx2JmlPCRYuNqmRTV1KxIkkroVCopOAbA3ZY1AkTWdIc6-7dACYVTwtsDMhRoGSFARIblC0XuZIsQ8FKVCjLRo9JzI_FmWNDprdqaM62nA_nuS7D1M7kYluR9c8Wsr5vi_6E7w-H2NMduyIfiqz_seSqg_tLhsG4D8GkP58sQkrBpxeBS1u-QV3XYcEkibQz_Ws0Z46WquV4IqGoZKnpLf6oyBhIXYZh6dJesf-kwN92eZl4X5bNr_k!/dz/d5/L2dBISEvZ0FBIS9nQSEh/
https://investor.sw.gov.qa/wps/portal/investors/help-and-support/articles/general/howtoselectaprestigioustradename/!ut/p/z1/jZBdD8EwFIZ_ix8gPftgcznDPpgaGdMbaahqQrt0ReLXGy5ciHDuTvK8Oe9zEEElIpJeBKdGKEmPzb4m3Q3kHT9yx4B9awSQB-E06Q8scFMbrZ5Ait2hhaMGKJY25GG_Mw8i38GBhcg_efgyAfzKp7-AxsDWWZhxRCpqDm0h9wqVnEmmH34HdTWqZke2NbTSrDaCC3WujaY7JumJNQXJ88RbsRd7kCdeliwKxwHsfACfP3iV_C65oBpVp6K8TWIQM966A7ym42g!/dz/d5/L2dBISEvZ0FBIS9nQSEh/
https://investor.sw.gov.qa/wps/portal/investors/explore/trade-names-search/!ut/p/z1/04_Sj9CPykssy0xPLMnMz0vMAfIjo8ziDQJNLdxNvA38Lbz8jAwCDYMt3HwtnQxM3c31w8EKvPxNXA393YEKQsOACpydTIMc3S2M_R0N9aOI0W-AAzgaENYfBVaCwwUm_kb4FYCdCLEEtxuCE4v0C3JDIwwyA9IBfO8ftg!!/dz/d5/L2dBISEvZ0FBIS9nQSEh/


الموافقة المسبقة لفتح مدرسة خاصة| مدرسة خاصة 

.التعليم والتعليم العالي على أن  مقد م الطلب يمتلك ما يلزم من الخبرة والموارد لتأسيس مدرسة في قطرالتربية وإدارة ترخيص المدارس في وزارة إلى لتقديم دليل اً ضروريالإجراءيعتبر هذا

لماذا تعتبر هذه الخطوة من المتطلبات؟

الإجراءات•

:وتتضمن الخطوات التاليةخلال شهرَي نوفمبر وديسمبر من كل سنة دراسية، مع  (https://elr.edu.gov.qa/apps/elr/arabic/Pages/default.aspx)تقديم طلب عبر الموقع الإلكتروني –

.لد خول إلى موقع التسجيل للحصول على رخصة مدرسة خاصةا❑

.إنشاء حساب جديد أو تسجيل الدخول❑

طوات لتقديم طلب فتح مؤس سة تعليمية خاصة❑ .ات باع الخ 
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المستندات المطلوبة مع تقديم الطلب•

جِدواا❑ .لسيرة الذاتي ة لطالب الترخيص وللأفراد المساهمين معه إن و 

ة فيما يخصُّ منافذَ البيع بالمبنى❑ ة العام  .شهادة من وزارة الصح 

ط ة التنظيمية للمدرسة❑ .الخ 

ط ة التعليمية❑ ط ة عمل المدرسة والخ  .خ 

ط ة المبنى وموقع المدرسة❑ .خ 

.نموذج من توقيع المالك والمساهمين❑

رة من سفارة الدولة ❑ (.خاص بمدارس الجاليات)مذك ِ

..وثيقة ت بيَ ِن  القدرةَ المالية لصاحب الطلب❑

جار مبنى صورة سند ملكية العقََار إذا كان مالك ه هو مالكَ المدرسة، أو إرفاق صورة عقد إي❑

المدرسة

.موافقة من إدارة المرور❑

مالك شهادة حسن السيرة والسلوك صادرة من إدارة الأدل ة والمعلومات الجنائية في وزارة الداخلية ل❑

م الطلب شركة)المدرسة، ولكل  شريك  قد ِ (.إذا كان م 

.نسخة من عقد الشركة❑

.نسخة عن جواز السفر أو البطاقة الشخصي ة لمالك أو مدير المدرسة والأفراد المساهمين❑

، تؤكد استيفاء المبنى شروطَ الأمن والسلامة❑ .شهادة صادرة من إدارة الدفاع المدني 

.ترخيص من البلدية❑

.رخصة تجِارية❑

.الضمان البنكي  ❑

.أي  مستندات أخرى ترى الجهة  المختصة ضرورةَ تقديمها، فيما يتعل ق بالترخيص❑

https://elr.edu.gov.qa/apps/elr/arabic/Pages/default.aspx


(تكملة)فتح مدرسة خاصة لالموافقة المسبقة | مدرسة خاصة 

.يجب على مقد م الطلب أن يقد م أي معلومات ناقصة إذا أخطرته إدارة ترخيص المدارس بذلك–

.، يتسل م مقد م الطلب الشهادة الأصلية ويقد مها إلى الإدارة(المالكين)بمجرد أن ترسل إدارة ترخيص المدارس رسالةً إلى وزارة الداخلية تطلب منها إصدار شهادة حسن سلوك للمالك –

.قديم الطلب مع كامل المعلوماتت( المالكون)يعيد المالك . التعليم والتعليم العالي، إذا ما ط لب منه، بعد أن يكونوا قد راجعوا الطلب لمناقشة أي معلومات وتعليقات ناقصةالتربية ويلتقي مقد م الطلب بالإدارات في وزارة –

ً ، يتسل م مقد م الطلب وي رسِل خطابحالما ي عتبَر الطلب مكتملاً – .ن إدارة ترخيص المدارس إلى إدارة السجل التجاري في وزارة التجارة والصناعة من أجل تسجيل الشركةعا صادرً ا

.81لتوجيهك إلى أحكام قانون تنظيم المدارس الخاصة في الصفحة النقر هناي رجى –

:الرسوم•

ريال قطري5000: الترخيص لمدارس المرحلة التعليمية الواحدة❑

ريال قطري8000: الترخيص لمدارس تحتوي على أكثر من مرحلة تعليمية❑

ريال قطري3000: رسوم تجديد الترخيص❑

.لا يوجد زمن محدد:مدة معالجة الطلب•
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الموافقة المسبقة لفتح حضانة| حضانة 

لك ما يلزم من الخبرة على أن  مقد م الطلب يمتدليلًا وزارة التنمية الاجتماعية والأسرة إلى صاحب المشروعمقد  بموجب هذا الإجراء، ي. من إجراءات فتح حضانة جديدةاً ضروريالحصول على موافقة مسبقة إجراءً يعتبر 

.والموارد لتأسيس حضانة في قطر

لماذا تعتبر هذه الخطوة من المتطلبات؟

للإطلاع على المستندات المطلوبة والنماذج المتعلقة بترخيص دور الحضانة–

المستندات المطلوبة لترخيص دار حضانة❑

.نموذج طلب ترخيص فتح دار حضانة للمؤسسات شبه الحكومية والشركات المساهمة والقابضة❑

.نموذج طلب معاينة مبنى دار حضانة❑

.نموذج طلب تجديد ترخيص دار حضانة❑

.84لتوجيهك إلى أحكام قانون تنظيم دور الحضانة في الصفحة النقر هناي رجى –

لا يوجد:الرسوم•

.شهر واحد:مدة معالجة الطلب•
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https://www.edu.gov.qa/ar/?file=fd56c25d-2735-4a51-9953-5bb6fedacdf3
https://www.edu.gov.qa/ar/?file=80bb6206-e7fa-48e5-8065-f4eddf586527
https://www.edu.gov.qa/ar/?file=650e59d1-ce1c-4193-b07d-17aaa5ae4907
https://www.edu.gov.qa/ar/?file=5bd98b1c-7982-42d4-a527-677fc5463ac2


يالتأسيس والنظام الأساسعقد

.همومسؤولياتهموالتزاماتالشركةوالمدراء في وثيقة عامة تحدد حقوق المساهمين عقد التأسيس هو 

.النظام الأساسي هو وثيقة تحدد لوائح عمليات الشركة وتحدد غرض الشركة

لماذا تعتبر هذه الخطوة من المتطلبات؟

والمتطلباتاتالإجراء•

.والصناعةالتجارةالنظام الأساسي على الأوراق الرسمية للوزارة وختمه وتوقيعه من قبل وزارة /يقوم صاحب المشروع بطباعة عقد التأسيس–

:التوثيقخلال الإجابة على بعض الأسئلة حول المشروع وتقديم المستندات التالية إلى إدارة من وزارة العدل من النظام الأساسي /عقد التأسيسبتوثيق المشروع صاحبيقوم–

هوية الشخص الطالب للتوثيق،❑

ً الوكالة القانونية في حال كان طالب التوثيق معين❑ ( 2)ووزارة الخارجية في الدولة الم صدرة؛ ( 1)توثيقها من قبل ينبغي ن دولة أجنبية، عإذا كانت الوكالة صادرة . من قبل أحد الشركاء بموجب وكالة قانونيةا

بدء كاتب العدل قبل اللدىالعلم بأن صاحب المشروع قد يحتاج إلى توثيق الوكالة القانونية أخذي رجى. وزارة الخارجية في قطر( 3)السفارة القطرية في الدولة الم صدرة أو سفارة الدولة الأجنبية في قطر؛ و

.ترجمتها إلى العربيةيجب إذا كانت الوكالة القانونية مكتوبة بلغة أجنبية، . بإجراءات التوثيق المذكورة وذلك بحسب متطلبات الدولة الم صدرة

. ريال لكل توقيع50، إضافةً إلى لتوثيق عقد تأسيس الشركة، ومثلها لتوثيق النظام الأساسي من قبل وزارة العدلريالاً 500:الرسوم•

واحديوم:الطلبمعالجةمدة •
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.أسيسلتاعندما يكون هناك تغيير في هيكل الملكية، تأكد من أن التغييرات تنعكس ليس فقط في السجل التجاري ولكن أيضًا في النظام الأساسي وعقد 

.وتقاسم الأرباح وما إلى ذلكروضيعد الاتساق في جميع المستندات القانونية أمرًا حيوياً لتجنب النزاعات القانونية المحتملة، خاصة فيما يتعلق بالمسائل الخاصة  بالق

https://www.almeezan.qa/ClarificationsNoteDetails.aspx?id=16135&language=ar


السجل التجاري
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ً رقميحملالذيالتجاريسجلهاعلىالشركةتحصلحيث،الشركةتأسيسفيمهمةخطوةوالصناعةالتجارةوزارةلدىالتسجيليعد   ورأسمالهااسمهاثلمالشركةعنالمعلوماتأهمعلىالتجاريالسجليحتويو.مميزًاا

.التجاريالسجلإصدارمعالعمالةوموافقةالمنشأةقيدإصداردمجتممؤخراً ،وأنشطتهاومدرائهاومساهميها

لماذا تعتبر هذه الخطوة من المتطلبات؟

والمتطلباتالإجراءات•

:التاليةالمستنداتإرفاقمع"(التجاريالسجلفيالقيد)"والصناعةالتجارةوزارةموقععبرالتجاريالسجلطلبنموذجبتعبئةالمشروعصاحبيقوم-

ً اً شخصأوالشركاءأحديكونأنويجبالوزارة،نموذجعلىوق عالذيالشخصهويةبطاقة❑ قانونية؛وكالةبموجبقبلهممنمعي نا

التجاري؛الاسمحجزعننسخة❑

؛(الفرديةالمنشأةحالةفيينطبقلا)قوالموثالأصليالأساسيالنظام/التأسيسعقد❑

؛(الفرديةالمنشأةحالةفيينطبقلا)لهمالشرعيينالممثلينأوالشركاءهمهؤلاءيكونوقدالعدل،وزارةأمامالأساسيالنظام/التأسيسعقدعلىوق عواالذينالأشخاصهوياتعننسخ❑

؛(الفرديةالمنشأةحالةفيينطبقلا)الشركةمدراءهوياتعننسخ❑

لا)المنشأدولةفيطريةالقالقنصليةإلىوصولاً الموثقةالتسجيلمستنداتإرفاقمنبدفلاأجنبية،شركةالشريككانإذاو.الشركةلتلكساريالتجاريالالسجلإرفاقيجبشركة،عنعبارةالشركاءأحدكانإذا❑

؛(الفرديةالمنشأةحالةفيينطبق

ً القراريكونأنويجب.قطرفيشركةبتأسيسالأجنبيةالشركةإدارةمجلسعنصادرقرارإرفاقيتوجبأجنبية،شركةهوالشركاءأحدكانإذا❑ وزارةومنالمنشأدولةفيالقطريةالقنصليةإلىوصولاً موثقا

.(الفرديةالمنشأةحالةفيينطبقلا)قطرإلىيصلحينالخارجية

✓ ً .الشركةعنبالنيابةبالتوقيعالمخولينأسماءوتتضمنموظفيهابكفالةللشركةتسمحوالتيالمنشأةقيدإصداريتمالتجاريالسجلإصدارمعتزامنا

.الشخصيةوالعوائدالتجاريةالعوائدبينمافصلالأجلمنالمنشأةباسممصرفيحسابفتحفيالنظريتعينالفردية،المنشأةحالةفي:ملاحظة-

:هناالنقريرجى).التجارةغرفةعضويةرسوم+أخرىأنشطةإضافةحالفينشاطلكلريال300+(مجانينشاطيتضمن)قطريريال500التجاريالسجلإصدار:الرسوم•

https://www.qatarchamber.com/membership/العضويةرسومعلىللاطلاع).

.واحديوم:الطلبمعالجةمدة•

https://www.qatarchamber.com/membership/


البطاقة الضريبية والتسجيل الضريبي

(.وجب القانونإذا كانت الشركة ملزمة بذلك بم)الخاصة بالشركة القوائم المالية المدققة السنوية تقديم من أجل حسابات الشركة بفتح ملف للشركة لدى الهيئة العامة للضرائب راقبيتسمح البطاقة الضريبية لم

لماذا تعتبر هذه الخطوة من المتطلبات؟

اتالإجراء•

تحمل نفس رقم تسجيل ووالصناعة وهي تصدر الآن بشكل تلقائي مع السجل التجاري للشركة من قبل وزارة التجارة . البطاقة الضريبية هي المستند الذي يتم بموجبه تسجيل الشركة لدى الهيئة العامة للضرائب–

.الشركة

.  (انقر هنا)، اتبع الإرشادات الموجودة على الرابط DHAREEBAللتسجيل الذاتي على بوابة –

لا يوجد:الرسوم•

واحديوم:الطلبمعالجةمدة •
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https://dhareeba.gov.qa/sap/bc/ui5_ui5/sap/zmcf_welcome/UMDoc/RegistrationMOCISW_AR.pdf


الشركةمقر

.الرخصة التجارية بدون تحديد مقر الشركةلى تحديد مقر الشركة يساهم في تحديد ما إذا كان هناك قوانين وموافقات إضافية تنطبق على الشركة حسب المنطقة، كما أنه لا يمكن الحصول ع

هذه الخطوة من المتطلبات؟لماذا تعتبر

متطلبات عامة•

.تعليم فقطلليجب استخدام المبنى –

.لتعليمية غير تلك المذكورة في طلب الترخيصليجب ألا يستخدم المبنى –

.أن يحتوي المبنى على قاعات للأنشطة، وأن يكون مناسباً للفئة العمرية المستهدفة–

.يجب أن تكون المنشأة التعليمية مجهزة بالأثاث والأدوات والوسائل التعليمية اللازمة قبل بداية العام–

.يجب أن يتوافق المبنى مع معايير الأمن والسلامة–

.أن يكون المبنى مستوفياً لمتطلبات تنفيذ الخطة الدراسية–

.التعليم والتعليم العالي لمعرفة المتطلبات الخاصة بشروط ومواصفات موقع المدرسة ومبنىها ومرافقها وتجهيزاتهاالتربيةيرجى الرجوع إلى القسم الثالث في دليل تراخيص وزارة–

https://elr.edu.gov.qa/apps/ELR/Arabic/Documents/LicseningHandbook-Ar-NewData.pdf

.بحسب المساحة وقيمة الإيجار: الرسوم

.يوم واحد: الطلبمعالجةمدة
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https://elr.edu.gov.qa/apps/ELR/Arabic/Documents/LicseningHandbook-Ar-NewData.pdf


تسجيل عقد الإيجار

.المنصوص عليها في قانون الإيجار في قطرالعقد لدى السلطات المعنية ولمنح كل ٍّ من المستأجر والمالك الحقوقَ تسجيل تسجيل عقد الإيجار هو التزام يقع على مالك المقر المستأجَر لضمان 

لماذا تعتبر هذه الخطوة من المتطلبات؟
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الإجراءات•

o (.انقر هنا)عقود إيجار العقارات على موقعها الإلكتروني، للحصول على الخدمة ( فسخ/تجديد/ تعديل)تتيح وزارة البلدية خدمة تسجيل

oيتطلب التقديم لهذه الخدمة توفير البيانات والمستندات التالية:

.باللغة العربية-نسخ من العقد❑

.بيانات سند الملكية❑

.صورة من الوكالة أو تفويض بتسجيل عقد إيجار❑

.صورة من العقد الأصلي في حال التأجير من الباطن❑

.رقم الكهرباء والماء❑

.ريال2500ريال ولا تزيد عن 250من قيمة الإيجار السنوي  لا تقل عن % 0.5: الرسوم•

.يوم واحد: مدة معالجة الطلب•

https://www.mme.gov.qa/webcenter/portal/MM/pages_home/servicedetails?serviceId=LC-205


الحصول على تصريح من الوزارات الأخرى

ة لضمان أن  كافة الوزارات المعني ة قد تم إخطارها بتأسيس مدرسة .حضانة في موقع معين ووافقت عليه/هذه الخطوة مهم 

لماذا تعتبر هذه الخطوة من المتطلبات؟

الإجراءات•

:التاليةالمستندات علیالإدارات ذات الصلة ليحصل لىن إدارة ترخيص المدارس إعيرسل مقد م الطلب رسائل رسمية صادرة –

؛الحضانة آمن ومضمون/رسالة من الإدارة العامة للدفاع المدني في وزارة الداخلية تشير إلى أن بناء المدرسة❑

الموافقة من إدارة المرور في وزارة الداخلية؛❑

ترخيص البلدية من وزارة التجارة والصناعة؛❑

شهادة من وزارة الصحة؛❑

(.ي رجى الاطلاع على الخطوة التالية)رخصة تجارية من وزارة التجارة والصناعة ❑

لا يوجد:الرسوم•

.أسبوع واحد لكل موافقة:مدة معالجة الطلب•
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التعليم| تأسيس أعمالك 
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الرخصة التجارية

.لتأكيد ترخيص الشركة بالعمل من مقر أعمال محددوزارة التجارة والصناعة تصدر هذه الرخصة عن 

لماذا تعتبر هذه الخطوة من المتطلبات؟

الإجراءات•

رفق( إدارة التسجيل والتراخيص التجارية)والصناعة يقوم صاحب المشروع بتعبئة النموذج الخاص بطلب رخصة تجارية لدى وزارة التجارة – ً م  :التاليةبالمستنداتا

ارة العدل بإدارة في حال كان الايجار من الباطن او توكيل موثق من وز)إقرار تخويل عقارات –إقرار علاقة إيجارية أو إيصال إيداع ايجار في لجنة فض المنازعات أو محكمة أو ما يفيد وجود نزاع قضائي لم يصدر به حكم نهائي ❑

(العقار أو تفويض كتابي موقع من جميع الملاك لمن ينوب عنهم بالتوقيع في إقرار العلاقة الايجارية

شهادة إتمام البناء؛❑

(لا يتطلب في حال كان الشخص الموقع في الإقرار العلاقة الايجارية مطابق لاسم مالك العقار في شهادة إتمام البناء)الملكية؛سندعننسخة❑

(م وما فوق٢٥٠)شهادة دفاع مدني في حال يسي تطلب النشاط او المساحة ❑

.  خصتهاولكن في حال تجديد الرخصة التجارية يتطلب الدفاع المدني باسم الشركة المراد تجديد ر. كفي حال اصدار رخصة تجارية في مجمع تجاري يتم الاكتفاء بشهادة الدفاع المدني للمجمع التجاري فقط حتى وان تطلب النشاط او المساحة ذل❑

(وليس بالضرورة ان تكون سارية المفعول)صور البطاقات الشخصية لمالك العقار لمطابقة التوقيع فقط ❑

صور للموقع؛❑

صور للمبنى من الخارج؛❑

أن تكون اللغة الأصلية للوحة هي العربية الفصحى ويمكن استخدام أي لغات أخرى إلى جانب العربية؛يجب. نماذج لتصميم اللوحة الإعلانية المقترحة للشركة❑

صورة من رقم المبنى؛❑

الإيجار نيابة عن المؤجر؛وق ع عقد نسخة من هوية الشخص الذي ❑

والمستأجر؛( والمؤجر إذا لم يكن المؤجر هو المالك)وزارة موقعان من المالك انموذج❑

.على النماذج المذكورة في النقطة أعلاهالموقعين هويات الأشخاص عن نسخ❑

.ريال 500الى 300حسب نوع الرخصة تتراوح ما بين تختلف الرسوم : الرسوم•

*.يوم واحد: مدة معالجة الطلب•

.الشركةمراحل الأولى من عملاللتجنب النفقات غير الضرورية ينصح بإعطاء الأولوية للتراخيص التجارية الأساسية لعملك، بدلاً من التراخيص التجارية المتعددة خاصة في



تقديم الطلب النهائي| مدرسة خاصة 

.مدرسةبشأن تأسيس رس ادارة ترخيص المدمن إلحصول على القرار النهائي لطلب 

لماذا تعتبر هذه الخطوة من المتطلبات؟

اتالإجراء•

.عليهاحصل التي كافة التصاريح والمستندات مع للترخيص طلب النهائي البإرسال م الطلب مقد  وميق–

.ي بلَّغ مقد م الطلب بالقرار النهائي لإدارة ترخيص المدارس–

لا يوجد:الرسوم•

يوم واحد:الطلبمعالجةمدة •

كما ت جري هيئة . هذه المتطل باتبهامالتزاويجب على المدرسة أن تثبت . الها لمتطلبات اتفاقية الترخيصمتثحالما تفتح المدرسة أبوابها، ي جري المجلس الأعلى للتعليم زيارات منتظمة خلال السنة الأولى من تشغيل المدرسة لمراقبة عملها ومدى ا)*(: 

ً التقييم تفتيش ً خارجيا .الأولى من افتتاحها، مع نشر نتائج التفتيش18للمدرسة خلال الأشهر الـ ا
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منح الترخيص| مدرسة خاصة 

.  والتعليم العاليالتربية والتعليمرس في وزارة امنح ترخيص لتشغيل مدرسة في قطر من قبل إدارة ترخيص المد

لماذا تعتبر هذه الخطوة من المتطلبات؟

الإجراءات•

(.ة القطريةلا يمكن إصدار هذه الشهادة إلا عندما يحصل المدير على بطاقة هويته الشخصي)المدرسة وشهادة حسن سلوك صادرة عن وزارة الداخلية ( مدراء)الذاتية لمدير ( السير)يقد م صاحب الطلب السيرة –

. ة مع إدارة ترخيص المدارسيتقييممقابلة ( هاؤمدرا)المدرسة ومديرها ( مالكو)ي جري مالك –

.لافتتاح المدرسةالتحضير ت صدر إدارة ترخيص المدارس الموافقة النهائية على الترخيص، وبعد ذلك يمكن للمالك متابعة إجراءات –

:بعد استكمال إجراءات الترخيص، يرجى إرفاق المستندات التالية وتقديم الطلب إلى لجنة شؤون المدارس الخاصة: المستندات•

شهادة حسن سلوك صادرة عن إدارة الأدلة والمعلومات الجنائية لمالك المدرسة وكل شريك–

(إذا كان مقدم الطلب من شركة)نسخ من جواز السفر أو بطاقة الهوية القطرية لمالك المدرسة والمسؤول الإداري والأفراد المساهمين –

شهادة من الدفاع المدني تؤكد استيفاء المبنى لشروط الأمن والسلامة–

.إفادة موافقة من إدارة المرور في وزارة البلدية–

.مع ذلك، ي طلب تقديم ضمان مصرفي بمبلغ تحد ده السلطة المعنية-لا يوجد :الرسوم•

.شهر واحد:مدة معالجة الطلب•

.  أن تثبت أن ها تلتزم بهذه المتطل باتويجب على المدرسة. زيارات منتظمة خلال السنة الأولى من تشغيل المدرسة لمراقبة عملها ومدى امتثالها لمتطلبات اتفاقية الترخيصوزارة التربية والتعليم والتعليم العالي جري ت  حالما تفتح المدرسة أبوابها، : )*(

ً تفتيشالوزارةكما ت جري  ً خارجيا .الأولى من افتتاحها، مع نشر نتائج التفتيش18للمدرسة خلال الأشهر الـ ا
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تقديم الطلب النهائي| حضانة

.حضانةبشأن تأسيس دور الحضانة دارة لإلحصول على القرار النهائي لطلب 

لماذا تعتبر هذه الخطوة من المتطلبات؟

الإجراءات•

.ح والمستندات التي حصل عليهايراالتصيقوم مقد م الطلب بإرسال الطلب النهائي للترخيص مع كافة –

. التربية والتعليم والتعليم العاليلوزارة ةالتابعةالحضاندور إدارةي بلَّغ مقد م الطلب بالقرار النهائي –

لا يوجد:الرسوم•

.يوم واحد:مدة معالجة الطلب•
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منح الترخيص| حضانة 

.تشغيل حضانة في قطرلترخيصمنح 

لماذا تعتبر هذه الخطوة من المتطلبات؟

الإجراءات•

.يمكن للمالك متابعة إجراءات الاستعداد لافتتاح الحضانة،بعد ذلك.الموافقة النهائية على الترخيصالتربية والتعليم والتعليم العاليلوزارة ةالتابعةالحضاندور إدارةصدر ت  –

.مع ذلك، ي طلب تقديم ضمان مصرفي بمبلغ تحدده السلطة المعنية-لا يوجد :الرسوم•

.أسبوع واحد:مدة معالجة الطلب•
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مصرفيالحسابال

غضونفيبالشركةخاصالالمصرفيالحسابفيالشركةمالرأسإيداعالمساهمينمنالشركاتقانونيستوجبكما.فيهاالمساهمينعنمستقلةقانونيةشخصيةللشركةنلأاً ضروريللشركةمصرفيحسابفتحيعتبر

ً يوم30 .التجاريسجلهاإصدارمنا

المتطلبات؟منالخطوةهذهتعتبرلماذا

الإجراءات•

:تشملعامبشكلمطلوبةالالمستنداتأنإلا،لآخربنكمنالمصرفيالحسابفتحإجراءاتتختلف.الدولةفيالعاملةالبنوكأحدلدىللشركةمصرفيحسابفتحيتم–

ً موقعالحسابفتحطلب❑ الشركة؛مدراءقبلمنا

للشركة؛التجاريالسجلعننسخة❑

؛(التضامنلشركاتالأساسيالنظامأو)الشركةتأسيسعقدعننسخة❑

التجارية؛الرخصةعننسخة❑

؛المنشأةقيدبطاقةعننسخة❑

.انقدً للإيداعأدنىحد❑

علىبالتوقيعالمفوضينالمدراءلدىيكونأنيجب(2)؛المنشأةقيدوبطاقةالتجاريةالرخصةعلىالشركةحصولقبل(تفعيلهدونب)المصرفيالحسابفتحعلىالبنوكبعضتوافققد(1):هامةملاحظات–

.المركزيالمصرفلوائحبموجبقطرفيساريةإقاماتالمصرفيالحساب

.آخرإلىبنكمنالإيداعقيمةتتفاوت:الرسوم•

.واحديوم:الطلبمعالجةمدة•
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المتطلبات الأحكام

.لا يمكن تأسيس المدارس الخاصة إلا عند الحصول على ترخيصٍّ من وزارة التعليم•

:لا تسري أحكام هذا القانون على ما يلي•

المراكز والمؤسسات الثقافية التي أنشأتها الدول الأجنبية أو السلطات الدولية في قطر، عملاً بالاتفاقيات الدولية التي هي طرف فيها؛−

مراكز الخدمات التعليمية؛−

الها بهدف رفع مستوى تدريبهم التقني أو الصناعي أو المهني− .مرافق التدريب التي أنشأتها المؤسسات التجارية أو الصناعية لعم 

أحكام عامة

• ً .ألا  يقل  عمر مقد م الطلب عن واحد وعشرين عاما

.أن يملك مقد م الطلب القدرة المدنية الكاملة•

.أن يحظى مقد م الطلب بسمعة طيبة•

ٍّ من الوكالات التابعة لها، وألا  يكون له أي • ال مد ة صلاحية حة مباشرة مع هذه الجهات طومصلألا  يكون مق دم الطلب أو الشخص المسؤول عن الإدارة موظ فاً في وزارة التعليم أو أي 

.الترخيص

. ألا  يكون هنالك حكم قضائي صادر بحق  مقد م الطلب أو الشخص المسؤول عن الإدارة بسبب جريمة تنطوي على فساد أخلاقي أو خداع•

تها• أن يكون موقع المدرسة الخاصة ومبناها ومرافقها ومعد اتها مناسبة لمقتضيات مهم 

لتقدّم المتطلبّات اللازم تلبيتها ل

بطلب الحصول على ترخيص

ة في قطر؛ يجب استخدام مبنى المدرسة لأغراض المجالات ال• .قطيمية والأكاديمية فتعليجب على مقد م الطلب أن يحصل على كافة الموافقات اللازمة من الجهات المختص 

.يجب تقديم شهادة تؤك د تسديد ضمان مصرفي صادر عن بنك محل ي•

.يجب أن ي عيَّن لكل مدرسة خاصة اسمٌ فريدٌ توافق عليه الوزارة•

وهي قابلة للتجديد لفترة مماثلة. تحد د الوزارة مد ة الترخيص، شريطة ألا  تق ل عن سنة واحدة وألا  تزيد عن خمس سنوات•

الترخيص

نورد في ما يلي ملخّصاً للاعتبارات الرئيسية الواردة في قانون تنظيم المدارس الخاصة
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المتطلبات الأحكام

:يمكن إنهاء الترخيص بناءً على طلب المرخ ص له، إذا استوفيِتَ الشروط التالية•

أشهر على الأقل؛5يقد م المرخ ص له طلب الإنهاء قبل −

.كما يتول ى تسوية كافة الالتزامات المالية والإدارية تجاه الطلبة وأولياء الأمور وهيئة التدريس والهيئات الإدارية−
.يمكن إلغاء الترخيص إذا لم ي ستوَفَ أيٌّ من شروطه•

إلغاء الترخيص

:يجب على الموظف في مدرسة خاصة أن يستوفي الشروط التالية•

عاما؛18ًألا  يقل  عمره عن −

أن يستوفي مؤه لات الوظيفة وشروطها؛−

سمعة؛وحسن اليكون محمود السيرةأن −

د إليه اعتباره؛− ألا يكون قد صدر ضده حكم نهائي في جريمة مخلة بالشرف أو الأمانة، ولو ر 

ألا يكون قد سبق فصله من الخدمة بحكم قضائي أو قرار تأديبي نهائي، ما لم يمض على صدوره سنة على الأقل؛−

.ن تثبت لياقته الطبية بمعرفة الجهة الطبية المختصة بوزارة الصحة العامةأ−

.أيام، يجب تعيين موظف مختص  آخر لاستلام إدارة المدرسة بصفة مؤق تة7في حال غياب المدير لمد ة تزيد عن •

.لا يجب إدخال أي تغييرات على المنهج الدراسي أو الخطة التعليمية إلا  بموافقة خط ية من الوزارة•

عات من أي كيان بدون موافقة الوزارة• .لا يمكن تلقي المنح أو التبر 

ب للموافقة عليها قبل تطبيقها• .يجب تقديم قائمة بكافة الأقساط المدرسية والرسوم الواجب تحصيلها من الطلا 

ت المسائل المالية والإدارية• .يجب الاحتفاظ بقاعدة بيانات تخص  الطلاب وهيئة التدريس والإدارة إلى جانب سجلا 

صة• .يجب أن تكون المدارس الخاصة مفتوحة خلال العطلات الصيفية لممارسة الأنشطة المرخ 

.يجب تقديم نسخة سنوية من ميزانية المدرسة والحسابات الختامية المعتمَدة•

التوظيف والإبلاغ

ٍّ من موظفيها في حال تقديم شكاوى حول أي مخالفات• .يمكن التحقيق بشأن رخصة المدرسة الخاصة أو أي 

إذا خالفت المدرسة الخاصة أي اً من شروط هذا القانون، يمكن اتخاذ الإجراءات التالية•
العقوبات

ما هي أحكام القانون؟| المدارس الخاصة 
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المتطلبات الأحكام

يجوز حرمان المدرسة من بعض أو كافة مزاياها المادية أو العينية التي تمنحها إي اها الدولة؛−

قد ت خفَّض الكفالة البنكية بالكامل أو جزئي ا؛ً−

ف المالي والإداري للوزارة لمد ة لا تتجاوز نهاية العام الدراسي؛− يجوز أن توضع المدرسة تحت التصر 

.يجوز إلغاء الرخصة−

:ألف ريال قطري أو بالسجن لمد ة لا تزيد عن سنتين إذا100تطبيق عقوبة بمبلغ لا يزيد عن يجوز•

تأس ست مدرسة من دون الحصول على ترخيص تبعاً لأحكام هذا القانون؛−

.انت هِكَت أيٌّ من الأحكام المتعل قة بالمنهج الدراسي تبعاً للقانون−

:ألف ريال قطري إذا100يجوز تطبيق غرامة لا تتجاوز •

مَـت بيانات خاطئة بشأن المدرسة أو أي موظف؛− ق د ِ

ع رِضَت بيانات غير صحيحة على واجهة مقر  المدرسة أو في أي مراسلات أو منشورات؛−

لم ت ستوَفَ أيٌّ من الأحكام الخاصة بشؤون التوظيف وإعداد التقارير−

(تكملة)العقوبات 

ما هي أحكام القانون؟| المدارس الخاصة 
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المتطلبات الأحكام

لين فيها وسلامتهم وراحتهم• ة الأطفال المسج  .يجب على دور الحضانة أن تكون مسؤولة عن صح 

ة في وزارة ة الا يمكن إنشاء دار حضانة أو إدارتها أو تشغيلها أو نقل موقعها أو تغيير مواصفاتها من دون الحصول على ترخيص بذلك من الوحدة الإداري• ية والتعليم التربلمختص 

.والتعليم العالي

ة• .يجب أن يكون لكل حضانة اسم فريد مقبول من الإدارة المختص 

أحكام عامة

• ً .ألا  يقل  عمر مقد م الطلب عن واحد وعشرين عاما

.أن يكون مقد م الطلب حسن السلوك والسمعة•

.ألا  يكون هنالك حكم قضائي نهائي صادر بحق ه بسبب جريمة تنطوي على فساد أخلاقي أو خداع•

م  ست عاد وستكون هذه الوديعة سارية المفعول خلال الصلاحية الأصلية والمتجد دة للترخيص، ث. ألف ريال قطري لصالح الوزارة100يجب على مقد م الطلب أن يقد م وديعة تأمين بقيمة •

.عند إنهاء العمل

لتقدّم المتطلبّات اللازم تلبيتها ل

بطلب الحصول على ترخيص

ر، مع إرفاقه بالمستندات الداعمة اللازمة/إدارة/تغيير/نقل موقع/تجديد رخصة لتأسيس/يجب تقديم طلب إصدار• تشغيل الحضانة على النموذج المقر 

ة قرارها بشأن الطلبات خلال • فِضَت طلباته أن 30ت صدِر الإدارة المختص  ن تاريخ عشرة أيام مخلال قرار الرفض إلى الوزير يستأنف يوماً من تاريخ تقديمها، ويجوز لأي شخص ر 

إخطاره بالقرار

.متساوية( فترات)الترخيص ساري المفعول لمد ة سنة واحدة، ويكون قابل للتجديد لمد ة •

ة• .لا يمكن للمرخَّص له أن ينقل ملكية الترخيص من دون موافقة خط ية مسبقة من الإدارات المختص 

.م أو نفقات مدفوعةدمة، وأن يعيد أي رسوالخيجب على المرخَّص له الذي يرغب في إنهاء الترخيص قبل الأوان أن ي خطِر الإدارة والأهالي المعني ين قبل ثلاثة أشهر من تاريخ إنهاء •

:يوماً من الترخيص الأنظمة الداخلية للحضانة ويعرضها في مكان واضح للعيان30يجب على المرخَّص له أن ي عِد  خلال •

الأنظمة الإدارية والمالية؛−

شروط قبول الأطفال وتسجيلهم؛−

.أنواع الرعاية الصحية والغذائية والتعليمية والترفيهية المقد مة−

الترخيص

نورد في ما يلي ملخّصاً للاعتبارات الرئيسية الواردة في قانون تنظيم دور الحضانة
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المتطلبات الأحكام

ة• .  يجب أن تتول ى إدارة الحضانة مديرة تكون مسؤولة عن تشغيلها أمام الإدارة المختص 

.  وراً كن أن يكونوا ذكيميمكن للإناث فقط أن يعمَلن في دور الحضانة على الرغم من أن  الطبيب الزائر والأشخاص غير المشاركين مباشرةً في الإشراف على الأطفال•

:يجب على الموظ ف في حضانة أن يستوفي الشروط التالية•

يكون خالياً من الأمراض المعدية أو الوبائية ومؤهَّلاً طب يا؛ً−

لم ي فصَل من عمل سابق لأسباب تأديبية؛−

يكون حسن السلوك والسمعة؛−

لا يكون هنالك حكم قضائي نهائي صادر بحق ه بسبب جريمة تنطوي على فساد أخلاقي أو خداع؛−

.يملك المؤه لات المناسبة للوظيفة ذات الصلة−

ت والمل فات اللازمة لإدارة أعمالها من النواحي الفن ية والإدارية والمالية• .يجب أن تحتفظ الحضانة بالسجلا 

التوظيف وإعداد التقارير

ة بإخطار دور الحضانة، خط ي اً، بالانتهاكات المرتكَبة وتوجيهها لتصحيحها خلال فترة محد دة• ت الحضانة بارتكاب انت. تقوم الإدارة المختص  رته، يجوز في حال استمر  هاكٍّ ما أو كر 

آلاف ريال قطري من وديعة التأمين10للإدارة أن تخصم مبلغ 

ألف ريال، أو بإحدى هاتيَن العقوبتيَن100وي عاقبَ كل من ارتكب أي اً من الأفعال التالية بالسجن لمد ة لا تجاوز سنتين وبغرامة لا تزيد عن •

عدم الحصول على ترخيص تبعاً لأحكام هذا القانون؛−

توفير وثيقة أو سجل  قانوني يحتوي على معلومات كاذبة بشكل متعمد؛−

استخدام الحضانة لأغراض غير تلك المرخَّص لها؛−

.مخالفة أي أحكام تتعل ق بنقل ملكية الترخيص−

العقوبات
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؟الرعاية الصحيةلك في قطاع اعمأكيف تؤسس 

البداية

نهايةال ما هو هيكل الأعمال 

؟ستعتمدهالذي 

منشأة فردية

ة ذات مسؤولي)شركة 

(تضامنأو محدودة

ما هو هيكل الأعمال 

؟ستعتمدهالذي 

منشأة فردية

ذات مسؤولية)شركة 

(تضامنأو محدودة

حجز الاسم التجاري 

في وزارة التجارة 

والصناعة

87صفحة

طلب تسجيل منشاة 

صحية

88صفحة

دراسة الطلب المقدم

89صفحة

إصدار الموافقة 

المبدئية، وتعيين 

أخصائي ترخيص 

للمنشأة

90صفحة

عقد التأسيسصياغة 

النظام الأساسي أو )

(  التضامنلشركات

والحصول على 

مصادقة وزارة العدل

91صفحة

جل استكمال القيد بالس

في وزارة التجاري 

والصناعةالتجارة

ع وإصدار قيد المنشأة م

السجل والحصول على

موافقة العمالة 
92صفحة

العملمقرتحديد

94صفحة

ر قيام المؤجالتأكد من 

ار ل عقد الإيجيسجبت

في وزارة البلدية

95صفحة

ح الحصول على تصري

من الوزارات الأخرى

96صفحة

تقييم المنشأة 

المعاينة /الصحية

الميدانية

97صفحة

الحصول على رخصة 

تجارية من وزارة 

التجارة والصناعة

98صفحة

فتح حساب مصرفي

لة العامك وبنالأحدلدى

في الدولة

99صفحة

استكمال التسجيل 

الضريبي والحصول

بيةعلى البطاقة الضري

93صفحة

.الصلةيي رجى النقر على رقم صفحة الخطوة التي تهمك للاطلاع على الإجراء ذ. الإجراءات خطوة بخطوة
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.مباشرة بعد الحصول على السجل التجاري
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حجز الاسم التجاري

اتالإجراء•

.والصناعةالتجارةارةوزلدىتجاريةكعلامةتسجيلهيسبقولمامميزً الجديدةالأعمالاسميكونأنيجب.والصناعةالتجارةوزارةفيالتجاريةوالتراخيصالتسجيلدارةإلدىوحجزهجديدتجارياسماختياريتم–

ً أيالاسميتضمنألايجب .(ذلكإلىومامحدودةتضامنشركة،.م.م.ذ.ش،"للإسمنت×شركة"،"للتجارة×شركة"مثل)النشاطنوعإلىإشارةبهيكونأنويجبالدولأسماءمنا

وزارةفييةالتجاروالتراخيصالتسجيلإدارةزيارةأو(هناانقر)الواحدةالنافذةموقععلىالتجاريالاسماختياروشروطضوابطمراجعةعليكيجبمميز،اسمهوللأعمالالجديدالاسمأنمنالتحققأجلمن–

.فيهترغبالذيالتجاريالاسموالشركةاسمعنوالبحثشخصيًاوالصناعةالتجارة

.رسومأيدفعبدونمباشرةً التأسيسيمكنأوقطريريال1000هيأشهر6لمدةالاسمحجزأتعاب:الرسوم•

.الإجراءاتباقيلاستكمالأيام3مدةالطلبمقدموي منحفوريبشكلالاسمإصداريتم:الطلبمعالجةمدة•

.التأسيسعقدوصياغةالتأسيسطلبتقديمفترةخلالنفسهالاسماستخدامعلىأخرىشركاتأيقدرةعدميضمنأنهكما.أخرىشركةقبلمناستخدامهيسبقلماخترتهالذيالاسمأنلضمان

لماذا تعتبر هذه الخطوة من المتطلبات؟
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.انقر هنا( النافذة الواحدة)لمزيد من الارشادات أو النصائح حول اختيار الاسم التجاري يرجى زيارة موقع وزارة التجارة والصناعة •

(.انقر هنا)ي البحث في الأسماء التجارية تسهيلا على صاحب الأعمال في اختيار وتحديد الأسم التجار( وزارة التجارة والصناعة)توفر بوابة النافذة الواحدة •

https://investor.sw.gov.qa/wps/portal/investors/help-and-support/articles/general/reservingtradenametermsandregulations/!ut/p/z1/vZJdb4IwFIZ_DZekB4oTL5nb_IpjzKDCDalwxBooWCpu_37F7WYxRnez3jV9T0_eJw-JyZrEgrU8Z4pXghX6HsUPCQQ9d-TMwHetF4DAG75OHp8scKY2WZ0DU995tvyRDoRLG4LhY-_dG7nU9ywS3zMPV44Ht-aXJCZxnfKMRO4AMN1uBibtg2U6G6TmAMAxbbAxy4BS28YunQpVqx2JmlPCRYuNqmRTV1KxIkkroVCopOAbA3ZY1AkTWdIc6-7dACYVTwtsDMhRoGSFARIblC0XuZIsQ8FKVCjLRo9JzI_FmWNDprdqaM62nA_nuS7D1M7kYluR9c8Wsr5vi_6E7w-H2NMduyIfiqz_seSqg_tLhsG4D8GkP58sQkrBpxeBS1u-QV3XYcEkibQz_Ws0Z46WquV4IqGoZKnpLf6oyBhIXYZh6dJesf-kwN92eZl4X5bNr_k!/dz/d5/L2dBISEvZ0FBIS9nQSEh/
https://investor.sw.gov.qa/wps/portal/investors/help-and-support/articles/general/howtoselectaprestigioustradename/!ut/p/z1/jZBdD8EwFIZ_ix8gPftgcznDPpgaGdMbaahqQrt0ReLXGy5ciHDuTvK8Oe9zEEElIpJeBKdGKEmPzb4m3Q3kHT9yx4B9awSQB-E06Q8scFMbrZ5Ait2hhaMGKJY25GG_Mw8i38GBhcg_efgyAfzKp7-AxsDWWZhxRCpqDm0h9wqVnEmmH34HdTWqZke2NbTSrDaCC3WujaY7JumJNQXJ88RbsRd7kCdeliwKxwHsfACfP3iV_C65oBpVp6K8TWIQM966A7ym42g!/dz/d5/L2dBISEvZ0FBIS9nQSEh/
https://investor.sw.gov.qa/wps/portal/investors/explore/trade-names-search/!ut/p/z1/04_Sj9CPykssy0xPLMnMz0vMAfIjo8ziDQJNLdxNvA38Lbz8jAwCDYMt3HwtnQxM3c31w8EKvPxNXA393YEKQsOACpydTIMc3S2M_R0N9aOI0W-AAzgaENYfBVaCwwUm_kb4FYCdCLEEtxuCE4v0C3JDIwwyA9IBfO8ftg!!/dz/d5/L2dBISEvZ0FBIS9nQSEh/


طلب تسجيل منشأة صحية

.يوضح هذا الطلب طبيعة المنشأة الصحية المخطط إنشائها

لماذا تعتبر هذه الخطوة من المتطلبات؟

الإجراءات•

.يقوم صاحب المنشاة بتعبئة نموذج التسجيل الخاص بترخيص المنشاة الصحية مع استيفاء كامل المستندات المطلوبة–

(انقر هناللوصول إلى موقع النظام الإلكتروني )–Data Flowبإمكان الممارس الصحي التقدم بطلب التحقق من شهاداته العلمية والخبرة العملية عن طريق النظام الإلكتروني –

.100الرعاية الصحية في الصفحة خدماتتوجه إلى أحكام قانون تنظيم للالنقر هناي رجى –

لا يوجد: الرسوم•

لا يوجد: مدة معالجة الطلب•
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https://www.dataflowgroup.com/verification-services/healthcare/qatar-council-for-healthcare-practitioners/


المقدمالطلبدراسة

.عدمهمنالمنشأةعلىالمبدئيةالموافقةإمكانيةعلىللوقوفالمختلفينالمصلحةأصحابقبلمنهاماأمرمبدئيةبصورةالطلبدراسةتمثل

المتطلبات؟منالخطوةهذهتعتبرلماذا

الإجراءات•

أوالمبنىوعنحسبالطلبلدراسة(البلديةوزارةوالصناعة،التجارةوزارةالعامة،الصحةبوزارةالتوجيهيالمخططإدارة)المعنيةالأخرىالجهاتإلىطلببإرسالالصحيةالرعايةمنشآتتراخيصإدارةتقوم–

(الصحةوزارةبموقعذلكبخصوصالصادرةالتعميماتإلىالرجوعيرجىالسياقهذاوفي)فضاءأرضقسيمةاستخدامنوع

يوجدلا:الرسوم

الطلبنوعبحسبت حدَّد:الطلبمعالجةمدة
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للمنشأةترخيصأخصائيوتعيين،المبدئيةالموافقة

.المستهدفالصحيلنشاطاعلىالأوليةالموافقةهي

المتطلبات؟منالخطوةهذهتعتبرلماذا

اتالإجراء•

.الداخليةوزارةمنللمالكوسلوكسيرحسنطلبمعوالصناعةالتجارةبوزارةالتجاريالسجلإجراءاتاستكمالبهدفوذلكالصحيللنشاطالمبدئيةالموافقةالإدارةتصدر–

:للمنشأةترخيصأخصائيتعيين–

:التاليوتتضمنالمنشأةمعبالترخيصالخاصةالإجراءاتبمتابعةالمعنيالترخيصلأخصائيالإلكترونيالبريدالمبدئيةالموافقةكتابمعيرفق–

.التجاريالنشاطعلىالمبدئيةالموافقةبكتابالمعتمدةالصحيةالأنشطةحسبللترخيصالوطنيةالمعاييرإرسال•

.الصحيةالرعايةمنشآتواعتمادلترخيصالوطنيالبرنامجحولالتعريفيةالدورةلحضوربالمنشأةالخاصالعملفريقدعوة•

.المنشأةطلبحالوفيالأمرلزمإنالمعاييراستيفاءكيفيةحولوالمشروةالعونتقديم•

.الصحيةالمنشأةلتقيينمالميدانيةالزيارةخطةإعداد•

.الصحيةالمنشأةلتقييماللازمةالميدانيةبالزياراتللقيامالتفتيشفريقوتعييناختيار•

.لهاالمناسبةالحلولوايجادالمنشاةتواجههاقدالتيوالمعوقاتالاستفساراتكافةعلىالرد•

.التراخيصإدارةفيالقراراتخاذللجنةالميدانيةالزيارةتقاريررفع•

الطبيةالأجهزةوتقييمالاسعارقائمةكاعتمادالمنشأةرخصةشهادةبإصدارالمتعلقةالمتطلباتباقياستكمال•

يوجدلا:الرسوم•

.الموافقةنوععلىتعتمد:الطلبمعالجةمدة•
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يالتأسيس والنظام الأساسعقد

.همومسؤولياتهموالتزاماتالشركةوالمدراء في وثيقة عامة تحدد حقوق المساهمين عقد التأسيس هو 

.النظام الأساسي هو وثيقة تحدد لوائح عمليات الشركة وتحدد غرض الشركة

لماذا تعتبر هذه الخطوة من المتطلبات؟

والمتطلباتاتالإجراء•

.والصناعةالتجارةالنظام الأساسي على الأوراق الرسمية للوزارة وختمه وتوقيعه من قبل وزارة /يقوم صاحب المشروع بطباعة عقد التأسيس–

:التوثيقخلال الإجابة على بعض الأسئلة حول المشروع وتقديم المستندات التالية إلى إدارة من وزارة العدل من النظام الأساسي /عقد التأسيسبتوثيق المشروع صاحبيقوم–

هوية الشخص الطالب للتوثيق،❑

ً الوكالة القانونية في حال كان طالب التوثيق معين❑ ( 2)ووزارة الخارجية في الدولة الم صدرة؛ ( 1)توثيقها من قبل ينبغي ن دولة أجنبية، عإذا كانت الوكالة صادرة . من قبل أحد الشركاء بموجب وكالة قانونيةا

بدء كاتب العدل قبل اللدىالعلم بأن صاحب المشروع قد يحتاج إلى توثيق الوكالة القانونية أخذي رجى. وزارة الخارجية في قطر( 3)السفارة القطرية في الدولة الم صدرة أو سفارة الدولة الأجنبية في قطر؛ و

.ترجمتها إلى العربيةيجب إذا كانت الوكالة القانونية مكتوبة بلغة أجنبية، . بإجراءات التوثيق المذكورة وذلك بحسب متطلبات الدولة الم صدرة

. ريال لكل توقيع50، إضافةً إلى لتوثيق عقد تأسيس الشركة، ومثلها لتوثيق النظام الأساسي من قبل وزارة العدلريالاً 500:الرسوم•

واحديوم:الطلبمعالجةمدة •
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.أسيسقد التعندما يكون هناك تغيير في هيكل الملكية، تأكد من أن التغييرات تنعكس ليس فقط في السجل التجاري ولكن أيضًا في النظام الأساسي وع•

وتقاسم الأرباح وما إلى وضريعد الاتساق في جميع المستندات القانونية أمرًا حيوياً لتجنب النزاعات القانونية المحتملة، خاصة فيما يتعلق بالمسائل الخاصة  بالق•

.ذلك

https://www.almeezan.qa/ClarificationsNoteDetails.aspx?id=16135&language=ar
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السجل التجاري
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ً رقميحملالذيالتجاريسجلهاعلىالشركةتحصلحيث،الشركةتأسيسفيمهمةخطوةوالصناعةالتجارةوزارةلدىالتسجيليعد   ورأسمالهااسمهاثلمالشركةعنالمعلوماتأهمعلىالتجاريالسجليحتويو.مميزًاا

.التجاريالسجلإصدارمعالعمالةوموافقةالمنشأةقيدإصداردمجتممؤخراً ،وأنشطتهاومدرائهاومساهميها

لماذا تعتبر هذه الخطوة من المتطلبات؟

والمتطلباتالإجراءات•

:التاليةالمستنداتإرفاقمع"(التجاريالسجلفيالقيد)"والصناعةالتجارةوزارةموقععبرالتجاريالسجلطلبنموذجبتعبئةالمشروعصاحبيقوم-

ً اً شخصأوالشركاءأحديكونأنويجبالوزارة،نموذجعلىوق عالذيالشخصهويةبطاقة❑ قانونية؛وكالةبموجبقبلهممنمعي نا

التجاري؛الاسمحجزعننسخة❑

؛(الفرديةالمنشأةحالةفيينطبقلا)قوالموثالأصليالأساسيالنظام/التأسيسعقد❑

؛(الفرديةالمنشأةحالةفيينطبقلا)لهمالشرعيينالممثلينأوالشركاءهمهؤلاءيكونوقدالعدل،وزارةأمامالأساسيالنظام/التأسيسعقدعلىوق عواالذينالأشخاصهوياتعننسخ❑

؛(الفرديةالمنشأةحالةفيينطبقلا)الشركةمدراءهوياتعننسخ❑

لا)المنشأدولةفيطريةالقالقنصليةإلىوصولاً الموثقةالتسجيلمستنداتإرفاقمنبدفلاأجنبية،شركةالشريككانإذاو.الشركةلتلكساريالتجاريالالسجلإرفاقيجبشركة،عنعبارةالشركاءأحدكانإذا❑

؛(الفرديةالمنشأةحالةفيينطبق

ً القراريكونأنويجب.قطرفيشركةبتأسيسالأجنبيةالشركةإدارةمجلسعنصادرقرارإرفاقيتوجبأجنبية،شركةهوالشركاءأحدكانإذا❑ وزارةومنالمنشأدولةفيالقطريةالقنصليةإلىوصولاً موثقا

.(الفرديةالمنشأةحالةفيينطبقلا)قطرإلىيصلحينالخارجية

✓ ً .الشركةعنبالنيابةبالتوقيعالمخولينأسماءوتتضمنموظفيهابكفالةللشركةتسمحوالتيالمنشأةقيدإصداريتمالتجاريالسجلإصدارمعتزامنا

.الشخصيةوالعوائدالتجاريةالعوائدبينمافصلالأجلمنالمنشأةباسممصرفيحسابفتحفيالنظريتعينالفردية،المنشأةحالةفي:ملاحظة-

:هناالنقريرجى).التجارةغرفةعضويةرسوم+أخرىأنشطةإضافةحالفينشاطلكلريال300+(مجانينشاطيتضمن)قطريريال500التجاريالسجلإصدار:الرسوم•

https://www.qatarchamber.com/membership/العضويةرسومعلىللاطلاع).

.واحديوم:الطلبمعالجةمدة•

https://www.qatarchamber.com/membership/


الرعاية الصحية| تأسيس أعمالك 

البطاقة الضريبية والتسجيل الضريبي

(.وجب القانونإذا كانت الشركة ملزمة بذلك بم)الخاصة بالشركة القوائم المالية المدققة السنوية تقديم من أجل حسابات الشركة بفتح ملف للشركة لدى الهيئة العامة للضرائب راقبيتسمح البطاقة الضريبية لم

لماذا تعتبر هذه الخطوة من المتطلبات؟

اتالإجراء•

تحمل نفس رقم تسجيل ووالصناعة وهي تصدر الآن بشكل تلقائي مع السجل التجاري للشركة من قبل وزارة التجارة . البطاقة الضريبية هي المستند الذي يتم بموجبه تسجيل الشركة لدى الهيئة العامة للضرائب–

.الشركة

.  (انقر هنا)، اتبع الإرشادات الموجودة على الرابط DHAREEBAللتسجيل الذاتي على بوابة –

لا يوجد:الرسوم•

واحديوم:الطلبمعالجةمدة •
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https://dhareeba.gov.qa/sap/bc/ui5_ui5/sap/zmcf_welcome/UMDoc/RegistrationMOCISW_AR.pdf


الشركةمقر

.الشركةمقرتحديدبدونالتجاريةالرخصةعلىالحصوليمكنلاأنهكماالمنطقة،حسبالشركةعلىتنطبقإضافيةوموافقاتقوانينهناككانإذاماتحديدفييساهمالشركةمقرتحديد

المتطلبات؟منالخطوةهذهتعتبرلماذا

اتالإجراء•

.العامةالصحةوزارةيفالصحيةالمنشآتواعتمادخيصاترإدارةإلى"صحيةمنشأةتسجيلطلب"تقديممرحلةأثناءالصحيةالمنشأةلمقرالهندسيةالمخططاتبتقديمالصحيةالرعايةقطاعفينلمستثمريايقوم–

.الصلةذاتالاخرىالجهاتموافقاتعلىالحصولالمشروعصاحبيحتاجوكذلك،ةالسلاموالجودةمعاييرذلكفيبماالصحية،الرعايةلمنشآتالهندسيةلمعاييرابتقييمالصحيةالمنشآتخيصاترقسميقوم–

.الإيجاروقيمةالمساحةحسبب:الرسوم•
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تسجيل عقد الإيجار

.المنصوص عليها في قانون الإيجار في قطرالعقد لدى السلطات المعنية ولمنح كل ٍّ من المستأجر والمالك الحقوقَ تسجيل تسجيل عقد الإيجار هو التزام يقع على مالك المقر المستأجَر لضمان 

لماذا تعتبر هذه الخطوة من المتطلبات؟

الإجراءات•

o (.انقر هنا)عقود إيجار العقارات على موقعها الإلكتروني، للحصول على الخدمة ( فسخ/تجديد/ تعديل)تتيح وزارة البلدية خدمة تسجيل

oيتطلب التقديم لهذه الخدمة توفير البيانات والمستندات التالية:

.باللغة العربية-نسخ من العقد❑

.بيانات سند الملكية❑

.صورة من الوكالة أو تفويض بتسجيل عقد إيجار❑

.صورة من العقد الأصلي في حال التأجير من الباطن❑

.رقم الكهرباء والماء❑

.ريال2500ريال ولا تزيد عن 250من قيمة الإيجار السنوي  لا تقل عن % 0.5: الرسوم•

.يوم واحد: مدة معالجة الطلب•
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https://www.mme.gov.qa/webcenter/portal/MM/pages_home/servicedetails?serviceId=LC-205


السلطات الأخرىمناتموافقال

.تهاموافقنيل معين وموقعجميع الوزارات المعنية بإنشاء عيادة أو مستشفى في إخطارهذه الخطوة مهمة لضمان 

لماذا تعتبر هذه الخطوة من المتطلبات؟

الإجراءات•

ن هذه، على سبيل المثال لا الحصر، ما يلي. يحصل مقد م الطلب على كافة التصاريح أو الموافقات أو التراخيص من الوزارات والسلطات المختصة في قطر– :وقد تتضم 

.وتصاريح البناء وشهادات إتمام المبنى( DC-2وDC-1)ت صدِر وزارة البلدية موافقات أولية على خطط البناء ❑

ل، وت صدِر تراخيص المواد ا للتشغيالأعمال وقبل أن يصبح البناء جاهزً ذهت صدِر الإدارة العامة للدفاع المدني في وزارة الداخلية موافقاتها قبل بدء أعمال البناء، وت جري تفتيش سلامة المباني بعد انتهاء ه❑

.الخطرة

.ت صدِر وزارة البلدية الإذن قبل أن يطلب مقد م الطلب الحصول على ترخيص المواد الخطرة❑

.موافقتها على الربط مع المرافق العامة"( أشغال)"ت صدِر هيئة الأشغال العامة ❑

لا يوجد:الرسوم•

.أسبوع واحد لكل موافقة:مدة معالجة الطلب•
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المعاينة الميدانية/تقييم المنشأة الصحية

.لعمل في قطرباإذن قانونيوهي بمثابة الحصول على الموافقة النهائية وترخيص وزارة الصحة العامة التقييم المبدئي للمنشأة الصحية، ثم التقييم النهائي شرط ضروري /إجراء المعاينةي عتبر 

لماذا تعتبر هذه الخطوة من المتطلبات؟

اتالإجراء•

التقييم المبدئي : أولا

oتيفاء المعكايير على فريق عمل المنشأة التقدم بتعبئة نموذج طلب المعاينة المبدئية وذلكك بعكد تأككدها مكن اسك

يككة التحتيككة علمككا بككأن هككذه الخطككوة تعمككد بشكككل عككام علككى البن( المعاينككة المبدئيككة ) اللازمككة للتقيككيم المبككدئي 

.والمخططات الهندسية للمنشأة

oالمعاينة المبدئيكة ستكون هناك زيارة ميدانية مبدئية للمنشأة الصحية للتأكد من مدى استيفاء المنشأة لمعايير

(.المخططات الهندسية ) 

o لقرار سيتطلب من من قبل لجنة اتخاذ ا( التقييم المبدئي)في حال تمت الموافقة على تقرير المعاينة المبدئية

:التاليمنها الاجراءاتعدد من المنشأة اتخاذ 

.استكمال باقي متطلبات الوزارات الحكومية ذات الصلة1.

إنشاء حساب للتراخيص الممارسين الصحيين من قبل المجلس القطري2.

.اعتماد المخططات الهندسية من وزارة البلدية3.

.الحصول على الرخصة التجارية من وزارة التجارة والاقتصاد4.

.البدء بإجراءات النظم الأمنية والدفاع المدني بوزارة الداخلية5.

.لخزينة وزارة الصحةاقطريً ريالاً 5000تسديد رسم الترخيص وقدره :الرسوم•

.الطلبعلى نوع عتمدت: الطلبمعالجةمدة •
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التقييم النهائي : ثانيا

oيفاء المعكايير على فريق عمل المشأة التقدم بتعبئة نموذج طلكب المعاينكة النهائيكة وذالكك بعكد التأككد مكن اسكت

التشكغيلية علما بكإن هكذه الخطكوة تعتمكد بشككل عكام علكى الأمكور( المعاينة النهائية )اللازمة للتفييم النهائي 

.الأساسية للمنشأة

oير المعاينة النهائيةستكون هناك زيارة تفتيشية نهائية للمنشأة الصحية للتأكد من مدى استيفاء المنشأة لمعاي.

oاعتماد التقرير للتقييم النهائي للمنشأة الصحية من قبل لجنة اتخاذ القرار في الإدارة.

oار الخكدمات يتم اعتماد قائمة السعر من قبل الإدارة وذالك بعد اعتمادها من قبل اللجنة الوطنية لتحديد أسكع

.الصحية

oالمعاينة المبدئيةيتم اعنماد الممارسين الصحيين لاستخدام الأجهزة الطبية التي تم تقييمها فنيا في إجراءات
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الرخصة التجارية

.لتأكيد ترخيص الشركة بالعمل من مقر أعمال محددوزارة التجارة والصناعة تصدر هذه الرخصة عن 

لماذا تعتبر هذه الخطوة من المتطلبات؟

الإجراءات•

رفق( إدارة التسجيل والتراخيص التجارية)والصناعة يقوم صاحب المشروع بتعبئة النموذج الخاص بطلب رخصة تجارية لدى وزارة التجارة – ً م  :التاليةبالمستنداتا

ارة العدل بإدارة في حال كان الايجار من الباطن او توكيل موثق من وز)إقرار تخويل عقارات –إقرار علاقة إيجارية أو إيصال إيداع ايجار في لجنة فض المنازعات أو محكمة أو ما يفيد وجود نزاع قضائي لم يصدر به حكم نهائي ❑

(العقار أو تفويض كتابي موقع من جميع الملاك لمن ينوب عنهم بالتوقيع في إقرار العلاقة الايجارية

شهادة إتمام البناء؛❑

(لا يتطلب في حال كان الشخص الموقع في الإقرار العلاقة الايجارية مطابق لاسم مالك العقار في شهادة إتمام البناء)الملكية؛سندعننسخة❑

(م وما فوق٢٥٠)شهادة دفاع مدني في حال يسي تطلب النشاط او المساحة ❑

.  خصتهاولكن في حال تجديد الرخصة التجارية يتطلب الدفاع المدني باسم الشركة المراد تجديد ر. كفي حال اصدار رخصة تجارية في مجمع تجاري يتم الاكتفاء بشهادة الدفاع المدني للمجمع التجاري فقط حتى وان تطلب النشاط او المساحة ذل❑

(وليس بالضرورة ان تكون سارية المفعول)صور البطاقات الشخصية لمالك العقار لمطابقة التوقيع فقط ❑

صور للموقع؛❑

صور للمبنى من الخارج؛❑

أن تكون اللغة الأصلية للوحة هي العربية الفصحى ويمكن استخدام أي لغات أخرى إلى جانب العربية؛يجب. نماذج لتصميم اللوحة الإعلانية المقترحة للشركة❑

صورة من رقم المبنى؛❑

الإيجار نيابة عن المؤجر؛وق ع عقد نسخة من هوية الشخص الذي ❑

والمستأجر؛( والمؤجر إذا لم يكن المؤجر هو المالك)وزارة موقعان من المالك انموذج❑

.على النماذج المذكورة في النقطة أعلاهالموقعين هويات الأشخاص عن نسخ❑

ريال 500الى 300حسب نوع الرخصة تتراوح ما بين تختلف الرسوم : الرسوم•

*.يوم واحد: مدة معالجة الطلب•

.الشركةمراحل الأولى من عملاللتجنب النفقات غير الضرورية ينصح بإعطاء الأولوية للتراخيص التجارية الأساسية لعملك، بدلاً من التراخيص التجارية المتعددة خاصة في
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مصرفيالحسابال

غضونفيبالشركةخاصالالمصرفيالحسابفيالشركةمالرأسإيداعالمساهمينمنالشركاتقانونيستوجبكما.فيهاالمساهمينعنمستقلةقانونيةشخصيةللشركةنلأاً ضروريللشركةمصرفيحسابفتحيعتبر

ً يوم30 .التجاريسجلهاإصدارمنا

المتطلبات؟منالخطوةهذهتعتبرلماذا

الإجراءات•

:تشملعامبشكلمطلوبةالالمستنداتأنإلا،لآخربنكمنالمصرفيالحسابفتحإجراءاتتختلف.الدولةفيالعاملةالبنوكأحدلدىللشركةمصرفيحسابفتحيتم–

ً موقعالحسابفتحطلب❑ الشركة؛مدراءقبلمنا

للشركة؛التجاريالسجلعننسخة❑

؛(التضامنلشركاتالأساسيالنظامأو)الشركةتأسيسعقدعننسخة❑

التجارية؛الرخصةعننسخة❑

؛المنشأةقيدبطاقةعننسخة❑

.انقدً للإيداعأدنىحد❑

علىبالتوقيعالمفوضينالمدراءلدىيكونأنيجب(2)؛المنشأةقيدوبطاقةالتجاريةالرخصةعلىالشركةحصولقبل(تفعيلهدونب)المصرفيالحسابفتحعلىالبنوكبعضتوافققد(1):هامةملاحظات–

.المركزيالمصرفلوائحبموجبقطرفيساريةإقاماتالمصرفيالحساب

.آخرإلىبنكمنالإيداعقيمةتتفاوت:الرسوم•

.واحديوم:الطلبمعالجةمدة•

99

يع على النظام الأساسي للشركةتوقتم طرح مجموعة جديدة من الخدمات عبر منصة النافذة الواحدة تتيح لأصحاب الأعمال فتح حساب مصرفي مباشرة بعد تسجيل السجل التجاري وال)*(: 



المتطلبات الأحكام

ي إ لا بعد الحصول على ترخيص من الجهة المعنية في الوزارة• .لا ي سمح بإنشاء أو إدارة أي مرفق صح 

ية مواطناً قطرياً ولا يقل  عمره عن • وإذا كان مقد م الطلب شركة، يجب على الشركاء القطريين أن يمتلكوا ما لا . سنة21يجب أن يكون الشخص المرخَّص له بتأسيس منشأة رعاية صح 

.من رأس المال% 51يقل  عن 

صاً لممارسة مهنته في قطر• وعين بموجب خطاب إقرار وإذا أصبح المنصب شاغراً، يجب على المرخَّص له أن يبل غ السلطة المعنية خلال أسب. يجب أن يكون مدير المؤسسة طبيباً مرخ 

.أشهر6ويجب إيجاد بديل جديد خلال 

ية والطب ية التي تحد دها السلطات الحكومية المعنية• ية بالأحكام والمواصفات والشروط الصح  داً بالمع. يجب أن يفي مرفق الرعاية الصح  د ات والأدوات التي تحد دها ويجب أن يكون مزو 

.السلطة المعنية في الوزارة

أحكام عامة

.الرخصة سارية المفعول لمد ة سنة قابلة للتجديد بناءً على الطلب وبموافقة من الجهة المعنية•

ة، والرسوم هي • ل مر  .ريال قطري2,000ت طلبَ في وقت التجديد كافة الوثائق اللازمة التي ط لِبتَ للحصول على الرخصة أو 

.الرخصة شخصية للمرخَّص له ولا يمكن التنازل عنها لشخص آخر أو نقلها إلا  بموافقة السلطة المعنية•

.يجب الاحتفاظ بالترخيص ونماذج الاكتتاب والرسوم في المركز الرئيسي للمؤسسة، ويجب تقديمها إلى الجهة المعنية كل ما ط لِب ذلك•

الترخيص

:ت لغى رخصة تأسيس مرفق الرعاية الصحية في الحالات التالية

إذا طلب المرخَّص له إلغاءها•

نقل المؤسسة من مكان إلى آخر أو إعادة بنائها•

.إنهاء العمل في المؤسسة لفترة تزيد عن ستة أشهر•

نِحَ الترخيص لأجله• . إدارة المؤسسة لأي غرض غير ذلك الذي م 

.صدور حكم نهائي بإغلاق المؤسسة أو إزالتها•

نِح الترخيص لها• .انقضاء الكيان القانوني للجمعية أو المؤسسة أو الشركة التي م 

الترخيص إلغاء

.نورد في ما يلي ملخّصاً للاعتبارات الرئيسية الواردة في قانون تنظيم مرافق الرعاية الصحّية
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المتطلبات الأحكام

.ي سمح لمرفق الرعاية الصحية بإنشاء صيدلية مجاوِرة لمبناه•

.يجب أن يديرها صيدلي قانوني حاصل على ترخيص لممارسة مهنة الصيدلة•

ة مرفق الرعاية الصحية يتجاوز • .50يجب أن يكون بناء الصيدلية إلزامي اً إذا كان عدد أسر 

ة أقل  من • رفقَة، يجب توفير الأدوية من خلال صيدلية عامة، شريطة أن تحمل كل وصفة طب ية اسم الطبيب المعالج و50إذا كان عدد الأسر  .توقيعهولا توجد صيدلية خاصة م 

الصيدلية

ته عن .  يجب أن يتوف ر طبيب واحد على الأقل إذا كان هنالك أقل  من أربعين سريراً • .، يجب أن يتواجد فيه ما لا يقل  عن طبيبيَن مقيمَين40بالنسبة للمرفق الذي تزيد أسر 

ة المتوف رة في المؤسسة• .يجب ألا  يقل العدد الإجمالي لموظ في التمريض عن خمس إجمالي عدد الأسر 

.يجب أن يحتفظ مرفق الرعاية الصحية بقائمة أسعار العلاج والبقاء فيه والتي توافق عليها الوزارة•

.يكون مدير المؤسسة مسؤولاً عن إبلاغ السلطات الأمنية فوراً عن أي حوادث أو حالات وفاة تحصل في المؤسسة أو عن أي أمراض مشبوهة•

التوظيف والإبلاغ

تحتفظ . ه منها أو زيارتهوتاريخ خروجفى ي طلبَ من كل مؤسسة الاحتفاظ بسجل  مرق م الصفحات يحوي اسم وعائلة المريض المعالَج إلى جانب عمره وعنوان سكنه وتاريخ دخوله المستش

ن ما يلي :الشركة بسجل خاص في مكتبها الرئيسي للشركاء يتضم 

ر الأعمال والنظم المالية والإدارية ن هذه الأنظمة اسم مدير المؤسسات وأسماء الأط. يجب أن تصدر كل مؤسسة أنظمة داخلية، ومنها القواعد التي تنظ م تطو  باء وأعضاء ويجب أن تتضم 

.لن تكون هذه الأنظمة سارية المفعول إلا  بعد موافقة السلطة المعنية. هيئة التمريض المشرفين على إدارتها واختصاص كل ٍّ منهم

حفظ السجلّات والإدارة 

.نورد في ما يلي ملخّصاً للاعتبارات الرئيسية الواردة في قانون تنظيم مرافق الرعاية الصحّية
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لك في قطاع الأغذية والمشروبات؟اعمأتؤسسكيف

البداية

نهايةال

ما هو هيكل الأعمال 

؟ستعتمدهالذي 

ذات مسؤولية )شركة 

(تضامنأو محدودة

ما هو هيكل الأعمال 

الذي ستعتمده؟

منشأة فردية

منشأة فردية

حجز الاسم التجاري في

وزارة التجارة والصناعة

103صفحة

أو )عقد التأسيس صياغة 

لشركاتالنظام الداخلي 

والحصول ( التضامن

على مصادقة وزارة 

العدل

104صفحة

ل استكمال القيد بالسج

في وزارة التجاري 

والصناعةالتجارة

وإصدار قيد المنشأة مع 

السجل والحصول على 

موافقة العمالة 
105صفحة

العملمقرتحديد 

107صفحة

ضمان قيام المؤجر 

ي بتسجيل عقد الإيجار ف

وزارة البلدية

108صفحة

تفتيش الدفاع المدني

109صفحة

الحصول على رخصة 

ة تجارية من وزارة التجار

والصناعة

110صفحة

فتح حساب مصرفي لدى

أحد البنوك العاملة في 

الدولة

111صفحة

استكمال التسجيل 

لى الضريبي والحصول ع

البطاقة الضريبية

106صفحة

.الصلةذيي رجى النقر على رقم صفحة الخطوة التي تهمك للاطلاع على الإجراء . الإجراءات خطوة بخطوة

102

ذات مسؤولية )شركة 

يرجى العلم أنه يمكن الآن فتح حساب بنكي )*(: (محدودة أو تضامن

.مباشرة بعد الحصول على السجل التجاري
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حجز الاسم التجاري

.التأسيسعقدوصياغةالتأسيسطلبتقديمفترةخلالنفسهالاسماستخدامعلىأخرىشركاتأيقدرةعدميضمنأنهكما.أخرىشركةقبلمناستخدامهيسبقلماخترتهالذيالاسمأنلضمان

لماذا تعتبر هذه الخطوة من المتطلبات؟

103

اتالإجراء•

.والصناعةالتجارةارةوزلدىتجاريةكعلامةتسجيلهيسبقولمامميزً الجديدةالأعمالاسميكونأنيجب.والصناعةالتجارةوزارةفيالتجاريةوالتراخيصالتسجيلدارةإلدىوحجزهجديدتجارياسماختياريتم–

ً أيالاسميتضمنألايجب .(ذلكإلىومامحدودةتضامنشركة،.م.م.ذ.ش،"للإسمنت×شركة"،"للتجارة×شركة"مثل)النشاطنوعإلىإشارةبهيكونأنويجبالدولأسماءمنا

وزارةفييةالتجاروالتراخيصالتسجيلإدارةزيارةأو(هناانقر)الواحدةالنافذةموقععلىالتجاريالاسماختياروشروطضوابطمراجعةعليكيجبمميز،اسمهوللأعمالالجديدالاسمأنمنالتحققأجلمن–

.فيهترغبالذيالتجاريالاسموالشركةاسمعنوالبحثشخصيًاوالصناعةالتجارة

.رسومأيدفعبدونمباشرةً التأسيسيمكنأوقطريريال1000هيأشهر6لمدةالاسمحجزأتعاب:الرسوم•

.الإجراءاتباقيلاستكمالأيام3مدةالطلبمقدموي منحفوريبشكلالاسمإصداريتم:الطلبمعالجةمدة•

.انقر هنا( النافذة الواحدة)لمزيد من الارشادات أو النصائح حول اختيار الاسم التجاري يرجى زيارة موقع وزارة التجارة والصناعة •

(.انقر هنا)ي البحث في الأسماء التجارية تسهيلا على صاحب الأعمال في اختيار وتحديد الأسم التجار( وزارة التجارة والصناعة)توفر بوابة النافذة الواحدة •

https://investor.sw.gov.qa/wps/portal/investors/help-and-support/articles/general/reservingtradenametermsandregulations/!ut/p/z1/vZJdb4IwFIZ_DZekB4oTL5nb_IpjzKDCDalwxBooWCpu_37F7WYxRnez3jV9T0_eJw-JyZrEgrU8Z4pXghX6HsUPCQQ9d-TMwHetF4DAG75OHp8scKY2WZ0DU995tvyRDoRLG4LhY-_dG7nU9ywS3zMPV44Ht-aXJCZxnfKMRO4AMN1uBibtg2U6G6TmAMAxbbAxy4BS28YunQpVqx2JmlPCRYuNqmRTV1KxIkkroVCopOAbA3ZY1AkTWdIc6-7dACYVTwtsDMhRoGSFARIblC0XuZIsQ8FKVCjLRo9JzI_FmWNDprdqaM62nA_nuS7D1M7kYluR9c8Wsr5vi_6E7w-H2NMduyIfiqz_seSqg_tLhsG4D8GkP58sQkrBpxeBS1u-QV3XYcEkibQz_Ws0Z46WquV4IqGoZKnpLf6oyBhIXYZh6dJesf-kwN92eZl4X5bNr_k!/dz/d5/L2dBISEvZ0FBIS9nQSEh/
https://investor.sw.gov.qa/wps/portal/investors/help-and-support/articles/general/howtoselectaprestigioustradename/!ut/p/z1/jZBdD8EwFIZ_ix8gPftgcznDPpgaGdMbaahqQrt0ReLXGy5ciHDuTvK8Oe9zEEElIpJeBKdGKEmPzb4m3Q3kHT9yx4B9awSQB-E06Q8scFMbrZ5Ait2hhaMGKJY25GG_Mw8i38GBhcg_efgyAfzKp7-AxsDWWZhxRCpqDm0h9wqVnEmmH34HdTWqZke2NbTSrDaCC3WujaY7JumJNQXJ88RbsRd7kCdeliwKxwHsfACfP3iV_C65oBpVp6K8TWIQM966A7ym42g!/dz/d5/L2dBISEvZ0FBIS9nQSEh/
https://investor.sw.gov.qa/wps/portal/investors/explore/trade-names-search/!ut/p/z1/04_Sj9CPykssy0xPLMnMz0vMAfIjo8ziDQJNLdxNvA38Lbz8jAwCDYMt3HwtnQxM3c31w8EKvPxNXA393YEKQsOACpydTIMc3S2M_R0N9aOI0W-AAzgaENYfBVaCwwUm_kb4FYCdCLEEtxuCE4v0C3JDIwwyA9IBfO8ftg!!/dz/d5/L2dBISEvZ0FBIS9nQSEh/
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يالتأسيس والنظام الأساسعقد

.همومسؤولياتهموالتزاماتالشركةوالمدراء في وثيقة عامة تحدد حقوق المساهمين عقد التأسيس هو 

.النظام الأساسي هو وثيقة تحدد لوائح عمليات الشركة وتحدد غرض الشركة

لماذا تعتبر هذه الخطوة من المتطلبات؟

والمتطلباتاتالإجراء•

.والصناعةالتجارةالنظام الأساسي على الأوراق الرسمية للوزارة وختمه وتوقيعه من قبل وزارة /يقوم صاحب المشروع بطباعة عقد التأسيس–

:التوثيقخلال الإجابة على بعض الأسئلة حول المشروع وتقديم المستندات التالية إلى إدارة من وزارة العدل من النظام الأساسي /عقد التأسيسبتوثيق المشروع صاحبيقوم–

هوية الشخص الطالب للتوثيق،❑

ً الوكالة القانونية في حال كان طالب التوثيق معين❑ ( 2)ووزارة الخارجية في الدولة الم صدرة؛ ( 1)توثيقها من قبل ينبغي ن دولة أجنبية، عإذا كانت الوكالة صادرة . من قبل أحد الشركاء بموجب وكالة قانونيةا

بدء كاتب العدل قبل اللدىالعلم بأن صاحب المشروع قد يحتاج إلى توثيق الوكالة القانونية أخذي رجى. وزارة الخارجية في قطر( 3)السفارة القطرية في الدولة الم صدرة أو سفارة الدولة الأجنبية في قطر؛ و

.ترجمتها إلى العربيةيجب إذا كانت الوكالة القانونية مكتوبة بلغة أجنبية، . بإجراءات التوثيق المذكورة وذلك بحسب متطلبات الدولة الم صدرة

. ريال لكل توقيع50، إضافةً إلى ريالًا لتوثيق عقد تأسيس الشركة، ومثلها لتوثيق النظام الأساسي من قبل وزارة العدل500:الرسوم•

واحديوم:الطلبمعالجةمدة •

104

.أسيسقد التعندما يكون هناك تغيير في هيكل الملكية، تأكد من أن التغييرات تنعكس ليس فقط في السجل التجاري ولكن أيضًا في النظام الأساسي وع•

وتقاسم الأرباح وما إلى وضريعد الاتساق في جميع المستندات القانونية أمرًا حيوياً لتجنب النزاعات القانونية المحتملة، خاصة فيما يتعلق بالمسائل الخاصة  بالق•

.ذلك
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السجل التجاري

105

ً رقميحملالذيالتجاريسجلهاعلىالشركةتحصلحيث،الشركةتأسيسفيمهمةخطوةوالصناعةالتجارةوزارةلدىالتسجيليعد   ورأسمالهااسمهاثلمالشركةعنالمعلوماتأهمعلىالتجاريالسجليحتويو.مميزًاا

.التجاريالسجلإصدارمعالعمالةوموافقةالمنشأةقيدإصداردمجتممؤخراً ،وأنشطتهاومدرائهاومساهميها

لماذا تعتبر هذه الخطوة من المتطلبات؟

والمتطلباتالإجراءات•

:التاليةالمستنداتإرفاقمع"(التجاريالسجلفيالقيد)"والصناعةالتجارةوزارةموقععبرالتجاريالسجلطلبنموذجبتعبئةالمشروعصاحبيقوم-

ً اً شخصأوالشركاءأحديكونأنويجبالوزارة،نموذجعلىوق عالذيالشخصهويةبطاقة❑ قانونية؛وكالةبموجبقبلهممنمعي نا

التجاري؛الاسمحجزعننسخة❑

؛(الفرديةالمنشأةحالةفيينطبقلا)قوالموثالأصليالأساسيالنظام/التأسيسعقد❑

؛(الفرديةالمنشأةحالةفيينطبقلا)لهمالشرعيينالممثلينأوالشركاءهمهؤلاءيكونوقدالعدل،وزارةأمامالأساسيالنظام/التأسيسعقدعلىوق عواالذينالأشخاصهوياتعننسخ❑

؛(الفرديةالمنشأةحالةفيينطبقلا)الشركةمدراءهوياتعننسخ❑

لا)المنشأدولةفيطريةالقالقنصليةإلىوصولاً الموثقةالتسجيلمستنداتإرفاقمنبدفلاأجنبية،شركةالشريككانإذاو.الشركةلتلكساريالتجاريالالسجلإرفاقيجبشركة،عنعبارةالشركاءأحدكانإذا❑

؛(الفرديةالمنشأةحالةفيينطبق

ً القراريكونأنويجب.قطرفيشركةبتأسيسالأجنبيةالشركةإدارةمجلسعنصادرقرارإرفاقيتوجبأجنبية،شركةهوالشركاءأحدكانإذا❑ وزارةومنالمنشأدولةفيالقطريةالقنصليةإلىوصولاً موثقا

.(الفرديةالمنشأةحالةفيينطبقلا)قطرإلىيصلحينالخارجية

✓ ً .الشركةعنبالنيابةبالتوقيعالمخولينأسماءوتتضمنموظفيهابكفالةللشركةتسمحوالتيالمنشأةقيدإصداريتمالتجاريالسجلإصدارمعتزامنا

.الشخصيةوالعوائدالتجاريةالعوائدبينمافصلالأجلمنالمنشأةباسممصرفيحسابفتحفيالنظريتعينالفردية،المنشأةحالةفي:ملاحظة-

:هناالنقريرجى).التجارةغرفةعضويةرسوم+أخرىأنشطةإضافةحالفينشاطلكلريال300+(مجانينشاطيتضمن)قطريريال500التجاريالسجلإصدار:الرسوم•

https://www.qatarchamber.com/membership/العضويةرسومعلىللاطلاع).

.واحديوم:الطلبمعالجةمدة•

https://www.qatarchamber.com/membership/
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البطاقة الضريبية والتسجيل الضريبي

(.وجب القانونإذا كانت الشركة ملزمة بذلك بم)الخاصة بالشركة القوائم المالية المدققة السنوية تقديم من أجل حسابات الشركة بفتح ملف للشركة لدى الهيئة العامة للضرائب راقبيتسمح البطاقة الضريبية لم

لماذا تعتبر هذه الخطوة من المتطلبات؟

106

اتالإجراء•

تحمل نفس رقم تسجيل ووالصناعة وهي تصدر الآن بشكل تلقائي مع السجل التجاري للشركة من قبل وزارة التجارة . البطاقة الضريبية هي المستند الذي يتم بموجبه تسجيل الشركة لدى الهيئة العامة للضرائب–

.الشركة

.  (انقر هنا)، اتبع الإرشادات الموجودة على الرابط DHAREEBAللتسجيل الذاتي على بوابة –

لا يوجد:الرسوم•

واحديوم:الطلبمعالجةمدة •

https://dhareeba.gov.qa/sap/bc/ui5_ui5/sap/zmcf_welcome/UMDoc/RegistrationMOCISW_AR.pdf
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الشركةمقر

. الرخصة التجارية بدون تحديد مقر الشركةلى تحديد مقر الشركة يساهم في تحديد ما إذا كان هناك قوانين وموافقات إضافية تنطبق على الشركة حسب المنطقة، كما أنه لا يمكن الحصول ع

هذه الخطوة من المتطلبات؟لماذا تعتبر

اتالإجراء•

.للشركة( مقراً )يستأجر صاحب المشروع مكتباً –

.في مركز أعمال حيث لا ينطبق حد أدنى للمساحةا متر مربع ما لم يكن المكتب موجودً 100يجب أن يكون عقد الإيجار ساري المفعول لمدة سنة واحدة على الأقل وألا  تقل  مساحة المقر عن –

.بحسب المساحة وقيمة الإيجار: الرسوم

.يوم واحد: الطلبمعالجةمدة

107
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تسجيل عقد الإيجار

.المنصوص عليها في قانون الإيجار في قطرالعقد لدى السلطات المعنية ولمنح كل ٍّ من المستأجر والمالك الحقوقَ تسجيل تسجيل عقد الإيجار هو التزام يقع على مالك المقر المستأجَر لضمان 

لماذا تعتبر هذه الخطوة من المتطلبات؟

108

الإجراءات•

o (.انقر هنا)عقود إيجار العقارات على موقعها الإلكتروني، للحصول على الخدمة ( فسخ/تجديد/ تعديل)تتيح وزارة البلدية خدمة تسجيل

oيتطلب التقديم لهذه الخدمة توفير البيانات والمستندات التالية:

.باللغة العربية-نسخ من العقد❑

.بيانات سند الملكية❑

.صورة من الوكالة أو تفويض بتسجيل عقد إيجار❑

.صورة من العقد الأصلي في حال التأجير من الباطن❑

.رقم الكهرباء والماء❑

.ريال2500ريال ولا تزيد عن 250من قيمة الإيجار السنوي  لا تقل عن % 0.5: الرسوم•

.يوم واحد: مدة معالجة الطلب•

https://www.mme.gov.qa/webcenter/portal/MM/pages_home/servicedetails?serviceId=LC-205


الأغذية والمشروبات| تأسيس أعمالك 

ةالدفاع المدني ووزارة الصحتفتيش

الإجراءات•

اع المدني المقر وغالبًا ما ولكن يجب على صاحب المشروع أن يكون على علم بأنه عند التقدم بطلب الحصول على الترخيص التجاري، سيفحص الدف. لا يتطلب تأسيس الأعمال لمطعم أيَّ موافقاتٍّ أو خطوات أخرى–

. سيطلب إجراء بعض التعديلات

عام لا يفي حظر التعامل مع أي طتكما . التي يتم فيها التعامل مع الأغذية وتجار الأغذية لضمان سلامتها وصلاحيتهاوتفتيش الأماكن التابعة لوزارة الصحة العامة بمراقبة الأغذية الغذاءتقوم إدارة سلامة –

.بالمواصفات والمتطلبات بالتعاون مع الجهات المختصة

.السلامةفي معايير الصحة ووالتدقيقلصرف الصحي نظام افحص ببالنسبة لبعض المناطق، تقوم وزارة البلدية –

.112في الصفحة الآدمية وقانون تنظيم مراقبة الأغذية للتوجه إلى أحكام قانون المحال التجارية والصناعية والعامة المماثلة والباعة المتجولينالنقر هنا يرجى –

لا يوجد:الرسوم•

.إجراؤهاينبغيعلى نوع التعديلات التي تعتمد :الطلبمعالجةمدة •

ً هذه الخطوة مهمة لضمان أن  المقر الذي اختاره صاحب المشروع مناسبٌ لغرض تنفيذ الأعمال المتعلقة بالأغذية والمشروبات والتي غالب الإدارة ستقترح ، سبًامناالمبنى لم يكن وإذا . ما تتطل ب أدوات المطبخ وما إلى ذلكا

.التابعة لوزارة الصحة العامةالغذاءإدارة سلامة قبلكما سيتم إجراء تفتيش من.تهابالمتطلالعامة للدفاع المدني الخطوات التي يمكن اتخاذها للامتثال 

لماذا تعتبر هذه الخطوة من المتطلبات؟

109
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110

الرخصة التجارية

.تصدر هذه الرخصة عن وزارة التجارة والصناعة لتأكيد ترخيص الشركة بالعمل من مقر أعمال محدد

لماذا تعتبر هذه الخطوة من المتطلبات؟

الإجراءات•

رفق( إدارة التسجيل والتراخيص التجارية)والصناعة يقوم صاحب المشروع بتعبئة النموذج الخاص بطلب رخصة تجارية لدى وزارة التجارة – ً م  :التاليةبالمستنداتا

ارة العدل بإدارة في حال كان الايجار من الباطن او توكيل موثق من وز)إقرار تخويل عقارات –إقرار علاقة إيجارية أو إيصال إيداع ايجار في لجنة فض المنازعات أو محكمة أو ما يفيد وجود نزاع قضائي لم يصدر به حكم نهائي ❑

(العقار أو تفويض كتابي موقع من جميع الملاك لمن ينوب عنهم بالتوقيع في إقرار العلاقة الايجارية

شهادة إتمام البناء؛❑

(لا يتطلب في حال كان الشخص الموقع في الإقرار العلاقة الايجارية مطابق لاسم مالك العقار في شهادة إتمام البناء)الملكية؛سندعننسخة❑

(م وما فوق٢٥٠)شهادة دفاع مدني في حال يسي تطلب النشاط او المساحة ❑

.  خصتهاولكن في حال تجديد الرخصة التجارية يتطلب الدفاع المدني باسم الشركة المراد تجديد ر. كفي حال اصدار رخصة تجارية في مجمع تجاري يتم الاكتفاء بشهادة الدفاع المدني للمجمع التجاري فقط حتى وان تطلب النشاط او المساحة ذل❑

(وليس بالضرورة ان تكون سارية المفعول)صور البطاقات الشخصية لمالك العقار لمطابقة التوقيع فقط ❑

صور للموقع؛❑

صور للمبنى من الخارج؛❑

أن تكون اللغة الأصلية للوحة هي العربية الفصحى ويمكن استخدام أي لغات أخرى إلى جانب العربية؛يجب. نماذج لتصميم اللوحة الإعلانية المقترحة للشركة❑

صورة من رقم المبنى؛❑

.ارفاق كروكي مصدق من البلدية للموقع(كشك)في حال كان تصنيف الموقع ❑

الإيجار نيابة عن المؤجر؛وق ع عقد نسخة من هوية الشخص الذي ❑

والمستأجر؛( والمؤجر إذا لم يكن المؤجر هو المالك)وزارة موقعان من المالك انموذج❑

.على النماذج المذكورة في النقطة أعلاهالموقعين هويات الأشخاص عن نسخ❑

ريال 500الى 300حسب نوع الرخصة تتراوح ما بين تختلف الرسوم : الرسوم•

*.يوم واحد: مدة معالجة الطلب•

.الشركةمراحل الأولى من عملاللتجنب النفقات غير الضرورية ينصح بإعطاء الأولوية للتراخيص التجارية الأساسية لعملك، بدلاً من التراخيص التجارية المتعددة خاصة في
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مصرفيالحسابال

غضونفيبالشركةخاصالالمصرفيالحسابفيالشركةمالرأسإيداعالمساهمينمنالشركاتقانونيستوجبكما.فيهاالمساهمينعنمستقلةقانونيةشخصيةللشركةنلأاً ضروريللشركةمصرفيحسابفتحيعتبر

ً يوم30 .التجاريسجلهاإصدارمنا

المتطلبات؟منالخطوةهذهتعتبرلماذا

الإجراءات•

:تشملعامبشكلمطلوبةالالمستنداتأنإلا،لآخربنكمنالمصرفيالحسابفتحإجراءاتتختلف.الدولةفيالعاملةالبنوكأحدلدىللشركةمصرفيحسابفتحيتم–

ً موقعالحسابفتحطلب❑ الشركة؛مدراءقبلمنا

للشركة؛التجاريالسجلعننسخة❑

؛(التضامنلشركاتالأساسيالنظامأو)الشركةتأسيسعقدعننسخة❑

التجارية؛الرخصةعننسخة❑

؛المنشأةقيدبطاقةعننسخة❑

.انقدً للإيداعأدنىحد❑

علىبالتوقيعالمفوضينالمدراءلدىيكونأنيجب(2)؛المنشأةقيدوبطاقةالتجاريةالرخصةعلىالشركةحصولقبل(تفعيلهدونب)المصرفيالحسابفتحعلىالبنوكبعضتوافققد(1):هامةملاحظات–

.المركزيالمصرفلوائحبموجبقطرفيساريةإقاماتالمصرفيالحساب

.آخرإلىبنكمنالإيداعقيمةتتفاوت:الرسوم•

.واحديوم:الطلبمعالجةمدة•
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يع على النظام الأساسي للشركةتوقتم طرح مجموعة جديدة من الخدمات عبر منصة النافذة الواحدة تتيح لأصحاب الأعمال فتح حساب مصرفي مباشرة بعد تسجيل السجل التجاري وال)*(: 
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المتطلبات الأحكام

.رة إلى الخارجوتراقب الوزارة أيضاً الأغذية المصدَّ . تراقب وزارة الصحة العامة الأغذية المستوردة ومد تها بعد وصولها إلى الإدارات الجمركية إلى أن يتم  تخليصها وتفتيشها•

لاً في سجل  المستوردين في وزارة ال• . للقانونرة والصناعة عملاً تجالا ي سمَح لأحد بأن يستورد أي مواد غذائية بغرض البيع أو المتاجرة في قطر ما لم يكون اسمه مسج 

.ويجب على أي شخص يستورد أي غذاء بغرض البيع أو الترويج في قطر أن ي خطِر وزارة الصحة العامة في وقت مبكر قبل وصول هذا الغذاء•

ج له أن يحصل على ترخيص من وزار• .البلديةة يجب على أي شخص يتاجر بغذاء محفوظ بأي طريقة، مثل التجميد أو التبريد أو التعبئة الفراغية، أو يرو 

أحكام عامة

د بكافة دفاتر الحسابات والمستندات المتعل قة بالأغذية وفحصها وأخذ عينات والتأك د • .القانونتوافقها مع أحكاممن يملك مسؤولو الوزارات أيضاً الحق في طلب التزو 

ة وتكون متطابقة، ويجب أن توضع كل عينة في خزينة ت وضَع عليها علامة • ات على الأقل في كل مر  ت ؤخَذ العينات ثلاث مر 

.يجري تحليل العينات في مختبرات التحليل الحكومية•

أخذ العينات

.الآدميةنورد في ما يلي ملخّصاً للاعتبارات الرئيسية الواردة في قانون تنظيم مراقبة الأغذية 

الأغذية والمشروبات| تأسيس أعمالك 

ما هي أحكام القانون؟
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المتطلبات الأحكام

ألف ريال قطري أو كلتيَ العقوبتيَن كلٌ من اشترك عمداً 15آلاف ريال قطري ولا تزيد عن 7ي عاقب بالحبس لمد ة لا تقل  عن ستة أشهر ولا تزيد عن سنة واحدة أو غرامة لا تقل  عن •

.في فعلٍّ واحدٍّ أو أكثر من تداول الأغذية البشرية عندما تكون فاسدة أو تالفة أو غير ملائمة للاستهلاك البشري

ة الثانية• .ويمكن مضاعفة هذا المبلغ عند ارتكاب الانتهاك للمر 

.ألف ريال قطري أو كليَهما أي شخص ينتهك أحكام الترخيص والإبلاغ15ي عاقبَ بالحبس لمد ة لا تزيد عن سنة واحدة أو غرامة لا تزيد على •

ريال قطري أو كلتيَ العقوبتيَن أي شخص يتخل ص من أغذية 2000ريال قطري ولا تزيد عن 300ي عاقب بالحبس لمد ة لا تقل  عن أسبوعَين ولا تزيد عن شهرَين أو غرامة لا تقل  عن •

.مضبوطة أو مصادَرة كما هي موصوفة في هذا القانون من دون موافقة السلطة الإدارية المختص ة

العقوبات

.البشريةنورد في ما يلي ملخّصاً للاعتبارات الرئيسية الواردة في قانون تنظيم مراقبة الأغذية 

الأغذية والمشروبات| تأسيس أعمالك 

ما هي أحكام القانون؟
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لك في قطاع التكنولوجيا؟اعمتؤسس أكيف 

البداية

نهايةال

ما هو هيكل الأعمال 

الذي ستعتمده؟

منشأة فردية

ذات مسؤولية )شركة 

(محدودة أو تضامن

ما هو هيكل الأعمال 

الذي ستعتمده؟

منشأة فردية

ذات )شركة 

مسؤولية محدودة 

(أو تضامن

ل استكمال القيد بالسج

في وزارة التجاري 

والصناعةالتجارة

وإصدار قيد المنشأة مع 

السجل والحصول على 

موافقة العمالة 

118صفحة

أو )صياغة عقد التأسيس 

النظام الأساسي لشركات

والحصول ( التضامن

على مصادقة وزارة 

العدل

117صفحة

حجز الاسم التجاري في

وزارة التجارة والصناعة

116صفحة

العملمقرتحديد 

120صفحة

ضمان قيام المؤجر 

ي بتسجيل عقد الإيجار ف

وزارة البلدية

121صفحة

الحصول على رخصة 

ة تجارية من وزارة التجار

والصناعة

122صفحة

فتح حساب مصرفي لدى

أحد البنوك العاملة في 

الدولة

123صفحة

استكمال التسجيل 

لى الضريبي والحصول ع

البطاقة الضريبية

119صفحة

.الصلةيي رجى النقر على رقم صفحة الخطوة التي تهمك للاطلاع على الإجراء ذ. الإجراءات خطوة بخطوة
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يرجى العلم أنه يمكن الآن فتح حساب بنكي )*(: 

.مباشرة بعد الحصول على السجل التجاري
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حجز الاسم التجاري

.التأسيسعقدوصياغةالتأسيسطلبتقديمفترةخلالنفسهالاسماستخدامعلىأخرىشركاتأيقدرةعدميضمنأنهكما.أخرىشركةقبلمناستخدامهيسبقلماخترتهالذيالاسمأنلضمان

لماذا تعتبر هذه الخطوة من المتطلبات؟
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اتالإجراء•

.والصناعةالتجارةارةوزلدىتجاريةكعلامةتسجيلهيسبقولمامميزً الجديدةالأعمالاسميكونأنيجب.والصناعةالتجارةوزارةفيالتجاريةوالتراخيصالتسجيلدارةإلدىوحجزهجديدتجارياسماختياريتم–

ً أيالاسميتضمنألايجب .(ذلكإلىومامحدودةتضامنشركة،.م.م.ذ.ش،"للإسمنت×شركة"،"للتجارة×شركة"مثل)النشاطنوعإلىإشارةبهيكونأنويجبالدولأسماءمنا

وزارةفييةالتجاروالتراخيصالتسجيلإدارةزيارةأو(هناانقر)الواحدةالنافذةموقععلىالتجاريالاسماختياروشروطضوابطمراجعةعليكيجبمميز،اسمهوللأعمالالجديدالاسمأنمنالتحققأجلمن–

.فيهترغبالذيالتجاريالاسموالشركةاسمعنوالبحثشخصيًاوالصناعةالتجارة

.رسومأيدفعبدونمباشرةً التأسيسيمكنأوقطريريال1000هيأشهر6لمدةالاسمحجزأتعاب:الرسوم•

.الإجراءاتباقيلاستكمالأيام3مدةالطلبمقدموي منحفوريبشكلالاسمإصداريتم:الطلبمعالجةمدة•

.انقر هنا( النافذة الواحدة)لمزيد من الارشادات أو النصائح حول اختيار الاسم التجاري يرجى زيارة موقع وزارة التجارة والصناعة •

(.انقر هنا)ي البحث في الأسماء التجارية تسهيلا على صاحب الأعمال في اختيار وتحديد الأسم التجار( وزارة التجارة والصناعة)توفر بوابة النافذة الواحدة •

https://investor.sw.gov.qa/wps/portal/investors/help-and-support/articles/general/reservingtradenametermsandregulations/!ut/p/z1/vZJdb4IwFIZ_DZekB4oTL5nb_IpjzKDCDalwxBooWCpu_37F7WYxRnez3jV9T0_eJw-JyZrEgrU8Z4pXghX6HsUPCQQ9d-TMwHetF4DAG75OHp8scKY2WZ0DU995tvyRDoRLG4LhY-_dG7nU9ywS3zMPV44Ht-aXJCZxnfKMRO4AMN1uBibtg2U6G6TmAMAxbbAxy4BS28YunQpVqx2JmlPCRYuNqmRTV1KxIkkroVCopOAbA3ZY1AkTWdIc6-7dACYVTwtsDMhRoGSFARIblC0XuZIsQ8FKVCjLRo9JzI_FmWNDprdqaM62nA_nuS7D1M7kYluR9c8Wsr5vi_6E7w-H2NMduyIfiqz_seSqg_tLhsG4D8GkP58sQkrBpxeBS1u-QV3XYcEkibQz_Ws0Z46WquV4IqGoZKnpLf6oyBhIXYZh6dJesf-kwN92eZl4X5bNr_k!/dz/d5/L2dBISEvZ0FBIS9nQSEh/
https://investor.sw.gov.qa/wps/portal/investors/help-and-support/articles/general/howtoselectaprestigioustradename/!ut/p/z1/jZBdD8EwFIZ_ix8gPftgcznDPpgaGdMbaahqQrt0ReLXGy5ciHDuTvK8Oe9zEEElIpJeBKdGKEmPzb4m3Q3kHT9yx4B9awSQB-E06Q8scFMbrZ5Ait2hhaMGKJY25GG_Mw8i38GBhcg_efgyAfzKp7-AxsDWWZhxRCpqDm0h9wqVnEmmH34HdTWqZke2NbTSrDaCC3WujaY7JumJNQXJ88RbsRd7kCdeliwKxwHsfACfP3iV_C65oBpVp6K8TWIQM966A7ym42g!/dz/d5/L2dBISEvZ0FBIS9nQSEh/
https://investor.sw.gov.qa/wps/portal/investors/explore/trade-names-search/!ut/p/z1/04_Sj9CPykssy0xPLMnMz0vMAfIjo8ziDQJNLdxNvA38Lbz8jAwCDYMt3HwtnQxM3c31w8EKvPxNXA393YEKQsOACpydTIMc3S2M_R0N9aOI0W-AAzgaENYfBVaCwwUm_kb4FYCdCLEEtxuCE4v0C3JDIwwyA9IBfO8ftg!!/dz/d5/L2dBISEvZ0FBIS9nQSEh/


يالتأسيس والنظام الأساسعقد

.همومسؤولياتهموالتزاماتالشركةوالمدراء في وثيقة عامة تحدد حقوق المساهمين عقد التأسيس هو 

.النظام الأساسي هو وثيقة تحدد لوائح عمليات الشركة وتحدد غرض الشركة

لماذا تعتبر هذه الخطوة من المتطلبات؟

والمتطلباتاتالإجراء•

.والصناعةالتجارةالنظام الأساسي على الأوراق الرسمية للوزارة وختمه وتوقيعه من قبل وزارة /يقوم صاحب المشروع بطباعة عقد التأسيس–

:التوثيقخلال الإجابة على بعض الأسئلة حول المشروع وتقديم المستندات التالية إلى إدارة من وزارة العدل من النظام الأساسي /عقد التأسيسبتوثيق المشروع صاحبيقوم–

هوية الشخص الطالب للتوثيق،❑

ً الوكالة القانونية في حال كان طالب التوثيق معين❑ ( 2)ووزارة الخارجية في الدولة الم صدرة؛ ( 1)توثيقها من قبل ينبغي ن دولة أجنبية، عإذا كانت الوكالة صادرة . من قبل أحد الشركاء بموجب وكالة قانونيةا

بدء كاتب العدل قبل اللدىالعلم بأن صاحب المشروع قد يحتاج إلى توثيق الوكالة القانونية أخذي رجى. وزارة الخارجية في قطر( 3)السفارة القطرية في الدولة الم صدرة أو سفارة الدولة الأجنبية في قطر؛ و

.ترجمتها إلى العربيةيجب إذا كانت الوكالة القانونية مكتوبة بلغة أجنبية، . بإجراءات التوثيق المذكورة وذلك بحسب متطلبات الدولة الم صدرة

. ريال لكل توقيع50، إضافةً إلى لتوثيق عقد تأسيس الشركة، ومثلها لتوثيق النظام الأساسي من قبل وزارة العدلريالاً 500:الرسوم•

واحديوم:الطلبمعالجةمدة •
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.أسيستالعندما يكون هناك تغيير في هيكل الملكية، تأكد من أن التغييرات تنعكس ليس فقط في السجل التجاري ولكن أيضًا في النظام الأساسي وعقد •

.قاسم الأرباح وما إلى ذلكوتروضيعد الاتساق في جميع المستندات القانونية أمرًا حيويًا لتجنب النزاعات القانونية المحتملة، خاصة فيما يتعلق بالمسائل الخاصة  بالق•

التكنولوجيا| تأسيس أعمالك 

https://www.almeezan.qa/ClarificationsNoteDetails.aspx?id=16135&language=ar


السجل التجاري
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ً رقميحملالذيالتجاريسجلهاعلىالشركةتحصلحيث،الشركةتأسيسفيمهمةخطوةوالصناعةالتجارةوزارةلدىالتسجيليعد   ورأسمالهااسمهاثلمالشركةعنالمعلوماتأهمعلىالتجاريالسجليحتويو.مميزًاا

.التجاريالسجلإصدارمعالعمالةوموافقةالمنشأةقيدإصداردمجتممؤخراً ،وأنشطتهاومدرائهاومساهميها

لماذا تعتبر هذه الخطوة من المتطلبات؟

والمتطلباتالإجراءات•

:التاليةالمستنداتإرفاقمع"(التجاريالسجلفيالقيد)"والصناعةالتجارةوزارةموقععبرالتجاريالسجلطلبنموذجبتعبئةالمشروعصاحبيقوم-

ً اً شخصأوالشركاءأحديكونأنويجبالوزارة،نموذجعلىوق عالذيالشخصهويةبطاقة❑ قانونية؛وكالةبموجبقبلهممنمعي نا

التجاري؛الاسمحجزعننسخة❑

؛(الفرديةالمنشأةحالةفيينطبقلا)قوالموثالأصليالأساسيالنظام/التأسيسعقد❑

؛(الفرديةالمنشأةحالةفيينطبقلا)لهمالشرعيينالممثلينأوالشركاءهمهؤلاءيكونوقدالعدل،وزارةأمامالأساسيالنظام/التأسيسعقدعلىوق عواالذينالأشخاصهوياتعننسخ❑

؛(الفرديةالمنشأةحالةفيينطبقلا)الشركةمدراءهوياتعننسخ❑

لا)المنشأدولةفيطريةالقالقنصليةإلىوصولاً الموثقةالتسجيلمستنداتإرفاقمنبدفلاأجنبية،شركةالشريككانإذاو.الشركةلتلكساريالتجاريالالسجلإرفاقيجبشركة،عنعبارةالشركاءأحدكانإذا❑

؛(الفرديةالمنشأةحالةفيينطبق

ً القراريكونأنويجب.قطرفيشركةبتأسيسالأجنبيةالشركةإدارةمجلسعنصادرقرارإرفاقيتوجبأجنبية،شركةهوالشركاءأحدكانإذا❑ وزارةومنالمنشأدولةفيالقطريةالقنصليةإلىوصولاً موثقا

.(الفرديةالمنشأةحالةفيينطبقلا)قطرإلىيصلحينالخارجية

✓ ً .الشركةعنبالنيابةبالتوقيعالمخولينأسماءوتتضمنموظفيهابكفالةللشركةتسمحوالتيالمنشأةقيدإصداريتمالتجاريالسجلإصدارمعتزامنا

.الشخصيةوالعوائدالتجاريةالعوائدبينمافصلالأجلمنالمنشأةباسممصرفيحسابفتحفيالنظريتعينالفردية،المنشأةحالةفي:ملاحظة-

:هناالنقريرجى).التجارةغرفةعضويةرسوم+أخرىأنشطةإضافةحالفينشاطلكلريال300+(مجانينشاطيتضمن)قطريريال500التجاريالسجلإصدار:الرسوم•

https://www.qatarchamber.com/membership/العضويةرسومعلىللاطلاع).

.واحديوم:الطلبمعالجةمدة•

https://www.qatarchamber.com/membership/
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البطاقة الضريبية والتسجيل الضريبي

(.وجب القانونإذا كانت الشركة ملزمة بذلك بم)الخاصة بالشركة القوائم المالية المدققة السنوية تقديم من أجل حسابات الشركة بفتح ملف للشركة لدى الهيئة العامة للضرائب راقبيتسمح البطاقة الضريبية لم

لماذا تعتبر هذه الخطوة من المتطلبات؟

اتالإجراء•

تحمل نفس رقم تسجيل ووالصناعة وهي تصدر الآن بشكل تلقائي مع السجل التجاري للشركة من قبل وزارة التجارة . البطاقة الضريبية هي المستند الذي يتم بموجبه تسجيل الشركة لدى الهيئة العامة للضرائب–

.الشركة

.  (انقر هنا)، اتبع الإرشادات الموجودة على الرابط DHAREEBAللتسجيل الذاتي على بوابة –

124للاطلاع على القوانين واللوائح ذات الصلة في الصفحةهنا النقر ي رجى –

لا يوجد:الرسوم•

واحديوم:الطلبمعالجةمدة •
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https://dhareeba.gov.qa/sap/bc/ui5_ui5/sap/zmcf_welcome/UMDoc/RegistrationMOCISW_AR.pdf


الشركةمقر

. الرخصة التجارية بدون تحديد مقر الشركةلى تحديد مقر الشركة يساهم في تحديد ما إذا كان هناك قوانين وموافقات إضافية تنطبق على الشركة حسب المنطقة، كما أنه لا يمكن الحصول ع

هذه الخطوة من المتطلبات؟لماذا تعتبر

اتالإجراء•

.للشركة( مقراً )يستأجر صاحب المشروع مكتباً –

.في مركز أعمال حيث لا ينطبق حد أدنى للمساحةا متر مربع ما لم يكن المكتب موجودً 100يجب أن يكون عقد الإيجار ساري المفعول لمدة سنة واحدة على الأقل وألا  تقل  مساحة المقر عن –

.بحسب المساحة وقيمة الإيجار: الرسوم

.يوم واحد: الطلبمعالجةمدة
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تسجيل عقد الإيجار

.المنصوص عليها في قانون الإيجار في قطرالعقد لدى السلطات المعنية ولمنح كل ٍّ من المستأجر والمالك الحقوقَ تسجيل تسجيل عقد الإيجار هو التزام يقع على مالك المقر المستأجَر لضمان 

لماذا تعتبر هذه الخطوة من المتطلبات؟
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الإجراءات•

o (.انقر هنا)عقود إيجار العقارات على موقعها الإلكتروني، للحصول على الخدمة ( فسخ/تجديد/ تعديل)تتيح وزارة البلدية خدمة تسجيل

oيتطلب التقديم لهذه الخدمة توفير البيانات والمستندات التالية:

.باللغة العربية-نسخ من العقد❑

.بيانات سند الملكية❑

.صورة من الوكالة أو تفويض بتسجيل عقد إيجار❑

.صورة من العقد الأصلي في حال التأجير من الباطن❑

.رقم الكهرباء والماء❑

.ريال2500ريال ولا تزيد عن 250من قيمة الإيجار السنوي  لا تقل عن % 0.5: الرسوم•

.يوم واحد: مدة معالجة الطلب•

https://www.mme.gov.qa/webcenter/portal/MM/pages_home/servicedetails?serviceId=LC-205
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الرخصة التجارية

.تصدر هذه الرخصة عن وزارة التجارة والصناعة لتأكيد ترخيص الشركة بالعمل من مقر أعمال محدد

لماذا تعتبر هذه الخطوة من المتطلبات؟

الإجراءات•

رفق( إدارة التسجيل والتراخيص التجارية)والصناعة يقوم صاحب المشروع بتعبئة النموذج الخاص بطلب رخصة تجارية لدى وزارة التجارة – ً م  :التاليةبالمستنداتا

ارة العدل بإدارة في حال كان الايجار من الباطن او توكيل موثق من وز)إقرار تخويل عقارات –إقرار علاقة إيجارية أو إيصال إيداع ايجار في لجنة فض المنازعات أو محكمة أو ما يفيد وجود نزاع قضائي لم يصدر به حكم نهائي ❑

(العقار أو تفويض كتابي موقع من جميع الملاك لمن ينوب عنهم بالتوقيع في إقرار العلاقة الايجارية

شهادة إتمام البناء؛❑

(لا يتطلب في حال كان الشخص الموقع في الإقرار العلاقة الايجارية مطابق لاسم مالك العقار في شهادة إتمام البناء)الملكية؛سندعننسخة❑

(م وما فوق٢٥٠)شهادة دفاع مدني في حال يسي تطلب النشاط او المساحة ❑

.  خصتهاولكن في حال تجديد الرخصة التجارية يتطلب الدفاع المدني باسم الشركة المراد تجديد ر. كفي حال اصدار رخصة تجارية في مجمع تجاري يتم الاكتفاء بشهادة الدفاع المدني للمجمع التجاري فقط حتى وان تطلب النشاط او المساحة ذل❑

(وليس بالضرورة ان تكون سارية المفعول)صور البطاقات الشخصية لمالك العقار لمطابقة التوقيع فقط ❑

صور للموقع؛❑

صور للمبنى من الخارج؛❑

أن تكون اللغة الأصلية للوحة هي العربية الفصحى ويمكن استخدام أي لغات أخرى إلى جانب العربية؛يجب. نماذج لتصميم اللوحة الإعلانية المقترحة للشركة❑

صورة من رقم المبنى؛❑

الإيجار نيابة عن المؤجر؛وق ع عقد نسخة من هوية الشخص الذي ❑

والمستأجر؛( والمؤجر إذا لم يكن المؤجر هو المالك)وزارة موقعان من المالك انموذج❑

.على النماذج المذكورة في النقطة أعلاهالموقعين هويات الأشخاص عن نسخ❑

ريال 500الى 300حسب نوع الرخصة تتراوح ما بين تختلف الرسوم : الرسوم•

*.يوم واحد: مدة معالجة الطلب•

.الشركةمراحل الأولى من عملاللتجنب النفقات غير الضرورية ينصح بإعطاء الأولوية للتراخيص التجارية الأساسية لعملك، بدلاً من التراخيص التجارية المتعددة خاصة في



مصرفيالحسابال

غضونفيبالشركةخاصالالمصرفيالحسابفيالشركةمالرأسإيداعالمساهمينمنالشركاتقانونيستوجبكما.فيهاالمساهمينعنمستقلةقانونيةشخصيةللشركةنلأاً ضروريللشركةمصرفيحسابفتحيعتبر

ً يوم30 .التجاريسجلهاإصدارمنا

المتطلبات؟منالخطوةهذهتعتبرلماذا

الإجراءات•

:تشملعامبشكلمطلوبةالالمستنداتأنإلا،لآخربنكمنالمصرفيالحسابفتحإجراءاتتختلف.الدولةفيالعاملةالبنوكأحدلدىللشركةمصرفيحسابفتحيتم–

ً موقعالحسابفتحطلب❑ الشركة؛مدراءقبلمنا

للشركة؛التجاريالسجلعننسخة❑

؛(التضامنلشركاتالأساسيالنظامأو)الشركةتأسيسعقدعننسخة❑

التجارية؛الرخصةعننسخة❑

؛المنشأةقيدبطاقةعننسخة❑

.انقدً للإيداعأدنىحد❑

علىبالتوقيعالمفوضينالمدراءلدىيكونأنيجب(2)؛المنشأةقيدوبطاقةالتجاريةالرخصةعلىالشركةحصولقبل(تفعيلهدونب)المصرفيالحسابفتحعلىالبنوكبعضتوافققد(1):هامةملاحظات–

.المركزيالمصرفلوائحبموجبقطرفيساريةإقاماتالمصرفيالحساب

.آخرإلىبنكمنالإيداعقيمةتتفاوت:الرسوم•

.واحديوم:الطلبمعالجةمدة•
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يع على النظام الأساسي للشركةتوقتم طرح مجموعة جديدة من الخدمات عبر منصة النافذة الواحدة تتيح لأصحاب الأعمال فتح حساب مصرفي مباشرة بعد تسجيل السجل التجاري وال)*(: 
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المتطلبات الأحكام

:ا يجوز لأي شخص، من دون ترخيص، أن يمارس أي اً من الأنشطة التالية•

توفير خدمات الاتصالات لعامة الناس لقاء رسوم مباشرة أو غير مباشرة؛−

امتلاك أو تشغيل شبكة اتصالات مستخدَمة لتقديم خدمات الاتصالات إلى الجمهور؛−

.امتلاك أو تشغيل أي شبكة اتصالات أخرى−

:توجد فئتان من تراخيص الاتصالات السلكية واللاسلكية•

التراخيص الفردية؛−

.تراخيص الفئة−

.لا يمكن لأي شخص أن يشغ ل أي جهاز اتصال أو يستخدم أي ترد دات من دون ترخيص مسبق لاستخدام الطيف أو تصريح لاستخدام الترددات•

أحكام عامة

.لا يجوز للمرخَّص له بموجب ترخيص فردي أن ينقل هذا الترخيص إلى أي طرف ثالث من دون موافقة المجلس•

.لا يجوز نقل تراخيص الفئة وتصاريح استخدام الطيف من دون موافقة الأمين العام•

د خدمة متابعة التفاوض بحسن ني• د خدمة آخر فيما يتعل ق بالربط البيني أو النفاذ إلى الشبكة، يمكن لمزو  د خدمة آخر لة معند استلام طلب خط ي من مزو  ل إلى اتفاق بشأن ع مزو  لتوص 

.الربط البيني

الترخيص

د خدمة ذي مكانة مؤث رة في سوق و• د خدمة كمزو  .تة أو أكثر من أسواق الاتصالااحديجوز للأمانة العامة، لأغراض الربط البيني أو النفاذ إلى الشبكة، أن تنظر إلى أي مزو 

دي الخدمات الرائدين الذين يقد مون إلى الأمانة العامة عروض التعريفات والأسعار والرسوم فيما يخص  خدمات الاتصالات في• لى موافقة مسبقة سواق أن يحصلوا عالأيجب على مزو 

.من الأمانة العامة على هذه العروض

د خدمة رائد أن يطب ق أو يغي ر أي تعرفة أو أسعار أو رسوم أو أي اعتبار آخر بخلاف التسعيرة المعتمَدة من الأمانة الع• .امةلا يجوز لمزو 

العمليات والتسعيرة

.نورد في ما يلي ملخّصاً للاعتبارات الرئيسية الواردة في قانون الاتصالات السلكية واللاسلكية

التكنولوجيا| تأسيس أعمالك 

ما هي أحكام القانون؟
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المتطلبات الأحكام

دي الخدمات التأك د من أن  عمليات التخصيص والتوزيع والاستخدام فيما يتعل ق بالأرقام والعناوين الإلكترونية الممنوحة • قدرات وموارد تتفق مع وما يرتبط بها منلهميجب على مزو 

.خطة الترقيم الوطنية والأنظمة والأوامر والإشعارات ذات الصلة

.ولا يجوز تخصيص أو توزيع أي حقوق ملكية أو حقوق خاصة على الأرقام غير حق استخدامها•

الترقيم

دي الخدمات عدم القيام بأي ممارسات منافية للمنافسة• دي خدمة مصن فين بامتلاكهم لمكانة قوية في السوق أو مهيمنين في أسواق ا. يجب على مزو  لاتصالات ألا  يسيئوا يجب على أي مزو 

تهم السوقية أو مكانتهم المهيمنة .استخدام قو 

دي الخدمات عدم القيام بأي أعمال أو أنشطة تشك ل إساءة استخدام لمكانتهم المهيمنة• .يجب على مزو 

ته، يمكن للأمانة العامة أن تصدر قرار• د خدمة مهيمن استخدام قو  د الخدمة أي ممارسة منافية للمنافسة أو إذا أساء مزو  .لمعالجة هذه الممارساتاتإذا ارتكب مزو 

سياسة المنافسة

.تحد د الأمانة العامة المعايير والمواصفات التقنية لمعدات الاتصالات أو فئاتها ومتطل بات الموافقة على هذه المعدات•

ت تنص على معدات الاتصالات المعتمَدة والمحظورة• .تحتفظ الأمانة العامة بسجلا 
معايير المعدات والموافقة عليها

.ت عاقبَ الجرائم، كما هو منصوص عليها في مواد العقوبات في القانون، بالعقوبات واجبة التطبيق•

ة أخرى إذا ارتكبها خلال ثلاث سنوات من تاريخ تنفيذ العقوبة السابقة. وت ضاعَف العقوبة في حال تكرارها• .ي عتبر الشخص قد ارتكب الجريمة نفسها مر 
العقوبات

التكنولوجيا| تأسيس أعمالك 
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قطاع السياحة

خدمات النقلالفنادق والمنتجعات
مكاتب تنظيم

السياحيةالرحلات 

الفعالياتشركات إدارة وكالات السفر الترفيهيةالأماكن

126



لك في قطاع السياحة؟اعمتؤسس أكيف 

.ي رجى النقر على رقم صفحة الخطوة التي تهمك للاط لاع على الإجراء ذي الصلة. الإجراءات خطوة بخطوة

في تسجيل عقد الإيجار

وزارة البلدية

138صفحة

الحصول على رخصة 

تجارية من وزارة 

التجارة والصناعة

139صفحة

حجز الاسم التجاري 

في وزارة التجارة 

والصناعة

129صفحة

نوع هيكل ما هو 

السياحة؟

الحصول على موافقة

امة العهيئة المسبقة من 

لطيران المدنيل

130صفحة

ما هو هيكل 

الأعمال الذي 

ستعتمده؟

أو )صياغة عقد التأسيس 

ت النظام الأساسي لشركا

والحصول ( التضامن

على مصادقة وزارة 

العدل

131صفحة

جل استكمال القيد بالس

في وزارة التجاري 

والصناعةالتجارة

ع وإصدار قيد المنشأة م

السجل والحصول على

موافقة العمالة 
132صفحة

البداية

منشأة فردية

ية ، منشآت سياحفندقيةمنشآت 

أخرى

نوع هيكل ما هو

السياحة؟

ةقطر للسياحموافقة 

134صفحة

ينيستشاراتعيين 

لدى الإدارة معتمدين 

لدفاع المدنيالعامة ل

ووزارة البلدية

135صفحة

سياحيةمنشآت

الحصول على شهادة 

إتمام البناء من إدارة 

البناءرخص

136صفحة

ذات مسؤولية )شركة 

(محدودة أو تضامن

ةقيشقة فند/فندق

العملمقرتحديد 

137صفحة
استكمال التسجيل 

الضريبي والحصول

بيةعلى البطاقة الضري

133صفحة

سغروكالة 

سفروكالة 
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الحصول على 

رخصة تجارية من 

وزارة التجارة 

والصناعة

ف شهادة مؤقتة لتصني

قطر الفنادق من 

للسياحة

140صفحة

نهايةال
ما هو هيكل 

الأعمال الذي 

ستعتمده؟

ذات مسؤولية )شركة 

(محدودة أو تضامن

فتح حساب مصرفي

لة لدى أحد البنوك العام

في الدولة

142صفحة

هيكل ما هو نوع 

السياحة؟

قيةشقة فند/ فندق 

شهادة التصنيف 

الدائمةوالدرجات

141صفحة

ظيم ومكتب تنوكالة سفر 

سياحيةرحلات 

منشأة فردية
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لك في قطاع السياحة؟اعمتؤسس أكيف 

يرجى العلم أنه يمكن الآن فتح حساب بنكي )*(: 

.مباشرة بعد الحصول على السجل التجاري



حجز الاسم التجاري

.التأسيسعقدوصياغةالتأسيسطلبتقديمفترةخلالنفسهالاسماستخدامعلىأخرىشركاتأيقدرةعدميضمنأنهكما.أخرىشركةقبلمناستخدامهيسبقلماخترتهالذيالاسمأنلضمان

لماذا تعتبر هذه الخطوة من المتطلبات؟

129

السياحة| تأسيس أعمالك 

اتالإجراء•

.والصناعةالتجارةارةوزلدىتجاريةكعلامةتسجيلهيسبقولمامميزً الجديدةالأعمالاسميكونأنيجب.والصناعةالتجارةوزارةفيالتجاريةوالتراخيصالتسجيلدارةإلدىوحجزهجديدتجارياسماختياريتم–

ً أيالاسميتضمنألايجب .(ذلكإلىومامحدودةتضامنشركة،.م.م.ذ.ش،"للإسمنت×شركة"،"للتجارة×شركة"مثل)النشاطنوعإلىإشارةبهيكونأنويجبالدولأسماءمنا

وزارةفييةالتجاروالتراخيصالتسجيلإدارةزيارةأو(هناانقر)الواحدةالنافذةموقععلىالتجاريالاسماختياروشروطضوابطمراجعةعليكيجبمميز،اسمهوللأعمالالجديدالاسمأنمنالتحققأجلمن–

.فيهترغبالذيالتجاريالاسموالشركةاسمعنوالبحثشخصيًاوالصناعةالتجارة

.رسومأيدفعبدونمباشرةً التأسيسيمكنأوقطريريال1000هيأشهر6لمدةالاسمحجزأتعاب:الرسوم•

.الإجراءاتباقيلاستكمالأيام3مدةالطلبمقدموي منحفوريبشكلالاسمإصداريتم:الطلبمعالجةمدة•

.انقر هنا( النافذة الواحدة)لمزيد من الارشادات أو النصائح حول اختيار الاسم التجاري يرجى زيارة موقع وزارة التجارة والصناعة •

(.انقر هنا)ي البحث في الأسماء التجارية تسهيلا على صاحب الأعمال في اختيار وتحديد الأسم التجار( وزارة التجارة والصناعة)توفر بوابة النافذة الواحدة •

https://investor.sw.gov.qa/wps/portal/investors/help-and-support/articles/general/reservingtradenametermsandregulations/!ut/p/z1/vZJdb4IwFIZ_DZekB4oTL5nb_IpjzKDCDalwxBooWCpu_37F7WYxRnez3jV9T0_eJw-JyZrEgrU8Z4pXghX6HsUPCQQ9d-TMwHetF4DAG75OHp8scKY2WZ0DU995tvyRDoRLG4LhY-_dG7nU9ywS3zMPV44Ht-aXJCZxnfKMRO4AMN1uBibtg2U6G6TmAMAxbbAxy4BS28YunQpVqx2JmlPCRYuNqmRTV1KxIkkroVCopOAbA3ZY1AkTWdIc6-7dACYVTwtsDMhRoGSFARIblC0XuZIsQ8FKVCjLRo9JzI_FmWNDprdqaM62nA_nuS7D1M7kYluR9c8Wsr5vi_6E7w-H2NMduyIfiqz_seSqg_tLhsG4D8GkP58sQkrBpxeBS1u-QV3XYcEkibQz_Ws0Z46WquV4IqGoZKnpLf6oyBhIXYZh6dJesf-kwN92eZl4X5bNr_k!/dz/d5/L2dBISEvZ0FBIS9nQSEh/
https://investor.sw.gov.qa/wps/portal/investors/help-and-support/articles/general/howtoselectaprestigioustradename/!ut/p/z1/jZBdD8EwFIZ_ix8gPftgcznDPpgaGdMbaahqQrt0ReLXGy5ciHDuTvK8Oe9zEEElIpJeBKdGKEmPzb4m3Q3kHT9yx4B9awSQB-E06Q8scFMbrZ5Ait2hhaMGKJY25GG_Mw8i38GBhcg_efgyAfzKp7-AxsDWWZhxRCpqDm0h9wqVnEmmH34HdTWqZke2NbTSrDaCC3WujaY7JumJNQXJ88RbsRd7kCdeliwKxwHsfACfP3iV_C65oBpVp6K8TWIQM966A7ym42g!/dz/d5/L2dBISEvZ0FBIS9nQSEh/
https://investor.sw.gov.qa/wps/portal/investors/explore/trade-names-search/!ut/p/z1/04_Sj9CPykssy0xPLMnMz0vMAfIjo8ziDQJNLdxNvA38Lbz8jAwCDYMt3HwtnQxM3c31w8EKvPxNXA393YEKQsOACpydTIMc3S2M_R0N9aOI0W-AAzgaENYfBVaCwwUm_kb4FYCdCLEEtxuCE4v0C3JDIwwyA9IBfO8ftg!!/dz/d5/L2dBISEvZ0FBIS9nQSEh/


يلطيران المدنالعامة لهيئة الموافقة مسبقة من | وكالة السفر 

.في هذا المجاللعمل كوكيل سفر وفق للمعايير الدولية والوطنية من أجل القدرات والخبرات اللازمة لالمشروع امتلاك صاحب هذه الموافقة المسبقة مطلوبة لضمان 

من المتطلبات؟هذه الخطوة عتبرتلماذا 

.للركابوتؤدي مهام أو خدمات أخرى،نقل الركابوتتبادل تذاكر، وتسهل نقل الأمتعة، وتحجز المقاعد في شركات النقل الجوي العادية، الصدر ت  أي مؤسسة تبيع أو هي" وكالة السفر":ما هي وكالة السفر•

لطيران المدنيالعامة لهيئة المن " وكالة السفر"ترخيص إجراءات الحصول على •

:للحصول على ترخيص من هيئة الطيران المدنيةالتالياتتنفيذ الإجراءعليه ، يجب يحجز الاسم التجارحالما ينتهي صاحب المشروع من–

.في أعمال مكتب السفرخبرته فيهإعداد خطاب يشرح❑

.ومعتمدةشركة هندسية مرخصة إعداد تقديم تصميم هندسي للمكتب من ❑

لعاملة في قطر عن أحد البنوك اةصادروإلى الهيئة ةموجهةمصرفيكفالة شكل الكفالة بتقديم يمكن أيضًا . لطيران المدنيالعامة لهيئة الخزينة ى لإا نقدً ( ريال قطريألف200)مئتي ألف ريالكفالة بقيمة دفع ❑

.عن السدادالسفر أو وكيل مكتب تخل ف لسداد أي ديون أو التزامات في حال كفالة الهستخدم هذت  . شرطقيد أو ي لأخاضعةالمفعول طوال مدة الترخيص وغير ةساريو

.قطريآلاف ريال5رسوم التجديد وتبلغ . ريال قطريآلاف 10وقدره دفع رسم أولي للترخيص ❑

ً هذه يجب تجديد و. هيئة الطيران المدني الموافقةت صدر ❑ .الموافقة سنويا

.يمكن لصاحب المشروع بعد ذلك المضي قدماً في تسجيل الشركة كوكالة سفر❑

.146بشأن تنظيم وكالات السفر الجوي في الصفحة 2006لسنة ( 26)لى أحكام القانون رقم لتوجيهك إنقر هنا لايرجى –

.ريال قطري للتجديدآلاف5و،ريال قطريآلاف10قدرهرسم ترخيص أولي: الرسوم•

واحديوم:الطلبمعالجةمدة •
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يالتأسيس والنظام الأساسعقد

.همومسؤولياتهموالتزاماتالشركةوالمدراء في وثيقة عامة تحدد حقوق المساهمين عقد التأسيس هو 

.النظام الأساسي هو وثيقة تحدد لوائح عمليات الشركة وتحدد غرض الشركة

لماذا تعتبر هذه الخطوة من المتطلبات؟

والمتطلباتاتالإجراء•

.والصناعةالتجارةالنظام الأساسي على الأوراق الرسمية للوزارة وختمه وتوقيعه من قبل وزارة /يقوم صاحب المشروع بطباعة عقد التأسيس–

:التوثيقخلال الإجابة على بعض الأسئلة حول المشروع وتقديم المستندات التالية إلى إدارة من وزارة العدل من النظام الأساسي /عقد التأسيسبتوثيق المشروع صاحبيقوم–

هوية الشخص الطالب للتوثيق،❑

ً الوكالة القانونية في حال كان طالب التوثيق معين❑ ( 2)ووزارة الخارجية في الدولة الم صدرة؛ ( 1)توثيقها من قبل ينبغي ن دولة أجنبية، عإذا كانت الوكالة صادرة . من قبل أحد الشركاء بموجب وكالة قانونيةا

بدء كاتب العدل قبل اللدىالعلم بأن صاحب المشروع قد يحتاج إلى توثيق الوكالة القانونية أخذي رجى. وزارة الخارجية في قطر( 3)السفارة القطرية في الدولة الم صدرة أو سفارة الدولة الأجنبية في قطر؛ و

.ترجمتها إلى العربيةيجب إذا كانت الوكالة القانونية مكتوبة بلغة أجنبية، . بإجراءات التوثيق المذكورة وذلك بحسب متطلبات الدولة الم صدرة

. ريال لكل توقيع50، إضافةً إلى لتوثيق عقد تأسيس الشركة، ومثلها لتوثيق النظام الأساسي من قبل وزارة العدلريالاً 500:الرسوم•

واحديوم:الطلبمعالجةمدة •
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.أسيسالتعندما يكون هناك تغيير في هيكل الملكية، تأكد من أن التغييرات تنعكس ليس فقط في السجل التجاري ولكن أيضًا في النظام الأساسي وعقد •

.اسم الأرباح وما إلى ذلكوتقروضيعد الاتساق في جميع المستندات القانونية أمرًا حيويًا لتجنب النزاعات القانونية المحتملة، خاصة فيما يتعلق بالمسائل الخاصة  بالق•

https://www.almeezan.qa/ClarificationsNoteDetails.aspx?id=16135&language=ar


السجل التجاري
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ً رقميحملالذيالتجاريسجلهاعلىالشركةتحصلحيث،الشركةتأسيسفيمهمةخطوةوالصناعةالتجارةوزارةلدىالتسجيليعد   ورأسمالهااسمهاثلمالشركةعنالمعلوماتأهمعلىالتجاريالسجليحتويو.مميزًاا

.التجاريالسجلإصدارمعالعمالةوموافقةالمنشأةقيدإصداردمجتممؤخراً ،وأنشطتهاومدرائهاومساهميها

لماذا تعتبر هذه الخطوة من المتطلبات؟

والمتطلباتالإجراءات•

:التاليةالمستنداتإرفاقمع"(التجاريالسجلفيالقيد)"والصناعةالتجارةوزارةموقععبرالتجاريالسجلطلبنموذجبتعبئةالمشروعصاحبيقوم-

ً اً شخصأوالشركاءأحديكونأنويجبالوزارة،نموذجعلىوق عالذيالشخصهويةبطاقة❑ قانونية؛وكالةبموجبقبلهممنمعي نا

التجاري؛الاسمحجزعننسخة❑

؛(الفرديةالمنشأةحالةفيينطبقلا)قوالموثالأصليالأساسيالنظام/التأسيسعقد❑

؛(الفرديةالمنشأةحالةفيينطبقلا)لهمالشرعيينالممثلينأوالشركاءهمهؤلاءيكونوقدالعدل،وزارةأمامالأساسيالنظام/التأسيسعقدعلىوق عواالذينالأشخاصهوياتعننسخ❑

؛(الفرديةالمنشأةحالةفيينطبقلا)الشركةمدراءهوياتعننسخ❑

لا)المنشأدولةفيطريةالقالقنصليةإلىوصولاً الموثقةالتسجيلمستنداتإرفاقمنبدفلاأجنبية،شركةالشريككانإذاو.الشركةلتلكساريالتجاريالالسجلإرفاقيجبشركة،عنعبارةالشركاءأحدكانإذا❑

؛(الفرديةالمنشأةحالةفيينطبق

ً القراريكونأنويجب.قطرفيشركةبتأسيسالأجنبيةالشركةإدارةمجلسعنصادرقرارإرفاقيتوجبأجنبية،شركةهوالشركاءأحدكانإذا❑ وزارةومنالمنشأدولةفيالقطريةالقنصليةإلىوصولاً موثقا

.(الفرديةالمنشأةحالةفيينطبقلا)قطرإلىيصلحينالخارجية

✓ ً .الشركةعنبالنيابةبالتوقيعالمخولينأسماءوتتضمنموظفيهابكفالةللشركةتسمحوالتيالمنشأةقيدإصداريتمالتجاريالسجلإصدارمعتزامنا

.الشخصيةوالعوائدالتجاريةالعوائدبينمافصلالأجلمنالمنشأةباسممصرفيحسابفتحفيالنظريتعينالفردية،المنشأةحالةفي:ملاحظة-

:هناالنقريرجى).التجارةغرفةعضويةرسوم+أخرىأنشطةإضافةحالفينشاطلكلريال300+(مجانينشاطيتضمن)قطريريال500التجاريالسجلإصدار:الرسوم•

https://www.qatarchamber.com/membership/العضويةرسومعلىللاطلاع).

.واحديوم:الطلبمعالجةمدة•

https://www.qatarchamber.com/membership/


البطاقة الضريبية والتسجيل الضريبي

(.وجب القانونإذا كانت الشركة ملزمة بذلك بم)الخاصة بالشركة القوائم المالية المدققة السنوية تقديم من أجل حسابات الشركة بفتح ملف للشركة لدى الهيئة العامة للضرائب راقبيتسمح البطاقة الضريبية لم

لماذا تعتبر هذه الخطوة من المتطلبات؟
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اتالإجراء•

تحمل نفس رقم تسجيل ووالصناعة وهي تصدر الآن بشكل تلقائي مع السجل التجاري للشركة من قبل وزارة التجارة . البطاقة الضريبية هي المستند الذي يتم بموجبه تسجيل الشركة لدى الهيئة العامة للضرائب–

.الشركة

.  (انقر هنا)، اتبع الإرشادات الموجودة على الرابط DHAREEBAللتسجيل الذاتي على بوابة –

لا يوجد:الرسوم•

واحديوم:الطلبمعالجةمدة •

https://dhareeba.gov.qa/sap/bc/ui5_ui5/sap/zmcf_welcome/UMDoc/RegistrationMOCISW_AR.pdf


اتالإجراء•

لقواعد والمتطلبات يجب على صاحب المشروع بعد ذلك الحصول على موافقة قطر للسياحة لإصدار ترخيص سياحي للمنشأة السياحية، وفقاً ل–

.143الصفحة للتوجه إلى أحكام قانون تنظيم السياحة فييرجى النقر هنا.لمدة خمس سنواتاص صالحً يرخيبقى هذا الت. بذلكالمرتبطة 

ية للمدير العام، بما في ذلك السيرة الذات،اللازمةالمستندات جميع لهيئة العامة للسياحة لعبر البوابة الإلكترونية صاحب المشروع يقدم ❑

)طالرابعلى هذا )تأمين المسؤولية العامة وبوليصةالمنشأة، قيدوالسجل التجاري، وسند ملكية العقار أو عقد الإيجار، وبطاقة 

:الرسوم•

، والنكادي (ألف ريال25)وفق نوع النشاط السياحي، فمثلا رسوم ترخيص مدينة ترفيهياه تبلغ " قطر للسياحة"تختلف رسوم الترخيص من •

، (آلاف رسككوم قيككد التصككنيف10ريال قبككل التصككنيف، 500)، تككرخيص فنككدق (ألككف ريال15)، نقككل بحككري (ألككف ريال45)السككياحي 

وللاطكلاع رسكوم تكرخيص نشكاط رحكلات خارجيكةريال قطكري22500رسوم تكرخيص نشكاط رحكلات داخليكة، و ريال قطري12500

(انقر هنا)على الشروط التفصيلية لكل نشاط سياحي 

موافقة قطر للسياحة| المنشآت السياحية

.السياحيةبالمنشآتلقدرات والخبرات اللازمة لصاحب المشروع امتلاك الموافقة المسبقة لضمان يجب الحصول على هذه

لماذا تعتبر هذه الخطوة من المتطلبات؟
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 خاع  يصه خسيحةية

امننننننننيق لأةي نننننننن ولأطه ننننننننمللأالأ تننننننننط لأ:  لأنشببببببببحةه خسببببببببيحةية•
 لأأ تنط لأةنإ"  طنولأفدسنةيل "افسةيلة لأافهيلأطسهدزملأ ياالن لأ

إيَّننن لأ ثنننللأ ) َّ نننيلأافمَّتننننملأافرَّإ ةننن ولأافمَّتننننملأافسنننةيلة لأ
.ولأرافَّلللأافسةيلي(حفخ.طواة ة ولأ كهةلأسةيليولأ

دننننةلأطتننننهوكلأالا تننننط لأافسننننةيلة لأ ننننالأأ :اببببعلته خاببببع يص•
افتنننورطلأرأ م نننيلأرلنننيللأسننناللأطانننيقشلأسنننيقشولأر ةنننإلأ َّتننن  ولأ

لا لأرفلاإنن.  نن يل لأافننإاي لأافمَّننإشولأرلننييقلأافهنن  ةلولأر ةننولأذفننك
(.هنح نقع)ةلةلأافتورطلأافهرمةدة لأفكللأ تيطلأسةيليلأ

 طننننننولأ"طخهدنننننن لأقسننننننيملأافهننننننوخة لأ ننننننللأ:رسببببببرخه خاببببببع يص•
وخة لأراقلأ ني لأافَّتنيطلأافسنةيليولأامنثلالأقسنيملأطن" فدسةيل 

45)ولأرافَّنيلشلأافسنةيليلأ(أفن لأرينيل25) إيَّ لأطواة ةيهلأط دغلأ
500)ولأطوخة لأاَّإةلأ(أف لأرييل15)ولأ لللأاحوشلأ(أف لأرييل

(. آلافلأقسيملأ ةإلأافهمَّة 10رييللأ  للأافهمَّة ولأ

https://www.qatartourism.com/ar/licensing-e-services/e-services
https://www.qatartourism.com/ar/licensing-e-services/e-services
https://www.qatartourism.com/ar/licensing-e-services/e-services


معتمديناستشاريين تعيين | *الفندق

.معايير والموافقات والمتطلبات المعمارية وما إلى ذلكالمجموعة محددة من يتطلب وا لأن الفندق مشروع كبير جدً ةمهمهذه الخطوة

لماذا تعتبر هذه الخطوة من المتطلبات؟

الإجراءات•

ات المطلوبة صاحب الفندق شركة استشارات معترف بها من قبل الإدارة العامة للدفاع المدني ووزارة البلدية للحصول على الموافقيعي ن–

:وإعداد الخرائط الهندسية والحصول على رخصة البناء بحسب الإجراءات التالية

قع وبيان المنطقة اللازمة، بما فيها الخرائط المعمارية وخطة الموالمستندات كافة البلديةالبوابة الإلكترونية لوزارة عبر يقد م المستشار ❑

ابق وقسم الارتفاع وما إلى ذلك للحصول على رخصة البناءووخطة الط

(.DC1)لى جاهزة، ست صدر الموافقة الأوالمستندات تتول ى إدارة رخص البناء التابعة لوزارة البلدية مراجعة الطلب، وإذا كانت كافة ❑

المؤسسة العامة القطرية : ، تقوم إدارة رخص البناء بإرسال الطلب إلى إدارات الخدمات ومنها((DC1بعد صدور الموافقة الأولى ❑

.وقود-، الإدارة العامة للدفاع المدني، شركة قطر للوقود Ooredoo-، اتصالات قطر كهرماء-للكهرباء والماء 

(.DC2)بعد مراجعة الطلب من قبل إدارات الخدمات المعنية، يتم إصدار الموافقة الثانية ❑

بالبدء ، ت صدِر إدارة رخص البناء في وزارة البلدية رخصة البناء التي تسمح لصاحب المشروعDC2وDC1الحصول على الموافقتيَن بعد–

.في بناء الفندق

.يتولى صاحب الفندق تعيين مقاول معتمَد ومستشار إشرافي لبناء الفندق–

لا يوجد: الرسوم•

أسابيع للحصول على 8؛ أي حوالي (DC2)أسابيع للحصول على الموافقة4+ (DC1)أسابيع للحصول على الموافقة 4: مدة معالجة الطلب•

.رخصة البناء
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أكثر ميلاً للاندراج ضمن نطاق الشركات الصغيرة ( غرفة40عن مجموع غرفه لا يزيد الذي )في حين أن الفندق البوتيك ،مليون ريال قطري500يندرج الفندق الكبير خارج نطاق الشركات الصغيرة والمتوسطة، حيث أنه يكل ف أكثر من : )*(

.والمتوسطة



شهادة إتمام البناء| الفندق 

ً الموافقة عليها وفقاكتملت وتمت مرحلة البناء لأنها تقدم دليلاً رسمياً على أن أعمال البناء قد بالغة الأهمية في هذه الشهادة تعتبر  .ديةوزارة البلوعلى النحو الذي تقبله المعمول بهاالبناءلأنظمة ا

لماذا تعتبر هذه الخطوة من المتطلبات؟

الإجراءات•

.اءعلى إتمام البناء وفقاً لرخصة البنامن أجل الحصول على موافقتهالمختصةإدارة رخص البناء وإدارات الخدمات ا بمعاينة البناء إلىالمشرف طلبً يقدم الاستشاري، أعمال البناءبعد اكتمال –

د نيل موافقة هذه الإدارات، ت صدِر إدارة رخص البناء شهادة إتمام – ل المبنى كمبنى سياحيالبناءوبمجر  .وي سجَّ

.من قيمة المبنى% 0.1: الرسوم•

.أسابيع4: مدة معالجة الطلب•
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مقر الشركة

. الرخصة التجارية بدون تحديد مقر الشركةلى تحديد مقر الشركة يساهم في تحديد ما إذا كان هناك قوانين وموافقات إضافية تنطبق على الشركة حسب المنطقة، كما أنه لا يمكن الحصول ع

لماذا تعتبر هذه الخطوة من المتطلبات؟

الإجراءات•

.للشركة( امقرً )يستأجر صاحب المشروع مكتباً –

.ا في مركز أعمال حيث لا ينطبق حد أدنى للمساحةمتر مربع ما لم يكن المكتب موجودً 100يجب أن يكون عقد الإيجار ساري المفعول لمدة سنة واحدة على الأقل وألا  تقل مساحة المقر عن –

.بحسب المساحة وقيمة الإيجار: الرسوم•

.يوم واحد: مدة معالجة الطلب•
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تسجيل عقد الإيجار

.المنصوص عليها في قانون الإيجار في قطرالعقد لدى السلطات المعنية ولمنح كل ٍّ من المستأجر والمالك الحقوقَ تسجيل تسجيل عقد الإيجار هو التزام يقع على مالك المقر المستأجَر لضمان 

لماذا تعتبر هذه الخطوة من المتطلبات؟
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الإجراءات•

o (.انقر هنا)عقود إيجار العقارات على موقعها الإلكتروني، للحصول على الخدمة ( فسخ/تجديد/ تعديل)تتيح وزارة البلدية خدمة تسجيل

oيتطلب التقديم لهذه الخدمة توفير البيانات والمستندات التالية:

.باللغة العربية-نسخ من العقد❑

.بيانات سند الملكية❑

.صورة من الوكالة أو تفويض بتسجيل عقد إيجار❑

.صورة من العقد الأصلي في حال التأجير من الباطن❑

.رقم الكهرباء والماء❑

.ريال2500ريال ولا تزيد عن 250من قيمة الإيجار السنوي  لا تقل عن % 0.5: الرسوم•

.يوم واحد: مدة معالجة الطلب•

https://www.mme.gov.qa/webcenter/portal/MM/pages_home/servicedetails?serviceId=LC-205
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الرخصة التجارية

.لتأكيد ترخيص الشركة بالعمل من مقر أعمال محددوزارة التجارة والصناعة تصدر هذه الرخصة عن 

لماذا تعتبر هذه الخطوة من المتطلبات؟

الإجراءات•

رفق( إدارة التسجيل والتراخيص التجارية)والصناعة يقوم صاحب المشروع بتعبئة النموذج الخاص بطلب رخصة تجارية لدى وزارة التجارة – ً م  :التاليةبالمستنداتا

ارة العدل بإدارة في حال كان الايجار من الباطن او توكيل موثق من وز)إقرار تخويل عقارات –إقرار علاقة إيجارية أو إيصال إيداع ايجار في لجنة فض المنازعات أو محكمة أو ما يفيد وجود نزاع قضائي لم يصدر به حكم نهائي ❑

(العقار أو تفويض كتابي موقع من جميع الملاك لمن ينوب عنهم بالتوقيع في إقرار العلاقة الايجارية

شهادة إتمام البناء؛❑

(لا يتطلب في حال كان الشخص الموقع في الإقرار العلاقة الايجارية مطابق لاسم مالك العقار في شهادة إتمام البناء)الملكية؛سندعننسخة❑

(م وما فوق٢٥٠)شهادة دفاع مدني في حال يسي تطلب النشاط او المساحة ❑

.  خصتهاولكن في حال تجديد الرخصة التجارية يتطلب الدفاع المدني باسم الشركة المراد تجديد ر. كفي حال اصدار رخصة تجارية في مجمع تجاري يتم الاكتفاء بشهادة الدفاع المدني للمجمع التجاري فقط حتى وان تطلب النشاط او المساحة ذل❑

(وليس بالضرورة ان تكون سارية المفعول)صور البطاقات الشخصية لمالك العقار لمطابقة التوقيع فقط ❑

صور للموقع؛❑

صور للمبنى من الخارج؛❑

أن تكون اللغة الأصلية للوحة هي العربية الفصحى ويمكن استخدام أي لغات أخرى إلى جانب العربية؛يجب. نماذج لتصميم اللوحة الإعلانية المقترحة للشركة❑

صورة من رقم المبنى؛❑

.ارفاق كروكي مصدق من البلدية للموقع(كشك)في حال كان تصنيف الموقع ❑

الإيجار نيابة عن المؤجر؛وق ع عقد نسخة من هوية الشخص الذي ❑

والمستأجر؛( والمؤجر إذا لم يكن المؤجر هو المالك)وزارة موقعان من المالك انموذج❑

.على النماذج المذكورة في النقطة أعلاهالموقعين هويات الأشخاص عن نسخ❑

ريال 500الى 300حسب نوع الرخصة تتراوح ما بين تختلف الرسوم : الرسوم•

*.يوم واحد: مدة معالجة الطلب•

.الشركةمراحل الأولى من عملاللتجنب النفقات غير الضرورية ينصح بإعطاء الأولوية للتراخيص التجارية الأساسية لعملك، بدلاً من التراخيص التجارية المتعددة خاصة في



شهادة مؤقتة لتصنيف الفندق| الفندق 

.متطلبات تصنيفهكل من تلبية الفندق يتمكن ريثماغير الرسمييتم إصدار شهادة تصنيف مؤقتة للفندق خلال مرحلة الافتتاح 

لماذا تعتبر هذه الخطوة من المتطلبات؟

الإجراءات•

( نقعههنح): تتوفر إجراءات تصنيف الهيئة على الرابط التالي)يسعى مالك الفندق للحصول على الموافقة الأولية من قطر للسياحة وفقاً للإجراءات التالية –

(.قريباً عبر الإنترنتنشرهاالترخيص، وسيتم متوفرة لدى إدارة. )يتم تزويد مالك الفندق الذي يطلب التصنيف بمعايير التصنيف وطلب التقييم الذاتي❑

على الأقل من تاريخ واحد ع أسبوقبل االفندق إشعارً مالك /إعطاء الفندقمع ، يةزيارة تصنيفموعدًا لبدوره يحددإلى مدير الترخيص السياحي الذياعاد إلى المديرية موجهً ي  ،التقييم الذاتيبعد استكمال طلب ❑

.التفتيش

نجوم أو فندق نجمتيَن أو 3فندقنجوم أو 4نجوم أو فندق5، أي فندق المحددة في الطلبالمتوقعة من الفئة ولتأكد من مطابقته للمعايير المعمول بها ليقوم فريق التفتيش التابع لإدارة التراخيص بزيارة الفندق ❑

.فندق نجمة واحدة، أو شقق فندقية

بالمعايير والإدارة والخدمات تتعلق نقاط عامة أو محددة حول ملاحظات وأي أي أوجه قصور الإشارة إلىمن التفتيش، مع أيام 7يتم إعداد تقرير تصنيف الفندق وتقديمه إلى الفندق في غضون بعد ذلك، ❑

*.*مؤقتً اتصنيفً وي عطى الفندق . والمرافق

أي من التعليقات ومعالجة أوجه القصور المشار إليها لتصحيح كل أشهر ( 6)سيكون لدى الفندق فترة ستة بعد ذلك، . توضع في مكان مرئي وبارز في مكتب الاستقبال،تمنح الهيئة شهادة مؤقتة لتصنيف الفندق❑

.المذكورة في التقرير

لا يوجد:الرسوم•

.كافةالمتطلباتاستيفاء من تاريخ واحد أسبوع :مدة معالجة الطلب•

في هااللجنة رد  عطيوست. ايتم تقديمهوأي أدلة جديدة المتوفرةوالتصنيف، التي تنظر في القضية على أساس الأدلةالدرجات إلى لجنة الطعن ويقدم هذا . في قرار التصنيف في غضون سبعة أيام من صدورهخطياً يحق لمالك الفندق الطعن : (*)

ً ، ثماستلام الطعنيوماً من 30غضون  .تعلن قرارها النهائي؛ وفي هذا الصدد، يكون قرار الرئيس نهائيا
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والتصنيف الدائمةالدرجةشهادة | الفندق 

.فندقلالتصنيف النهائية والدائمة لالدرجة وهذه هي شهادة 

لماذا تعتبر هذه الخطوة من المتطلبات؟

اتالإجراء•

:وفقاً للإجراء التاليلفندقه *والتصنيف الدائمةالدرجةيعالج مالك الفندق أوجه القصور المشار إليها في التقرير الأولي لفريق تفتيش الترخيص ويتلقى شهادة –

أسبوع واحد خلال نهائي وتوزيعه التقرير الإنجاز يتم ثم . في التقرير الأولياعت برت ناقصة والخدمات والمرافق التي المجالات ، بما في ذلك إعادة تقييم فحصهتفتيش مرة أخرى بزيارة الفندق وإعادة اليقوم فريق ❑

.من التفتيش النهائي

ند المدخل الرئيسي بارز عمكان يتلقى الفندق أيضاً لوحة توضح درجته، ويجب عرضها في و. والتصنيف الدائمةالدرجة مناسب، يحصل الفندق على شهادة الشكل البكافة وأوجه القصور المجالات معالجة بعد ❑

.للفندق

على وبناءً . المقدمةالوقائعيةإلى الأدلة المفتشون توصية بالتصنيف الصحيح، بما يتفق مع المعايير الوطنية ويستندله معايير الجودة المطلوبة للتصنيف المقترح، يقدم استيفائه في حالة عدم إنجاز الفندق للأعمال و❑

.النهائي للفندقتصنيفها ذلك، تصدر قطر للسياحة

.يناير من كل عامشهر تفتيش التابع للهيئة في الفريق يجريه يحق لمالك الفندق الطعن في قرار التصنيف النهائي من خلال التقدم بطلب فحص جديد –

.إذا كان مالك الفندق يستأجر شركة إدارة، فيجب أن تكون هذه الشركة مسجلة أيضا لدى هيئة الطرق والمواصلات–

لا يوجد:الرسوم•

.كافةالمتطلباتاستيفاءمن تاريخ واحد أسبوع :مدة معالجة الطلب•

.مراقبة وتقوم بعمليات تفتيش مفاجئة للتأكد من أن جميع الفنادق تحافظ على جودتهاالإجراءات ق قطر للسياحةبتطمنح الفندق الشهادة، عند : )*(
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مصرفيالحسابال

غضونفيبالشركةخاصالالمصرفيالحسابفيالشركةمالرأسإيداعالمساهمينمنالشركاتقانونيستوجبكما.فيهاالمساهمينعنمستقلةقانونيةشخصيةللشركةنلأاً ضروريللشركةمصرفيحسابفتحيعتبر

ً يوم30 .التجاريسجلهاإصدارمنا

المتطلبات؟منالخطوةهذهتعتبرلماذا

الإجراءات•

:تشملعامبشكلمطلوبةالالمستنداتأنإلا،لآخربنكمنالمصرفيالحسابفتحإجراءاتتختلف.الدولةفيالعاملةالبنوكأحدلدىللشركةمصرفيحسابفتحيتم–

ً موقعالحسابفتحطلب❑ الشركة؛مدراءقبلمنا

للشركة؛التجاريالسجلعننسخة❑

؛(التضامنلشركاتالأساسيالنظامأو)الشركةتأسيسعقدعننسخة❑

التجارية؛الرخصةعننسخة❑

؛المنشأةقيدبطاقةعننسخة❑

.انقدً للإيداعأدنىحد❑

علىبالتوقيعالمفوضينالمدراءلدىيكونأنيجب(2)؛المنشأةقيدوبطاقةالتجاريةالرخصةعلىالشركةحصولقبل(تفعيلهدونب)المصرفيالحسابفتحعلىالبنوكبعضتوافققد(1):هامةملاحظات–

.المركزيالمصرفلوائحبموجبقطرفيساريةإقاماتالمصرفيالحساب

.آخرإلىبنكمنالإيداعقيمةتتفاوت:الرسوم•

.واحديوم:الطلبمعالجةمدة•
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يع على النظام الأساسي للشركةتوقتم طرح مجموعة جديدة من الخدمات عبر منصة النافذة الواحدة تتيح لأصحاب الأعمال فتح حساب مصرفي مباشرة بعد تسجيل السجل التجاري وال)*(: 



ما هي أحكام القانون؟| ة يالسياحالفنادق ومكاتب تنظيم الرحلات
.ما يلي موجز للاعتبارات الرئيسية الواردة في قانون تنظيم السياحةفي
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المتطلباتالأحكام

.الحصول على ترخيص من قطر للسياحةبدون فندقية أو سياحية أو استخدامها أو إدارتها أو ممارسة أي نشاط سياحي منشأة إنشاء ي حظر •أحكام عامة

ارفضً ويعتبر انقضاء هذه المدة بدون رد على الطلب .من تاريخ تقديم الطلبايومً 30بقرارها خلال طالب الترخيص التي ت خطِر ي قدم طلب الحصول على الترخيص إلى الإدارة المختصة، •الترخيص

.لهيًاضمن

.لمباشرة النشاطمة ت صدر الإدارة المختصة، في حالة الموافقة على طلب الترخيص، موافقة مبدئية لتمكين طالب الترخيص من استكمال البناء والتجهيزات اللاز•

جهيزات المشار إليها، رة التحقق من إتمام البناء والتذكويتعين على طالب الترخيص، متى أتم البناء والتجهيزات اللازمة لمباشرة النشاط، إخطار الإدارة المختصة بذلك كتابةً، وعلى الإدارة الم•

.خلال خمسة عشر يومًا من تاريخ الإخطار، ويصدر الترخيص إذا ثب ت إتمامها

.الإضافيةم الأعمال المطلوبة ضمن المهلةتتللإدارة المختصة، في حالة عدم إتمام البناء والتجهيزات سالفة الذكر، منح طالب الترخيص مهلة إضافية أو أكثر، ويتم رفض الطلب إذا لم•

.تكون مدة الترخيص للمنشآت الفندقية ثلاث سنوات وللمنشآت والأنشطة السياحية سنة واحدة•

.يجوز تجديد الترخيص لمدة أخرى مماثلة بعد أداء الرسم المقرر•

:الترخيص في الحالات التاليةىي لغإلغاء الترخيص

(يجب الإعلان عن ذلك في صحيفة يومية)لنشاط لالمرخَّص له إنهاء•

توقف عن مزاولة النشاط لمدة ستة أشهر متواصلةال•

مزاولة أية أنشطة أو أعمال مخالفة للترخيص•

فقدان أحد الشروط أو الضوابط اللازمة للمحافظة على الترخيص، المنصوص عليها في القانون •

دم المبنى الكائن به المنشأة أو المكتبه•

كبذلالهيئة دون إخطار من تغيير موقع المنشأة أو المكتب •

.بوقف النشاط المرخص بهالهيئة قيام المرخص له بإخطار •
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المتطلباتالأحكام

.الصديقةأوالشقيقةالدولمععلاقتهاأوأمنهاأوالبلادبسمعةيضرعملأيإتيانأوالعامةالآدابأوالعامالنظامأوالقانونمخالفة•(تتمة)الترخيصإلغاء

.المكتبأوالمنشأةبغلقنهائيحكمصدور•

ةالإدارةإخطارورثتهيتول ىله،المرخَّصوفاةحالفي• اللازمةالإجراءاتاتخاذالورثةعلىيجب.عنهمينوبمنوباسمإقامتهمومحالبأسمائهمالوفاةتاريخمنأشهرثلاثةخلالالمختص 

ً الترخيصاعتبروإلاالمختصة،الإدارةتحددهاالتيالمدةخلالباسمهمالترخيصلنقل .ملغيا

:يليبماالالتزامالأحوال،بحسبله،المرخصعلىيجبوالإبلاغالتوظيف

.موحدةلإدارةبهالمرخصالنشاطأوالمنشأةإخضاع•

.المختصةالإدارةبموافقةإلاوالإنشاءاتالمرافقفيتعديلأيإجراءعدم•

.التعديلبهذاكتابةً الهيئةإخطاربعدإلاإدارتهاأوملكيتهاأوللمنشأةالتجاريالاسمفيتعديلأيإجراءعدم•

.منهاكلوقيمةالمقدمةالخدماتبهاتدرجبفاتورةالعميلتزويد•

.البيئةعلىللمحافظةاللازمةالاحتياطاتاتخاذ•

.إقامتهابلقوالموافقاتالتراخيصبتلكالهيئةوإخطارالسياحية،أوالفندقيةالمنشأةفيفعالياتأيإقامةقبلالمختصةالجهاتمناللازمةوالموافقاتالتراخيصعلىالحصول•

المختصةالإدارةموافقةعلىللحصوليومًا،عشرخمسةعنتقللابمدةعنهاالإعلانقبلتنفيذها،وتفصيلاتالسياحيالترويجأوالتسويقببرامجالهيئةموافاة•

.خارجهاأملةالدوداخلنشاطهاتباشركانتسواءً أخرىسياحيةأوفندقيةمنشأةأيمعالمبرمةوالعقودالاتفاقاتمنبنسخالهيئةتزويدسياحيةأوفندقيةكمنشأةلهالمرخصعلى•

أسعارعنوالإعلانالمختصة،الإدارةتحددهاالتيوبالطريقةظاهرمكانفيوجدت،إنالمنشأة،لدرجةالمميزةوالعلامةالرخصة،وضعالأحوال،بحسبله،المرخصعلىيجب•

.المختصةالإدارةتحددهاالتيالأخرىوباللغاتالعربيةباللغةواضحةبقوائمظاهرمكانفيالمقدمةوالمنتجاتالخدمات

الإدارةاقتراحعلىبناءً وتقديمهابذلك،المتعلقةوالإحصائياتالنشاطبمزاولةأوالمنشأةبعملالمتعلقةوالمستنداتوالسجلاتبالدفاترالاحتفاظالأحوال،بحسبله،المرخصعلىيجب•الإدارةوالسجلاتحفظ

.المختصة

.السنويةبالتدريببرامجالهيئةوتزويدوالإداريةالسياحيةالمستوياتمختلفعلىالوطنيةالبشريةالقوىوتأهيلوتطويرلتدريبملائمةفرصتوفيرعلىلهالمرخصيعمل•
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المتطلباتالأحكام

.رئيس الهيئةمنت صنف الإدارة المختصة المنشآت الفندقية والسياحية ومكاتب تنظيم المهرجانات والفعاليات السياحية وفقاٌ لدليل التصنيف الصادر بقرار•التصنيف

ً اللمستغلي المنشآت الفندقية والسياحية والمسؤولين عن إدارتها أن يطلبوا خلال شهر يناير من كل عام إعادة النظر في درجة تصنيف المنشأة• للقواعد والإجراءات التي فندقية أو السياحية وفقا

.يصدر بتحديدها قرار من رئيس الهيئة

:كل منريال قطري 100,000غرامة تصل إلى بمدة تصل إلى سنة واحدة أو يعاقب بالحبس •العقوبات

(أو المكتبالمنشأةوي حكم بغلق )دون ترخيص زاول النشاط السياحي ب−

(.يجوز فضلاً عن ذلك الحكم بغلق المنشأة أو المكتب وبإلغاء الترخيص)بارتكاب أي أعمال تتعارض مع القانون أو النظام العام أو الآداب العامةسمح −

.ريال قطري كل ما خالف متطلبات التوظيف أو الإبلاغ أو حفظ السجلات50000يعاقب بغرامة لا تزيد عن •

.يومًا من تاريخ الإخطار بقرار العقوبة30إلى الرئيس في غضون تقديم طعن بقرار العقوبة يمكن •

.من تاريخ تقديمهايومً 15الرئيس في الطعن في غضون يبت  •
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القانون؟أحكامهيما|السفروكالات

المتطلباتالأحكام

.لا يجوز فتح أو إدارة أو استغلال مكاتب السفر إلا بعد الحصول على ترخيص بذلك من الإدارة المختصة•عامةأحكام

.يحظر على هذه المكاتب مزاولة أي أعمال أو أنشطة خارج حدود الترخيص•

.ها في المادة السابقةعليفيما عدا الخدمات اللازمة لتيسير أداء فريضة الحج والعمرة، لا يجوز لغير مكاتب السفر المرخص لها مزاولة الأعمال والخدمات المنصوص •

سمًا مستقلًا أن تخصص بمكاتبها قلى يجوز لشركات الطيران مباشرة هذه الأعمال والخدمات للمسافرين على خطوطها، إذا حصلت على الترخيص المنصوص عليه من الإدارة المختصة، ع•

.للقيام بهذه الأعمال والخدمات يكون له حساب مستقل عن سائر أعمالها الأخرى

لحصول شروط ا

ترخيصالعلى

:يشترط في طالب الترخيص ما يلي

. سنة ميلادية( 21)أن يكون قطريًا أو من مواطني دول مجلس التعاون لدول الخليج العربية، ولا يقل عمره عن •

.من رأسمالها على الأقل قطريًا أو لإحدى شركات دول مجلس التعاون لدول الخليج العربية%( 51)إذا كان الطالب شركة، يتعين أن يكون •

.ألا يكون قد سبق صدور حكم نهائي ضده في جريمة مخلة بالشرف أو الأمانة ما لم يكن قد رد إليه اعتباره•

.أن يكون لديه أو لدى من سيقوم على إدارة المكتب نيابة عنه، الخبرة الكافية في مجال العمل•

.أن يقدم تصميمًا هندسيًا لمكتب معتمد من أحد المكاتب الهندسية المرخصة•

عن أحد البنوك العاملة ويجوز أن يقدم التأمين بموجب خطاب ضمان مصرفي لصالح الهيئة، صادر. أن يدفع تأمينًا نقديًا مقداره مئتي ألف ريال يودع في خزينة الهيئة العامة للطيران المدني•

.في الدولة ساري المفعول طيلة مدة الترخيص، وغير معلق على شرط، أو مقترن بأي قيد

.ويجب عند التجديد توفر جميع الشروط اللازمة للحصول على الترخيص لأول مرة. مدة الترخيص سنة ميلادية واحدة قابلة للتجديد•الترخيص

.الب الترخيصط الواجب توافرها في طشرولا يجوز التنازل عن الترخيص للغير إلا بعد مضي ثلاث سنوات من تاريخ منحه، وموافقة الإدارة المختصة، وأن تتوفر في المتنازل إليه ال•

.ة ريال عن كل فرعسنوي مقداره ألفان وخمسمئرسميجوز لمكتب السفر المرخص له وفقًا لأحكام هذا القانون، فتح فرع أو أكثر له داخل الدولة، بشرط إخطار الإدارة المختصة بذلك، وتأدية •

ارجها مدوناً وزيعها داخل البلاد أو خلتيجب على صاحب مكتب السفر أو المسؤول عن إدارته موافاة الإدارة المختصة بنماذج المطبوعات والنشرات ومختلف الصور التي يصدرها المكتب•

.عليها اسم المكتب

.جوًاالسفرمكاتبتنظيمقانونفيالواردةالرئيسيةللاعتباراتموجزيليمافي
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ما هي أحكام القانون؟| السفر توكالا

المتطلباتالأحكام

:التاليةالحالاتفيالترخيصي لغىالترخيصإلغاء

.أشهرثلاثةلمدةنشاطهمزاولةعنالمكتبتوقف•

.بهالهمرخصغيرأنشطةأوأعمالاً المكتبمزاولة•

.عليهالمنصوصالترخيصلمنحاللازمةالشروطأحدفقد•

ً ثلاثينخلالالترخيصتجديدعدم• .مدتهانتهاءتاريخمنيوما

.الوصولبعلممصحوبمسجلكتاببموجببذلك،بإخطارهالهيئةقيامتاريخمنيومًاثلاثينخلالوذلكالتأمين،قيمةاستكمالعدم•

تة أشهر على الأكثر وعليهم خلال س. هم في إدارة المكتبعنعند وفاة المرخص له، يجب على الورثة إخطار الهيئة خلال ستين يومًا من تاريخ الوفاة بأسمائهم ومحال إقاماتهم ومن تم اختياره وكيلاً 

.من تاريخ الوفاة، اتخاذ الإجراءات اللازمة لنقل ترخيص المكتب باسمهم أو باسم أحدهم، وإلا اعتبر الترخيص ملغيًا

ها وسجلاتها، وغيرها ل بها، وعلى دفاترلعميكون لموظفي الهيئة الذين يصدر بتخويلهم صفة مأموري الضبط القضائي حق دخول مكاتب السفر والتفتيش على أعمالها، والاطلاع على نظام ا•والعقوباتالإبلاغ

.من الوثائق، وفحصها وضبطها عند اللزوم

.يعاقب كل من يخالف أحكام هذا القانون، بالغرامة التي لا تقل عن ألف ريال ولا تزيد عن خمسة وعشرين ألف ريال•

.في حالة العود يجوز للمحكمة أن تقضي بالإضافة إلى العقوبة المقررة، بإلغاء الترخيص أو وقف العمل به مدة لا تزيد عن ستة أشهر•

.يعتبر المتهم عائدًا إذا ارتكب جريمة أخرى خلال سنة من تاريخ الحكم عليه في المخالفة السابقة•
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التصنيع؟قطاعفي تؤسس عملككيف 

.الإجراء ذي الصلةللاطلاع علىكعلى رقم صفحة الخطوة التي تهم  يرجى النقر . خطوة بخطوةالإجراءات 

البداية
معالجة طلب تأسيس 

مصنع

151صفحة

ةدفع الرسوم المطلوب

152صفحة

حجز الاسم التجاري 

في وزارة التجارة 

والصناعة

153صفحة

ة وزارلدى ر استفسلاا

التجارة والصناعة عن

أي الحاجة إلى 

موافقات مسبقة

154صفحة

ما هو هيكل الأعمال 

الذي ستعتمده؟

صياغة عقد التأسيس

النظام الأساسي أو )

(  التضامنلشركات

من وزارة وتصديقه 

العدل

155صفحة 

ذات )شركة 

مسؤولية محدودة 

(أو تضامن

جل استكمال القيد بالس

في وزارة التجاري 

والصناعةالتجارة

ع وإصدار قيد المنشأة م

السجل والحصول على

موافقة العمالة 

156صفحة 

طلب تخصيص 

الأرض

158صفحة 

تخصيصدراسة طلب

أرض صناعية

159صفحة

طلبتقديم تعبئة و

التأسيس

150صفحة

استكمال التسجيل 

الضريبي والحصول

بيةعلى البطاقة الضري

157صفحة 
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التصريح البيئي

160صفحة 

ترخيص إقامة إصدار

من مشروع صناعي 

التجارةوزارة 

والصناعة

161صفحة 

م مرحلة إعداد التصامي

وإصدار رخصة البناء

162صفحة 

مرحلة البناء وطلب 

الخدمات

164صفحة 

القيد في السجل 

رخصةال)الصناعي 

وطلب (ةصناعيال

من إعفاء جمركي 

التجارةوزارة 

والصناعة
163صفحة 



ناعي القيد في السجل الص

(ةصناعيالرخصةال)

من وطلب إعفاء جمركي 

ةوالصناعالتجارةوزارة 

ما هو هيكل الأعمال نهايةال

الذي ستعتمده؟

منشأة فردية

(ذات مسؤولية محدودة أو تضامن)شركة 

فتح حساب مصرفي

لة لدى أحد البنوك العام

في الدولة

167صفحة 

الحصول على رخصة 

تجارية من وزارة 

التجارة والصناعة

166صفحة 
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طلب التأسيستقديم تعبئة و

.الذي ينطوي عليهجهدوالالمترتبة عن ذلكالقدرة على فتح مصنع في قطر ويدرك التكاليفيملك مهمة لتقييم ما إذا كان مقدم الطلب الخطوة هذه تعتبر 

لماذا تعتبر هذه الخطوة من المتطلبات؟

الإجراءات•

:، ويتضمن نموذج الطلب البيانات التالي(انقر هنالبدأ الخدمة فضلا " )النافذة الواحدة"يقوم المستثمر بتقديم وتعبئة طلب تأسيس مصنع من خلال بوابة –

رأس المال والشركاء❑

الأنشطة الصناعية❑

الشكل القانوني ❑

الاسم التجاري ❑

المفوضين بالتوقيع ❑

:المستندات المطلوبة•

(فنية ومالية)دراسة جدوى مبدئية ❑

.أصحاب العلاقة لمـن سيقـوم بإجـراءات إنهاء الطلب/ كتاب تفـويـض من صاحب❑

(.في حال طلب تخصيص أرض)رسم تخطيطي للمصنع ❑

(.في حالة حدد أن  الجهة المانحة للأرض هي شركة مناطق)سند التخصيص من شركة مناطق ❑

. سيقوم النموذج بالتحقق من البيانات المدخلة بشكل تلقائي بحيث يضمن تناسق المدخلات❑

لا يوجد:الرسوم•

.(ةفي حال كانت جميع البيانات والمستندات مستوفاة، يشمل ذلك عدة خطوات هي تقديم الطلب، ومعالجة الطلب وإصدار السجل والموافقة المبدئي)يوم واحد   :مدة معالجة الطلب•

رأس المالهيكل❑

وقع الشركةم❑

العمالة المطلوبة❑

عقد الشركة❑

(بيانات الأرض، المعدات والآلات، المواد الأولية أو المواد الخام، المنتجات)بيانات إضافية ❑
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معالجة طلب تأسيس مصنع

.، ومراجعة خطة تمويل المشروع الصناعيالطلب ومراجعة استيفاء جميع المستندات المقدمةهذه خطوة مهمة لتقييم 

لماذا تعتبر هذه الخطوة من المتطلبات؟

الإجراءات•

قوم النظام  بمراجعة وتدقيق الطلب فور استلامه ومن ثم التواصل مع الجهات المسؤولة عن إصدار الموافقات المطلوبةي–

سوف تصلك إشعارات بشكل منتظم عن مدى التقدم المحرز في طلبك عبر رسائل نصية وإلكترونية–

متابعة الطلب عبر موقع النافذة الواحدةللمستثمريمكنك –

ي حال نقص أو عدم دقة البيانات المدخلة، سيتم التواصل مع  المستثمر لاستكمال البياناتف–

لا يوجد: الرسوم•

.(ةفي حال كانت جميع البيانات والمستندات مستوفاة، يشمل ذلك عدة خطوات هي تقديم الطلب، ومعالجة الطلب وإصدار السجل والموافقة المبدئي)يوم واحد   :مدة معالجة الطلب•
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دفع الرسوم المطلوبة

.يقوم المستثمر بدفع الرسوم المطلوبة لاستكمال باقي خطوات تأسيس المصنع

لماذا تعتبر هذه الخطوة من المتطلبات؟

الإجراءات•

.بعد إصدار الموافقة، يقوم النظام بتحصيل الرسوم المقدرة للطلب، حيث ترسل إشعار للمستثمر للدفع عبر إحدى الوسائل التالية–

.عبر موقع النافذة الواحدة باستخدام بطاقات الخصم المباشر أو بطاقات الائتمان❑

.زيارة مقر النافذة الواحدة❑

.التحويل البنكي❑

ايداع بنكي❑

ريال، وأية رسوم أخرى500، رسوم موافقة مبدئية قدرها (وهي تختلف باختلاف الأنشطة)تتضمن رسوم إصدار السجل التجاري : الرسوم•

.أيام10: مدة معالجة الطلب•
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حجز الاسم التجاري

ik

اتالإجراء•

.والصناعةالتجارةارةوزلدىتجاريةكعلامةتسجيلهيسبقولمامميزً الجديدةالأعمالاسميكونأنيجب.والصناعةالتجارةوزارةفيالتجاريةوالتراخيصالتسجيلدارةإلدىوحجزهجديدتجارياسماختياريتم–

ً أيالاسميتضمنألايجب .(ذلكإلىومامحدودةتضامنشركة،.م.م.ذ.ش،"للإسمنت×شركة"،"للتجارة×شركة"مثل)النشاطنوعإلىإشارةبهيكونأنويجبالدولأسماءمنا

وزارةفييةالتجاروالتراخيصالتسجيلإدارةزيارةأو(هناانقر)الواحدةالنافذةموقععلىالتجاريالاسماختياروشروطضوابطمراجعةعليكيجبمميز،اسمهوللأعمالالجديدالاسمأنمنالتحققأجلمن–

.فيهترغبالذيالتجاريالاسموالشركةاسمعنوالبحثشخصيًاوالصناعةالتجارة

.رسومأيدفعبدونمباشرةً التأسيسيمكنأوقطريريال1000هيأشهر6لمدةالاسمحجزأتعاب:الرسوم•

.الإجراءاتباقيلاستكمالأيام3مدةالطلبمقدموي منحفوريبشكلالاسمإصداريتم:الطلبمعالجةمدة•

.التأسيسعقدوصياغةالتأسيسطلبتقديمفترةخلالنفسهالاسماستخدامعلىأخرىشركاتأيقدرةعدميضمنأنهكما.أخرىشركةقبلمناستخدامهيسبقلماخترتهالذيالاسمأنلضمان

لماذا تعتبر هذه الخطوة من المتطلبات؟

.انقر هنا( النافذة الواحدة)لمزيد من الارشادات أو النصائح حول اختيار الاسم التجاري يرجى زيارة موقع وزارة التجارة والصناعة •

(.انقر هنا)ي البحث في الأسماء التجارية تسهيلا على صاحب الأعمال في اختيار وتحديد الأسم التجار( وزارة التجارة والصناعة)توفر بوابة النافذة الواحدة •

https://investor.sw.gov.qa/wps/portal/investors/help-and-support/articles/general/reservingtradenametermsandregulations/!ut/p/z1/vZJdb4IwFIZ_DZekB4oTL5nb_IpjzKDCDalwxBooWCpu_37F7WYxRnez3jV9T0_eJw-JyZrEgrU8Z4pXghX6HsUPCQQ9d-TMwHetF4DAG75OHp8scKY2WZ0DU995tvyRDoRLG4LhY-_dG7nU9ywS3zMPV44Ht-aXJCZxnfKMRO4AMN1uBibtg2U6G6TmAMAxbbAxy4BS28YunQpVqx2JmlPCRYuNqmRTV1KxIkkroVCopOAbA3ZY1AkTWdIc6-7dACYVTwtsDMhRoGSFARIblC0XuZIsQ8FKVCjLRo9JzI_FmWNDprdqaM62nA_nuS7D1M7kYluR9c8Wsr5vi_6E7w-H2NMduyIfiqz_seSqg_tLhsG4D8GkP58sQkrBpxeBS1u-QV3XYcEkibQz_Ws0Z46WquV4IqGoZKnpLf6oyBhIXYZh6dJesf-kwN92eZl4X5bNr_k!/dz/d5/L2dBISEvZ0FBIS9nQSEh/
https://investor.sw.gov.qa/wps/portal/investors/help-and-support/articles/general/howtoselectaprestigioustradename/!ut/p/z1/jZBdD8EwFIZ_ix8gPftgcznDPpgaGdMbaahqQrt0ReLXGy5ciHDuTvK8Oe9zEEElIpJeBKdGKEmPzb4m3Q3kHT9yx4B9awSQB-E06Q8scFMbrZ5Ait2hhaMGKJY25GG_Mw8i38GBhcg_efgyAfzKp7-AxsDWWZhxRCpqDm0h9wqVnEmmH34HdTWqZke2NbTSrDaCC3WujaY7JumJNQXJ88RbsRd7kCdeliwKxwHsfACfP3iV_C65oBpVp6K8TWIQM966A7ym42g!/dz/d5/L2dBISEvZ0FBIS9nQSEh/
https://investor.sw.gov.qa/wps/portal/investors/explore/trade-names-search/!ut/p/z1/04_Sj9CPykssy0xPLMnMz0vMAfIjo8ziDQJNLdxNvA38Lbz8jAwCDYMt3HwtnQxM3c31w8EKvPxNXA393YEKQsOACpydTIMc3S2M_R0N9aOI0W-AAzgaENYfBVaCwwUm_kb4FYCdCLEEtxuCE4v0C3JDIwwyA9IBfO8ftg!!/dz/d5/L2dBISEvZ0FBIS9nQSEh/


المختصةموافقة السلطات 

.الموافقات ذات الصلة، إن وجدتكافة هذه الخطوة مهمة لضمان حصول صاحب المشروع على 

لماذا تعتبر هذه الخطوة من المتطلبات؟

المسبقةالموافقات•

.متعددةمسبقةموافقاتعلىالحصولينبغيالتصنيع،نوعلتبعًا–

.والصناعةالتجارةوزارةمنقطرفيصناعيةمنطقةترخيصعلىالحصول❑

.التصنيعمنشأةإلىماءالوكهرباءالإمداداتلتوفيرقطرفيوالماءللكهرباءالعامةالمؤسسةمنتصريحعلىالحصول❑

.صناعيةالسلامةالوشهادةالصحيالصرفمياهتصريفنظمةلأالبلديةوزارةمنتصريحعلىالحصول❑

الإجراءات•

.المسبقةالموافقةهذهمنحعنالمسؤولةالإدارةاسمبوعليهاالحصوليجبمسبقةةموافقبأيالمشروعصاحببإبلاغوالصناعةالتجارةوزارةتقوم–

.والصناعةالتجارةوزارةلدىبممارستهيرغبالذيالنشاطعنالاستفسارالمشروعلصاحبيحقمعينة،نشاطاتلتنفيذمسبقةموافقةعلىلحصولاعند–

تراخيص(الدعايةفيهابما)لإعلامواالنشرأنشطةتتطلب،المثالسبيلعلى.التجاريالسجلإلىإضافتهاستتمالتيالأنشطةطبيعةلوفقًاالمختصةالسلطاتموافقةعلىالمشروعصاحبيحصل،تقد مماعلىبناءً –

.والرياضةوالثقافةالشبابوزارةمن

.المطلوبةالموافقة/المعنيةالسلطةعلىتعتمد:الرسوم•

.المطلوبةالموافقة/المعنيةالسلطةعلىعتمدت:الطلبمعالجةمدة•
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يالتأسيس والنظام الأساسعقد

.همومسؤولياتهموالتزاماتالشركةوالمدراء في وثيقة عامة تحدد حقوق المساهمين عقد التأسيس هو 

.النظام الأساسي هو وثيقة تحدد لوائح عمليات الشركة وتحدد غرض الشركة

لماذا تعتبر هذه الخطوة من المتطلبات؟

والمتطلباتاتالإجراء•

.والصناعةالتجارةالنظام الأساسي على الأوراق الرسمية للوزارة وختمه وتوقيعه من قبل وزارة /يقوم صاحب المشروع بطباعة عقد التأسيس–

:التوثيقخلال الإجابة على بعض الأسئلة حول المشروع وتقديم المستندات التالية إلى إدارة من وزارة العدل من النظام الأساسي /عقد التأسيسبتوثيق المشروع صاحبيقوم–

هوية الشخص الطالب للتوثيق،❑

ً الوكالة القانونية في حال كان طالب التوثيق معين❑ ( 2)ووزارة الخارجية في الدولة الم صدرة؛ ( 1)توثيقها من قبل ينبغي ن دولة أجنبية، عإذا كانت الوكالة صادرة . من قبل أحد الشركاء بموجب وكالة قانونيةا

بدء كاتب العدل قبل اللدىالعلم بأن صاحب المشروع قد يحتاج إلى توثيق الوكالة القانونية أخذي رجى. وزارة الخارجية في قطر( 3)السفارة القطرية في الدولة الم صدرة أو سفارة الدولة الأجنبية في قطر؛ و

.ترجمتها إلى العربيةيجب إذا كانت الوكالة القانونية مكتوبة بلغة أجنبية، . بإجراءات التوثيق المذكورة وذلك بحسب متطلبات الدولة الم صدرة

. ريال لكل توقيع50، إضافةً إلى لتوثيق عقد تأسيس الشركة، ومثلها لتوثيق النظام الأساسي من قبل وزارة العدلريالاً 500:الرسوم•

واحديوم:الطلبمعالجةمدة •
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.أسيسقد التعندما يكون هناك تغيير في هيكل الملكية، تأكد من أن التغييرات تنعكس ليس فقط في السجل التجاري ولكن أيضًا في النظام الأساسي وع•

وتقاسم الأرباح وما إلى وضريعد الاتساق في جميع المستندات القانونية أمرًا حيوياً لتجنب النزاعات القانونية المحتملة، خاصة فيما يتعلق بالمسائل الخاصة  بالق•

.ذلك

https://www.almeezan.qa/ClarificationsNoteDetails.aspx?id=16135&language=ar


السجل التجاري
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ً رقميحملالذيالتجاريسجلهاعلىالشركةتحصلحيث،الشركةتأسيسفيمهمةخطوةوالصناعةالتجارةوزارةلدىالتسجيليعد   ورأسمالهااسمهاثلمالشركةعنالمعلوماتأهمعلىالتجاريالسجليحتويو.مميزًاا

.التجاريالسجلإصدارمعالعمالةوموافقةالمنشأةقيدإصداردمجتممؤخراً ،وأنشطتهاومدرائهاومساهميها

لماذا تعتبر هذه الخطوة من المتطلبات؟

والمتطلباتالإجراءات•

:التاليةالمستنداتإرفاقمع"(التجاريالسجلفيالقيد)"والصناعةالتجارةوزارةموقععبرالتجاريالسجلطلبنموذجبتعبئةالمشروعصاحبيقوم-

ً اً شخصأوالشركاءأحديكونأنويجبالوزارة،نموذجعلىوق عالذيالشخصهويةبطاقة❑ قانونية؛وكالةبموجبقبلهممنمعي نا

التجاري؛الاسمحجزعننسخة❑

؛(الفرديةالمنشأةحالةفيينطبقلا)قوالموثالأصليالأساسيالنظام/التأسيسعقد❑

؛(الفرديةالمنشأةحالةفيينطبقلا)لهمالشرعيينالممثلينأوالشركاءهمهؤلاءيكونوقدالعدل،وزارةأمامالأساسيالنظام/التأسيسعقدعلىوق عواالذينالأشخاصهوياتعننسخ❑

؛(الفرديةالمنشأةحالةفيينطبقلا)الشركةمدراءهوياتعننسخ❑

لا)المنشأدولةفيطريةالقالقنصليةإلىوصولاً الموثقةالتسجيلمستنداتإرفاقمنبدفلاأجنبية،شركةالشريككانإذاو.الشركةلتلكساريالتجاريالالسجلإرفاقيجبشركة،عنعبارةالشركاءأحدكانإذا❑

؛(الفرديةالمنشأةحالةفيينطبق

ً القراريكونأنويجب.قطرفيشركةبتأسيسالأجنبيةالشركةإدارةمجلسعنصادرقرارإرفاقيتوجبأجنبية،شركةهوالشركاءأحدكانإذا❑ وزارةومنالمنشأدولةفيالقطريةالقنصليةإلىوصولاً موثقا

.(الفرديةالمنشأةحالةفيينطبقلا)قطرإلىيصلحينالخارجية

✓ ً .الشركةعنبالنيابةبالتوقيعالمخولينأسماءوتتضمنموظفيهابكفالةللشركةتسمحوالتيالمنشأةقيدإصداريتمالتجاريالسجلإصدارمعتزامنا

.الشخصيةوالعوائدالتجاريةالعوائدبينمافصلالأجلمنالمنشأةباسممصرفيحسابفتحفيالنظريتعينالفردية،المنشأةحالةفي:ملاحظة-

:هناالنقريرجى).التجارةغرفةعضويةرسوم+أخرىأنشطةإضافةحالفينشاطلكلريال300+(مجانينشاطيتضمن)قطريريال500التجاريالسجلإصدار:الرسوم•

https://www.qatarchamber.com/membership/العضويةرسومعلىللاطلاع).

.واحديوم:الطلبمعالجةمدة•

https://www.qatarchamber.com/membership/


البطاقة الضريبية والتسجيل الضريبي

(.وجب القانونإذا كانت الشركة ملزمة بذلك بم)الخاصة بالشركة القوائم المالية المدققة السنوية تقديم من أجل حسابات الشركة بفتح ملف للشركة لدى الهيئة العامة للضرائب راقبيتسمح البطاقة الضريبية لم

لماذا تعتبر هذه الخطوة من المتطلبات؟
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اتالإجراء•

تحمل نفس رقم تسجيل ووالصناعة وهي تصدر الآن بشكل تلقائي مع السجل التجاري للشركة من قبل وزارة التجارة . البطاقة الضريبية هي المستند الذي يتم بموجبه تسجيل الشركة لدى الهيئة العامة للضرائب–

.الشركة

.  (انقر هنا)، اتبع الإرشادات الموجودة على الرابط DHAREEBAللتسجيل الذاتي على بوابة –

لا يوجد:الرسوم•

واحديوم:الطلبمعالجةمدة •

https://dhareeba.gov.qa/sap/bc/ui5_ui5/sap/zmcf_welcome/UMDoc/RegistrationMOCISW_AR.pdf


طلب تخصيص الأرض
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.المصنع عليهالإقامةلحصول على أرض صناعية يتم تقديمه لطلب هو 

لماذا تعتبر هذه الخطوة من المتطلبات؟

الإجراءات•

:التاليةبالوثائقمرفقًا،(مناطقشركةموقععلىللدخولهناانقر)"مناطق"شركةإلىوتقديمهإلكترونيطلببتعبئةالمشروعصاحبيقوم–

المفعولساريتجاريسجل❑

المفعولساريمؤقتصناعيسجل❑

العملخطةو/أوالاقتصاديالجدوىدراسة❑

للملاكالشخصيةالبطاقةمنالكترونيةنسخة❑

الأرضلإستخدامتوضيحيمخطط❑

الموادسلامةبياناتورقة❑

وجدإنبالشركةالخاصالملف❑

.وجدتإنأعوام3مدىعلىللشركةالمدققةالماليةالتقارير❑

يوجدلا:الرسوم•

.وحديوم:الطلبتقديممدة•

https://www.manateq.qa/en/


أرض صناعيةتخصيص دراسة طلب

.مراجعة طلب تخصيص أرض صناعية والبت فيه أمر هام للحصول على أرض مناسبة لإقامة المصنع

لماذا تعتبر هذه الخطوة من المتطلبات؟

الإجراءات•

.ةالمطلوبالبياناتكلوتقديمالشروطلجميعالمستثمرإستيفاءمنوالتأكد"مناطق"قبلمن:الطلبراجعةم–

.الموافقاتجميعستكمالا–

.الإلكترونيالبريدعبرالمستثمرإلىوإرسالهالأرضتخصيصكتابإصدار–

السنويالإيجارمبلغقيمتهتبلغبنكيضمانبشيكمصحوبةالأرضتخصيصكتابعلىالمستثمرتوقيع–

.المنطقةحسبالسنةفيللمترقطريريال20منتبدأ:الإيجاررسوم•

..المطلوبةالأرضومساحةالصناعةونوعيةالمطلوبةالمستنداتكلتوفرمدىحسبأشهر3إلىشهرمنالأرضتخصيصمدةمتدت:الأرضلتخصيصالمحددةالزمنيةلمدةا•
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البيئيالتصريح 

.ذات الصلةوالأنظمةيسمح للمصنع بالعمل في موقع صناعي ويؤكد أن تأثيره على البيئة يقع ضمن حدود القوانين والبيئة والتغيير المناخيوزارة البيئي هو تصريح تصدره التصريح 

لماذا تعتبر هذه الخطوة من المتطلبات؟

الإجراءات•

.ملعأيامخمسخلالالطلبفيالبتويتم.المرجعيةالشروطوتحديدالبيئيالأثرتقييمدراسةتقديمكذلكوتشملالمطلوبة،البيئيةللشروطالصناعيالمشروعاستيفاءمنالتحققتمي–

المختصةالجهةوتحددبيئي،أثرمتقييدراسةتقديمتتطلبلاقدالصناعيةالأنشطةبعضأنالعلم،مع.البيئةالبلديةووزارةالمستثمربينمباشرةً التواصليتمأنالبيئىالأثرتقييمدراسةاعتمادخلالالممكنمن–

للطلبمراجعتهاأثناءذلك

:علىللحصولالبيئيةوالتصاريحالتقييمإدارة/البيئةوزارةلدىبطلبالمشروعصاحبيتقدم–

(بيئيتصريح)بيئيتشغيلتصريح❑

.الطلبمعالاخرىالمعنيةالجهاتمنالصادرةالموافقات/التراخيصجميعإرفاقيتم❑

.168الصفحةفيالبيئةحمايةقانونأحكامإلىللتوجههنانقرلايرجى–

يوجدلا:الرسوم•

.عملأيام5:الطلبمعالجةمدة•



والصناعةالتجارةمن وزارة ترخيص إقامة مشروع صناعي إصدار

.بعد استلام الموافقة البيئية يستطيع المستثمر الحصول على الترخيص الصناعي من أجل البدء في مرحلة إنشاء المصنع

لماذا تعتبر هذه الخطوة من المتطلبات؟

الإجراءات•

.الترخيص الصناعي/من خلال بوابة النافذة الواحدة يستطيع المستثمر الحصول على الموافقة الصناعية–

.تقديم على ترخيص إقامة مشروع صناعي بقسم التراخيص بإدارة التنمية الصناعية بعد الحصول على الموافقة البيئية–

تقديم طلب استلام الأرض لقسم الأراضي الصناعية بإدارة المناطق الصناعية–

أشهر6مقدم إيجار +ريال رسوم ترخيص إقامة مشروع صناعي  500: الرسوم•

.شهر: مدة معالجة الطلب•
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مرحلة إعداد التصاميم وإصدار رخصة البناء

.بناءهرخصةوإصدارالمصنعتصميمالبدءمرحلةتأتي،(البيئيوالتصاريحصناعي،مشروعإقامةتصريحمثل)الأوليةالتصاريحعلىالحصولبعد

لماذا تعتبر هذه الخطوة من المتطلبات؟

الإجراءات•

.اختيار مكتب استشاري مصنف ومعتمد من قبل لجنة قبول المهندسين–

ل المساحات المخصصة واعداد خرائط الخدمات للمنشأة الصناعيلالتوزيع المصنع يبين كيفية استغوالخرائط المعمارية Plan Site))ستشاري بإعداد مخطط الاقوم المكتب ي–

والاعتمادلمراجعتها وتحويلها للدوائر الخدمية المختصة للمراجعة مداد الهندسي، الاتسليم ملف الخدمات إلى إدارة المناطق الصناعية قسم –

.إصدار رخصة بناء المصنع من قبل مجمع رخص البناء ببلدية الريان بعد إعتماد دوائر الخدمات للمخططات–

.الصناعية، بعد إصدار تصريح البناء المعتمداضي الصناعية بإدارة المناطقالأررض مع قسم للأيجارالاتوقيع عقد –

.ريال قطري100,000إلى 50,000من )رسوم طلب التقديم على رخصة بناء : الرسوم•

أشهر9: المدة الزمنية المتوقعة•
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والصناعةالتجارةمن وزارة وطلب إعفاء جمركي (ةصناعيالرخصةال)القيد في السجل الصناعي 

.يسمح للشركات بتشغيل مصنع في قطرلوالصناعة التجارةوزارة منهذا الترخيص يصدر

لماذا تعتبر هذه الخطوة من المتطلبات؟

اتالإجراء•

.إتمام بناءشهادة تقديم طلب القيد في السجل الصناعي في قسم التراخيص بإدارة التنمية الصناعية، بعد الحصول على –

تتم معاينة المشروع والتأكد من مطابقته لجميع المتطلبات–

ت الصناعية صالحة لمدة سنتينلايتم قيد المصنع وإصدار شهادة قيد في السج–

.تاجالانتشغيل المصنع وبدء –

أشهر من التشغيل3والمواد الخام قبل لالاتعفاء من الرسوم الجمركية للمعدات والإلطلب تقديم–

(ريال قطري1000)، شهادة إعفاء من الرسوم الجمركية (ريال قطري1000)رسوم إصدار شهادة القيد في السجل الصناعي :الرسوم•
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مرحلة البناء وطلب الخدمات
الحصول على شهادة إتمام البنك
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الإجراءات•

اختيار شركة مقاولات للقيام ببناء المشروع الصناعي–

.تقديم طلب الموافقة ببدء الاعمال لقسم الامداد الهندسي بإدارة المناطق الصناعية مع تحديد الجدول الزمني للتنفيذ–

.قبل شهرين من إتمام البناء( الكهرباء والماء الخ)وطلب توصيل الخدمات . استكمال أعمال البناء على حسب الجدول الزمني للمشروع من قبل شركة المقاولات–

تقديم رخصة إتمام بناء من قبل شركة المقاولات بعد الاتهاء من البناء–

.، (ريال قطري40,000إلى 20,000من )، رسوم توصيل الخدمات ريال قطري1000رسوم إصدار شهادة إتمام بناء :  الرسوم•

وفق خطة بناء المصنع: مدة معالجة الطلب•



طلب الإعفاء الجمركي

.باستيراد معدات التصنيع والمعدات الأخرى اللازمة للمصنعلإعفائه من الرسوم الجمركية المتعلقة صاحب المشروع هو طلب يقدمه 

لماذا تعتبر هذه الخطوة من المتطلبات؟

الإجراءات•

الضغط هنا لمزيد من المعلومات يرجى .لإنتاج الصناعي طوال قيام المنشأةة ليكون الإعفاء للآلات و المعدات و قطع الغيار و المواد الخام الأولية و المواد نصف المصنعة و مواد التعبئة و التغليف اللازمة مباشر–

.0503لزيارة موقع الهيئة العامة للجمارك الخاص بالإعفاءات الصناعية ذات الصلة بالرمز المرجعي 

:مع الوثائق التاليةالتشجيعية، قسم الحوافز / التنمية الصناعية إدارة/ والصناعة التجارةيتقدم صاحب المشروع بطلب الإعفاء الجمركي للمشاريع الصناعية في وزارة –

.ص الصناعييرختالنسخة من ❑

يوجدلا: الرسوم•

.واحديوم: مدة معالجة الطلب•
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الرخصة التجارية

.لتأكيد ترخيص الشركة بالعمل من مقر أعمال محددوزارة التجارة والصناعة تصدر هذه الرخصة عن 

لماذا تعتبر هذه الخطوة من المتطلبات؟

الإجراءات•

رفق( إدارة التسجيل والتراخيص التجارية)والصناعة يقوم صاحب المشروع بتعبئة النموذج الخاص بطلب رخصة تجارية لدى وزارة التجارة – ً م  :التاليةبالمستنداتا

يل موثق من في حال كان الايجار من الباطن او توك)إقرار تخويل عقارات –إقرار علاقة إيجارية أو إيصال إيداع ايجار في لجنة فض المنازعات أو محكمة أو ما يفيد وجود نزاع قضائي لم يصدر به حكم نهائي ❑

(وزارة العدل بإدارة العقار أو تفويض كتابي موقع من جميع الملاك لمن ينوب عنهم بالتوقيع في إقرار العلاقة الايجارية

شهادة إتمام البناء؛❑

(لا يتطلب في حال كان الشخص الموقع في الإقرار العلاقة الايجارية مطابق لاسم مالك العقار في شهادة إتمام البناء)الملكية؛سندعننسخة❑

(م وما فوق٢٥٠)شهادة دفاع مدني في حال يسي تطلب النشاط او المساحة ❑

ب الدفاع المدني باسم ولكن في حال تجديد الرخصة التجارية يتطل. كفي حال اصدار رخصة تجارية في مجمع تجاري يتم الاكتفاء بشهادة الدفاع المدني للمجمع التجاري فقط حتى وان تطلب النشاط او المساحة ذل❑

. الشركة المراد تجديد رخصتها

(وليس بالضرورة ان تكون سارية المفعول)صور البطاقات الشخصية لمالك العقار لمطابقة التوقيع فقط ❑

صور للموقع؛❑

صور للمبنى من الخارج؛❑

أن تكون اللغة الأصلية للوحة هي العربية الفصحى ويمكن استخدام أي لغات أخرى إلى جانب العربية؛يجب. نماذج لتصميم اللوحة الإعلانية المقترحة للشركة❑

صورة من رقم المبنى؛❑

الإيجار نيابة عن المؤجر؛وق ع عقد نسخة من هوية الشخص الذي ❑

والمستأجر؛( والمؤجر إذا لم يكن المؤجر هو المالك)وزارة موقعان من المالك انموذج❑

.على النماذج المذكورة في النقطة أعلاهالموقعين هويات الأشخاص عن نسخ❑

ريال 500الى 300حسب نوع الرخصة تتراوح ما بين تختلف الرسوم : الرسوم•

*.يوم واحد: مدة معالجة الطلب•

.لأولى من عمل الشركةمراحل االلتجنب النفقات غير الضرورية ينصح بإعطاء الأولوية للتراخيص التجارية الأساسية لعملك، بدلاً من التراخيص التجارية المتعددة خاصة في



مصرفيالحسابال

غضونفيبالشركةخاصالالمصرفيالحسابفيالشركةمالرأسإيداعالمساهمينمنالشركاتقانونيستوجبكما.فيهاالمساهمينعنمستقلةقانونيةشخصيةللشركةنلأاً ضروريللشركةمصرفيحسابفتحيعتبر

ً يوم30 .التجاريسجلهاإصدارمنا

المتطلبات؟منالخطوةهذهتعتبرلماذا

الإجراءات•

:تشملعامبشكلمطلوبةالالمستنداتأنإلا،لآخربنكمنالمصرفيالحسابفتحإجراءاتتختلف.الدولةفيالعاملةالبنوكأحدلدىللشركةمصرفيحسابفتحيتم–

ً موقعالحسابفتحطلب❑ الشركة؛مدراءقبلمنا

للشركة؛التجاريالسجلعننسخة❑

؛(التضامنلشركاتالأساسيالنظامأو)الشركةتأسيسعقدعننسخة❑

التجارية؛الرخصةعننسخة❑

؛المنشأةقيدبطاقةعننسخة❑

.انقدً للإيداعأدنىحد❑

علىبالتوقيعالمفوضينالمدراءلدىيكونأنيجب(2)؛المنشأةقيدوبطاقةالتجاريةالرخصةعلىالشركةحصولقبل(تفعيلهدونب)المصرفيالحسابفتحعلىالبنوكبعضتوافققد(1):هامةملاحظات–

.المركزيالمصرفلوائحبموجبقطرفيساريةإقاماتالمصرفيالحساب

.آخرإلىبنكمنالإيداعقيمةتتفاوت:الرسوم•

.واحديوم:الطلبمعالجةمدة•
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يع على النظام الأساسي للشركةتوقتم طرح مجموعة جديدة من الخدمات عبر منصة النافذة الواحدة تتيح لأصحاب الأعمال فتح حساب مصرفي مباشرة بعد تسجيل السجل التجاري وال)*(: 



القانون؟أحكامهيما
.البيئةحمايةقانونفيالواردةالرئيسيةللاعتباراتملخصيليمافي

168

المتطلباتالأحكام

.عليهاالمجلسوموافقةالبيئيالتأثيريميتقدراسةمستوفياًاللازمالترخيصعلىالحصولقبلالمنشأةأوالمشروعتشغيليجوزلا•عامةأحكام

.لهاتنفيذً الصادرةأوالقانونهذابموجبالمقررةالبيئةحمايةومقاييسبأنظمةالالتزامتشغيله،أوتنفيذهأومشروعأيبتصميميقوممنكلعلى•

.العودحالةفيالعقوبةوتضاعف،القانونفيللعقوباتالمخصصالقسمفيعليهاالمنصوصبالعقوباتالقانونفيالواردةالأحكاميخالفمنكلي عاقب•

المشاريعإدارة

السجلاتوحفظ

.البيئةعلىالمنشأةنشاطتأثيريبي نبسجلالاحتفاظالمشاريعأصحابعلىيجب•

.بتنفيذهاالكفيلةوالوسائلالطوارئخططيضعأنالبيئةعلىسلبيةتأثيراتعنهينشأأني حتملمشروعأيعلىبالإشرافيقومومنالإداريةالجهاتجميععلى•

.المنشأةسلامةتأمينضمانأوالأرواححمايةهوالهدفكانإذاالقانونهذالأحكامتطبيقاًتصدرالتيوالمعاييربالمقاييسالتقيدعدمالقهريةالطارئةالحالاتفييجوز•

الحدودضمندةواحمنطقةفيالمنشآتمجموععنالناتجالتلوثجملةتكونوأنالهواء،لملوثاتبهاالمسموحالحدودتجاوزعدميضمنبماالمنشأةلنشاطمناسباًالمشروععليهيقامالذيالموقعيكونأنيشترط•

.بهاالمصرح

.والسائلةالصلبةوالمخلفاتالقمامةحرقأومعالجةأوإلقاءيحظر•

رقالحعنالناتجةالضارةوالأبخرةوالغازاتالدخانيكونأنيجبآخر،تجاريغرضأيأوالإنشاءاتأوالطاقةتوليدأوالصناعةغراضلأذلككانأسواء،الموادمنغيرهأوالوقودأنواعمننوعأيحرقعند•

.بهاالمسموحالحدودضمن

.بهماالمسموحالأدنىالحدعنيقلولاالأقصىالحديتجاوزلابماالعملمكانداخلوالرطوبةالحرارةدرجتيعلىللمحافظةاللازمةالإجراءاتباتخاذالمنشأةأوالمشروعصاحبيلتزم•

.للاستخدامالصالحةيةالجوفأوالسطحيةالمياهمجاريأومصادربمحصورةالغازيةأوالسائلةأوالصلبةالموادمنالتخلصأوصرفأووإلقاءالجوفيةالمياهآبارحفربتنظيمالساريةوالقراراتالقوانينتكونأنيجب•

.مباشرةغيروأمباشرةبصورة،قصدغيرعنأواعمدً سواء،لهاالمتاخمةالمياهأوالشواطئفيتلوثإحداثشأنهامنمعالجةغيرسوائلأونفاياتأوموادأيإلقاءأوتصريفوالمنشآتعيراالمشجميععلىيحظر•

التصنيع| تأسيس أعمالك 



ن الأجانبوالمستثمر

ما هي القاعدة العامة للمستثمرين الأجانب؟

2019لسنة (1)، رقم غير القطري في النشاط الاقتصادياستثمار رأس المالتنظيمقانون :القوانين ذات الصلة•

٪ من 100ا يصل إلى امتلاك مولمستثمرين الأجانب الاستثمار في جميع القطاعات الاقتصادية في اقتصاد قطرغير القطري على أنه بإمكان ااستثمار رأس المالتنظيمالقاعدة العامة في قانون تنص :عامةالقاعدة ال•

.رأسمال الشركة القطرية

:الاستثناءات•

.خلاف ذلك بقرار من مجلس الوزراءستثنَ ت  المصارف وشركات التأمين، ما لم –

.الوكالات التجارية–

.أي مجالات أخرى يصدر بشأنها قرار من مجلس الوزراء–

كما يجوز لغير . لشركة ونظامها الأساسياعقد تأسيسمن الشركات المساهمة القطرية المدرجة في البورصة بعد موافقة الوزارة على النسبة المقترحة في % 49يجوز للمستثمر غير القطري امتلاك نسبة لا تزيد عن –

.المستثمر امتلاك أكثر من النسبة المذكورة بعد موافقة مجلس الوزراء بناء على اقتراح من الوزير

.أحكام ذلك العقدمع بموجب امتياز أو عقد خاص، إلى الحد الذي لا تتعارض فيه تهاأو إدارلاستعانة بهااأون باستخراج الموارد الطبيعيةوالشركات والأفراد المكلف–

، أو بنسبة أقل تخضع لموافقة %51ير قطريين بنسبة لا تقل عن ن غالشركات التي تنشئها أو تشارك فيها الحكومة أو أي سلطة أو مؤسسة عامة أخرى؛ والشركات التي تشارك فيها الحكومة بالشراكة مع مستثمري–

.مجلس الوزراء، وفقًا لقانون الشركات التجارية المذكور أعلاه

.إلى الاستثمار في قطاع النفط والغاز والبتروكيماوياتأنشطة ترمي قطر للبترول للقيام بأي أنشطة بترولية أو شركة الشركات أو الأفراد المرخص لهم من قبل –
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ن الأجانبوالمستثمر

كنت غير قطري؟الذي يمكنك فعله إذا ما

ه إلى الصفحةالنقر هنا ي رجى . الإجراءات خطوة بخطوة . والاط لاع على حوافز الاستثمار المتعلقة بالاستثمارات غير القطرية171للتوج 

تعبئة الطلب
وفر علكى المت" استثمر في قطر"التسجيل في بوابة 

سكجيل ، كمكا يسكتطيع المسكتثمر ت(انقكر هنكا)الرابط 

جكارة وزارة الت: شركته عبر منصات مختلفكة تضكم

يئكة والصناعة، واحكة قطكر للعكولم والتكنولوجيكا، ه

المنككككاطق الحككككرة، مركككككز قطككككر للمككككال، المدينككككة 

.الإعلامية

الحصول على رد
.دراسة الطلب والمستندات المرفقة به

المستندات المطلوبة
.إرفاق كافة المستندات المطلوبة

لة ي رجى النقر على الرابط ذي الص

لوبة للتوجه إلى قسم المستندات المط

.  المعمول بها

تقديمال
وبة تقديم الطلب مع المستندات المطل

ة ات السابقكما هو موضح في الخطو

."استثمر في قطر"في بوابة 

172صفحة -الشركات 

173صفحة -الأفراد 

170

https://invest.gov.qa/category/investor-guide/international-investor/


ن الأجانبوالمستثمر

ن الأجانب؟والمستثمرالمزايا التي يستفيد منها ما هي 

:القطريينغير لتي يستفيد منها المستثمرون الحوافز افي ما يلي 

.إما عن طريق التأجير أو الانتفاع وفقًا للقوانين المعمول بها في هذا الصددةالاستثمارياريعهملإقامة مشينغير القطريينيجوز تخصيص الأراضي اللازمة للمستثمر–

.وفقًا للقوانين المعمول بها في الدولةأو تشغيله أو توسيعهيجوز للمستثمر استيراد كل ما يحتاج إليه لإنشاء المشروع–

.الدخل وفقًا للضوابط والإجراءات والمدد المنصوص عليها في قانون ضريبة الدخلعلىضريبةاليجوز إعفاء المشاريع الاستثمارية من –

على المواد الخام جمركيةرسوم الالصناعية الاستثمارية غير القطرية من الاريعتعفى المش. شاريعتعفى المشروعات الاستثمارية غير القطرية من الضرائب الجمركية على الآلات والمعدات المستوردة اللازمة لإقامة الم–

.ونصف المصنعة المستوردة اللازمة للإنتاج والتي لا تتوفر في الأسواق المحلية

.مجلس الوزراء منح المشاريع الاستثمارية حوافز وامتيازات بالإضافة إلى تلك المنصوص عليها في هذا القانونيجوز لعلى اقتراح الوزير،بناءً –

، وذلك غير تمييزيةبطريقةفي هذه الحالةوتنفذ.هذه التدابير للمصلحة العامة، إلا في حال ات خذت غير مباشر، لنزع الملكية أو أي إجراءات أخرى مماثلةولا بشكل مباشر لا لا تخضع الاستثمارات غير القطرية، –

.المواطنين القطريينعلى المطبقة عينها للإجراءات القانونية اقابل تعويض سريع ومعقول وفقً م

جزئيًا أو اتهصفية استثمارالمبالغ الناتجة عن بيع أو ت.ب. اتهإيرادات استثمار. أ: تشمل التحويلاتو. يمكن للمستثمر غير القطري تحويل جميع المبالغ ذات الصلة باستثماراته من وإلى أي وجهة خارجية دون أي تأخير–

.من هذا القانون( 13)المنصوص عليه في المادة اتالتعويض.د. اتالاستثمارالمتصلة بمنازعات الالمبالغ الناتجة عن تسوية .ج. كليًا

.تاريخ التحويلعندبسعر الصرف السائد صرفالتحويلات المالية بأي عملة قابلة للإجراءيمكن –

.واللوائح المعمول بهاوفقًا للقوانينلتنازلعلى أن يتم هذا التحويل أو اشركات التضامنفي حالة له يجوز للمستثمر غير القطري نقل ملكية الاستثمار إلى أي مستثمر آخر أو التنازل عن الملكية لشريك محلي –

ية على وارداتها غير القطري في مجال الصناعة، من الرسوم الجمركمارت عفى مشروعات الاستثمار غير القطري من الرسوم الجمركية على وارداتها من الآلات والمعدات اللازمة لإنشائها، وت عفى مشروعات الاستث–

.من المواد الأولية والمواد نصف المصنعة اللازمة للإنتاج والتي لا تتوافر في الأسواق المحلية
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شركات الأجنبيةمن الالمستندات المطلوبة 

:الشركاتلواجب تقديمها من قِبل المستندات ا

ة التي تتم خارج قطر أن نونيقاالترجمات اليتعين علىكما . إلى اللغة العربيةتان ترجمة قانونية من الجهات المعنية وسفارة قطر في بلد المنشأ ومترجمتاننسخة عن عقد تأسيس الشركة الأجنبية ونظامها الأساسي مصدق–

.تكون مصدقة من قبل السلطات المختصة وسفارة قطر في بلد المنشأ

-https://invest.gov.qa/category/investor: طلب ترخيص الاستثمار غير القطري الجديد على الرابط التاليعبر صفحة ونموذج خطة العمل والمستندات الإضافية المطلوبة ستمارةالاءمل–

guide/international-investor/

لسلطات المعنية وسفارة قطر ن قبل اة من جانب الكاتب العدل والقنصلية ومصدقة مموثقتكون هذه الوكالة ويجب أن . التأسيس نيابة عنهاعقد توقيع الذين تعينهم وتوكلهم ب( ئهامدرا)هامديروكالة لتمنح الشركة الأجنبية–

صياغة عوضًا عن ذلك يمكن أو .التي تتم خارج قطر أن تكون مصدقة من قبل السلطات المختصة وسفارة قطر في بلد المنشأقانونيةالترجمات اليتعين علىكما . ى اللغة العربيةة ترجمة قانونية إلفي بلد المنشأ ومترجم

.معًا منذ البدءباللغتين الإنجليزية والعربيةوكالةال

.لشركات العاملة خارج دولة قطرا، في حالة امجلس الإدارة الذي يجب أن يكون مصدقً / قرار المساهمين –

الخدمةعلى هذه رسوم ت فرض أيلا :الرسوم•

يومًا15في غضون : مدة معالجة الطلب•
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من الأفرادالمستندات المطلوبة 

:لواجب على الأفراد تقديمهاالمستندات ا

.شهادة حسن سلوك معتمدة من بلد مقدم الطلب ومن دولة قطر للمقيمين–

.ن جواز السفر أو بطاقة قطرية للمقيمين في دولة قطرعنسخة –

(.اختياري( )CV)السيرة الذاتية –

:  طلب ترخيص الاستثمار غير القطري الجديد على الرابط التاليصفحة عبرونموذج خطة العمل والمستندات الإضافية المطلوبة ستمارةالاءمل–

https://invest.gov.qa/category/investor-guide/international-investor/

هذه الخدمةت فرض أي رسوم على لا :الرسوم•

يومًا15في غضون : مدة معالجة الطلب•
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المناطق الحرة في قطر

مزاياال•

.أدنى من القيود، مثل الرسوم الجمركية والضرائب والمتطلبات التنظيمية، ما يقلل من تكلفة ممارسة الأعمال التجاريةفيها بحد المناطق الحرة هي المناطق التي يمكن ممارسة الأعمال التجارية –

.التسجيل والترخيص وتسهيل الحصول على التأشيراتخدمات تأسيس وجود لها في قطر، بما في ذلك تنوي تقدم مجموعة من الخدمات للشركات التي –

.تجاريةلاهاأعمالممارسة ، ما يسهل على الشركات الأجنبية ليونةبيئة تنظيمية أكثر تنعم بوعادة ما . قطرسائر دولةمنفصل عن الطارها التنظيمي الخاصضمن إالشركات العاملة في المناطق الحرة عملت–

.المناطق الحرة إمكانية الوصول إلى الأسواق المحلية والإقليمية، ما يسهل على الشركات الأجنبية توسيع عملياتهاتيحت–

جموعة من المزايا عن محدودها، فضلاً ضمنبعض المزايا الضريبية والجمركية للشركات التي تعمل قدم ت، وهي المناطق الحرة هي مناطق محددة لها أنظمة اقتصادية خاصة تهدف إلى تشجيع التجارة والاستثمار الأجنبي

.تحتية محددةى إلى بن، كما وإمكانية الوصول في بعض الحالات وتبسيط الإجراءات الجمركيةالمعاملات المطلوب إنجازهاخفض لهذه المزايا أن تشمل ويمكن . الأخرى

؟هيما 
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ركز على الخدمات المالية، ي

مثل الخدمات المصرفية وإدارة الأصول

176الصفحة 

في العاملةمصممة لدعم الشركات

الصناعة التحويلية والتجارة والخدمات

178الصفحة

تهدف إلى تعزيز الابتكار 

وتطوير الأعمال القائمة على التكنولوجيا

180الصفحة 

مركز قطر 

للمال

هيئة المناطق 

الحرة بقطر

واحة قطر للعلوم 

والتكنولوجيا 

المؤسسات التي تقدم حوافز للمستثمرين الأجانب
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(QFC)للمالمركز قطر 

.لجذب شركات الخدمات المالية الدولية إلى قطر2005مركز قطر للمال مركز تجاري ومالي محلي تأسس عام 

:المزايا والحوافز•

.ليةمركز قطر للمال هو مركز تجاري ومالي داخلي يسمح للشركات بالعمل في قطر والمنطقة ضمن بيئة قانونية وضريبية تتماشى مع المعايير الدو: الولاية القضائية الداخلية–

.لأعمالها في قطر% 100يسمح مركز قطر للمال للشركات المسجلة بملكية أجنبية تصل إلى %: 100ملكية أجنبية بنسبة –

.ة المنازعاتسويإطار قانوني وقضائي وتنظيمي يعتمد على القانون العام الإنجليزي وأفضل الممارسات الدولية، مع محكمة مستقلة ومحكمة تنظيمية ومركز لت: القانون العام الإنجليزي–

على الأرباح من مصادر محلية، ولا توجد ضريبة على % 10دولة، وضريبة الشركات بنسبة 80نظام ضريبي عادل وشفاف يستفيد من اتفاقية الازدواج الضريبي التي أبرمتها قطر مع أكثر من : نظام ضريبي تنافسي–

.الدخل الشخصي، أو ضريبة الثروة أو الزكاة، وخدمة الحكم المسبق الفعالة

لعوائد يتيح للمساهمين إعادة اما إن مدفوعات أرباح الأسهم والفوائد والإتاوات والرسوم الإدارية خارج قطر من قبل شركات مركز قطر للمال معفاة من الضرائب المقتطعة، م%: 100إعادة الأرباح إلى الوطن بنسبة –

.والأرباح معفاة من الضرائب

.فريق متخصص لشؤون العملاء لدعم احتياجات عملك. عملية إعداد سريعة وسهلة لترخيص وإنشاء ودعم الشركات في قطر ومنها: النافذة الواحدة–

.ممارسة الأعمال التجارية بأي عملة: التجارة بأي عملة–

.يمكن للبنوك المسجلة لدى مركز قطر للمال تمويل الشركات الصغيرة والمتوسطة طالما أنها تستوفي المتطلبات: التمويل–

.اعتماداً على معايير الأهلية، يمكن لمركز قطر للمال تقديم حوافز مختلفة مثل مساحة عمل مشتركة مجانية: حوافز أخرى–

https://www.qfc.qa/en: لمزيد من المعلومات والتفاصيل، يمكن زيارة موقع مركز قطر للمال على الرابط التالي
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(QFC)للمالمركز قطر 

:تقديم الطلبشروط •

.يجب أن يتوافق عملك مع الأنشطة المسموح بها التي حددتها هيئة مركز قطر للمال: طبيعة العمل–

.يعتمد الاختيار على نموذج عملك. يضم مركز قطر للمال هياكل قانونية مختلفة، بما في ذلك الشركات ذات المسؤولية المحدودة والفروع والشركات التابعة: الهيكل القانوني–

.اهةيجب أن تلتزم شركتك بالإطار التنظيمي ومعايير الامتثال الخاصة بمركز قطر للمال، والتي تهدف إلى الحفاظ على الاستقرار المالي والنز: الامتثال–

.قد تحتاج إلى مساحة مكتبية فعلية داخل مركز قطر للمال: المساحة المكتبية–

.يعد إظهار الإدارة والموظفين الكفؤين أمرًا بالغ الأهمية: الإدارة والموظفين–

.يجب على الموظفين الرئيسيين والمساهمين استيفاء المعايير الملائمة والملائمة، مما يضمن ملاءمتهم للعمل داخل مركز قطر للمال: المعايير الملائمة والملائمة–

.يجب الحفاظ على السجلات المالية وإعداد التقارير المناسبة: السجلات المالية–

.قد يكون هناك رسوم تقديم ورسوم سنوية مرتبطة بكونك كيانًا في مركز قطر للمال: الرسوم–

:إذا تقدم مقدم الطلب بطلب للأنشطة المنظمة، فإليك شروط إضافية•

.اعتمادًا على نوع الكيان، قد تحتاج إلى تلبية الحد الأدنى من متطلبات رأس المال المحددة: متطلبات رأس المال–

.قد تحتاج بعض الشركات إلى موافقات تنظيمية، خاصة تلك الموجودة في القطاعات الخاضعة للتنظيم: الموافقات التنظيمية–

.يجب على الشركات الالتزام بالالتزامات التنظيمية لمركز قطر للمال، بما في ذلك لوائح مكافحة غسل الأموال ومكافحة تمويل الإرهاب: الالتزامات التنظيمية–

https://www.qfc.qa/en: لمزيد من المعلومات والتفاصيل، يمكن زيارة موقع مركز قطر للمال على الرابط التالي
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(QFZA)المناطق الحرة بقطر هيئة 

.في قطروإدارتها للإشراف على تطوير المناطق الحرة 2018تنظيمية مستقلة تأسست عام إنّ هيئة المناطق الحرة بقطر هيئة 

:المزايا والحوافز•

.عملية مبسطة لتسجيل الشركات–

.لأعمالها في قطر% 100سمح هيئة المناطق الحرة بقطر للشركات المسجلة بملكية أجنبية تصل إلى ت%: 100ملكية أجنبية بنسبة –

.إمكانية الوصول إلى السوق المحلية كما والأسواق الأكبر في الشرق الأوسط وشمال أفريقيا–

.وإليهانقل البضائع من المنطقة، ما يسه ل عملية موقع استراتيجي بالقرب من موانئ الشحن والمطارات الرئيسية–

.التأشيرات والمساعدة في الحصول على تراخيص الأعمالمعالجة طلباتمنهاخدمات متخصصة للمستثمرين، –

.قطرسائر دولةمنفصل عن الإطار التنظيمي لمركز قطر للمال والتخضع الشركات العاملة في المناطق الحرة لإطارها التنظيمي الخاص –

يا الغذائية والزراعية، ومرسى البحرية، والفضاء والدفاع، والتكنولوجك،تركز هيئة المناطق الحرة على تطوير صناعات محددة بما في ذلك الخدمات اللوجستية والتجارة، والتكنولوجيا الناشئة، والصناعة والاستهلا–

.والعلوم الطبية الحيوية

:تقديم الطلبشروط •

.على الرغم من أن هذا قد يتغير حسب نشاط الشركة,ريال قطريألف 200لا يقل عنرأس المال بحد أدنى لشركة ذات مسؤولية محدودة أن تكون ال–

.العامة وما إلى ذلكها واعدقوها وأنشطتها ومقر أعمالها معلومات عن مالكيللشركة يتضمن النظام الأساسي أن–

.تقدم منطقة قطر الحرة التراخيص والتسجيلات الخاصة بها، للحصول على معلومات إضافية، يرجى اتباع الرابط أدناه–

/https://qfz.gov.qa/authority: الرابط التاليعلى زيارة موقع الهيئة مكنلمزيد من المعلومات والتفاصيل، ي
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(QFZA)المناطق الحرة بقطر هيئة 

بمطار حمد الدولي الحائز على عدت جوائز، وتقع منطقة أم الحول الحرة بجوار أحدث ميناء بحري عميق في العالمس بوفنطاس الحرةاترتبط المنطقة ر

/https://qfz.gov.qa/authority: الرابط التاليعلى زيارة موقع الهيئة مكنلمزيد من المعلومات والتفاصيل، ي
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منطقة راس 
بوفنطاس الحرة

منطقة أم الحول 
الحرة

أم الحول  راس بوفنطاس 

يز يمتد س بوفنطاس بموقع استراتيجي متماتمتع ري•

كيلومترات مربعة، بجوار مطار حمد 4على مساحة 

ل الدولي الشهير، مما يتيح سهولة الوصول بشك

استثنائي إلى السفر الجوي وإجراءات جمركية 

.مبسطة

صصة س بوفنطاس ليشمل قطاعات متخاتم تصميم ر•

تلبي احتياجات صناعات محددة، وتعزز نمو 

.ةالصناعة وتقدم حلول البنية التحتية المخصص

فة، توفر قطع أراضي كاملة الخدمات بأحجام مختلت•

افقها مما يتيح للشركات المرونة اللازمة لتكييف مر

اء الذاتي، وفقاً لمتطلباتها الدقيقة، سواء من خلال البن

، أو إشراك هيئة المناطق الحرة في البناء المخصص

.أو استخدام المرافق الموجودة مسبقاً

32ا تقع منطقة أم الحول الحرة، التي تبلغ مساحته•

قرب من كيلومترًا مربعاً، في موقع استراتيجي بال

ميناء حمد، أكبر ميناء أخضر في العالم، وتوفر

شحن مركزًا مثالياً للصناعات التي تعتمد على ال

.البحري وطرق الشحن

ة، بما في يتمتع المستثمرون في أم الحول بمزايا كبير•

ذلك الإعفاء من الرسوم الجمركية على الواردات 

.عامًا20وإعفاء ضريبي سخي على الشركات لمدة 

يناء حمد، ترتبط هذه المنطقة الحرة ارتباطًا وثيقاً بم•

هند مما يسهل الوصول إلى الأسواق الرئيسية مثل ال

.وأفريقيا والشرق الأقصى
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(QSTP)قطر للعلوم والتكنولوجيا واحة

.2030رؤية قطر الوطنية ضمنعنصر رئيسي وهيمؤسسة قطر التي أنشئت لتسريع نمو الاقتصاد المبتكر، فروعمنافرعً تعد واحة قطر للعلوم والتكنولوجيا 

:المزايا والحوافز•

يمكن للشركات الوصول إلى المرافق المتطورة، بما في ذلك الصندوق القطري لرعاية البحث العلمي ومعهد قطر لبحوث البيئة والطاقة–

جية والاستفادة من أحدث شراكات استراتيإنشاء علىهايساعدوالمؤسسات الشريكة، مابشبكة عالمية من معاهد البحوث والجامعات عندما تكون الشركة جزءًا من واحة قطر للعلوم والتكنولوجيا، يتسنى لها أن أن ترتبط–

.الابتكارات

.لأعمالها في قطر% 100سمح واحة قطر للعلوم والتكنولوجيا للشركات المسجلة بملكية أجنبية تصل إلى ت%: 100ملكية أجنبية بنسبة –

.ضريبة الدخلعلى٪ 50سنوات وتخفيض عشر مجموعة من الحوافز الضريبية، بما في ذلك إعفاء ضريبي لمدة ستفادة من يمكن للشركات الا–

.الصندوق القطري لرعاية البحث العلمي ومؤسسات أخرى مثل بنك قطر الوطني ومؤسسة قطرمنفرص التمويلستفادة من يمكن للشركات الا–

.ترخيص فعالة وشفافةإجراءات وتعتمدبيئة تنظيمية داعمة واحة قطر للعلوم والتكنولوجيا توفر –

.التي تركز على تطوير حلول مبتكرة في مجالات الطاقة والبيئة والرعاية الصحية والحوسبةبحوثا من مراكز العددً الواحةتضم –

شبكات الوصول إلىتسهيل ودعم الأعمال التجارية وؤوس الأموال الجريئةواستثمار رتسريع الأعمالمجموعة من الخدمات التي تهدف إلى دعم الشركات الناشئة ورواد الأعمال مثل برامج الحضانة والواحةتقدم –

.الموجهين والمستشارين

:تقديم الطلبشروط •

.عنصر تكنولوجيا أو بحث أو تطويرالأساسي الشركة ضم عملأن ي–

.واحة قطر للعلوم والتكنولوجيا وأهدافهاعمل تتماشى مع مهمة لدى الشركة خطة أن يكون –

.قائمًا على المعرفةاهصبح اقتصاديبدعم جهود قطر لاحقيقيً ااهتمامً أن ت بديَ الشركة–

.وتنفيذه وتطويرهلتعزيز مشروعهااللازمينالموارد الكافية والموظفينتتحلى بوأن هاالسليمة لإدارة أعمالهاالمالي وممارساتهاأن تثبت الشركة استقرار–

.أن يكون لدى الشركة سجل تجاري ساري المفعول في قطر وأن تكون مسجلة قانونًا في قطر–

/https://qstp.org.qa: على الرابط التاليالإلكتروني الواحةزيارة موقع مكنلمزيد من المعلومات والتفاصيل، ي
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ن الأجانبوالمستثمر

(QSTP)قطر للعلوم والتكنولوجيا واحة

/https://qstp.org.qa: على الرابط التاليالإلكتروني الواحةزيارة موقع مكنلمزيد من المعلومات والتفاصيل، ي 181

متطلبات تأسيس الشركة من قبل الأفراد 
استمارة طلب تأسيس شركة

النظام الأساسي لشركة واحة قطر للعلوم والتكنولوجيا 

جواز السفر للمساهمين والمديرين وأعضاء مجلس الإدارة والمفوضين بالتوقيع/ نسخة من البطاقة الشخصية 

المفيدةخطاب إعلان الملكية /نموذج

متطلبات تأسيس الشركة من قبل المساهمين المؤسسيين 
استمارة طلب تأسيس شركة

قرار المساهمين في الشركة

المستندات الدستورية الموثقة والمصدقة لمساهمي الشركة

النظام الأساسي لشركة واحة قطر للعلوم والتكنولوجيا 

جواز السفر للمساهمين والمديرين وأعضاء مجلس الإدارة والمفوضين بالتوقيع/ نسخة من البطاقة الشخصية 

خطاب إعلان الملكية المفيدة/نموذج

متطلبات تسجيل فرع
استمارة طلب تسجيل فرع

قرار مؤسسي بإنشاء فرع بالمنطقة الحرة لواحة قطر للعلوم والتكنولوجيا 

المستندات التأسيسية الموثقة والمصدقة للشركة الأم

نسخة من الحسابات المدققة للشركة الأم للسنتين السابقتين

جواز السفر للمديرين والمفوضين بالتوقيع/ نسخة من البطاقة الشخصية 

خطاب إعلان الملكية المفيدة/نموذج
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ملكيتك الفكريةحماية 

؟ ملكيتك الفكريةكيف تحمي 

.  عملك/الصلة لحماية فكرتكءات ذاتأدناه ليتم توجيهك إلى الإجراالخيارات ر على كل من يرجى النق. طرق متعددة لحماية فكرتكعلى القانون القطري نصي

نشرالوقحق

16الصفحة 

ختراعات الابراء

20الصفحة 
تجاريةالعلامة ال

183الصفحة 

والنماذج حماية الرسوم 

الصناعية

188الصفحة

1
2

3

4
5 الأسرار التجاريةحماية 

189الصفحة
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.من المهم طلب مشورة الخبراء في ما يتعلق بحقوق الملكية الفكرية والتسجيل•

التي تقدمها مؤسسة قطر والتي تساعد المخترعين القطريين والشركات الناشئة (IP)تقدم مؤسسات كثيرة خدمات الملكية الفكرية، ومنها خدمة الملكية الفكرية •

كية الفكرية لتسويق مللالمحلية القائمة على التكنولوجيا في كل خطوة من خطواتها، من تطوير براءات الاختراع إلى التغلب على العقبات الفنية وتلك المتصلة با

.تقنياتها

. https://www.qf.org.qa/idkt: يرجى زيارة الرابط التالي للحصول على معلومات إضافية•



تجاريةالعلامة ال

؟ هيما 

يجب أن و. و خدمةبسلعة أصلما يتفيمن هذه العناصرأو مزيج أوشعارأورمزأو(كلمات)استخدام كلمة فيا حقوق المالك حقوق الملكية الفكرية التي تحمي حصرً أشكال العلامة التجارية شكل آخر من : التعريف•

.أو التسجيل/ ملكية العلامة التجارية عن طريق الاستخدام و وت نشأ . يكون للعلامة التجارية خاصية مميزة قادرة على تمييز السلعة أو الخدمة

علامة من شأنها أن تخدع لصاحب العلامة المسجلة الحق في منع الغير من استخدام علامته أو أيو. في حال التعدي عليهاويسمح للمالك برفع دعوى للملكية ينشئ تسجيل العلامة التجارية سجلا عاما ؟تعُتبر مهمةلماذا •

خدمات صل بسلع ويتما الآخرين من استخدام علامات تجارية متشابهة أو متطابقة فييمنعالتجاريةةتسجيل العلامكما أن . بسلع أو خدمات مماثلةما يتعلق بالسلع أو الخدمات التي سجلت العلامة من أجلهاالجمهور في

.استخدام اسم معينبالبدء قبل علامات المسجلة بحث في السجل الرسمي لليمكن الو. علامتك التجاريةتشبه

.كمال الأوراق المتبقيةستلاأيام بعد ذلك3قدم الطلب ويكون أمام م، ي منح الاسم على الفور: مدة معالجة الطلب•

"(.ةقانون العلامات التجاري"ما يلي باسم المشار إليه في)والرسوم الصناعية التجارية والأسماء التجارية والمؤشرات الجغرافيةوالبياناتبشأن العلامات2002لسنة ( 9)القانون رقم ما هي أحكام القانون؟•

جنائية التماس سبل الانتصاف المدنية والوللتمكن من أجل التمتع بحماية كاملة بموجب قانون العلامات التجاريةأمر إلزامي من التسجيل إن  . 184للتوجه إلى الصفحة نقر هنايرجى التجارية؟العلامة ل الكيف تسجّ •

.المقدمة من أطراف ثالثةالتعدي اتهاماتضد عن النفسالسعي للدفاعلدىعلى حد سواء ضد أي انتهاك و

.187للتوجه إلى الصفحة هنا يرجى النقرما هي الحقوق المالية ذات الصلة؟•
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تجاريةالعلامة ال

؟ كيف تسجلها

.ممتلكإذا كانت الشركة أجنبية، يتم منح الوكيل سلطة التصرف نيابة عن ال•

.ةالمرجوتجارية العلامة السجل العلامات التجارية للتأكد من عدم تسجيل الاطلاع على•

بحماية نفسه في دول مجلس مهتمًاعلى سبيل المثالدول مجلس التعاون الخليجيأحد التجار فييكونقد)حول المكان الذي ستعمل فيه الشركة والمناطق الجغرافية التي يجب التركيز عليها عند التسجيل تبادل الأفكار •

(.أي أعمال هناكيكن يمارس التعاون الخليجي ولن يكون مهتمًا بالتسجيل في السويد إذا لم 

خطوات ما قبل التسجيل

1

2

185صفحة -تقديم الطلب 
وزارة التجارة الملكية الفكرية بحماية حقوقمكتب العلامات التجارية في إدارةإلى استمارات الطلب ت قد م 

 أو لا ويخطر المكتب مقدم الطلب بما إذا كان الطلب مقبولاً . الذي يقوم بفحص هذه الطلباتوالصناعة،

.يمتثل للأحكام ذات الصلة من القانون

186صفحة -شهادة تسجيل العلامة التجارية 
لى مقدم الطلب عويتعين هنا . بمجرد قبول الطلب ونشره، تبدأ فترة الطعن في تسجيل العلامة التجارية

إصدار كان ويصبح بالإم. بعد ذلك في هذا الصددايتخذ المكتب قرارً لالرد على أي إشعارات معارضة، 

.بعد انتهاء هذه الفترةلعلامة التجاريةلشهادة تسجيل 
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تجاريةالعلامة ال

تقديم الطلب1

اتالإجراء•

(.www.moci.gov.qa)تقديم طلب تسجيل العلامة من خلال الدخول الى الخدمات الالكترونية في صفحة الوزارة –

.كتابة اسم ولقب طالب التسجيل، ومهنته، وجنسيته، ومحل إقامته: للأفراد–

.كتابة اسم الشركة وعنوانها ونوعها : للشركات–

. تحديد المنتجات او الغايات والتصنيف  والخدمات المطلوب تسجيل العلامة عنها–

.بضائعها أو منتجاتهايز كتابة اسم الجهة التي يوجد بها المحل التجاري أو مشروع الاستغلال الذي يستخدم العلامة أو الجهة التي ترغب في استخدام العلامة لتمي–

.كتابة عناوين المحل المختار بدولة قطر الذي ترسل إليه المكاتبات والمستندات المتعلقة بتسجيل العلامة التجارية–

توقيع صاحب العلامة أو الوكيل على النموذج–

:المرفقات–

بيانات مقدم الطلب يجب ان تكون باللغتين العربية والانجليزية❑

.صورة العلامة التجارية المراد تسجيلها❑

.صورة من جواز السفرأو البطاقة الشخصية الخاصة بمقدم الطلب❑

.مستخرج رسمي من السجل التجاري لصاحب العلامة التجارية المراد تسجيلها❑

(.في حال كان الطلب مقدمًا من وكيل)توكيل رسمي مصدق ❑

.ترجمة معتمدة إلى اللغة العربية، في حال اشتمال طلب تسجيل العلامة التجارية على مصطلحات أو ألفاظ مكتوبة بلغة أجنبية❑

م طلب تسجيل العلامة التجارية بالتمتع بحق الأولوية في تسجيل العلامة استنادًا إلى طلب مودع سابقًا في دولة عضو من ا❑ عضوًا فيها، ي قدم صورة من قية دولية متعددة الأطراف تكون دولة قطرتفاإذا رغب مقد ِ

ة، وذلك خلال ستة أشهر من الطلب سابقًا وموثقًا من السفارة القطريها الطلب السابق مبين به تاريخ الطلب ورقمه والدولة التي أودع فيها مصدقًا عليه حسب الأصول من السلطة المختصة في الدولة التي أودع في

.تاريخ الطلب السابق الذي يستند إليه

لتجاريةعلامة ريال قطري لكل 1000:الرسوم• .في الجريدة الرسميةللنشراقطريً ريالاً 500، ت سج 

يومًا30إلى 7: مدة معالجة الطلب•
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شهادة تسجيل العلامة التجارية2

اتالإجراء•

أشهر من نشر العلامة في الجريدة الرسمية للعلامات التجارية، على مكتب العلامات التجارية 4في غضون ( يتضمن أسباب اعتراضه)ما بتقديم إشعار خطي بمعارضته لتسجيل العلامة على افتراض قيام شخصٍّ –

.من إخطاره مع ذكر أسبابهشهرين كتابةً في غضون ى نسخة الإشعار هذهيجب على مقدم الطلب الرد علون الإشعار إلى مقدم الطلب عن طريق البريد المسجلعإرسال نسخة 

.ملًا إذا لم يتم تلقي أي رد من مقدم الطلب خلال تلك الفترة، يتم اعتبار الطلب مه–

.الطرفين أو أي منهما أو وكلائهمايقبل اتخاذ قرار بشأن المعارضة، يجوز لوزارة التجارة والصناعة الاستماع إلى تصريحات كل–

أمام المحكمة لقرارباالطعن( للتسجيلالجهات المعارضةمقدم الطلب و)الأشخاص المعنيين ويمكن لهؤلاء . (عن طريق البريد المسجل مع إقرار الاستلام)يتم إخطار الأشخاص المعنيين ، قرارالمكتب بمجرد اتخاذ –

.يومًا من تاريخ الإخطار بالقرار60المدنية ذات الصلة في غضون 

:، يتم إصدار شهادة للمالك تحتوي على ما يليطعنعند انتهاء فترة ال–

الرقم التسلسلي للعلامة؛❑

مقدم الطلب بحق الأولوية؛تاريخ إيداع الطلب وتاريخ التسجيل وتاريخ الأولوية، إن وجد، واسم الدولة التي قدم فيها الطلب والتي على أساسها يتمتع❑

الاسم التجاري أو تفاصيل مالك العلامة؛❑

ن العلامة؛عنسخة ❑

.الفئة أو الفئات التي تم تضمينها فيهارقم إشارة إلى السلع أو الخدمات التي تم تسجيل العلامة لها و❑

.لشهادة تسجيل العلامة التجاريةاقطريً ريالاً 3000:الرسوم•

استغراق أكثر من ذلك ويمكن أن تصل هذه المدة المجموع، إلا أنها تميل إلى بأشهر5العملية أن تستغرق مع أنه يجدر ب. لإصدار شهادة تسجيل العلامة التجاريةالطعن، ويوم أو يومانلفترة أشهر4: مدة معالجة الطلب•

.كاملحتى عام 

.سنوات لكل تجديد التسجيل10لصاحب العلامة الحق في استمرار الحماية لفترات أخرى متتالية من . سنوات من تاريخ تقديم طلب التسجيل10مدة حماية العلامة هي )*(: 
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ما هي الحقوق المالية ذات الصلة؟ 

لا يمكن أن تتجاوز مدة و. أو بجزء منهاجميع السلع أو الخدمات التي سجلت العلامة بشأنهافي ما يتصل ببموجب عقد، ترخيصًا لاستخدام العلامة يجوز لمالك العلامة التجارية أن يمنح أي شخص طبيعي أو اعتباري آخر•

علامة ويحذف الترخيص من سجل العلامات التجارية عند انتهاء صلاحيته، بناءً على طلب مالك ال. ، قابلة للتجديدسنوات10لمدة حمايتهاعلمًا بأن تسجيل العلامة التجارية يضمن ، الترخيص مدة الحماية القانونية للعلامة

.أو المرخص له

صدر دخل إضافي إذا ما يمكن أن تحصل على م، إلى تصميم فريد أو اسم جذابالحجم توصلت شركة صغيرة أو متوسطةعلى ذلك، في حال وبناءً . العلامات التجارية أو نقلها إلى الآخرين بالكاملالتنازل عنأيضًا جوزي•

.ةالتالياتللإجراءبحسببالتماس مشورة قانونية من الخبراء قبل التفاوض على اتفاق، ا في هذا السياقيوصى دائمً و. لطرف ثالثالترخيص به أو بيعه قررت

الإجراءات•

:حقوق العلامة التجارية للآخرين عن طريقالتنازل عنيجوز –

.أو التنازل عنها أو الترخيص بها لطرف ثالثاختيار ما إذا كان سيتم بيع العلامة التجارية❑

.انون المدنيالقيخضع لأحكامعقد تجاري بمثابةويكون الاتفاق المعني. عكس ما تم اختياره في الخطوة السابقةالذي سي برم لكي يللحصول على المشورة القانونية بشأن الاتفاقاستشارة محامٍّ ❑

(.في قطر أو في الخارج)مكتب العلامات التجارية المعني لدىتسجيل الاتفاق ❑
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الصناعيةوالنماذجحماية الرسوم

؟ هيما 

طبيق الرسوم الصناعية يمكن تو. اثنائية الأبعاد مثل الأنماط أو الخطوط أو الألوان التي تعطي انطباعًا محددً من مزايا، أو مثل شكل غرض ماثلاثية الأبعاد زايامن ميمكن للرسم الصناعي أن يكون مؤلفًا إما: التعريف•

رفية الزخمزايامن الممكن حماية الو. المعمارية أو أنواع أخرى من الهياكل ومعدات الإضاءة والمنسوجات وغيرها من الموادالهياكل الأثاث وقطععلى مجموعة واسعة من منتجات الصناعة والحرف اليدوية بما في ذلك

يع أو استخدام أو استيراد بأعمال صنع أو بالمسجل بالحق في منع أطراف ثالثة من القيامرسم الصناعيمالك اليتمتع بالمبدأ . صناعية شريطة أن تكون جديدةباعتبارها رسومًاالمفيدة / الصناعية غراضأو الجمالية للأ

.لأغراض تجاريةالمحميلرسم ن اشبه نسخة عيشكل نسخة أو رسمًامواد تحمل أو تجسد 

هذه الأعمال متالمحمي، عندما ترسمن الشبه نسخة عيمثل نسخة أو رسمًاأن يمنع أطراف ثالثة من صنع أو بيع أو استيراد مواد تحمل أو تجسد رسمالاختراعالصناعي المسجل أو براءةرسم يحق لمالك ال؟هيما •

.توفر الحماية حقوقًا يمكن بيعها أو ترخيصها لمؤسسة أخرىكما . لأغراض تجارية

.الصناعيةنماذجوالرسوم بشأن حماية ال2020لسنة ( 10)قانون رقم الما هي أحكام القانون؟•

الحقوق معين والمطالبة برسمالصناعية في قطر على نشر إشعارات تحذيرية في الصحف تعلن فيها ملكيةرسوملوائح إجرائية وتقتصر ممارسة حماية الأي لا توجد حاليًا ؟ة لحمايتهاالصناعيتسجّل الرسوم كيف •

يرجى النقر هنا )وحقوق النشر ( 183للانتقال إلى الصفحة يرجى النقر هنا )أشكال أخرى من حقوق الملكية الفكرية، مثل العلامات التجارية البحث عنونتيجة لذلك، من الضروري . ر من أي تقليد لهيتحذالوالمتصلة به

.ناعيةكان من الأفضل إدراجها ضمن فئة الرسوم الصحماية المصنفات التي تشمل التي قد ( 16للانتقال إلى الصفحة 

.ليها في اللوائح التنفيذيةا للشروط والقواعد المنصوص عوفقً بوزارة التجارة والصناعة فكريةالملكية الحقوقحمايةإدارةأو صاحب الحقوق فيه إلى مالكهم الصناعي من قبل الرستسجيل ليجب تقديم طلب :اتالإجراء•
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الأسرار التجاريةحماية 

؟ هيما 

سرار الأيعتبر استخدام . بذل جهود معقولة للحفاظ على سريتهايلزم ( ج)تمنح صاحبها منفعة اقتصادية؛ ( ب)؛ ، إما بمجملها أو بجزء منهالا يعرفها عامة الجمهور( أ)معلومات عبارة عنالسر التجاري: التعريف•

.السر المعني مخالفةدون موافقة صاحب التجارية 

الأسرار ل تحدد بوضوح عقد العميتم إدراجها في أحكام يتم ذلك من خلال ويمكن أن .الصغيرة والمتوسطة الميزة الاقتصادية التي تتمتع بها على منافسيهاشركات ينبغي حماية الأسرار التجارية حتى لا تفقد ال؟هيما •

في لا تزال ة إذا كانت آثار ذلك مدمرة للشركات الصغيرة والمتوسطة، خاصيمكن أن تكونوسيلة أخرى، أي أو هعن طريق تسريبإما علنيًا السر التجاري إذا أصبح و. مع أطراف ثالثةت برم في أي اتفاقات التجارية هذه 

.السرهذامراحلها الأولى أو تعتمد بشكل كبير على

"(.قانون الأسرار التجارية)"بشأن حماية الأسرار التجارية 2005لسنة (5)القانون رقم ما هي أحكام القانون؟•

ن حمايتها لفترة غير محدودة وبالتالي، لا تتطلب الأسرار التجارية أي إجراءات شكلية لحمايتها ويمك.هادون تسجيلبتم حماية الأسرار التجارية تعلى عكس براءات الاختراع، ؟لحمايتهاالأسرار التجاريةتسجّل كيف•

.كشف عنها للجمهوري  وقانوني بشكل الآخرون عليها يكتشفها أو يحصل من الزمن، ما لم 

.للتوجه إلى القوانين والاعتبارات ذات الصلةيرجى النقر هنا ؟المتكبدة جراء الإفصاح عنهاالخسائر تعوّض عنالأسرار التجارية أو كيف تحمي •
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حماية الأسرار التجارية

بموجب قانون العمل

مل بالتعرف على عملاء صاحب العهإذا كان عمل الموظف يسمح ل

إلزام الموظف بعدم التنافسهذا، يحق لصاحب العملرهأو أسرا

ولا . هبعد إنهاء عقد عملمنافس لهأو المشاركة في أي عمل ه مع

أو ته مدأو من حيث نطاقه الجغرافي سواء )د قييجوز تطبيق هذا ال

الح إلا بقدر ما يكون ذلك ضروريا لحماية مص( نوع العمل المعني

لهذا القيد لمدة القصوىولا تتعدى ا. المشروعةصاحب العمل

.السنت

ويجوز لصاحب العمل أن يفصل موظفا دون إشعار ودون دفع 

ف الموظهذاإذا كشف( الأمرحيثما ينطبق )لهمكافأة نهاية الخدمة

.عن أسرار صاحب العمل 

اعتبارات عملية

ة في أحكام مفصلة حول السريفي ما إذا كان يجب تضمين بحثال

.(سارية حتى بعد إنهاء علاقة العملالتي تبقى و)عقود العمل 

حتى( حيث تكون مطلوبة)شهادة عدم ممانعة الامتناع عن إصدار

. جهة منافسةلا يعمل الفرد لدى 

بموجب قانون العقوبات

ته على سر بحكم وظيفته أو مهن( موظف مثلًا )إذا حصل شخص 

وكشف عنه أو استخدمه بصورة غير قانونية لغرض خاص أو 

لأغراض شخص آخر دون الحصول على إذن من الشخص المعني،

أو /ن وفقد يواجه ذلك الشخص عقوبة السجن لمدة تصل إلى سنتي

. قطريآلاف ريال10غرامة أقصاها 

13 2
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التعيين3.1

الحساباتمراقبة3.2

الشركاتضريبة3.3

تعديلهاأو/والرخصةتجديد3.4

الأسعاررفع3.5

الاستيراد3.6

(MONAQASAT)المركزيةالحكوميةالشراءعملية3.7
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حماية فكرة أعمالك. 1

تأسيس الأعمال. 2

إدارة الأعمال في السوق المحلية. 3

توسعة الأعمال. 4

إنهاء الأعمال والإفلاس. 5

دليل إجراءات الأعمال في قطر وفقا لدورة حياة الشركة

جدول المحتويات الرئيسي



الصفحةالسؤال#

193كيف يتم تعيين الموظفين؟1

223إلزامية؟الحساباتةمراقبمتى تكون 2

227؟هاودفعالضرائب احتساب يمكنككيف3

233؟أو تعديلها/رخصتك وتجديد يمكنككيف4

243زيادة أسعار السلع والخدمات؟يمكنكيف5

249الاستيراد؟يتمكيف6

258كيفية المشاركة في عملية المشتريات الحكومية؟7

إدارة الأعمال في السوق المحلية

الخطوات يهم ك حاليًّا؟ /أيٌّ من تلك الأسئلة

.ذات الصلة( الإجراءات)الخطوة للاط لاع على الإجراء /ي رجى النقر على صفحة السؤال
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التعيين

كيف يتم تعيين الموظفين وما هي أحكام القانون؟ 

.من يحق لهم قانوناً تعيين أي شخص للعمل في قطروحدهم هم ( بالشكل المفصل في هذا القسم)وزارة العمل ن لدى يالمسجل(فرادأو الأ)اتالجهإن  حق له تعيين الموظفين؟ يالذي من•

ه إلى الإجراءات ذات الصلة في الصفحالنقر هناي رجى ؟كيف يتم تعيين الموظفين• .194ة للتوج 

ه إلى ملخص أهم الاعتبارات ذات الصلة بالتوظيف في الصفحة النقر هناي رجى هي أحكام القانون؟ ما• .214للتوج 
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التعيين

ميالتسجيل للحصول على حساب حكو. 3

فتح حساب مصرفي. 4 العملوزارةلدىالتسجيل . 2

خطوات محددة . 5

للمواطنين القطريين 

دول مجلس يومواطن

التعاون غير القطريين

وغير مواطني دول 

مجلس التعاون

الجوازاتإدارةالتسجيل لدى. 1

؟تعيين الموظفينكيف يتم

.ي رجى النقر على كل خطوة للاط لاع على القسم ذات الصلة. يقد م الرسم أدناه نظرة عامة حول إجراءات التعيين

194

يتمكيف 

تعيين 

؟الموظفين



التعيين

(وزارة الداخلية)جوازات إدارة الالتسجيل لدى 1

اتالإجراء•

:لوثائق التاليةمع إرفاق ا( الجوازاتإدارة )يقوم صاحب المشروع بملء استمارة التسجيل في وزارة الداخلية 

ختم الشركة؛❑

بطاقات هوية الشركاء؛عننسخة❑

؛سجل الشركاتتجاري من مستخرج السجل ال❑

الرخصة التجارية؛عننسخة ❑

قيد المنشأةبطاقة ❑

.الجوازاتإلى التسجيل لدى إدارة الموظفين، تحتاج الشركة أولاً كفالةبدء لبل. الموظفينكفالة الشركة في وزارة الداخلية وتسمح لها بقيد المنشأة تسجل بطاقة 

في السجل التجاريضين بالتوقيعفوجميع المرد أسماءيجب أن تكما . على الأقلاواحدً مفوضًا بالتوقيع قطريًا بطاقة الضمأن تويتعين ، بطاقة قيد المنشأةعلىلشؤون الوافدين المفوض لهم بالتوقيع عن الشركة يتم إدراج 

.وأن يكون لديهم تصاريح إقامة قطرية سارية المفعولللشركة

ريال قطري200:الرسوم•

يومان أو ثلاثة أيام: مدة معالجة الطلب•
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عيينالت

العملوزارةالتسجيل لدى 2

اتالإجراء•

:العمللدى وزارة قبل بدء أنشطة الأعمال، يتعين على أصحاب الأعمال التسجيل 

.وتسجيل الدخولالنفاذ إلى البوابة الإلكترونية لوزارة العمل –

".خدمة تسجيل بيانات سجل منشأة جديدة"ياراخت–

:متطلبات الخدمة–

.البطاقة الذكية للتحقق من هوية الشخص المخول في المنشأة لاستخدام الخدمة من خلال نظام التوثيق الوطني–

.لا يوجد ملف للمنشأة لنفس رقم القيد في أنظمة وزارة العمل –

مجانا:رسوم الخدمة•

-: مدة معالجة الطلب•
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لقانونخاضعةنتكاإذاالمنشأةتسجيلبياناتاستكمالأيضاويتمالعمل،وزارةخدماتمختلفمنوالاستفادةالعمالةطلبالعملصاحبليستطيعالعملوزارةفيجديدةمنشأةأيتسجيلهوالإجراءهذاالهدفإن:الهدف

وزارةفيمسبقاتسجيلهاتمالتيالبياناتادخالعليهافيجبالعمللقانونخاضعةغيرالمنشأةكانتإذاوالصناعةالتجارةوزارةفيمسبقاتسجيلهاتمالتيالبياناتادخالفيجبالعمللقانونخاضعةالمنشأةكانتإذاالعمل

.تالبياناوتخزينالعملوزارةفيمرةلأولمنشأةسجلبإنشاءالخدمةهذهوتنتهيتجاريةرخصةولاتجاريسجللهليسالمنشآتمنالنوعهذاانهحيثالداخلية



التعيين

التسجيل للحصول على حساب توثيق وطني3

"حكومي"هو ما•

لإدارية مثل تقديم جراء المهام الإبوابة الحكومة الإلكترونية الرسمية المستخدمة يحكومي ه. بإنشاء حساب توثيق وطنيهذاإذا ما رغب أحد أصحاب العمل بتعيين وافدين للعمل في قطر، يجب أن يقوم صاحب العمل–

.طلبات تأشيرات العمل وتجديد تصاريح الإقامة إلخ

–https://www.nas.gov.qa/

الإجراءات•

.التسجيل للحصول على حساب توثيق وطني لدى وزارة الداخلية نيابة عن صاحب العملقيد المنشأة يحق لأي شخص مذكور في –

:وتتضمن التفاصيل التي ينبغي تقديمها–

رقم السجل التجاري وعنوان المراسلة؛❑

؛قيد المنشأة تفاصيل بطاقة ❑

.تفاصيل بطاقة هوية المدير❑

ل على سلك يو اس بي– سج  ليو اس بي في اي فتحة الإدخال ف، على المستخدم إدخال بطاقة الهوية القطرية الخاصة به”حكومي“وليتمكن من الدخول إلى حساب . قارئ لبطاقات الهويةعند التسجيل، يحصل المستخدم الم 

(.الحاسب الآليالموصولة بجهاز )

لا يوجد: الرسوم•

اليوم نفسهموافقة في ال: مدة معالجة الطلب•
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التعيين

فتح حساب مصرفي4

اتالإجراء•

:الوثائق المطلوبةتشمل أبرز،ومع ذلك،إلى آخرمصرفإجراءات فتح الحساب المصرفي من تختلف. في الدولةلدى مصرف عامل فتح حساب مصرفي للشركة تعين ي–

فتح حساب موقع من قبل مديري الشركة؛ موذجن❑

ن التسجيل التجاري للشركة؛ عنسخة ❑

؛ (لشركات التضامنأو النظام الأساسي )التأسيس عقدن عنسخة ❑

التجارية؛ ن الرخصة عنسخة ❑

؛ بطاقة قيد المنشأةن عنسخة ❑

.ادً نقالمطلوب إيداعه الحد الأدنى ❑

المفوضين ين يجب أن يكون لدى المدير( ب)؛ بطاقة قيد المنشأةوعلى الرخصة التجارية الشركةبل أن تحصل ق(بدون تفعيلهإنما )على فتح الحساب المصرفيمصارفقد توافق بعض ال( أ: )ملاحظات هامة–

.  للوائح مصرف قطر المركزيتصاريح إقامة قطرية وفقًا بالتوقيع لدى المصارف 

.إلى آخرالمبلغ الذي يلزم إيداعه من مصرفتتفاوت قيمة : الرسوم•

.يوم واحد:مدة معالجة الطلب•
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عيينالت

اتالإجراء•

ك للتوجه إلى الخطوات الإضافية ذات الصلة .ي رجى النقر على نوع التعيين الذي يهم 

محددةالخطوات ال5

1

3

2

200ةصفح-المواطنون القطريون 
.

201ةصفح-القطريين، مقيمين على كفالة ذويهم، إقامة دائمة مواطنو دول مجلس التعاون غير 
.

202ةصفح-غير مواطني دول مجلس التعاون 
المرشحون المؤهلون للوظفية. 1

المسار السريع–طلب عاملة جديدة . 2

التأشيرةطلب. 3

تصريح العملطلب. 4

عقد العمل. 5

طلب تأشيرة الإقامة. 6

نظام التصديق الرقمي لعقد العمل متعدد اللغات7

الفحوصات الطبية. 8

"(تصريح الخروج"ـالمعروف سابقا ب)ة جازإشعار الإ. 9 199



التعيين

(كوادر)التسجيل على المنصة الوطنية للتوظيف | المواطنون القطريون 

التسجيلإجراءات ( أ

.الدخول على حساب قائم/وإنشاء حساب جديد" كوادر"الدخول على المنصة الإلكترونية –

.الدخول على حساب قائم، ثم ينتقل مرة أخرى إلى حساب منصة كوادر/لانشاء حساب" نظام التوثيق الوطني"ينتقل المستخدم إلى صفحة –

.بإنشاء سيرة ذاتي على المنصة( أبناء القطريات/قطريين)يقوم المستخدم –

المتطلبات( ب

(لا يعمل حاليا)المواطنين 

.البطاقة الشخصية القطرية–

(.معادلة الشهادة في حال الحصول عليها من خارج الدولة)الشهادة العلمية –

(.إن وجدت)الدورات التدريبية –

(.إن وجدت)شهادات للخبرات السابقة –

(.داخل دولة قطر)للباحثين الذي سبق لهم العمل، شهادة إخلاء طرف من آخر جهة عمل التحقت بها –

(.للأشخاص من ذوي الإعاقة)تقرير طبي من إدارة التأهيل الطبي بمؤسسة حمد الطبية –

.إفادة من هيئة الخدمة الوطنية–

200

مختلفمنهاتالجخلالهامنتعرضحيثعملهم،رأسعلىهمممنالقطريينوالموظفين(القطرياتوأبناءالقطريين)منعملعنالباحثينتستهدفالتوظيفلتنسيقمنصةهي:(كوادر)للتوظيفالوطنيةالمنصة

.إلكترونيًاالترشيحطلبمراحلومتابعةالمناسبة،للوظائفوالتقدمالمتاحة،الوظائفعلىوالاطلاعخبراته،وعرضالتسجيلللمستخدمالمنصةتتيحالدولة،فيالقطاعات

(لا يعمل حاليا)أبناء القطريات 

.البطاقة الشخصية القطرية–

.شهادة الميلاد–

.البطاقة الشخصية القطرية للأم أو الأب–

(.معادلة الشهادة في حال الحصول عليها من خارج الدولة)الشهادة العلمية –

(.إن وجدت)الدورات التدريبية –

(.إن وجدت)شهادات للخبرات السابقة –

.(داخل دولة قطر)للباحثين الذي سبق لهم العمل، يجب احضار شهادة إخلاء طرف من آخر جهة عمل التحقت بها –

(.للأشخاص من ذوي الإعاقة)تقرير طبي من إدارة التأهيل الطبي بمؤسسة حمد الطبية –



التعيين

عملالتصريح | القطريين، مقيمين على كفالة ذويهم، إقامة دائمة مواطنو دول مجلس التعاون غير 

:متطلبات الخدمة

البطاقة الذكية للتحقق من هوية الشخص المخول في المنشأة لاستخدام الخدمة من خلال نظام التوثيق الوطني–

:الاجراءات

.الدخول على البوابة الإلكرتونية لوزارة العمل–

".أصحاب الأعمال" ، من قسم (طلب ترخيص عمل"اختيار الخدمة المناسبة –

(إلخ.. مثل الراتب الأساسي، البدلات، المهنة )أدخل بيانات العامل وتفاصيل الوظيفة –

:المرفقات

.صورة شخصية❑

.المؤهل العلمي❑

.صحيفة الحالة الجنائية، ويتم تقديمها في مرحلة لاحقة بعد اعتماد الطلب بصورة مبدئية من قبل النظام الإلكتروني❑

.ريال قطري500:الرسوم•

201

الىيحتاجفهولذاته،اقامنوعتغيردونالقطريالعملبسوقبالالتحاقويرغب(المستثمرينالخليج،دولمواطنيذويهم،كفالةعلىهممن)وتشملعملليستاقامتهملديهمالذينقطردولةفيالمقيمينيشملالاجراءهذا

.الخاصالعملترخيصوتسليمهالعقدوتصديقالرسومبدفعوينتهيللعاملالتصريحعلىالحصولطلببتقديمالعملصاحبويقوممعينة،بمنشأةبالعمللهيسمحخاصعملترخيص



التعيين

المرشحون المؤهلون للوظيفة| غير مواطني دول مجلس التعاون 

تعيين المرشحين المؤهلينإجراءات ( أ

:التحقق مما يلييتعين إذا كان المرشح يعمل حالياً في قطر، –

.ة كي يتمكن من الانتقال للعمل لدى صاحب عمل جديد في قطرطيجب أن يحصل الشخص على شهادة حسن سلوك من الشر❑

:إذا لم يكن المرشح موجوداً في قطر، فمن الموصى القيام بالتحقق مما يلي–

.  تأشيرةنيل لأغراض ( في ذلك الوقت)ما إذا كانت جنسية المرشح مقبولة ❑

في قطر على الرغم للعمل الحصول على موافقة لهعاماً وما فوق، سيكون من الصعب60يبلغ من العمرلمزيد من التوضيح، إذا كان المرشح. ما إذا كان عمر المرشح سيمنعه من الحصول على تأشيرة عمل❑

.على حدةحالةكل من أن هذه الحالات ي نظر إليها بحسب 
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التعيين

طلب التأشيرة| غير مواطني دول مجلس التعاون 

إجراءات طلب التأشيرة( ب

إذا كانوا )ى قطر لاستقدام الأفراد إل( "حكومي"ويجب تقديم الطلبات إلكترونياً من خلال موقع )إلى إدارة العمل ( أو ما يعرف بحصص التأشيرات)على صاحب العمل تقديم طلب للحصول على تأشيرة تعددية –

(.موجودين خارجها في الوقت الحالي

:تعيينهمفي قطرية الجهة اليجب أن يتضمن طلب التأشيرة التعددية التفاصيل التالية بخصوص العاملين الذين ترغب –

؛*الجنس❑

؛*الجنسية❑

ى الوظيفي ❑ سمَّ ى الوظيفي الذي يتم تقديم الطلب بخصوصه حيث أن بعض المسميات الوظيفية ت منع منالانتباه إلى يرجى ملاحظة أهمية )الم  سمَّ أو تحتاج إلى شهادات /ي قطر وفالحصول على رخصة قيادة الم 

(.قد لا تتوفر لدى الشخص الذي سيتم تعيينهمعينةتعليمية

.إذا تم رفض الطلب، يحق لصاحب العمل تقديم طلبات أخرى(. الجنس والجنسيةالأفراد المطلوب من حيث حتى على مزيج أو )المحددكما لا يوجد ضمان على أن إدارة العمل سوف توافق على العدد –

.لا يوجد: الرسوم•

.يمكن أن تستغرق إجراءات التأشيرة التعددية ما بين عدة أيام إلى عدة أسابيع: مدة معالجة الطلب•
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(.كي يكون الجنس والجنسية معروفَين)ي فضل معرفة الجنسيات المتاحة للوظائف قبل تقديم على طلب التأشيرة )*( •



التعيين

طلب تصريح العمل | غير مواطني دول مجلس التعاون

إجراءات طلب تصريح العمل( ج

:بها/ ظف على تصريح العمل الخاص بهموبعد الموافقة على طلب التأشيرة التعددية من قبل إدارة العمل، يجب تقديم المستندات التالية إلى الإدارة العامة للجوازات كي يحصل كل–

.جواز السفر❑

تتفاوت المتطلبات المحددة بحسب الدور الذي )الشهادات التعليمية المناسبة ( 3)الأبناء، و/شهادات الميلاد للابن/ عقد الزواج وشهادة( 2)شهادة براءة ذمة من الشرطة، ( 1: )المستندات التالية، إن كانت تنطبق❑

.  ستخدامها في قطرالشكل المناسب لاأ بيجب أن يكون المستجدون في سوق العمل القطري على علم بأن أي مستندات مطلوبة يجب أن تكون موثقة لدى كاتب العدل ومصدقة من دولة المنش(. سيؤديه ذلك الشخص

.نشأمن الدول الموقعة على معاهدة لاهاي، وبالتالي فقد تكون هذه الإجراءات طويلة ومكلفة، خاصة إذا لم تكن هناك سفارة قطرية في دولة المليست قطر إن  

.كانت تنطبقذا الحالي في قطر إ/شهادة عدم الممانعة من صاحب العمل السابق❑

.المعنيةتصدر مثل تصاريح العمل هذه في العادة إلى غير القطريين تبعاً لعدم تواجد موظفين قطريين مؤهلين ومسجلين يمكنهم القيام بالوظيفة–

+ للعقد الإلكتروني اقطريً ريالاً 60+ للفحص الطبي ريال قطري 100+ عام واحد ريال قطري لتصريح الإقامة لمدة 1000+ ريال قطري لتأشيرة الدخول 300)للسنة الأولى اقطريً ريالاً 1560حوالي : الرسوم–

.طلب تأشيرة لعدة سنوات لتفادي التجديد السنويتقديم من الممكن . ريال قطري1000التجديد السنوي تبلغ رسوم(.ريال قطري لبطاقة الهوية القطرية100

:يرجى النقر على القطاع الخاص بك للتوجه إلى المتطلبات السارية ذات الصلة:متطلبّات مختصة بالقطاع–

209صفحة –الرعاية الصحية 208صفحة –التكنولوجيا 207صفحة –التصنيع 206صفحة –التعليم 
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التعيين

المسار السريع–طلب عمالة جديدة 

:راءاتالاج

".قدم طلب"، والضغط على "المسار السريع-طلب عمالة جديدة "الدخول إلى خدمة –

.باستخدام البطاقة الذكية" توثيق"تسجيل الدخول في نظام التوثيق الوطني –

.ةتسجيل بيانات الطلب الأساسية من بيانات الاتصال ووصف مبررات المتطلبات العمالي–

افق مع تسجيل تفاصيل مواصفات العمالة المطلوبة مفصلة حسب المهنة والنوع والعدد بما يتو–

.الاحتياج الفعلي للمنشآت سواء حديثة التأسيس أو المنشآت القائمة

..تأكيد تفاصيل العمالة المطلوبة وإرسال الطلب–

.لا توجد رسوم:الرسوم•
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وتوسعالأعمالستأسيدعمبهدفمحددةواشتراطاتمعاييرضمنالخارجمنالعمالاستقدامتأشيراتلموافقاتالسريعللمنحطلبتقديمإمكانيةوالقائمةالجديدةللمنشآتالخدمةهذهتتيح

.الأنشطة

:متطلبات الخدمة 

لتي تقوم بتحديد يتم الاستفادة من خدمة المنح السريع لموافقات التأشيرات العمالية للمنشآت حديثة التأسيس ا–

كحد أقصى 10تفاصيل العمالة المطلوبة بما يتوافق مع متطلبات إطلاق الأعمال وضمن السقف المحدد بعدد 

.لموافقات التأشيرات العمالية الممنوحة وذلك لأول طلب من المنشأة حديثة التأسيس

ن تفاصيل للعمالة يتم الاستفادة من خدمة المنح السريع للموافقات للمنشآت القائمة في حال تقديمها لطلب يتضم–

ارنة بعدد العمالة المطلوبة تتوافق مع نشاط المنشأة وبأعداد تتناسب مع النمو الطبيعي والتوسع في الأنشطة مق

شابهة من الحالي في المنشأة وذلك ضمن محددات ومعايير ترتكز على معدلات زيادة العمالة في المنشآت المت

.حيث حجم الأعمال والعمال

.يتحمل مسؤول المنشأة المسؤولية الكاملة عن صحة البيانات المسجلة ضمن الخدمة الرقمية–

:سيتم رفض تقديم طلب الخدمة في الحالات التالية–

.إذا كانت المنشأة لديها إيقاف معاملات في وزارة العمل أو الجهات ذات العلاقة•

..في حال وجود طلب مقد م قيد الدراسة من الوزارة•



التعيين

طلب تصريح العمل لغير مواطني دول مجلس التعاون| التعليم 

المِهن الخاضعة للتنظيم•

.صحيحنب تقديم شهاداتهم العلمية بالشكل الجابالنسبة للمِهن الخاضعة للتنظيم مثل الهندسة والتدقيق والصيدلة وطب الأسنان وبعض المِهن الأخرى غير الخاضعة للتنظيم، يتعين على الأ–

التعليم–متطلبّات مختصة بالقطاع •

.التعليم والتعليم العاليالتربية وتصدر التراخيص المهنية عن مكتب قطر للتسجيل والترخيص والاعتماد التابع لوزارة –

.لكتروني ثم إعداد ملف لتأييد طلبهمالإتسجيل اليتعين على أصحاب المِهن استكمال إجراءات –

–https://www.edu.gov.qa/en/Pages/pubschoolsdefault.aspx?ItemID=86
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التعيين

طلب تصريح العمل لغير مواطني دول مجلس التعاون| التصنيع 

المِهن الخاضعة للتنظيم•

.حيحنب تقديم شهاداتهم العلمية بالشكل الصجابالنسبة للمِهن الخاضعة للتنظيم مثل الهندسة والتدقيق والصيدلة وطب الأسنان وبعض المِهن الأخرى غير الخاضعة للتنظيم، يتعين على الأ–

المهندسون–متطلبّات مختصة بالقطاع •

يتم ترخيصهم من قبل لجنة اعتماد المهندسين ومكاتب الاستشارة لدى وزارة البلدية–

:المصادر–

.بتنظيم مزاولة المهن الهندسية حسب تعديلاته2005لسنة ( 19)القانون رقم ❑

❑http://www.mme.gov.qa
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التعيين

طلب تصريح العمل لغير مواطني دول مجلس التعاون| التكنولوجيا 

المِهن الخاضعة للتنظيم•

.حيحنب تقديم شهاداتهم العلمية بالشكل الصجابالنسبة للمِهن الخاضعة للتنظيم مثل الهندسة والتدقيق والصيدلة وطب الأسنان وبعض المِهن الأخرى غير الخاضعة للتنظيم، يتعين على الأ–

المهندسون–متطلبّات مختصة بالقطاع •

يتم ترخيصهم من قبل لجنة اعتماد المهندسين ومكاتب الاستشارة لدى وزارة البلدية–

:المصادر–

.بتنظيم مزاولة المهن الهندسية حسب تعديلاته2005لسنة ( 19)القانون رقم ❑

❑http://www.mme.gov.qa
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التعيين

طلب تصريح العمل لغير مواطني دول مجلس التعاون| الرعاية الصحية 

المِهن الخاضعة للتنظيم•

.حيحنب تقديم شهاداتهم العلمية بالشكل الصجابالنسبة للمِهن الخاضعة للتنظيم مثل الهندسة والتدقيق والصيدلة وطب الأسنان وبعض المِهن الأخرى غير الخاضعة للتنظيم، يتعين على الأ–

الرعاية الصحية–متطلبّات مختصة بالقطاع •

.العمل في دولة قطرفيتعتبر إدارة التسجيل والترخيص في المجلس القطري للتخصصات الصحية هي الجهة المنظمة للممارسين الصحيين الراغبين–

:تنقسم الإدارة إلى عدة فرق، ويعمل كل فريق منها على إحدى المهن التالية–

الأطباء؛❑

أطباء الأسنان؛❑

؛ممرضون والممرضاتال❑

الصيادلة؛❑

المهن الطبية المساعدة؛ممارسو ❑

الطب التكميلي ممارسو ❑

ممارسو الصناعة التحويلية❑

:المصادر–

.في شأن مزاولة مهنتي الطب البشري وطب وجراحة الأسنان حسب تعديلاته1983لسنة ( 2)قانون رقم ال❑

❑https://dhp.moph.gov.qa/en/Pages/Registration.aspx
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التعيين

طلب تأشيرة الإقامة| غير مواطني دول مجلس التعاون 

إجراءات طلب تأشيرة الإقامة

-إجراء الفحص الطبي أي أن الخطوة التالية هي)أثناء وجوده في قطر أوبعد أن يتم ختم جواز سفر العامل بتأشيرة العمل، يتعين على الكفيل البدء بإجراءات طلب تأشيرة الإقامة للعامل إما بعد وصوله إلى قطر–

(.يرجى الاطلاع على الخطوة و

وتصريح . قيودلأغراض تأشيرة الإقامة، فلن يحتاج في معظم الحالات إلى نقل تأشيرة الإقامة إلى صاحب العمل على الرغم من وجود بعض ال( كالزوج أو الأب)إذا كان الشخص مكفولاً من قبل أحد أفراد أسرته –

.لا غيرما يجب أن يكون على كفالة صاحب العملهو( الخطوة ج)العمل 

(.تصريح العمل-جيرجى الرجوع إلى الخطوة)للسنة الأولى اقطريً ريالاً 1560حوالي : الرسوم•

ً )أسبوعان إلى أربعة أسابيع بالمجمل : مدة معالجة الطلب• (.وقد تكون المدة أطول أحيانا
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التعيين

نظام التصديق الرقمي لعقد العمل متعدد اللغات| غير مواطني دول مجلس التعاون 

:لاتمام هذه الخدمة تحتاج إلى( أ

(NAS)بطاقة ذكية للتحقق من هوية مسئول المنشأة للدخول على الخدمة من خلال نظام التوثيق الوطني –

بط اقة دفع بنكية صالحة لسداد الرسوم من خلال بوابة الدفع بالربط مع موقع حكومي–

صاحب العمل وطباعة نسخة العقد المستخرجة من النظام باللغة العربية و لغة العامل و توقيعه من طرفي العلاقة, العامل , استكمال تسجيل بيانات العقد لطرفي العلاقة –

إعادة تحميل النسخة الموقعة مع المرفقات الإضافية و ارسال طلب العقد مع المرفقات للوزارة للمطابقة و التدقيق–

.بعد مطابقة العقد يقوم مسئول المنشأة بتسديد الرسوم من خلال بوابة الدفع الالكترونية–

.بعد إتمام الدفع يتم استخراج نسخ مصدقة رقميا من العقد–

:الشروط( ب

خدمة متاحة للتصديق الرقمي لعقود عمالة المنشآت ال–

و دلالة الرقم الشخصي للعامل عند تصديق العقود للمقيم, يكون تسجيل بيانات العامل بالعقد بدلالة اما رقم التأشيرة عند تصديق العقد للوافد لأول مرة .–

.ميةيتحمل مسئول المنشأة المسئولية الكاملة عن صحة البيانات المسجلة والتوقيعات على العقد من خلال الإقرار الإلزامي ضمن  الخ دمة الرق.–

.بالإضافة الى مرفقات إضافية يقوم النظام بتحديدها اليا طبقا لنوع العقد , المرفقات المطلوبة للخدمة تتضمن بصورة أساسية عقد العمل الموقع من الطرفين –

.ريالًا قطريًا60:الرسوم•
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التعيين

الفحص الطبي| غير مواطني دول مجلس التعاون 

إجراءات الفحص الطبي( و

:تخضع تصاريح العمل وتأشيرات الإقامة إلى قيام الموظف بما يلي–

؛(غالباً ما تكون فحصاً للدم للكشف عن وجود فيروس الإيدز أو نقص المناعة البشري أو التهاب الكبد الوبائي وما إلى ذلك)فحوصات اللياقة الطبية اللازمة ❑

صورة أشعة للكشف عن مرض السل؛ ❑

.وبصمة قزحية العين وغيرهابصمة الإصبع❑

.فحوصات طبية إضافية للحصول على تصريح عملجراء، فلن تكون هناك حاجة لإ(من خلال كفالة الأسرة مثلاً )إذا كان الشخص لديه تأشيرة إقامة مسبقاً –

.اقطريً ريالاً 50: الرسوم•

.يوم واحد: مدة معالجة الطلب•
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التعيين

"(تصريح الخروج"المسمى سابقاً )إشعار الإجازة | غير مواطني دول مجلس التعاون 

"(تصريح الخروج"المسمى سابقاً )إجراءات إشعار الإجازة ( ز

ويتم منح . الحصول على الموافقة المسبقة من صاحب العمل( سواء لفترة قصيرة أو بدون عودة)مغادرة الدولة با فيهفي كل مرة يرغب ( من الموظفين الذين يختارهم صاحب العمل% 5)يتعين على الموظف الوافد –

:من قبل صاحب العمل باستخدام إما"( إشعار إجازة"على هيئة )هذه الموافقة المسبقة 

؛"حكومي"موقع ❑

؛ "2مطراش"موقع أو ❑

.موقع وزارة الداخليةأو ❑

https://portal.moi.gov.qa/wps/PA_moi_doc_services/eService/forms/exitPermit/PermitFormE.jsp

ترة أسبوع أو شهر يمكن قيد إشعار الإجازة لف(. وإلا فلن ي سمح للشخص بالمغادرة)طر قمن قبل صاحب العمل قبل مغادرة الموظف ( بمعنى قيده في أحد المواقع الثلاثة المذكورة أعلاه)ويجب إيداع إشعار الإجازة –

.أو عام واحد

ي تلك الحالة لا بد من إلا إذا كان الكفيل هو الأب، فف)الكافل لهم بقيد إشعار الإجازة الخاص بهم د العائلةأو فر/إلى قيام صاحب العمل و( أي لأغراض تأشيرة الإقامة)لا يحتاج الوافدون المكفولون من قبل عائلاتهم –

(.2مطراشقيد الموافقة من خلال موقع 

.امجانً : الرسوم•

.يوم واحد: مدة معالجة الطلب•
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ما هي أحكام القانون؟

:وقد تم تجميع هذا الملخص بناء على. فيما يلي ملخص لأهم الأمور المتعلقة بالتعيين التي تخص الشركات الصغيرة والمتوسطة

، و"(قانون العمل)"بإصدار قانون العمل، بحسب التعديلات التي تطرأ عليه من وقت إلى آخر 2004لسنة ( 14)قانون رقم •

(قانون الكفالة)بتنظيم دخول وخروج الوافدين وإقامتهم، حسب التعديلات التي تطرأ عليه من وقت إلى آخر 2015لسنة ( 21)قانون رقم •

(.مثل القرارات والمراسيم الوزارية)إلى جانب الوثائق التشريعية ذات الصلة 

الوصفالموضوع

ويعرف ذلك . لكويجب منح الأولوية في العمل للمواطنين، ويتم تعيين غير القطريين إذا دعت الحاجة إلى ذ. بموجب قانون العمل، ي عد العمل من الحقوق الأساسية للمواطنين القطريين•التقطير

حو خاص في قطاع ، وهي تقضي بتعيين المواطنين القطرين كقوى عاملة وهي سائدة على ن"التمييز الإيجابي"، وهي سياسة بادرت بها حكومة دولة قطر ويمكن تشبيهها بمبدأ "بالتقطير"

.البتروكيماويات

.القطريين في كل شركةلقطرين إلى العاملينالا توجد نسبة مخصصة لتوظيف المواطنين يتيعن على صاحب العمل الالتزام بها حيث أن إدارة العمل لديها صلاحية تحديد نسبة العاملين غير•

.وتعتبر المستندات ثنائية اللغة شائعة الاستخدام بالنسبة للموظفين الوافدين. اللغة العربية هي اللغة الرسمية التي ينبغي استخدامها في كافة المستندات•متطلبات اللغة العربية

.تتم باللغة العربية فقطة وفي حال نشوء أي نزاع يتعلق بعلاقة العمل، يجب ترجمة العقود المكتوبة بلغات أخرى إلى اللغة العربية حيث أن إجراءات المحاكم القطري•

كن بالإضافة إلى ذلك، يجب على صاحب العمل تخصيص بدل إذا لم يتم توفير الس. ريال قطري عند إبرام العقود1000ليجب على الشركات الالتزام بالحد الأدنى للأجور الأساسي وهو •الحد الأدنى للرواتب

..ريال قطري، مع وجوب تعديل عقود العمل300ريال قطري، وبدل الطعام 500الحد الأدنى لبدل السكن . الملائم والغذاء للعامل أو العامل المنزلي

.على الموظفين تقاضي حد أدنى للراتب كي يتمكنوا من كفالة من يعولونهم للعيش معهم•
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ف الراتب•الراتب الأساسي والبدلات (. لراتب السنويةأي زيادة ا)عملها خلال فترة زمنية محددة ويشمل أي زيادات ت منح خلال فترات معينة / على أنه المبلغ المدفوع إلى الموظف مقابل عمله" الأساسي"الأجر / ي عر 

ف كل من المكافأة وعة للموظف مقابل مضافاً إليه كافة البدلات والتعويضات والحوافز والعمولات والزيادات المدف"( الأجر الأساسي"أو " )الراتب الأساسي"الراتب على أنه / الأجر/ وي عر 

.عمله بغض النظر عن نوع وطريقة الدفع

:من الناحية العملية، يقوم العديد من أصحاب العمل بتقسيم الراتب الكلي بحيث يكون•

حيث أن هذا الرقم هو ما يستخدم لحساب مكافأة نهاية الخدمة للموظف عند انتهاء عمله كما هو" )الأساسي"الأجر / من المكافأة الكلية هي عبارة عن الراتب% 70-60ما لا يقل عن •

؛ و(مذكور أدناه

(.مثل الإقامة والمواصلات)فقط مساوياً للبدلات % 30-40•

:ينص العقد الإلكتروني على وجوب تقديم ما يلي من قبل صاحب العمل•

مكان للإقامة أو بدل إقامة؛ و•

.مواصلات أو بدل مواصلات•

وأي )بموجب نظام حماية الأجور، يجب دفع الأجور ,بضوابط نظام حماية أجور العمال الخاضعين لقانون العمل2015لسنة ( 4)وفقاً لقرار وزير العمل والشؤون الإجتماعية رقم •نظام حماية الأجور

(.امتيازات نقدية أخرى مستحقة للموظف شاملة البدلات على سبيل المثال

لأجور ة ايلتزم أصحاب العمل بتحويل أجور العمال لديهم إلى المؤسسات المالية بالدولة، خلال سبعة أيام من تاريخ استحقاقها، عن طريق نظام حماي•

.لا يوجد في الوقت الحالي نظام لفرض الضريبة على الدخل الشخصي في دولة قطر•ضريبة الدخل الشخصي

.أيام للموظف3خلال الفترة التجريبية، يحق لصاحب العمل إنهاء عقد العمل بموجب إخطار مسبق مدته . أشهر6يجوز تعيين الموظف لفترة تجريبية لا تزيد عن •الفترة التجريبية

التعيين



216

ما هي أحكام القانون؟

الوصفالموضوع

ساعة في 36ساعات في اليوم خلال كافة أشهر السنة، ما عدا شهر رمضان الكريم والذي يتم خفض ساعات العمل خلاله إلى 8ساعة في الأسبوع أو 48الحد الأعلى لساعات العمل هو •ساعات العمل

.ولا ينبغي خفض المكافآت. أي يتم خفض ساعات العمل بمقدار ساعتين في اليوم( بغض النظر عن دينهم)ساعات في اليوم لجميع الموظفين 6الأسبوع أو 

احة من ضمن لا تعتبر أوقات الر(. لا تقل عن ساعة واحدة بالمجمل من أجل الراحة وتناول الطعام والصلاة)لا ي سمح بعمل الموظفين أكثر من خمسة ساعات متواصلة دون منحهم استراحة •

.ساعات العمل

تشغيل أي موظف يومي لا ي سمح ب. ويعتبر يوم الجمعة يوم راحة مشترك لكافة العاملين ما عدا العاملين بنظام المناوبة. يحق للعاملين الحصول على يوم واحد للراحة في الأسبوع على الأقل•

.جمعة متتاليان أو أكثر

وهذا يعني أن الحد الأعلى من ساعات العمل الإضافية المسموح به وفقاً لقانون . ساعات10يمكن أن يعمل الموظف لساعات إضافية بشرط ألا يزيد مجموع ساعات العمل في اليوم عن •ساعات العمل الإضافية

(.أيام عمل6ساعة في الأسبوع المؤلف من 12ما يعادل )العمل هو ساعتان في اليوم 

.من الأجل الأساسي للموظف% 25يتعين على أصحاب العمل مكافأة الموظفين على ساعات العمل الإضافية بحيث لا تقل تلك المكافأة عن •

(.ما عدا العاملين حسب مناوبات موافق عليها من قبل إدارة العمل)من راتبهم الأساسي % 50يحق للموظفين العاملين بين الساعة التاسعة مساء الثالثة صباحاً الحصول على ما نسبته •

إجازة مدفوعة بعد خمس سنوات من الخدمة، ترتفع هذه المستحقات إلى. يحق للموظفين الذين تقل مدة خدمتهم عن خمس سنوات الحصول على إجازة مدفوعة مدتها ثلاثة أسابيع في السنة•مستحقات الإجازات

.مدتها أربعة أسابيع في السنة

:يحق للموظفين الحصول على الإجازات الرسمية التاليةالإجازات الرسمية

؛(التواريخ غير ثابتة حيث أنها تعتمد على رؤية الهلال وتتفاوت من عام إلى آخر)ثلاثة أيام عمل في عيد الفطر •

ً )ثلاثة أيام عمل في عيد الأضحى • ؛(تعتمد التواريخ على رؤية الهلال أيضا

؛(الثلاثاء الثاني من شهر فبراير كل عام)يوم عمل بمناسبة يوم الرياضة الوطني •

؛ و(ديسمبر18)يوم عمل بمناسبة العيد الوطني •

.ثلاثة أيام عمل يتم تحديدها من قبل صاحب العمل•
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.لا تزيد عن عشرون يوما مرة واحدة خلال فترة خدمتهم لأداء فروض الحج( دون راتب)يحق للموظفين المسلمين الحصول على إجازة خاصة •إجازة الحج

.خدمة الطويلةالويحق لصاحب العمل تحديد عدد الموظفين الذين يتم منحهم هذه الإجازة الخاصة كل عام بحسب متطلبات العمل مع إعطاء أولوية للموظفين ذوي•

الإجازة المرضية والدفع 

مقابلها

:كما يلي( كل عام)، يحق للموظف الحصول على إجازة مرضية مدفوعة الراتب (وتبعاً لتقديم شهادة طبية موقعة من قبل طبيب معتمد من صاحب العمل)بعد استكمال ثلاثة أشهر من الخدمة •

راتب كامل لمدة أسبوعين؛ و•

.نصف راتب لمدة أربعة أسابيع•

ير قادر على يمكن صرف الموظفين من عملهم بعد الأسبوع الثاني عشر من الإجازة المرضية إذا ثبت بموجب التقرير الطبي أن الموظف غ. وأي إجازة مرضية بعد ذلك تكون بدون راتب•

.أداء مهام عمله

تقوم . ريال قطري100لصحية تبلغ تكلفة البطاقة ا. تكفل قطر الخدمات الصحية لكافة المواطنين القطريين والمقيمين أيضاً عبر المؤسسات الصحية الحكومية عن طريق نظام البطاقة الصحية•الرعاية الصحية العامة

ية بأسعار مخفضة ويتم تقديم الخدمات غير الطارئة في المؤسسات التابعة لمؤسسة حمد الطب. مؤسسة حمد الطبية بإدارة مستشفيات ومراكز رعاية طبية أولية وعيادات مجتمعية في قطر

.كما يحصل حملة البطاقات الصحية على خدمات الطوارئ في هذه المؤسسات بالمجان. للغاية بالنسبة لحملة البطاقة الصحية

الرعاية الطبية لإصابات 

العمل

:في قانون العمل ي لزم بـويرجع ذلك إلى وجود نص. يهملا يوجد متطلب قانوني ي لزم بمنح الموظفين تأميناً خاصاً، إلا أنه من الشائع في قطر أن يقوم أصحاب العمل بتقديم هذه الميزات لموظف

دفع تكلفة الرعاية الطبية في حالات إصابات العمل؛ و•

كلية / جزئيةاقة دائمةالموظفة خلال الستة أشهر الأولى من العلاج المرتبط بإصابة عمل ونصف الراتب بعد ذلك إلى أن يتعافى الموظف أو يثب ت تعرضه لإع/ دفع الراتب الكامل للموظف•

(.حقها الحصول على تعويض/وعندها يكون من حقه)

.يحصل أصحاب العمل في الغالب على تأمين تعويضي للموظفين للتقليل من النفقات التي يتحملها صاحب العمل فيما يتعلق بالوارد أعلاه
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لامية بالشكل التاليويتم حساب قيمة التعويض وفقاً للشريعة الإس. تامة بسبب إصابة عمل، وجب عندها دفع التعويض بموجب قانون العمل/ إذا توفي الموظف أو تعرض لإعاقة دائمة جزئيةتعويض العاملين

لدية المتوفى عن القتل "حداً أعلى ( بتحديد دية المتوفى عن القتل الخطأ)2008لسنة 19وفي هذا الخصوص، يضع القانون رقم . إذا توفي الموظف، يحق لورثته الحصول على تعويض•

ريال قطري؛ و200,000بقيمة " الخطأ

بإمكاننا تقديم المزيد من المعلومات)ريال قطري مضروباً في نسبة الإعاقة 200,000تامة، يحصل الموظف على تعويض ي حسب على أساس / في حال تعرض الموظف لإعاقة دائمة جزئية•

(.عند الحاجة

إذا كان الوضع الصحي للموظفة بعد الولادة يمنعها من . يوماً براتب كامل لفترة ما قبل وما بعد الولادة50يحق للموظفات اللواتي أكملن عاماً من الخدمة الحصول على إجازة أمومة لمدة امتيازات الأمومة

(.بشرط تقديم شهادة طبية من ممارس مرخص)يوماً متتالياً أو متفرقاً 60مزاولة مهام عملها بعد انتهاء إجازة الأمومة، فسوف تكون المدة الإضافية بدون راتب شريطة ألا تزيد عن 

.تعتمد عواقب إنهاء الخدمة إلى حد كبير على كون عقد العمل ثابت المدة أم أن مدته غير محدودة، وذلك كما يليإنهاء الخدمة

العقود غير المحدودة

ي، لابد من تقديم بالنسبة للموظفين الذين يتقاضون أجورهم بشكل سنوي أو شهر. إذا لك يكن لعقد العمل مدة محددة، يحق لأي من طرفي العقد إنهاءه بموجب إخطار خطي دون تقديم أسباب•

.، فإن الحد الأدنى لفترة الإخطار هي شهرينينأما إذا كانت مدة الخدمة تزيد عن سنت. إخطار لا تقل مدته عن شهر واحد إذا كانت مدة الخدمة هي سنت أو أقل

موظف لفترة خر بمبلغ يساوي أجور الالآإذا تم إنهاء العقد دون الالتزام بفترات الإخطار المنصوص عليها في قانون العمل، وجب على الطرف الذي يقوم بإنهاء العقد تعويض الطرف•

.الإخطار أو ما تبقى منها

العقود ثابتة المدة

ما هو مفصل ك)عن سوء التصرف الكلي اً لا توجد مادة محددة في قانون العمل بخصوص حق صاحب العمل في إنهاء العقد ثابت المدة قبل تاريخ انتهاءه إلا إذا كان فصل الموظف ناتج•

خ انتهاءه دون موافقة بخلاف ذلك، إذا قام صاحب العمل بإنهاء عقد ثابت المدة قبل تاري. وبالتالي، لا يمكن إنهاء العقد ثابت المدة قبل تاريخ انتهاءه إلا باتفاق صاحب العمل والموظف(. أدناه

.الموظف، يحق للموظف المطالبة بالتعويض عن الضرر نتيجة لإنهاء العقد بشكل غير قانوني
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من قانون العمل، فسوف يتعرض الموظف للفصل 61في جميع الأحوال، وبغض النظر عن كون عقد العمل ثابت المدة أم غير محدد، إذا ارتكب الموظف أياً من المخالفات الواردة في المادة سوء التصرف

(:وهذه قائمة شاملة)ويشمل ذلك الحالات التالية (. أي بدون سابق إنذار ودون استلام مكافأة نهاية الخدمة وما إلى ذلك)من عمله بشكل فوري 

إذا اد عى العامل شخصية أخرى أو اد عى جنسية غير جنسيته أو قدم مستندات أو شهادات مزورة؛•

التالي من علمه بوقوعه؛عملإذا ارتكب العامل خطأ نشأت عنه خسارة مادية لصاحب العمل، بشرط أن يبلغ صاحب العمل الإدارة بالحادث خلال مدة لا تجاوز نهاية يوم ال•

ر؛ت مكتوبة ومعلنة في مكان ظاهيماإذا خالف العامل، أكثر من مرة، التعليمات الخاصة بالمحافظة على سلامة العمال والمنشأة، رغم إنذاره كتابة، وبشرط أن تكون تلك التعل•

إذا أخل العامل أكثر من مرة بأي من التزاماته المقررة في عقد العمل أو بموجب القانون، رغم توجيه إنذار كتابي إليه؛•

إذا أفشى أسرار المنشأة التي يعمل بها؛•

إذا وجد العامل أثناء ساعات العمل في حالة سكر أو تحت تأثير مخدر؛•

إذا اعتدى العامل على صاحب العمل أو المدير أو أحد رؤساء العمل أثناء العمل؛•

إذا تكرر اعتداء العامل على زملائه أثناء العمل رغم إنذاره كتابيا؛ً•

أو/إذا تغيب العامل عن العمل بدون سبب مشروع أكثر من سبعة أيام متصلة أو خمسة عشر يوماً متقطعة خلال السنة؛ و•

.إذا أدين العامل بحكم نهائي في جريمة ماسة بالشرف أو الأمانة•

.بعة أعوامأرإذا تم فصل موظف أجنبي دون إنذار لأي من الأسباب الواردة أعلاه، فسوف يخسر حقه بالإقامة وي منع من دخول قطر للعمل لفترة لا تقل عن•

هاية الذي أكمل عاماً واحداً على الأقل من الخدمة المتواصلة الحصول على مكافأة ن( وأي موظف قطري غير مؤهل أو موظف غير مؤهل من مواطني دول مجلس التعاون)يحق للموظف الوافد مستحقات نهاية الخدمة

من مواطني والموظفون المؤهلون)والمقصود من هذا الاستحقاق هو تعويض الموظفين عن المعاشات التقاعدية التي يحصل عليها الموظفون القطريون المؤهلون . الخدمة عند انتهاء مدة عمله

(.دول مجلس التعاون

ويتم )يوماً عن كل سنة خدمة 21لمدة " الأساسي"تب ويتم الاتفاق على قيمة مكافأة نهاية الخدمة بين الموظف وصاحب العمل، غير أنها يجب ألا تقل عن مكافأة نهاية الخدمة التي تساوي الرا

.وينبغي حسابها على أساس آخر راتب أساسي تم صرفه للموظف( حسابها بالنسبة والتناسب لأجزاء السنة

:تكون مكافأة نهاية الخدمة واجبة الدفع في كافة الحالات إلا إذا انطبق أحد الاستثناءات التالية

إذا كانت مدة خدمة الموظف أقل من عام واحد متواصل في تاريخ الإنهاء؛ أو•

؛ أو(من قانون العمل61أي لأحد الأسباب الواردة في المادة )إذا تم صرف الموظف من عمله بسبب سوء التصرف •
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؛ أو(من قانون العمل61أي لأحد الأسباب الواردة في المادة )إذا تم صرف الموظف من عمله بسبب سوء التصرف •مستحقات نهاية الخدمة

ويحصل على ل مجلس التعاون ويعمل في قطردوإذا كان الموظف مواطناً قطرياً يحصل على راتب تقاعدي من الهيئة العامة للتقاعد والتأمينات الاجتماعية أو إذا كان الموظف من مواطني•

؛ أو(أي الإمارات أو البحرين أو السعودية أو ع مان أو الكويت)بها / راتب تقاعدي من دولة المنشأ الخاصة به

اً ، شريطة أن يكون الراتب التقاعدي مساوي(بدلاً من مكافأة نهاية الخدمة)واختار الموظف خطة التقاعد ( من قانون العمل56وفقاً للمادة )إذا اختار صاحب العمل إنشاء خطة تقاعد لموظفيه •

.على الأقل أو أفضل من مستحقات نهاية الخدمة

ا لم يتمكن الموظف إذ.  يدان للموظفجدتقتصر إشارة وتصريح العمل على صاحب عمل معين وت لغى عند انتهاء الخدمة، ويكون على صاحب العمل الجديد تقديم طلب لتأشيرة وتصريح عملإلغاء التأشيرة

.يوماً من إلغاء تأشيرة الإقامة الخاصة به بعد انتهاء خدمته، وجب عليه مغادرة قطر90من الحصول على وظيفة جديدة خلال 

هناك استثناءات و. تفاق عليه بين الطرفينالاعند انتهاء العمل، يجب على صاحب العمل أن يعيد الموظفين غير القطريين إلى المكان الذي استقدمهم منه أو إلى أي مكان آخر يكون قد تم•الإعادة

(.وفي هذه الحالة ينتقل هذا الالتزام إلى صاحب العمل الجديد)محدودة للحق في استلام تذكرة للعودة، مثل أن يكون الموظف قد حصل على وظيفة أخرى في قطر 

التعيين
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:لإضافة إلىوقد تم تجميع هذا الملخص بناء على قانون العمل با. فيما يلي ملخص لأهم الأمور المتعلقة بالتعيين التي تخص المواطنين القطريين وغيرهم من مواطني دول مجلس التعاون

؛ و(قانون التقاعد)بشأن التقاعد والمعاشات 2002لسنة ( 24)قـانون رقم •

.المجلسفيبإصدار النظام الموحد لمد الحماية التأمينية لمواطني دول مجلس التعاون لدول الخليج العربية العاملين في غير دولهم في أي دولة عضو 2007لسنة ( 4)قانون رقم •

مواطنو دول مجلس التعاونالمواطنون القطريونالموضوع

:ينطبق قانون التقاعد فقط علىالتقاعد

الموظفون القطريون الخاضعون لقانون الخدمة المدنية؛ و•

الموظفون القطريون العاملون لدى الجهات الحكومية والمؤسسات العامة والشركات •

تم تنالمساهمة العامة وبعض شركات النفط الأجنبية بالإضافة إلى أصحاب العمل الذي

.تسميتهم بقرار وزاري على أنهم خاضعون لقانون التقاعد

:يتعين على أصحاب العمل الخاضعون لقانون التقاعد

ف على أنه )من راتب الموظف القطري المؤهل % 5خصم • عر  الراتب الأساسي "الم 

ريعات المضاف إليه كامل الزيادات الاجتماعية المحددة بموجب قانون الخدمة المدنية أو التش

؛ و"(المشابهة

من راتب الموظف؛% 10المساهمة بنسبة •

ي لدى الهيئة العامة للتقاعد والتأمينات الاجتماعية ف% 15إيداع المساهمة الشهرية الكلية بنسبة 

.قطر

خدمة إذا كان قانون التقاعد لا ينطبق، يحق للمواطن القطري الحصول على مكافأة نهاية ال

(.محسوبة على نفس الأساس الم طبق للموظفين الوافدين)

إيداع خاضعاً لقانون التقاعد، يتعين على صاحب العمل( في قطر)إذا كان صاحب العمل •

ين مساهمة إلزامية فيما يتعلق بالموظفين من مواطني دول مجلس التعاون غير القطري

بإصدار النظام الموحد لمد 2007لسنة ( 4)العاملين في قطر وذلك بموجب قانون رقم 

غير دولهم الحماية التأمينية لمواطني دول مجلس التعاون لدول الخليج العربية العاملين في

ة المنشأ التي ويتم تحديد المساهمة الفعلية تبعاً لقوانين دول. في أي دولة عضو في المجلس

أي قوانين التقاعد في الإمارات أو البحرين أو)يتبع لها مواطن دول مجلس التعاون 

بدولة ويتم إيداع المساهمة في حساب هيئة التقاعد الخاص(. السعودية أو الكويت أو ع مان

مة أي ليس حساب الهيئة العا)المنشأ التي يتبع لها مواطن دول مجلس التعاون المؤهل 

(.للتقاعد والتأمينات الاجتماعية

ول إذا كان قانون التقاعد لا ينطبق، يحق لمواطن دول مجلس التعاون غير القطري الحص•

طبق للموظفين الوافدين)على مكافأة نهاية الخدمة  (.محسوبة على نفس الأساس الم 

التعيين
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مواطنو دول مجلس التعاونالمواطنون القطريونالموضوع

يين أجانب يبموجب قانون العمل، يتعين على صاحب العمل الذي يقوم بتعيين خبراء أو فن•الالتزام بالتدريب

ى العمل عل( تتم تسميتهم من قبل إدارة العمل)تدريب عدد مناسب من العاملين القطريين 

.د التدريبالذي يقوم به الخبراء أو الفنيون، أو تعيين عاملين قطريين كمساعدين لهم بقص

%  5موظفاً أو أكثر تقديم تدريب فني لحوالي 50يتعين على أصحاب العمل الذين لديهم •

نامج التدريب من موظفيه القطريين، المعينين من قبل قسم الإدارة في وزارة العمل، وفقاً لبر

.المعتمد من قبل وزارة العمل

.لا يسري الالتزام بالتدريب بالنسبة لمواطني دول مجلس التعاون الأخرى•

التعيين



التدقيق

متى يكون التدقيق إلزاميا؟ً

:الصلةانون ذوالق•

:  معتمد في الدولةراقبمن قبل مدققةالمالقوائم المالية أي من الشروط التالية تقديم إقرار ضريبي يتضمن يستوفون الذين المكلفين بموجب القانون، يتعين على (. 2018لسنة ( 24)القانون رقم )الدخل الضريبة علىقانون

ريال قطري؛آلف200ن يزيد عرأسمال ❑

ريال قطري؛ألف500ن يزيد عخل سنوي خاضع للضريبة د❑

.هو فرع، مقره الرئيسي قائم خارج الدولة❑

الدخل؟علىضريبةالبحسب قانون إقراراتهمبتقديم المكلفون كيف يقوم •

:الدخل ملاحظة ما يليعلىضريبةالن لقانون يالخاضعالمكلفين على −

؛(14المادة )من نهاية السنة المالية أشهر 4خلال الإقراراتلا بد من تقديم ❑

؛(12المادة )2018لسنة ( 24)الدخل رقم الضريبة على ن يجب حفظ الدفاتر والسجلات والمستندات المحاسبية وفقًا لقوانين الدولة والمعايير المحاسبية الدولية وأحكام اللائحة التنفيذية لقانو❑

.، وفقًا للشروط والأحكام والحالات التي تحددها اللائحةما سبقمن الاحتفاظ بالمكلفين بعض يجوز للهيئة أن تستثنيَ ❑

."  مائة وثمانون ألف ريال( 180,000)خمسمائة ريـال عــن كــل يوم تأخير، بحد أقصى ( 500)كل مكلف لا يقوم بتقديم الإقرار خلال المدة المقررة وفقاً لهذا القانون واللائحة، يوقع عليه جزاء مالي مقداره "❑

.(24المادة )2018لسنة ( 24)الدخل رقم الضريبة علىقانونبحسب 

ما هي أحكام القانون ذات الصلة؟•

.224للتوجه إلى الصفحة يرجى النقر هنا 

ابحسيمكنيرجى النقر هنا لفهم كيف

.227في الصفحة ودفعها الضرائب 

223

اهة المالية ، يستحسن تحقيق الامتثال الضريبي الروتيني والتدقيق الخارجي من أجل الحفاظ على النز%100على جميع الشركات وحتى المملوكة لقطريين بنسبة •

.وتعزيز ثقة المستثمرين

.تساهم هذه الممارسات في النجاح المستدام للعمليات التجارية، مما يضمن السلامة المالية•



التدقيق

ما هي أحكام القانون؟

.التدقيقأنقر على نوع هيكل الأعمال الذي يهمك للتوجه إلى المتطلبات القانونية الخاصة ب

الشركات ذات المسؤولية المحدودة 

وشركات التضامن
ةفرديالؤسساتالم

226الصفحة 225الصفحة 

224
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ما هي أحكام القانون؟| لماذا تناسبك الشركات ذات المسؤولية المحدودة وشركات التضامن 

دار حسابات مدققة على الشركات ذات المسؤولية المحدودة وشركات التضامن إص. فيما يلي ملخص لأهم الأمور المتعلقة بالتدقيق التي تخص الشركات ذات المسؤولية المحدودة وشركات التضامن

.2015لسنة 11وقد تم تجميع هذا الملخص بناء على أحكام قانون الشركات رقم . كما هو وارد في قانون الشركات

الوصفالموضوع

مهام ومسؤوليات مراقب 

145المادة -الحسابات 

:يتولى مراقب الحسابات القيام بما يلي

.تدقيق حسابات الشركة وفقاً لقواعد التدقيق المعتمدة ومتطلبات المهنة وأصولها العلمية والفنية•

.فحص ميزانية الشركة وحساب الأرباح والخسائر•

.ملاحظة تطبيق القانون والنظام الأساسي للشركة•

.ى أموالهاعلفحص الأنظمة المالية والإدارية للشركة وأنظمة المراقبة المالية الداخلية لها والتأكد من ملاءمتها لحسن سير أعمال الشركة والمحافظة•

.التحقق من موجودات الشركة وملكيتها لها والتأكد من قانونية الالتزامات المترتبة على الشركة وصحتها•

.الاطلاع على قرارات مجلس الإدارة والتعليمات الصادرة عن الشركة•

ي تدقيق قة والأصول المتعارف عليها فعلاأي واجبات أخرى يتعين على مراقب الحسابات القيام بها بموجب هذا القانون وقانون تنظيم مهنة مراقبة الحسابات والأنظمة الأخرى ذات ال•

.الحسابات

يتعين على . ر إلى الإدارةويرسل مراقب الحسابات نسخة من هذا التقري. ويقدم مراقب الحسابات للجمعية العامة تقريراً كتابياً عن مهمته، وعليه أو من ينتدبه أن يتلو التقرير أمام الجمعية العامة

و الحسابات في قطر يخضع مراقب(. والتي يجب تقديمها خلال شهر من تاريخ إعداد القائمة المالية)جميع الشركات تقديم قوائم مالية لوزارة التجارة والصناعة خلال شهرين من نهاية السنة المالية 

.بتنظيم مهنة مراقبة الحسابات2004لسنة ( 30)للتنظيم بموجب قانون رقم 

التدقيق
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أخرى من الأعمال أو التجار، فيما يلي ملخص للمتطلبات العامة التي تنطبق على أنواع. لا تخضع المنشآت الفردية لقانون الشركات، وبالتالي، فهي لا تخضع لمتطلبات تدقيق الحسابات الإلزامي

.بإصدار قانون التجارة2006لسنة ( 27)وقد تم تجميع هذا الملخص بناء على أحكام قانون رقم . والتي تنطبق أيضاً على المنشآت الفردية

الوصفالموضوع

متطلبات مسك الدفاتر 

للمنشآت الفردية
(.21المادة )بطريقة تكفل بيان مركزه المالي بدقة أن يمسك الدفاتر التجارية التي تستلزمها طبيعة تجارته وأهميتهاعلى كل من تثبت له صفة التاجر•

:يجب أن يمسك التاجر على الأقل الدفاتر الآتية•

دفتر اليومية الأصلي؛–

دفتر الأستاذ العام؛–

.دفتر الجرد–

المادة )وزير المختص ويصدر بتنظيم إجراءات القيد في الدفاتر المشار إليها ونماذجها والتفتيش عليها قرار من ال. وي عفى من هذا الالتزام التاجر الذي لا يزيد رأس ماله على مائة ألف ريال•

22)

(26المادة . )تهاءهاانيقدم التاجر إلى السجل التجاري في وزارة التجارة والصناعة خلال شهرين من انقضاء كل سنة مالية للتأشير عليها من قبل السجل بما يفيد•

(22ريال قطري نتيجة لعدم الالتزام بمسك الدفاتر الإلزامية الواردة في المادة 10,000إلى 1,000قد ت فرض غرامة تتراوح ما بين •

.  22دةعلى أنه ي سمح للتاجر باستخدام الحاسب الآلي لتنظيم حساباته عوضاً عن الدفاتر التجارية وتعتبر تلك الحسابات مستوفية لمتطلبات الما35تنص المادة •

التدقيق
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؟كيف تحسب وتدفع الضريبة| المنشآت الفردية 

كيف يمكن التسجيل لدفع الضرائب؟•

58الصفحة من مرحلة تأسيس الأعمال في " بطاقة الضريبة والتسجيل الضريبي"يرجى الرجوع إلى الإجراءات ذات الصلة في خطوة -يوماً من التأسيس 30الحصول على بطاقة الضريبة خلال –

يوماً من انتهاءها30تجديد بطاقة الضريبة خلال –

كيف يتم تقديم الإقرار الضريبي؟•

.عبر الإنترنت( التقديم والتطبيق والاعتراضات)يمكن إدارة الضريبة –

عد لهذا الغرض يتضمن الدخل الخاضع للضريبة– هر من نهاية الفترة الضريبة واجبة الدفع وذلك خلال أربعة أشويتعين على دافعي الضريبة الذين يمارسون نشاطاً تقديم إقرار إلى الإدارة على النموذج الم 

.أبريل30ديسمبر، فلابد من تقديم الإقرارات بحلول 31المحاسبية، فمثلاً، إذا كانت نهاية السنة هي 

.يوماً قبل موعد التقديم90ولا بد من القيام بذلك خلال . ويحق لدافع الضريبة، بعد الحصول على موافقة الإدارة، اعتماد فترة محاسبية تختلف عن السنة الضريبية–

كيف يتم تحصيل الضرائب؟•

.يقوم دافع الضريبة بسداد الضريبة واجبة الدفع بحسب الإقرار الضريبي في نفس تاريخ تقديم الإقرار–

ه إلى الإجراءات ذات الصلة في الصفحة النقر هنا ؟ ي رجى تتم حسبة الضريبةكيف• .228للتوج 

ضريبة الشركات

.قم بالتسجيل لدى السلطات الضريبية للوفاء بالالتزامات الضريبية لأصحاب الأعمال القطريين والأجانب•

يعد الامتثال الضريبي المنتظم أمرًا بالغ الأهمية لتجنب الغرامات الباهظة والضرائب المتأخرة•



.؟ ي رجى النقر على البند المهم بالنسبة لككيف تتم حسبة الضريبة•

ما هي عقوبات التأخير؟•

ريال قطري في اليوم؛500–

ريال قطري؛180,000بحد أقصى يصل إلى –

.من الضريبة غير المدفوعة في الشهر وصولاً إلى رأس المال الأصلي كحد أقصى% 2فائدة تأخير بنسبة –

ما هو حد التقادم؟•

.رار فيهالإقيسقط حق الإدارة بتقييم الضريبة والعقوبات المالية المتعلقة بالسنة الضريبية بعد مرور خمس سنوات من السنة التي قدم دافع الضريبة ا–

.ة بتقديم الإقرار بخصوصهانوات من السنة التي لم يقم دافع الضريبسإذا أخفق دافع الضريبة في تقديم الإقرار، فإن حق الإدارة بتقييم الضريبة والعقوبات المالية المتعلقة بالسنة الضريبية بعد مرور عشر–

الدخل الكلي
229الصفحة 

الخصومات
-230الصفحة  x نسبة الضريبة

231الصفحة 
الضرائب =

228

ضريبة الشركات
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مصادر الدخل الكلي•

.بإصدار قانون الضريبة على الدخل2018لسنة 24للاطلاع على قائمة كاملة، يرجى مراجعة القانون رقم –

:فيما يلي أهم المواضيع التي تنطبق على أغلبية الشركات الصغيرة والمتوسطة–

مشتق من النشاط الذي تتم ممارسته في قطر؛❑

ن العقود التي يتم تنفيذها بشكل كامل أو جزئي في قطر؛مناتج ❑

من العقارات الموجودة في قطر بما في ذلك الدخل الناتج عن بيع أسهم الشركات التي تتألف أصولها بشكل رئيسي من عقارات موجودة في قطر؛❑

من أسهم الشركات القائمة في قطر أو المدرجة في سوق الأسهم؛❑

.المبالغ المدفوعة للمقرات الرئيسية والفروع أو الشركات التابعة❑

لفوائد على القروض التي يتم الحصول عليها في الدولة❑

.الدخل الناتج عن استكشاف أو استخراج أو استغلال الموارد الطبيعية الموجودة في الدولة❑
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.الخصومات•

.بإصدار قانون الضريبة على الدخل2018لسنة 24للاطلاع على قائمة كاملة، يرجى مراجعة القانون رقم –

:فيما يلي أهم المواضيع التي تنطبق على أغلبية الشركات الصغيرة والمتوسطة–

تكلفة المواد الأولية والمواد الاستهلاكية والخدمات المطلوبة لتنفيذ النشاط؛❑

؛.(الأجور والرواتب والعلاوات ومكافآت نهاية الخدمة، إلخ)تكاليف الموظفين ❑

الخسائر الناتجة عن بيع الأصول؛❑

الفائدة على القروض المتعلقة بالنشاطات القطرية لدافع الضريبة، ما عدا القروض الداخلية للشركة؛❑

التقادم الضريبي للأصول الثابتة؛❑

.الديون المعدومة والإيجارات وأقساط التأمين❑

(.من الربح الصافي في السنة التي تمت المطالبة بتلك المبالغ خلالها% 5بحد أقصى يبلغ )التبرعات والهبات والاشتراكات في الجمعيات الخيرية والجهات الإنسانية أو العلمية أو الثقافية أو الرياضية ❑

نة يمكن ترحيل الخسائر لمدة ثلاثة سنوات بعد الس:ملاحظة

.لفولا يسمح بترحيل الخسائر إلى الخ. التي تم تحملها فيها



نسبة الضريبة•

:فيما يلي نسب الضريبة المطبقة–

مة ضريبة القي
المضافة

ضريبة 
المبيعات 

العامة

ضريبة الأرباح
الرأسمالية

ضريبة الدخل
الضريبة على

توزيعات 
الأرباح

إذا كانت الشركة 0%•

مملوكة لمواطني دول 

أومجلس التعاون 

إذا كانت الشركة 10%•

%  10مملوكة بنسبة 

.لمستثمرين أجانب

للأرباح الناتجة عن 0%•

بيع أسهم مدرجة في 

.بورصة قطر

للأرباح الناتجة عن10%•

بيع أسهم في شركات 

مؤسسة في قطر من 

.قبل شركات أجنبية

0%

0%

0%
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ضريبة الشركات

؟ كيف تحسب الضريبة



.الصادر عن إدارة الضريبة2/2021التعميم رقم : التعميم ذو الصلة•

أشهر من نهاية سنتهم المالية في الحالات 4تقديم إقرار ضريبي مع القوائم المالية المدققة خلال ( أو مواطني دول مجلس التعاون)يتعين على الشركات والمنشآت الدائمة في قطر المملوكة بالكامل لمواطنين قطريين –

:التالية

.ة ضريبة، على نموذج الإقرار الضريبي المعتمد لدى الهيأة من خلال بوابالمدققةتقديم الإقرار الضريبي والبيانات المالية . مليون ريال5من كثر مليون ريال وارداتها السنوية أ1من كثرإذا كان رئس المال أ❑

.تقديم الإقرار الضريبي والبيانات المالية، على نموذج الإقرار الضريبي المبسط من خلال بوابة ضريبة. مليون ريال5مليون ريال وارداتها السنوية أقل من 1إذا كان رئس المال أقل من ❑

.على الأعمال حتى وإن كانت معفاة من الضريبة2/2021تنطبق متطلبات التعميم رقم –

.في حال عدم الالتزام بالمتطلبات الواردة أعلاهريال قطري180,000ريال قطري في اليوم؛ بحد أقصى يصل إلى 500ت فرض عقوبة مالية بقيمة –

.المنشأة الدائمة هي مقر أعمال دائم يقوم دافع الضريبة بممارسة أعماله من خلاله بشكل كلي أو جزئي–

232

ضريبة الشركات

؟ متى تكون الشركات المملوكة بالكامل لمواطنين قطريين أو لمواطني دول مجلس التعاون مؤهلة لدفع الضرائب

أيضاً على المنشآت 4/2011ينطبق التعميم رقم :ملاحظة
واردة الفردية التي تستوفي حدود رأس المال والإيرادات الكلية ال

.أعلاه



يتم )تجديد والتعديل السارية يرجى النقر على الرخصة التي تهمك ليتم توجيهك إلى إجراءات ال. بعد أن يتم التأسيس لدى وزارة التجارة والصناعة، يصدر للشركة ثلاثة رخص رئيسية تسمح لها بالعمل بشكل كامل في قطر

(.تجديد بطاقة الضريبة بشكل تلقائي الآن عند تجديد السجل التجاري

الصفحة 
237

الصفحة 
240

بطاقة قيد المنشأةالرخصة التجارية
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أو تعديل رخصتك؟ /كيف يمكن تجديد و

ياً أو بتكرار سنو)أو الرخصة من تلك الوزارة بشكل منتظم /أو رخصة من وزارة معينة، فلا بد من تجديد تلك الموافقة و/إذا كانت منشأة الأعمال بحاجة لموافقة و•

.، لتجنب العقوبات والغرامات(أقل بحسب متطلبات الجهة المختصة

هاأو تعديل/وتجديد الرخصة

الصفحة 
234

السجل التجاري



يها والمفوضين ويحتوي السجل التجاري على معلومات مهمة بخصوص رأسمال الشركة والمساهمين فيها ومدير. يدل السجل التجاري للشركة على تسجيلها في السجل التجاري في وزارة التجارة والصناعة القطرية•

.بالتوقيع نيابة عنها والنشاطات المرخص بها للشركة

.ل سجلها التجاري بصفة متكررةومن المتعارف عليه قيام الشركات بتعدي. للشركةريوبشكل عام، لا يعتبر أي قرار بتعديل التفاصيل المذكورة أعلاه سارياً وقابلاً للتنفيذ تجاه الغير إلا إذا تم إدراجه في السجل التجا•

ك للتوجه إلى القسم المعني• ي رجى النقر على نوع الإجراءات الذي يهم 

تعديل السجل التجاري تجديد السجل التجاري

Page 253 Page 254 

234

أو تعديل رخصتك؟ /كيف يمكن تجديد و

هاأو تعديل/وتجديد الرخصة



235

.هالا بد من توقيع النموذج من قبل المدير أو المفوض بالتوقيع عن الشركة ويجب أن يتضمن التعديلات التي سيتم عمل. "(النافذة الواحدة"استخدام بوابة )تعبئة نموذج الطلب لدى الوزارة–

تطلبات كل نوع من انواع للوصول إلى م(. وهكذا.. إضافة فرع، تغيير الاسم التجاري، تغيير رأس المال، إضافة نشاط : مثلا)المستندات المطلوبة حسب نوع التعديل المستهدف بالسجل التجاري /تتنوع المتطلبات–

اعة لمزيد من الصن، ونظرا لأن هناك بعض انواع التعديلات غير متوفرة على الخدمات الإلكترونية بالنافذة الواحدة لذا يرجى زيارة موقع وزارة التجارة والنافذة الواحدة التعديلات يرجى زيارة موقعوموقع بوابة 

(انقر هنا)التفاصيل 

.رسم إضافي قد ينطبق بحسب طبيعة التعديل+ ريال قطري رسوم معالجة الطلب 500: الرسوم•

.يوم واحد: مدة معالجة الطلب•

كيف يمكن تعديل سجلك التجاري؟ | السجل التجاري 

هاأو تعديل/وتجديد الرخصة

https://investor.sw.gov.qa/wps/portal/investors/home/!ut/p/z1/04_Sj9CPykssy0xPLMnMz0vMAfIjo8zi3f0NzIw8LIz83E3CHA0C3V3MXUwDTAwMPIz0w8EKDHAARwP9KPz6gxOLgGZEgZV5-Zu4Gvq7G_hbhIYZGQQ6O5kGObpbGPs7GkIV4LGmIDeiwjNdUREA-7es_A!!/dz/d5/L2dBISEvZ0FBIS9nQSEh/
https://investor.sw.gov.qa/wps/portal/investors/home/!ut/p/z1/04_Sj9CPykssy0xPLMnMz0vMAfIjo8zi3f0NzIw8LIz83E3CHA0C3V3MXUwDTAwMPIz0w8EKDHAARwP9KPz6gxOLgGZEgZV5-Zu4Gvq7G_hbhIYZGQQ6O5kGObpbGPs7GkIV4LGmIDeiwjNdUREA-7es_A!!/dz/d5/L2dBISEvZ0FBIS9nQSEh/
https://www.moci.gov.qa/%D8%AE%D8%AF%D9%85%D8%A7%D8%AA%D9%86%D8%A7/%D8%A7%D9%84%D9%85%D8%B3%D8%AA%D8%AB%D9%85%D8%B1/%D8%A7%D9%84%D8%A7%D8%B3%D8%A6%D9%84%D8%A9-%D8%A7%D9%84%D8%B4%D8%A7%D8%A6%D8%B9%D8%A9/%D8%A5%D8%AC%D8%B1%D8%A7%D8%A1%D8%A7%D8%AA-%D8%A7%D9%84%D8%B3%D8%AC%D9%84%D8%A7%D8%AA-%D8%A7%D9%84%D8%AA%D8%AC%D8%A7%D8%B1%D9%8A%D8%A9/
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التكرار•

.يوماً من انتهائه30يمكن تجديد السجل التجاري قبل وولكن يسمح بتجديده كل خمس سنوات سنوياً،السجل التجاري للشركةيجدد

الإجراءات•

.sw.gov.qaتسجيل الدخول على موقع النافذة الواحدة –

.اختيار خدمة التجديد الشامل–

راد تجديدها– .ادخال بيانات المنشأة الأساسية الم 

.رفع المرفقات والمستندات المطلوبة–

.مراجعة ملخص بيانات الطلب–

.اعتماد ملخص بيانات الطلب–

.سداد الرسوم المستحقة–

..طباعة السجل التجاري–

رسوم غرفة قطر+ وبالتالي، تتفاوت التكلفة من شركة إلى أخرى. تعتمد تكلفة تجديد السجل التجاري بشكل رئيسي على عدد النشاطات وعلى رأسمال الشركة: الرسوم•

.يوم واحد: مدة معالجة الطلب•

كيف يمكن تجديد سجلك التجاري؟ | السجل التجاري 

.بوابة النافذة الواحدةلمزيد من المعلومات واعتمادا على متطلباتك ، يرجى مراجعة 

هاأو تعديل/وتجديد الرخصة



؟هاأو تعديل/وتجديد رخصتكككيف يمكن|الرخصة التجارية 

.أو مكاتب بيع بالتجزئة معينةموقعتجارية من أعمال لاضطلاع بباالشركة تخول الرخصة التجارية •

.المعنيإلى القسم يهمك للتوجه الذي اتعلى نوع الإجراءيرجى النقر•

تجديد الرخصة التجاريةتعديل الرخصة التجارية

239الصفحة 238الصفحة 
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هاأو تعديل/وتجديد الرخصة



رخصتك؟عديلتككيف يمكن|الرخصة التجارية 

اتالإجراء•
.sw.gov.qaتسجيل الدخول على موقع النافذة الواحدة ❑

.اختيار الخدمة المطلوبة إجراؤها على  الرخصة التجارية❑

.ادخال بيانات المنشأة الأساسية❑

.رفع المرفقات والمستندات المطلوبة❑

.مراجعة ملخص بيانات الرخصة❑

.اعتماد ملخص بيانات الرخصة❑

.سداد الرسوم المستحقة❑

.طباعة الرخصة الفرعية❑

.تعتمد الرسوم على طبيعة التعديل:الرسوم•

.يوم واحد: مدة معالجة الطلب•

238

الرخصة التجارية عديل بالنظر إلى أن الرخصة التجارية تصدر إلى شركة فيما يتعلق بمقر أو مكتب محدد، ينصح إذا رغبت الشركة في تغيير مقرها أو مكتبها، بت•

لتعكس ذلك

.تنص الرخصة التجارية أيضًا على اسم مدير الشركة وبالتالي، يجب تعديلها إذا تم استبدال المدير•

هاأو تعديل/وتجديد الرخصة



؟رخصتكتجديد يمكنككيف| ةالتجاريالرخصة

الإجراءات•
.sw.gov.qaتسجيل الدخول على موقع النافذة الواحدة ❑

.اختيار خدمة التجديد الشامل❑

راد تجديدها❑ .دخال بيانات المنشأة الأساسية الم 

.رفع المرفقات والمستندات المطلوبة❑

.مراجعة ملخص بيانات الطلب❑

.اعتماد ملخص بيانات الطلب❑

.سداد الرسوم المستحقة❑

.طباعة الرخصة التجاري❑

. ، ولكن يسمح بتجديدها لمدة خمس سنواتالرخصة التجارية للشركة على أساس سنويتجدد : الوتيرة

ريال 500الى 300ما بين تعتمد تكلفة تجديد الرخصة التجارية على أنشطة الشركة ويمكن أن تتراوح: الرسوم•

.يوم واحد:مدة معالجة الطلب•

.رعن كل شهر تأخيريال قطري 500عقوبة قدرها ثمة :عقوبات التأخير•

ة أيضًا على اسم مدير الشركة تنص الرخصة التجاري( ب. )تعديل الرخصة التجارية لتعكس ذلكعليهاأو مكتبها، قرها، فإذا رغبت الشركة في تغيير محددأو مكتب ممقرما يتعلق ببالنظر إلى أن الرخصة التجارية تصدر إلى شركة في( أ): ملاحظة

.يجب تعديلها إذا تم استبدال المدير،وبالتالي

239

هاأو تعديل/وتجديد الرخصة



؟هاأو تعديل/وتجديد رخصتككيمكنكيف| قيد المنشأةبطاقة 

.موظفيهاكفالةبوزارة الداخلية، ما يمك ن الشركة من الجوازاتإدارة لدىبطاقة قيد المنشأة هي دليل على تسجيل الشركة •

.عمومًابالسلطات الحكومية صلتتأخرىوثائقوعلى أي قيد المنشأة على بطاقة لشؤون الوافدين لتوقيع تم تفويضهم باأسماء المديرين الذين يتظهريجب أن •

ك للتوجه إلى القسم المعني• .ي رجى النقر على نوع الإجراءات الذي يهم 

بطاقة قيد المنشأة تجديد تعديل بطاقة قيد المنشأة 

242الصفحة241الصفحة

240

هاأو تعديل/وتجديد الرخصة



الخاصة بك؟قيد المنشأةتعديل بطاقة يمكنك كيف| قيد المنشأةبطاقة 

:اتالإجراء•

.وكلمة المروربطاقة الهوية القطريةعن طريق إدخال رقم 2مطراش إلى تطبيق كقم بتسجيل دخول–

.ة الرئيسيةصفحعلى ال" الخدمات العامة"أدخل إلى –

".خدمات المؤسسة"اختر –

".وفرع لهاالرئيسي للمؤسسةللمقر إصدار تسجيل "اختر –

.رخصةرقم ال، ثم أدخل " تابع"أو " رئيسي"حدد –

.بعد مراجعة البيانات" التالي"اضغط على –

.أدخل تفاصيل البطاقة المصرفية وأكمل عملية الدفع–

.ريال قطري200:الرسوم•

.يوم واحد: مدة معالجة الطلب•

241

هاأو تعديل/وتجديد الرخصة



:اتالإجراء•

.وكلمة المروربطاقة الهوية القطريةعن طريق إدخال رقم 2مطراش إلى تطبيق كقم بتسجيل دخول–

.ة الرئيسيةصفحعلى ال" الخدمات العامة"أدخل إلى –

".خدمات المؤسسة"اختر –

".وفرع لهاالرئيسي للمؤسسةللمقر إصدار تسجيل "اختر –

.رخصةرقم ال، ثم أدخل " تابع"أو " رئيسي"حدد –

.بعد مراجعة البيانات" التالي"اضغط على –

.أدخل تفاصيل البطاقة المصرفية وأكمل عملية الدفع–

ريال قطري200:الرسوم•

.يوم واحد: مدة معالجة الطلب•

242

الخاصة بك؟قيد المنشأةبطاقة جديدتيمكنك كيف| قيد المنشأةبطاقة 

هاأو تعديل/وتجديد الرخصة

مَّتن  لأيسهطةعلأافمسنهخإملأأ لأيانإللأ ةنإلأاف: خنحفذاه خر ةدا•
اخهةننيقلأامنيق لأطدلييةنن لأة ننولأ َّمن لأافَّياننذ لأافيالننإ ولألأ نللأخننلال

فلةنإلأخإ  لأافهاإيإلأافتي لولأرطحإينإلأافمَّتن  لأافمنواللأطاإينإلأا
وللأرامانننن. افخننننيالأا ننننيولألننننىلأطسننننإيإلأافوسننننيملأرطلننننإيىلأافطدننننة

إخيللأأ لأيَّه يلأافمسهخإملأ للأحطميملأافمعي د لأاإ نهلأيمكَّنهلأافن
.ماإلرافحميللأةلةلأ ةإلأافمَّت  لأاف«  طواش»حمةلأطط ةقلأ



الأسعارزيادة

زيادة أسعار السلع والخدمات؟كيمكنكيف

.ي رجى النقر على كل خطوة للتوجه إلى الإجراءات المفصلة. الإجراءات خطوة بخطوة

1

2

244صفحة -تقديم الطلب 
ارة في وزارة التجيجب تقديم طلب زيادة سعر سلعة أو خدمة بشكل خطي إلى إدارة حماية المستهلك 

.والصناعة

247صفحة -والرد فحصال
الإجابة خلال تتم. تبدأ عملية الفحص الرسمية، مع إمكانية إرجاع الطلب بعد تقديم مسببات ذلك

.ثلاثة أشهر من التقديم

243

الضغط هناجاء الرصدرها وزارة التجارة والصناعة والتي تخضع لنظام مراقبة زيادة الأسعار المطبقتالقائمة التفصيلية للمنتجات والخدمات التي للاطلاع على 

https://www.moci.gov.qa/en/%E2%80%8B%D9%82%D8%A7%D8%A6%D9%85%D8%A9-%D8%A7%D9%84%D8%B3%D9%84%D8%B9-%D9%88%D8%A7%D9%84%D8%AE%D8%AF%D9%85%D8%A7%D8%AA-%D8%A7%D9%84%D8%AA%D9%8A-%D8%AA%D8%AE%D8%B6%D8%B9-%D8%A7%D9%84%D8%B2%D9%8A%D8%A7/


245الصفحة –السلع  246الصفحة –الخدمات 

244

الأسعارزيادة

تقديم الطلب. 1

الإجراءات•

ذكورة أدناه إلى قسم تقييم يجب تقديم الطلب مع المستندات المؤيدة الم. سعارالأيقوم مقدم الطلب بمراجعة إدارة حماية المستهلك في وزارة التجارة والصناعة القطرية وتقديم طلب زيادة الأسعار إلى قسم تقييم ومتابعة–

.(انقر هنا)ر، لمزيد من التفاصيل يرجى مراجعة موقع وزارة التجارة والصناعة ومتابعة الأسعا

؛(رقم هوية المنشأة/ وتعُرف أيضاً ببطاقة الجوازات)قيد المنشأة بطاقة ❑

التأسيس؛عقد❑

الرخصة التجارية؛ و❑

.خطاب من الشركة إلى اللجنة بطلب زيادة الأسعار وسبب الطلب❑

.ي رجى النقر على البند الذي يهمك للتوجه إلى الإثباتات التي ينبغي تقديمها مع نموذج طلب زيادة الأسعار–

https://www.moci.gov.qa/


245

الأسعارزيادة

ما هي الإثباتات المتعلقة بالسلع؟

المستندات المطلوبة للسلع•

:يجب تقديم المستندات المؤيدة التالية مع طلب زيادة الأسعار

(.نسخ طبق الأصل مختومة بالختم المحلي للشركة)شهادات التخليص الجمركي وفواتير الاستيراد للسلع –

(.إذا كان الخطاب صادراً بلغة أخرى فلا بد من ترجمته إلى اللغة العربية)خطاب من الشركة الأم للمنتج تنص على ارتفاع السعر ويجب أن يكون مختوماً وصادراً باللغة العربية –

.فاتورة بسعر المنتج الذي طلب زيادة سعره في كل من السعودية والإمارات–

فاتورة بسعر المنتج الذي طلب زيادة سعره في قطر من كل من كارفور واللولو والميرة؛ و–

.مثل ارتفاع في تكلفة نقل السلع إلى السوق أو ارتفاع فواتير الخدمات أو الأمور الأخرى المتعلقة بالتكلفة. أي مستندات أخرى مؤيدة قد تكون مطلوبة–
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الأسعارزيادة

ما هي الإثباتات المتعلقة بالخدمات؟

المستندات المطلوبة للخدمات•

:يجب تقديم المستندات المؤيدة التالية مع طلب زيادة الأسعار

.اتفاقيات الإيجار قبل وبعد الزيادة للدلالة على الزيادة في الإيجار–

.ملخص رواتب موظفي مقدم الطلب قبل وبعد الزيادة للدلالة على الزيادة في الدفع–

.فواتير المواد المستخدمة قبل وبعد الزيادة للدلالة على زيادة تكلفة المواد–

مطابقة؛ و/ قوائم أسعار الخدمة الخاضعة لزيادة الأسعار في قطر مقارنة بأسعار مقدمي طلبات لخدمات مشابهة–

مثل الزيادة في فواتير الخدمات وأي أمور أخرى متعلقة بالتكاليف. أي مستندات أخرى مؤيدة قد تكون مطلوبة–
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الأسعارزيادة

الفحص والرد. 2

الإجراءات•

.تم تقييم الطلبكي ي"( لجنة زيادة الأسعار)"عار ونسبة الربح لأسيجتمع قسم تقييم ومتابعة الأسعار بمقدم الطلب لتأكيد صحة الطلب قبل تحويله إلى اللجنة الفنية الدائمة لتحديد الحد الأعلى لزيادة ا–

.تقوم لجنة زيادة الأسعار بمراجعة الطلب ولها صلاحية إما الموافقة على طلب زيادة الأسعار أو رفضه–

.246للاطلاع على أسس اتخاذ هذا القرار في صفحة هناأنقر –

إلى 6الحالات ما بين مع العلم بأن قسم تقييم ومتابعة الأسعار قد استغرق في بعض. أشهر لصدور قرار لجنة زيادة الأسعار بعد قبول الطلب شكلياً من قبل قسم تقييم ومتابعة الأسعار3شهر إلى :مدة معالجة الطلب•

.شهراً لقبول الطلب12
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الأسعارزيادة

ما هي أسس اتخاذ القرار؟ 

أسس اتخاذ القرار•

:يتم اتخاذ القرار المتعلق بزيادة أسعار السلع والخدمات بناء على الأسس التالية

.ارتفاع سعر تكلفة المنتج أو الخدمة عالمياً، أو ارتفاع السعر من المصدر–

.نسبة الأرباح المحسوبة بناءً على تكلفة الصنف كما هو موضح في الإقرار الجمركي ومقارنته بسعر البيع إلى المستهلك النهائي–

.تأث ر السلعة أو الخدمة بارتفاع نسبة التضخم في الدولة–

.سعر السلعة أو الخدمة خلال الثلاثة أعوام الماضية والمعدل السنوي للزيادة وتاريخ آخر زيادة–

.سعر الصنف في الدول المجاورة–

.أسعار خدمات مشابهة مقدمة في مناطق مجاورة مقارنة بطلب الزيادة–

.قيمة صرف العملة المتعلقة بالواردات–

.التغييرات الفريدة التي طرأت على المبلغ المقتطع أو كمية الصنف خلال السنوات الثلاثة الماضية–

.توافر سلع أو خدمات بديلة في السوق المحلية ونسبة السعر والمستوى الحالي للمنافسة في السوق الخاص بالسلعة أو الخدمة–



ستيرادلاا

الاستيراد؟يتمكيف

:اتالإجراء•

250الصفحة -والمشروباتلمأكولاتا

256الصفحة –الرعاية الصحية 

251الصفحة -التكنولوجيا 

1
2

3
4

يجب أن تكون الشركة مسجلة في نافذة

لى وتحصل ع( النديب)التخليص الجمركي 

لدخول إلى الموقع واستكمالاتفاصيل 

عيين ثم تقوم الشركة بت. إجراءات التسجيل

ذة مشرف إداري لها ليكون مستخدم هذه الناف

ويجب أن يكون قادراً على الدخول إلى 

ً موقع وخدمات حكومي .أيضا

ج لكي تتمكن الشركة من الاستيراد، فهي تحتا

:  لمستندات التاليةل

في بلد فاتورة تفصيلية معتمدة من غرفة التجارة•

قة التصدير على حسب مسماها في كل بلد وموث

وفي من البعثة الدبلوماسية القطرية في الخارج

قطرية حال عدم توثيقها من البعثة الدبلوماسية ال

م في الخارج فيجب على المستورد دفع رسو

هائيالتصديقات الخارجية في منفذ الوصول الن

شهادة المنشأ من الدولة التي تقوم الشركة •

ى المنتج بالاستيراد منها؛ إثبات موقع التصنيع عل

ر من قائمة التصديغير قابل للنزع ومباشرةً 

ر منها؛ هيئة الجمارك في الدولة التي يتم التصدي

مثل )لك المعلومات المتعلقة بالتغليف حيثما لزم ذ

، عدد المنتجات داخل الصندوق وحجم الصندوق

.(.إلخ

من تقوم الشركة بتفويض مخلص جمركي

بين الوكلاء المرخصين والمدرجين من 

خلال نافذة التخليص الجمركي والذين 

ركي يمكنهم القيام بإجراءات التخليص الجم

ردة بعد وصول السلع أو المنتجات المستو

ةخاصقد تكون هناك متطلبات . إلى قطر

لسلع بالقطاعات يجب استيفاؤها حسب نوع ا

أو تصاريح يجب الحصول/والمستوردة

بك يرجى النقر على القطاع الخاص. عليها

:لةللتوجه إلى الخطوات الإضافية ذات الص

ت فرض رسوم جمركية على السلع 

يتم . هاالمستوردة بناء على نوع السلع وقيمت

مارك تحديد قيمة السلع بناء على قانون الج

جمركية تكون التعرفة ال. ولائحته التنفيذية

ي فللسلع العامة في دول مجلس التعاون 

لا و)من قيمة السلع % 5الى%0العادة

(.يوجد ازدواج ضريبي

:استثناءات التعرفة

امحددً امنتجً 891•

خال المنتجات المستوردة تحت وضع الاد•

، لا تنطبق (مثل المعارض)المؤقت 

تم التعرفة سوى على المنتجات التي ي

..بيعها

249
ي قطرللانتقال إلى حاسبة الرسوم الجمركية فالضغط هنا الرجاء 

https://www.ecustoms.gov.qa/qccsw/jsf/dutiesfeesassessment/EXDutyCalculatorService.jsf


ستيرادلاا

فحصال| المأكولات والمشروبات 

:اتالإجراء•

.يجب فحص كافة الأغذية المستوردة من قبل قسم صحة المنافذ ومراقبة الأغذية–

:يجب تقديم المستندات المطلوبة التالية–

وزارة الداخلية؛تخليص إدارة المرور من https://www.moph.gov.qa/port-health-and-food-controlمتوفر عبر هذا الرابط النموذج التسجيل ❑

قائمة المحتويات؛❑

ما يتعلق بالشحنة بما في ذلك إقرارات صحية واضحة موثقة من سفارة قطر؛يجب إصدار شهادة صحية من قبل السلطة المختصة في❑

يرجى )في قطر لإصدار شهادات الحلال معتمدة ، ويجب إصدارهما من قبل جمعية إسلاميةمن مصادر حيوانيةشهادة الذبح الحلال للحوم والدواجن أو شهادة حلال لأصناف الأغذية التي تحتوي على مكونات ❑

الشحنة، بما في ذلك شهادات حلال مصدقة من في ما يتصل ب( https://www.moph.gov.qa/health-services/other-services/port-health-and-food-control: الرجوع إلى الرابط التالي

سفارة قطر؛

سجلات درجة الحرارة حيثما لزم ذلك؛❑

أي مستندات إضافية مطلوبة من قبل وزارة الصحة العامة؛❑

.في المختبرهاوأخذ عينات منها لتحليلماديًا يتم فحص الأغذية المستوردة –

(.من المختبرولا يمكن استخدام الأغذية حتى وصول نتائج التحليل )أسبوع إلى أسبوعين للحصول على نتائج التحليل : مدة معالجة الطلب–

250

https://www.moph.gov.qa/port-health-and-food-control


ستيرادلاا

رخص الاستيراد| التكنولوجيا 

:اتالإجراء•

اد معدات الاتصالات على الشركات المسجلة الحصول على رخصة استيرجب من أجل استيراد والتعامل في أجهزة ومعدات الاتصالات الراديوية وأجهزة الاتصالات الطرفية واللاسلكية بما في ذلك الهواتف النقالة، ي–

.من هيئة تنظيم الاتصالات

.باستخدام بطاقة ذكية"توثيق"من خلال حساب ل الدخولسج  –

.الشركة التي ترغب في إضافة نشاط فيهاراخت–

(.في حالة وجود شركة قائمة)البيانات الأساسية للمؤسسة، مثل رقم التسجيل التجاري والرخصة التجارية أدخِل–

.المؤسسةحدد النشاط أو الأنشطة التي ستضاف إلى –

(.إذا لزم الأمر)مقدم الطلب والمرفقات المطلوبة لتواصل مع تفاصيل اخلأد–

.252لكية في الصفحة للتوجه إلى إجراءات تقديم طلب اعتماد النوع للحصول على ترخيص لاستيراد معدات الاتصالات الراديوية واللاسالنقر هنايرجى .يستخدم رقم التسجيل لكافة أنواع المعدات الموافق عليها−

.سنوات ويجب تجديده في نهاية تلك الفترة3يسري ترخيص المستورد لمدة −
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https://portal.www.gov.qa/wps/portal/loginidp/!ut/p/a1/04_Sj9CPykssy0xPLMnMz0vMAfGjzOKd3R09TMx9DAz8jcIMDIz8TIMDDUKDjQ18DYEKIoEKDHAARwNC-sP1o8BK8JgQnFikX5AbYaDrqKgIAEa6Y5A!/dl5/d5/L0lHSkovd0RNQUZrQUVnQSEhLzRKU0UvZW4!/?changeLanguage=en


ستيرادلاا

طلب اعتماد النوع لاستيراد أجهزة ومعدات الاتصالات الراديوية وأجهزة الاتصالات الطرفية| التكنولوجيا 

:اتالإجراء•

أي )الخاص في قطر يرغب في استيراد الأجهزة الراديوية والاتصالات الطرفية لاستخدامه( فرد أو شركة)يمكن لأي مصنع عالمي أو محلي أو مشغل مرخص أو مستورد معتمد أو شخص 

ات الاتصالات ويجب أن تتم الموافقة على استخدام معد. واع أجهزة ومعدات الاتصالات الراديوية وأجهزة الاتصالات الطرفيةأتالتقدم بطلب لاعتماد ( ليس لأغراض تسويقية أو تجارية

.صالاتالمعايير المعترف بها من قبل هيئة تنظيم الاتمع جهزة والمعداتنح شهادة اعتماد النوع اذا ثبت توافق الأت م. السلكية واللاسلكية في قطر من خلال طلب اعتماد النوع

.على إجراءات الطلب التي تنطبق عليكأوللحصول على شهادة التخليص الجمركيالنقرهنا يرجى 

إجراءات الطلب المبسط 

لاعتماد النوع

إجراءات الطلب القياسي 

لاعتماد النوع

254الصفحة 253الصفحة 
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ستيرادلاا

الطلب المبسط لاعتماد النوع| التكنولوجيا 

:اتالإجراء•

جهزة والمعدات مع ق الأت يوضح توافالاعتماد النوع إذا تم الحصول على إثبات إما من قبل جهات تنظيمية وطنية أو جهات تقييم المطابقة المعترف بها من قبل هيئة تنظيم الاتصالطلب المبسط لايتم اتباع عملية –

.المعايير المعترف بها من قبل الهيئة

.يجب تقديم طلب مستقل لكل نوع من أنواع المعدات–

:يجب تقديم المستندات المطلوبة التالية–

نموذج الطلب المبسط لاعتماد النوع؛❑

شهادة مطابقة تثبت مطابقة الجهاز للمعايير المطلوبة؛❑

.إثبات دفع رسوم الطلب المبسط لاعتماد النوع❑

.ريال قطري500: الرسوم•

.أيام عمل من تاريخ تقديم الطلب5حتى : مدة معالجة الطلب•
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ستيرادلاا

الطلب القياسي لاعتماد النوع| التكنولوجيا 

:اتالإجراء•

.ت الطرفية للمعايير المعتمدة من قبل الهيئةصالاينبغي اتباع إجراءات الطلب القياسي لاعتماد النوع إذا لم يكن هناك إثبات على مطابقة أجهزة ومعدات الاتصالات الراديوية وأجهزة الات–

:يجب تقديم المستندات المطلوبة التالية–

نموذج الطلب القياسي لاعتماد النوع؛❑

إثبات مطابقة أجهزة ومعدات الاتصالات الراديوية وأجهزة الاتصالات الطرفية للمعايير المعتمدة من قبل الهيئة؛❑

إثبات دفع رسوم الطلب القياسي لاعتماد النوع؛❑

الهيئة على نفقة مقد م من اختيارالقطع الإضافية الخاصة بها كي يتم فحصها في مختبر مع تحتفظ الهيئة بالحق في طلب وحدتين من أجهزة ومعدات الاتصالات الراديوية وأجهزة الاتصالات الطرفية كعي نات ❑

.الطلب

.ريال قطري1000: الرسوم•

.يوم عمل من تاريخ تقديم الطلب15حتى : مدة معالجة الطلب•
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ستيرادلاا

شهادة التخليص الجمركي| تكنولوجيا ال

:اتالإجراء•

.فحصالبعد استيراد أجهزة البث والاتصالات الراديوية السلكية واللاسلكية المستوردة، تصدر هيئة تنظيم الاتصالات شهادة التخليص الجمركي بعد–

:بعد أن ت صدر هيئة تنظيم الاتصالاتإلاي نظر في طلب التخليص الجمركي لمعدات الاتصالات الراديوية المستوردة لا –

ترخيص السماح بالاستيراد؛❑

.شهادة اعتماد النوع❑

:يجب تقديم المستندات المطلوبة التالية–

(hukoomi.gov.qa)طلب شهادة التخليص الجمركي :نموذج الطلب المتوفر من خلال هذا الرابط❑

تصريح الاستيراد الصادر عن الهيئة؛❑

فاتورة الشحن الجوي؛❑

ن الترخيص؛عنسخة ❑

ن الفاتورة؛عنسخة ❑

اعتماد النوع؛❑

قائمة التغليف؛❑

المواصفات الفنية؛❑

.أمر الشراء❑

(.مستعجل)اقطريً ريالاً 40؛ (عادي)اقطريً ريالاً 20: الرسوم•

.تعتمد على نوع شهادة التخليص: مدة معالجة الطلب•
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https://hukoomi.gov.qa/en/service/request-customs-clearance-certificate%23tab4


ستيرادلاا

ستيرادالا| الرعاية الصحية 

:الإجراءات•

:تقديم طلب إلى وزارة الصحة العامة مع تقديم عينات ومستندات بحسب الإجراءات التالية،استيراد منتجات دوائيةفي على الأفراد والشركات الراغبين –

( أ: )ونسخة عنهااليةإرفاق أصل المستندات التويتوجب . لدوائيج اتنزيل وتعبئة نموذج الطلب من موقع حكومي ثم تقديمه إلى وزارة الصحة العامة وإرفاق نسخة إلى كل من قسم التسجيل الدوائي وقسم الإفرا❑

.لا غيرة المنشأ شهادة دولة المنشأ في حال استيراد السلع من دول( و)قائمة التغليف؛ ( ه)نموذج الشحن؛ ( د)الفاتورة الأصلية؛ ( ج)فاتورة الشحن؛ (ب)رسالة من المستورد توضح الإفراج الأولي عن الشحنة؛ 

.تقديم عينات مختومة من قبل المستورد لكافة المنتجات مع الإفراج الأولي❑

(.استيراد الأدوية)وضح النشاط التجاري ين السجل التجاري عوكيل الشركة الذي يقوم بتقديم الطلب للحصول على الخدمة مع نسخة عن تقديم مستندات تعريف ❑

:متطلبات إضافية مسبقة لاستيراد المنتجات الدوائية•

.يجب أن يكون لدى كل مستورد مستودع أدوية مرخص بحسب الشروط المحددة من قبل الجهة المختصة في وزارة الصحة العامة❑

.لات وعرضها على الإدارة عند الطلبلسجيجب أن يكون لدى المستوردين سجل يحدد مصدر الأدوية وتاريخ تسليمها وأنواعها وكمياتها ومناطق التوزيع داخل دولة قطر مع الاحتفاظ با❑

.الجهات الوحيدة المسموح لها ببيع الأدوية هي الصيدليات المرخصةتكون والعامةي منع البيع مباشرة إلى ❑

.من المرافق الدوائية المعتمدة لدى الإدارة المختصةسوىلحصول على الأدوية المسجلة ان يلمستوردلا يجوز ل❑

.على المستوردين طباعة أسمائهم ورقم رخصتهم الصادرين عن الإدارة المختصة بالإضافة إلى الرموز على الغلاف الخارجي للمنتج الدوائي❑
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ستيرادلاا

الاستيراد؟يتمكيف

:المسبقةمتطلباتال•

(.تجارة الهواتف النقالة، مثل نوع السلع التي تتم تجارتها بالتحديدالسجل التجارييجب أن يحدد و)في سجلها التجاري " لتجارةا"تذكر أنها تمارس أنشطة أن لشركةاعلى –

.استيرادها هي تلك المذكورة في النشاط التجاري الوارد في السجل التجاريفي ضمان أن السلع التي ترغب الشركة –

:  وتقديم المستندات التالية( نموذج متوفر على موقع الهيئة العامة للجمارك)عبر تقديم طلب ( من الهيئة العامة للجمارك)الحصول على رمز الجمارك عبر نافذة قطر الواحدة للتخليص الجمركي –

. الرخصة التجاريةو صورة السجل التجاري ❑

(.غير ضروري)صورة من بطاقة قيد المنشأة ❑

.صورة من البطاقة الشخصية للشخص المخول بالتوقيع❑

صورة من البطاقة الشخصية للمشرف الاداري❑

(مثل ترخيص وكيل التخليص الجمركي، ترخيص وكلاء الشحن، وما إلى ذلك)مستندات إضافية تتطلب بعض الأنشطة المحددة ❑

.ولائحته التنفيذية( وتعديلاته)بإصدار قانون الجمارك 2002لسنة ( 40)قانون رقم :الصلةانون ذوالق•

.249الصفحة العملية ذات الصلة في ليتم توجيهك إلى يرجى النقر هنا كيفية الاستيراد؟•
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ة على موقع الهيئة للحصول على قائمة وكلاء التخليص الجمركي المعتمدين المتوفراضغط هنا):ي نصح بطلب المساعدة والمشورة من وكلاء التخليص الجمركي•

.(العامة للجمارك

للمزيد اضغط هنا) هيلات جمركيةمزايا وتسللحصول غلى" مشغلًا اقتصادياً معتمدًا"بالنسبة للشركات التي تقوم بالاستيراد والتصدير بانتظام، فكر في أن تصبح •

(.من المعلومات حول القيد بقائمة المشغلين الاقتصاديين المعتمدين

( .جاريةللحصول على قائمة كاملة بالاتفاقيات التاضغط هنا) على الصادرات إلى الدول التي لديها اتفاقيات تجارية مع قطر% 0قد يتم تطبيق تعريفة بنسبة •

https://www.customs.gov.qa/English/ClearanceAgencies/Pages/ClearanceAgencies.aspx
https://www.customs.gov.qa/arabic/procedures/facilitationandcomplianceprograms/pages/certifiedeconomicoperator.aspx
https://rtais.wto.org/UI/PublicMaintainRTAHome.aspx


(مناقصات)عملية الشراء الحكومية المركزية 

. دعم الشركات الصغيرة والمتوسطةبما ي2022التي تم تعديلها في عام ولائحته التنفيذية2015لسنة ( 24)القانون رقم القوانين واللوائح الرئيسية المتعلقة بالمناقصات الحكومية هي إن  ما هي أحكام القانون؟•

القيمة المحلية المضافة تحفيز الشركات على توليد( ج)وتعزيز عمليات الحوكمة والمشتريات؛( ب)المحلية؛ والصغيرة والمتوسطة شركاتدعم ال( أ):هيمجالات رئيسيةةوتركز التعديلات في المقام الأول على ثلاث

(ICV )شهادة التصنيف قبل الحصول علىويتم. بحسب قطاع الأعمال المناسبالشركات التسجيل للحصول على شهادة تصنيف من شأنها تصنيف الشركة ه يتعين على تجدر الإشارة إلى أنو. ودعم الاقتصاد المحلي

.كما هو موضح بمزيد من التفصيل في الصفحة التاليةمناقصات التسجيل في بوابة 

لتمكن من المشاركة في ات الدولةعلى الشركة ان تقوم بإنشاء حساب والتقديم على تصنيف الشركة عبر الموقع الالكتروني الموحد لمشتريعلى بوابة مناقصات، للتسجيل ؟على بوابة مناقصاتالتسجيل يتمكيف•

بعد .وما إلى ذلكالتجاريةالسجل التجاري والرخصةومنها تحميل المستندات الداعمةوعليه عندئذٍّ . )متوسطة–صغيرة -متناهية الصغر(المناقصات الحكومية والحصول على الاعفاءات في حال تم تحجيم الشركة 

.عروضهاها وتقديم فيلى المناقصات الحكومية وعرضها والبحث عبسهولةطلاعلشركات الصغيرة والمتوسطة الاصبح بإمكان ا، يتصنيف الأعمال

خوضتسهل البوابة عملية. هافيوالبحثصفيتهاالحكومية المتاحة حاليًا وتمناقصاتجميع الالاطلاع على للمستخدمين"مناقصات"تتيح بوابة. الإلكترونيةاتلمناقصعبر الإنترنت لإدارة انظامًا مركزيًا ةوزارة الماليأطلقت 

وزارات والجهات الحكومية على والمناقصات الملغاة لللتي تمت ترسيتهاالمستقبل والمناقصات االتي ست طلق فيحيث يمكن للمستخدمين الوصول إلى المناقصات المعلن عنها والمناقصات المفتوحة والمناقصاتاتالمناقص

.الموقع الالكتروني الموحد لمشتريات الدولة

مناقصات

؟هيما 
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عروضركات التي تتقدم بيجب على الشو.على إطار عملهاتصنف الشركة بناءً وهي تعتبر شهادة التصنيف بمثابة شهادة رسمية صادرة عن وزارة المالية للشركات بما في ذلك الشركات الصغيرة والمتوسطة:التعريف•

.أو مورداتمقاول أو مزود خدمبصفة تنظيم المشتريات الحكومية إدارةمن قبل ويتم تصنيفها أجنبية، أو محلية أن تتصنف، سواء كانت عقود حكومية على مناقصات لنيل 

.261إلى إجراءات التسجيل في الصفحة للتوجه يرجى النقر هنا ما هي المتطلبات والشروط العامة للحصول على شهادة التصنيف؟•

.260التسجيل في الصفحةاتإلى إجراءللتوجه يرجى النقر هنا التسجيل للحصول على شهادة التصنيف؟يمكنككيف•

.264إلى الصفحة لتوجهليرجى النقر هنا ما هي التكاليف المالية ذات الصلة؟•

265إلى الصفحة لتوجهليرجى النقر هنا ؟ "لتحفيظ"و ا" التوطين"ما هي برامج •

(مناقصات)للحصول على نصائح إضافية حول عملية الشراء الحكومية المركزية يرجى النقر هنا•

ت يداكفاءة المزاتهدف هذه الشهادة إلى رفعو.ويتم هذا التصنيف من خلال إصدار شهادة تصنيف وفقًا لقانون تنظيم المناقصات والمزايدات. تصنيف جميع العمليات التجارية داخل الدولةلوضعت حكومة قطر إجراءات 

.من خلال تطوير وتطبيق أساليب الإدارة الحديثةوذلك كافة الجهات الحكومية من خلال تنظيم العقود الحكومية ضمن الإطار القانوني المناسب، عبروالمناقصات 

؟ت عتبر مهمةلماذا 

(مناقصات)عملية الشراء الحكومية المركزية 

اتشهادة تصنيف الشرك

259

لقانون تنظيم المناقصات والمزايداتمن اللائحة التنفيذية108متوسطة تحصل على الاعفاءات المذكورة في مادة -صغيرة -متناهية الصغر 2018لسنة 250في حال تم تحجيم الشركة وفق قرار وزير التجارة والصناعة رقم *

مخدمة تحديد قوائم الشركات، للشركات المصنفة بإمكانها التقديم على الخدمة وفي حال استيفاء الشروط تحصل على الاعفاءات الخاصة بكل حج**



:اتالإجراء•

؛بوابة المشتريات الحكوميةإلى التوجه–

ت واختيار خدمات التصنيف؛ناقصاالوصول إلى بوابة م–

؛إنشاء حساب جديد عن طريق النقر على تسجيل جديد–

؛"دخول التسجيل"ى قر عل، ثم النالشركةاللذين حددتهما تم إنشاؤه باستخدام عنوان البريد الإلكتروني المسجل الجديد وكلمة المرور الذيجديدالحساب الإعادة إدخال –

:يحق للشركة التسجيل في أكثر من قطاع، مثلو. اختيار القطاع المناسب وفقًا للأنشطة الواردة في السجل التجاري–

(وغيرهاالإنتاجوالتصنيع والتوريد والتجارة)المورد ❑

(التركيبوالإدارةوالأمن والضيافة ولتدبير المنزلي عقارية واستشارية وخدمات ا)اتخدممقدم❑

(.الزراعةه والمياوالصرف الصحيوصيانتها والطرقتها وصيانوالمباني)مقاول ❑

.تهانظام التصنيف لكل قطاع عند اختيار القطاع المناسب لأنشطالاطلاع على يمكن للشركة و–

.وأكمل للحصول على رقم الطلب”حفظ“ىعند الانتهاء، انقر عل(. PDFبصيغة )تفاصيل السجل التجاري والرخصة التجارية وتحميل المستندات المتمثلة بملءبالخطوة الأولى ءبدلا–

(.PDFبصيغة)الصحيح لمكانذات الصلة في االمستنداتمواصلة عملية التسجيل لضمان تحميل جميع –

."تقديم الطلب للمراجعة"علىنقر يجب الإكمال الطلب والتأكد من إرفاق جميع المستندات ذات الصلة، لدى–

.من صحة بيانات الطلب والموافقة عليها، سيتم إرسال إشعار إلى مقدم الطلبوزارة الماليةبمجرد تحقق–

.من تاريخ الدفعأيام 7على فترة تلقائيًا ويمكن تنزيلها من خلال الموقع الإلكتروني رهابعد دفع رسوم الشهادة، يتم إصدا–

(مناقصات)عملية الشراء الحكومية المركزية 

في وزارة الماليةللشركةخطوات تسجيل شهادة تصنيف 
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شروط عامةالأهميةالمستندات المطلوبة

.تجاوز ثلاثة أشهر من تاريخ صدورهيلا بما ن السجل التجاري، عنسخة محدثة ❑إلزاميالسجل التجاري

.الامتثال للأنشطة الواردة في السجل التجاري❑

.توضيح رأس المال وأسماء الشركاء في السجل التجاري❑

ب لأنشطة التي تتطلاإثبات تراخيص أو شهادات ممارسة مع ضرورة يجب أن تكون الرخصة التجارية صالحة ❑إلزامية  رخصة الأعمال/ الرخصة التجارية 

.تراخيص من كيانات معينة

.الامتثال للأنشطة الواردة في السجل التجاري❑

وردين ومقدمي الخدماتللمالمدققةالميزانية 

(انطبق الأمرإذا )

نيمقاوللل

إلزامية  

.موثوقةة مراقبة حساباتميزانية دقيقة وموثوقة من شرك❑

.بارة، يؤخذ المبلغ الأدنى في الاعتدققالميزانية المتجاري والسجل البين في حالة وجود فرق في رأس المال ❑

.الميزانيةفيتتم الموافقة على صافي الأصول ❑

يف الخاص التصنفي نظام بينةوفقًا للشروط والمحددات المالمقاولةيتم احتساب نقاط الوضع المالي للشركات ❑

.بالمقاولات

(مناقصات)عملية الشراء الحكومية المركزية 

(المقاولينين ومقدمي الخدمات ولموردل)المستندات العامة المطلوبة للحصول على شهادة التصنيف 
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شروط عامةالأهميةالمستندات المطلوبة

موردين ومقدمي الخدماتللات الشركةشهادة إحصائي

(انطبق الأمرإذا )

ينلمقاولل

إلزامية

الصادرة عن وزارة العملاتمن شهادة الإحصائيبالاعتبار عدد الموظفين الفنيين والإداريين ؤخذي❑

.تجاوز ثلاثة أشهرالشهادة مرفقًا على ألا يتاريخ إصدار يجدر أن يكون ❑

ينلمقاولاموردين ومقدمي الخدمات وللالعقود

(انطبق الأمرإذا )

ينلمقاولل

للفئة الأولىإلزامية

للمقاولينالخمس الأخيرةسنواتالللموردين ومقدمي الخدمات وخيرةالأثلاثقبول عقود السنوات اليمكن ❑

صياغة العقد باللغة العربيةيجب ❑

.العقدخانةتأكد من إرفاق العقود أو أوامر الشراء أو أوامر التوريد عند الطلب في يجدر ال❑
بق أن التي تحدد قيمة استكمال العمل للعقود التي سالجزئي شهادة الإنجاز شهادة الإنجاز الكامل أويتوجب إرفاق ❑

سوى العقود ، لا تقبلوفي حالة المقاولين. العقد معهيتم إبراملطرف الذي حاليًا من ايد التنفيذ انتهت أو لا تزال ق

.نظام التصنيفالمبينة في المكتملة، وفقًا للشروط والمحددات 

(مناقصات)عملية الشراء الحكومية المركزية 

(تكملة)(المقاولينين ومقدمي الخدمات ولموردل)المستندات العامة المطلوبة للحصول على شهادة التصنيف 
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/https://monaqasat.mof.gov.qaموقع بوابة المشتريات الحكومية على زيارة للموردين ومقدمي الخدمات والمقاولين، يرجى من العناصرلمعرفة المزيد عن توزيع النقاط ومحددات كل عنصر: ملاحظة

(مناقصات)عملية الشراء الحكومية المركزية 

.  بأعمالهممليات التجارية ذي الصلةوتجدر الإشارة إلى أنه يتعين على البائعين التقدم بطلب للتسجيل في مجال الع. يتم تصنيف طلبات شهادة التصنيف وفقاً لأنواع مختلفة من العمليات التجارية

أنواع شهادات التصنيف

تصنيف المباني

تصنيف الأراضي الزراعيةتصنيف المياه

تصنيف الصرف الصحيتصنيف الطرق

تصنيف مقدمي الخدمات

تصنيف الموردين

أنواع شهادات تصنيف الشركات
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للمقاولين والموردين ومقدمي الخدماتالمستحقة الرسوم 

الرسوم المستحقة لكل تخصص لقطاع المقاولاتالرسوم المستحقة لكل نشاط لقطاع الموردين ومقدمي الخدماتنوع التصنيف

ريال قطري1000ريال قطري200التصنيف لأول مرة

ريال قطري200ريال قطري200تعديل بيانات الشركة

ريال قطري500ريال قطري100بديل عن مفقود

ريال قطري2000ريال قطري400انتهاء الفترة المقررةترقية الفئة قبل 

ريال قطري1000ريال قطري200انتهاء الفترة المقررةترقية الفئة بعد 

(مناقصات)عملية الشراء الحكومية المركزية 

ترقية الفئةتعديل بيانات الشركةبديل عن مفقود تحديثات سنويةنشاط تجاري إضافي

المرتبطة بهاأنواع خدمات التصنيف الإلكتروني والتكاليف 
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:المحليةشهادة القيمة 

.قامسبجهات مستقلة للمصادقة على القيمة المحلية يتم اعتمادها لمورد أو المقاول من قبل علامات القيمة المحلية التي سجلها اللمصادقة على يمكن وصف شهادة القيمة المحلية بأنها عملية :العملية•

:الغرض•

؛مساهمتهم في القيمة المحليةمن حيث ودقتهاضمان صحة المعلومات المقدمة من الموردين–

.وفقًا لمنهجيات محددة مسبقًاوأن يتم احتسابهاقائمة على الأدلةعلامات القيمة المحلية للموردين ضمان أن تكون –

:شهادة القيمة المحليةخطوات الحصول على •

؟  هوما 

لتشمل جميع القطاعات خارج قطاع الطاقة،  (QICV)من أجل توسيع القيمة المحلية لدولة قطر. للشركات العاملة في قطاع الطاقة( إنفاق الموردين داخل الدولة)المحليةبرنامج القيمة " توطين"أطلقت قطر للبترول من خلال 

صادهذه هي برنامج لتوطين سلسلة التوريد للموردين داخل قطر بهدف إنشاء موردين قادرين على المنافسة داخل الدولة ودعم نمو وتنويع الاقت QICVإن مشاركات". تحفيظ"بدأت وزارة المالية المرحلة الأولى من برنامج 

.  (ICV)مة المحليةيتطلب البرنامج تصديقًا سنويًا من جهة خارجية على شهادة القي. لمكافأة المقاولين والموردين ومقدمي الخدمات الذين يستوفون عقودهم من خلال المساهمة في نمو الاقتصاد QICVتم تصميم سياسة. القطري

.على وزن أعلى أثناء تقييم العطاءات التجارية أثناء تقديم العطاءات للمناقصات الحكوميةQICVيحصل الموردون الحاصلون على درجات أعلى من 

تقوم جهة التصديق 
ر دابإصالمعتمدة مسبقاً

شهادة القيمة المحلية 
لموردل

تقوم جهة التصديق
المعتمدة مسبقاً 
بالتحقق من صحة 

البيانات

اتبياناليقدم المورد 
المتصلة بالقيمة 

جهة المحلية ل
التصديق المعتمدة

مسبقاً

(مناقصات)عملية الشراء الحكومية المركزية 

توطين
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.الصناعاتوتسهيل الوصول إلى المناقصات المتاحة عبر مختلف القطاعات –

.المناقصات من خلال البوابةالاطلاع على أحدث المستجدات في مجال–

.ضرورة التواجد شخصيًا على مختلف مراحل تقديم المناقصاتالبوابة، ما يقلل من بعمليات المناقصات عبرالمتعلقة مستنداتتحميل ال–

.بين الجهات الحكومية ومقدمي العروضتواصلتنظيم ال–

.أنظمة دفع آمنة ومأمونة–

.المناقصات/ تقليل مخاطر تسرب البيانات -عملية مناقصة منظمة –

(مناقصات)عملية الشراء الحكومية المركزية 
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اتمزايا استخدام بوابة مناقص

للحصول على هنااضغط)كهرماءمثل ".)مناقصات" لا تكون مدرجة في بوابة والتي الاخرىمناقصاتمعلومات حول الللحصول على دوريبشكل المواقع الالكترونية للجهات الكبرى ي نصح بزيارة –

(.(للحصول على مناقصات أشغالاضغط هنا)وأشغال( مناقصات كهرماء

الأخرىالمناقصات

https://www.km.qa/Business/Pages/Tenders.aspx
https://www.ashghal.gov.qa/en/Tenders/Pages/default.aspx
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التصدير4.1

الامتيازحقوق4.2

المحاصةشركات4.3

والاستحواذالدمج4.4

حماية فكرة أعمالك. 1

تأسيس الأعمال. 2

إدارة الأعمال في السوق المحلية. 3

توسعة الأعمال. 4

إنهاء الأعمال والإفلاس. 5

دليل إجراءات الأعمال في قطر وفقا لدورة حياة الشركة

جدول المحتويات الرئيسي



الصفحةالسؤال#

269التصدير؟يتمكيف1

280متياز؟يتم تأسيس حقوق الاكيف2

286؟إنشاء شركة محاصةيمكنكيف3

291دمج الشركات؟يمكن كيف 4

295شركة أخرى؟يمكن الاستحواذ علىكيف 5

توسعة الأعمال

ك حالي ا؟ً /أيٌّ من تلك الأسئلة الخطوات يهم 

.ذات الصلة( الإجراءات)الخطوة للاط لاع على الإجراء /ي رجى النقر على صفحة السؤال
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قطر عضو في منظمة دولة و. بقوة على التجارة الحرة وقد أبرمت اتفاقيات تجارة حرة مع العديد من البلدان في جميع أنحاء العالموهي تركز , والخدمات( بما في ذلك الغاز الطبيعي)رئيسيًا لتصدير السلع حورًاقطر متعد 

.التجارة العالمية ومجلس التعاون الخليجي

لبدء في تصدير اة، يمكن للشركالمطلوبة هذهوبمجرد الانتهاء من الخطوات. لخطوات المطلوبة والحصول على التراخيص المناسبةالحرص على استكمال كافة امن قطر، على الشركة المصدرة سلعتصدير الفي ما خص 

من لذا . معرفة المناسبينالوجهة التي يرغبون فيها إذا ما تحلوا بالتحضير والإلىبشكل سالم وآمن ضمان شحن سلعهم إنما يمكن للمصدرين، كانمن أي بلد حافل بالتعقيدات التصدير ولا شك أن  . سلعها وخدماتها من قطر

(.المستورد)بلد المقصد أو( قطر)البلد المصدر سواء لدى الصادرات عنى بالمهم فهم القواعد والقوانين التي ت  

القوانين والأحكام الجمركية•

ً أو على الأراضي الخاضعة لسيادة الدولة وبحرها الإقليمي، ويجوز إنشاء مناطق حرة في هذه الأراضي لا تسري عليها الأحكام الجمركية كلياً "2002لسنة (40)القانون رقم تسري أحكام  ".جزئيا

التصدير

التصدير في قطر  
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.توفر العناوين التالية تفاصيل شاملة عن الإجراءات الخاصة بالواردات والصادرات لمنتجات محد دة

.مكتب مساعدة التجارة العالمية•

خريطة الوصول إلى الأسواق•

https://www.customs.gov.qa/English/Legislations/Laws/CustomsLaw/Pages/default.aspx
https://globaltradehelpdesk.org/en
https://www.macmap.org/


التصدير

ساري الصلاحيةالتجاريشهادة قيد في السجل + التجاريترخيص –

دون غيرهاالتجاريالالتزام بالمنتجات الواردة في شهادة قيد السجل –

الالتزام برقم النظام المنسق الوارد بالترخيص قرين كل منتج–

استيفاء قواعد المنشأ الواردة بالبروتوكول للمنتج المراد تصديره حسب الاتفاقيات التجارية بين الدول الأعضاء–

أو عبر مقر غرفة قطر)أون لاين (تقديم فاتورة مستوفاه بالبيانات المطلوبة للتصدير عبر موقع غرفة قطر الإلكتروني –

.يتم اصدار نموذج شهادة المنشأ حسب نوع المنتج والبلد التي يتم التصدير لها–

:وتقديم المستندات التالية( نموذج متوفر على موقع الهيئة العامة للجمارك)عبر تقديم طلب ( من الهيئة العامة للجمارك)الحصول على رمز الجمارك عبر نافذة قطر الواحدة للتخليص الجمركي –

.صورة السجل التجاري ❑

صورة من الرخصة التجارية ❑

(.غير ضروري)صورة من بطاقة قيد المنشأة ❑

.صورة من البطاقة الشخصية للشخص المخول بالتوقيع❑

صورة من البطاقة الشخصية للمشرف الاداري❑

(مثل ترخيص وكيل التخليص الجمركي، ترخيص وكلاء الشحن، وما إلى ذلك)تتطلب بعض الأنشطة المحددة مستندات إضافية ❑

التصديرمتطلبات 
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التصدير

إذا كانت اللوائح التجارية للدولة مما تحقق ال•
شأ شهادة المنتوجب عليك الحصول على المستوردة 

.قطروصناعةمن غرفة تجارة

1الخطوة 

توجب ما إذا كانت اللوائح التجارية للدولة المستوردةالتحقق م•
تجهاموافقات وتصاريح إضافية من العليك الحصول على

.  الحكومية المعتمدة في قطر

2الخطوة 
ديم استكمال تق: على تصريح تصدير من خلالالحصول•

اتير السلع فاتورة التصدير المدفوعة مسبقاً، إرفاق فونموذج 
للسفينة وتصريح الشحن الذي تم استلامه من الوكيل المعتمد
المستلمة إذا كانت السلع ست صدر بالبحر، أو فاتورة الشحن

ر من وكيل شركة الطيران إذا كانت السلع ست صدر عب
ضيه ما تقتتصاريح مطلوبة بحسب / الجو، وأي مستندات
الهيئة العامة للجمارك

3الخطوة 

إجراءات التصدير العامة

اتالإجراء•

حددة، ننصحك بالتواصل مع سلع ملحصول على معلومات تتعلق بتصدير ل(. سواء كانت برًا أو جوًا أو بحرًا)التجاري وطريقة التصدير سجلالتجاري المسجل بموجب المع اختلاف النشاط تختلف إجراءات التصدير من قطر 

.قطروصناعةتابعة لغرفة تجارةالالهيئة العامة للجمارك
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ى لمزيد من المعلومات واعتمادا على متطلباتك ، يرج

رفة التجارية والهيئة العامة للجماركغمراجعة 



المتطلبات العامة
:المنشأ لتصدير المنتجات الوطنية وإعادة التصدير تقديم الوثائق التالية إلى غرفة قطرشهاداتيستلزم إصدار 

فاتورة تجارية❑

الفاتورةوتاريخ رقم ❑

المرسل إليه وعنوانه❑

(بحر–جو –بر )وسيلة الشحن ❑

المصدرةالبضاعة مواصفات❑

والوزن الصافيالوزن الإجمالي❑

عدد ونوع الطرود❑

بلد المنشأ❑

البضاعةقيمة ❑

عن الشركةع يوقتالالمفوض بختم الشركة وتوقيع ❑

.موافقة قطر استيل فيما اذا كانت البضاعة تحتوى حديد خردة أو شبه خردة❑

.التصديرإعادةالبيان الجمركي الذي استوردت به البضاعة في حالة❑

التصدير

شهادة المنشأ

.المصدرةاعةالبضمنشألتحديدالجمركيةللسلطاتاساسيبشكلوتقدمالدولةخارجالبضائعتصديرواعادةلتصديرقطروصناعةتجارةغرفةتصدرهارسميةوثيقةالمنشأشهادة

؟هيما 
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التصدير

تصدير المنتجات الصناعية الوطنية•

(المنتجات الصناعية الوطنية تشير إلى أي سلعة تنتج في قطر لغرض التصدير الإقليمي أو الدولي)

:المستندات المطلوبة

فاتورة مستوفاة البيانات❑

ترخيص صناعي ساري الصلاحية❑

الالتزام بالمنتجات الواردة في الترخيص الصناعي دون غيرها❑

الالتزام برقم النظام المنسق الوارد بالترخيص قرين كل منتج❑

تصدير المنتجات الزراعية والحيوانية•

:المستندات المطلوبة

تصدير المنتجات الزراعيةتصدير الأسماك الطازجةالحيةوالطيورالحيواناتتصدير 

(د المنشأمدون بها بل)تقديم شهادة صحية بيطرية سارية الصلاحية •

الالتزام بما ورد بها من نوعيات وكميات•

( ةصادرة عن إدارة الثروة السمكي)تقديم بطاقة تصدير أسماك •

سارية الصلاحية

ترخيص سفينة صيد•

ةمراعاة أن يكون مالك السفينة هو نفسه مالك الشركة المصدر•

الك تقديم بطاقة حيازة مزرعة سارية الصلاحية ومملوكة لنفس م•

الشركة المصدرة

شهادات المنشأأنواع 

273



التصدير

شهادات المنشأأنواع أخرى من 

إصدار وثائق تفضيلية لدول يمكن. ه الامتيازاتهذوتسمى أيضًا شهادات المنشأ التفضيلية، وتشهد أن البضائع تخضع لتعريفات جمركية أو إعفاءات مخفضة عند تصديرها إلى البلدان التي تمنح

.الوجهة التي توجد بها اتفاقية تجارية

المستندات المطلوبة  

ية شهادة المنشأ العربية الموحدة في إطار منطقة التجارة الحرة العرب

الكبرى

بطة الرا)الافتاشهادة المنشأ الخليجية الموحدة للتصدير إلى دول 

(EFTAالأوروبية للتجارة الحرة 
شهادة المنشأ الخليجية الموحدة للتصدير إلى سنغافورة

ترخيص صناعي ساري الصلاحية•

االالتزام بالمنتجات الواردة في الترخيص الصناعي دون غيره•

جالالتزام برقم النظام المنسق الوارد بالترخيص قرين كل منت•

في )صديره استيفاء قواعد المنشأ الواردة بالبروتوكول للمنتج المراد ت•

(حالة عدم استيفاء القواعد استخدم النموذج العام 

تقديم تصريح المصدر حسب النموذج المعمول به•

تقديم فاتورة مستوفاة البيانات•

ترخيص صناعي ساري الصلاحية•

يرهاالالتزام بالمنتجات الواردة في الترخيص الصناعي دون غ•

منتجالالتزام برقم النظام المنسق الواردة بالترخيص قرين كل•

تصديره استيفاء قواعد المنشأ الوارد بالبروتوكول للمنتج المراد•

(في حالة عدم استيفاء القواعد استخدم النموذج العام)

تقديم فاتورة مستوفاة البيانات•

ترخيص صناعي ساري الصلاحية•

االالتزام بالمنتجات الواردة في الترخيص الصناعي دون غيره•

تجالالتزام برقم النظام المنسق الواردة بالترخيص قرين كل من•

في )ديره استيفاء قواعد المنشأ الوارد بالبروتوكول للمنتج المراد تص•

(حالة عدم استيفاء القواعد استخدم النموذج العام 
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المنشألزيارة صفحة الغرفة التجارية الخاصة بشهاداتاضغط هنا, للحصول على قائمة كاملة بأنواع شهادات المنشأ الأخرى والعمليات والمستندات المطلوبة

https://www.qatarchamber.com/apply-coo/#COO_Documents


على شهادة المنشأ؟   يمكن التسجيل للحصولكيف

الإجراءات•

.قطرغرفةمكاتبفيالموجودالسجلخلالمنأوقطرلغرفةالإلكترونيةالبوابةخلالمنالمنشأشهادةعلىلحصولللتسجيلايمكن

:الإنترنتعبرالتقديمإجراءات–

.المطلوبةالشركةبيانات/معلوماتوملءالطلبنموذجتنزيلأولاً يجب❑

ً المطب قالنموذجيكونأنيجب.التجاريالنشاطنوعحيثمنالمعلوماتدقةمنالتأكدينبغي❑ .المنظمة/الشركةمالكبتوقيعمصحوبا

.coo@qcci.org:قطرغرفةفيالصلةذاتللإدارةالرسميالإلكترونيالبريدعنوانإلىنسخةتحميلالشركةعلىيجبالصلة،ذاتالبياناتجميعملءبعد❑

.قطرغرفةموقععبرالخدمةإلىللدخولالمرورورمزالمستخدماسمتتضمنرسالةالشركةصاحبيستلم❑

.المنشأشهادةعلىللحصولةالتاليالخطوةاتباعثمالمروررمزبإدخالالنظاماستخدامالشركةلصاحبيمكنالمرور،رمزعلىالحصولبعد❑

ً المطلوبةالمعينةالمعلوماتملءوبعنايةالمنشأشهاداتإصدارمتطلباتقراءةعلىالحرص❑ .الشهاداتمننوعلكلوفقا

.الشهاداتنماذجمننموذجبكلالخاصةالمنشأوقواعدبأحكامالالتزاممنتأكد❑
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التصدير

https://www.qatarchamber.com/apply-coo/%23Apply_COO
mailto:coo@qcci.org


التصدير

؟"النديب"التي يقدمها ما هي الخدمات 

"النديب"الجمركي النافذة الواحدة للتخليص

عيل تف/تعليق/تعديل/عرض

المستخدمين

البيانات عرض/بحث

والسجلات الجمركية

استكمال الأوراق والإقراراتالرسوم الجمركيةسداد 

الجمركيةوالبيانات

عرض وتعديل تفاصيل 

الشركة

الجمركيالتخليص والتفتيشلصالح الهيئة العامة للجمارك في دولة قطر من أجل تولي مهامICT Qatarو( Malomatia)معلوماتية للاستيراد والتصدير عبر الإنترنت طورته شركةإلكترونيالنديب هو نظام جمركي

تيراد وأي متطلبات تنظيمية إعداد وتقديم المستندات إلى السلطات والامتثال لمتطلبات التصدير والاسلتتمكن من قدم النديب للشركات نافذة واحدة ي. والرسوم المرتبطة بها لجميع المواد المستوردة إلى دولة قطر والمصدرة منها

.البضاعة/الحمولةأثناء نقل تطرأ إدارة أي مخاطر قد وفي الوقت نفسه ، متعلقة بالعبور

؟"النديب"هو نظام ما 
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التصدير

"النديب"الجمركي النافذة الواحدة للتخليصالتسجيل فييتمكيف

إجراءات التسجيل•

استمارة التسجيلوتعبئةتحميل –

:وتشمل ما يلي،إرفاق جميع الوثائق المطلوبة مع استمارة التسجيل–

(باللغة العربية)سجل التجاري العنصالحةصورة❑

(باللغة العربية)الرخصة التجارية صورة عن ❑

المؤسسة/الشركةهوية عن نسخة صالحة ❑

صورة عن البطاقة الشخصية للشخص المخول بالتوقيع ❑

مدير الشركة/ صورة عن البطاقة الشخصية للمشرف الإداري❑

رخصة التخليص الجمركيصورة عن ❑

رخصة التداول أو الشحن للتجار ووكلاء الشحن❑

**.جمركياً تصدر رمزاً ، التيوالمستندات المرفقة إلى الهيئة العامة للجماركالمستوفية البيانات التسجيل استمارة إرسال̶

https://www.ecustoms.gov.qa/qccsw/jsf/common/custExternalHome.jsf:موقع النديبزيارة ̶

"توثيق"باستخدام البطاقة الذكية للشركة أو اسم المستخدم وكلمة المرور على نظام المصادقة الوطني" تسجيل الدخول إلى النديب"نقر على ال̶

تسجيل الدخول إلى "، ثم https://www.nas.gov.qa/self-service/register/select-user-type?lang=en، يجب عليه القيام بذلك على الفور على "توثيق"في حالة عدم تسجيل المستخدم على ̶

".النديب

.التسجيلعملية بمجرد تسجيل الدخول ، يتم الانتهاء من ̶

.(التاليكما هو موضح في القسم )لتخليص الجمركي لتسهيل إجراءات التخليص الجمركي والمدفوعات وما إلى ذلك لالنافذة الموحدةيمكنك الآن استخدام نظام̶

(كوميح. )لمزيد من المعلومات واعتمادا على متطلباتك ، يرجى مراجعة دليل التسجيل لجميع المستخدمين*

.بضاعةتخليص جمركي لأي / تصريح يشترط تقديم على استخدام الرمز الجمركي بعد تسجيل الدخول إلى نظام النديب حيث سيكون المصدر قادراً ** 
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https://portal.www.gov.qa/wps/wcm/connect/970af165-2145-48c5-8749-7153b48eae53/Al+Nadeeb+Registration+Form.pdf?MOD=AJPERES
https://www.ecustoms.gov.qa/qccsw/jsf/common/custExternalHome.jsf


التصدير

.الشحناتتتبعيتيحبماالحقيقيالوقتفيمعلوماتعرضت–

.والتصديرالاستيرادتكاليفلمراقبةالإيراداتعنمحدثةبياناتوفرت–

.الشروطمعالمتوافقةغيرالمحتملةالتجاريةالمعاملاتلتتبعالمستخدمقبلمنفةمعر  معاييرخلالمن(الفاكسأوالإلكترونيالبريدأوالقصيرةالرسائل)التنبيهإشعاراتترسل–

.الأسبوعأيامطيلةالساعةمدارعلىمتوفراً العملاءخدمةباتصالمركزتقدم–

.بهمالخاصةالتصديرأو/والاستيرادحركاتجميعلمراقبةشخصيةذكيةبطاقةاستخدامالمسجلينللمستخدمينيمكن–

الجمركيبالعملمتعلقةالالتجاريالتحايلحالاتمنللحدالمتاحةالقانونيةالوسائلبكافةمكافحتهاعلىوالعملمنها،والوقايةلترصدهااللازمةالإجراءاتواتخاذأنواعهابكافةالجمركيةالمخاطرعلىالتعرفتتيح–

.الدولةعنالأخطارولدرء

.والإشرافيةوالإحصائيةالماليةالتقاريرومنها،والتقاريرالبياناتتحليلاتمنالعديدوفرت–

.والدوليةالإقليميةللمعاييرالامتثالخلالمنالجمركيةوالإجراءاتالعملياتجميعوتحسينتحليلتوفر–

.والتصديرالاستيرادخدماتلتطويروالتجارالجمركيالتخليصووكالاتالشحنشركات/وخطوطالحكوميةالجهاتجميعمعالتكاملتوفر–

"النديب"الجمركي النافذة الواحدة للتخليصفوائد استخدام 
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التصدير

البري والجوي والبحريللتصدير الدليل الموحد للإجراءات الجمركية 

مع الهيئة العامة للجمارك للتصدير من قطرالواجب اتخاذها الإجراءات 

عملية تسجيل التصدير

الحصول علىكافة يجب على الشركات −
ترخيص تجاري من خلالسجل تجاري و

التسجيل لدى وزارة التجارة والصناعة

صدير يجب على الراغبين في استيراد وت−
في المنتجات التجارية أن يكونوا مسجلين
سجل وزارة التجارة والصناعة، وأن 

ارة أعضاء في غرفة تجيصبحوا أيضاً 
.وصناعة قطر

:المستندات المطلوبة للتصدير

فاتورة أصلية مع قيمة الحمولة−

العملة−

شروط الشحن−

لسلعالنظام المنسق لرمز −

تتضمن التي،(الحمولةبيان)قائمة التعبئة الأصلية −

.الإجماليالوزنإجمالي عدد الطرود و 

(معتمدة من غرفة قطر)شهادة المنشأ الأصلية −

:لتصديرالإجراءات الجمركية ل

.يثبت نشاط المصدر للحصول على الرمز الجمركيوجود ما−

وجود التصاريح والموافقات المطلوبة من الجهات المختصة للبضائع المقيدة−

.اللغة العربيةإلى ترجمة الفاتورة الأجنبية −

وافي الدائرة يجوز للمصدر تقديم الوثائق والمستندات إلى الدائرة الجمركية إلكترونيًا على أن ي−
.الجمركية قبل أو بعد فسح البضاعة بالوثائق والمستندات المصاحبة للبضاعة

.اً جو/اً بحر/اً برالمنقولةللدائرة الجمركية للبضائع ( المانيفست)على المصدر تقديم بيان الحمولة −

ً /لضرائباديدتس− ي المطبق حسب نظام التخليص الآلالرسوم الجمركية والرسوم الأخرى مسبقا
.في كل دائرة جمركية

.جمركيةإمكانية التخليص الجمركي المسبق حسب نظام التخليص الآلي المطبق في كل دائرة−

.طنيةلا يسمح بتصدير البضائع الممنوعة أو المخالفة بمقتضى الأحكام والتشريعات الو−

لجمركي إلكترونيًا البيان اويتم طباعة . معايير المخاطروالمعاينة وفقاً لللتفتيش ةتخضع البضاع−
سيتم إصدار ،بعد الانتهاء من التفتيش. يةالجمركالدائرة في ع المتبنظام التخليص الآلي حسب 

.من قبل سلطات الجماركفسح البضاعة وسيتم إذن المغادرة 
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الامتياز

ل ترخيص علامة تجارية؟ كيف تسج 

:للشركة في قطرريةاتباع الإجراءات التالية للتمكن من استخدام العلامة التجارية واسم وشعار العلامة الأجنبية على اللوحات الإعلانية في المحلات التجاينبغي 

2002لسنة(9)رقمقانونفيالواردةالمتطلباتمعالإجراءهذاتماشىيأنيجب:ملاحظة

ماذجوالنوالرسومالجغرافيةوالمؤشراتالتجاريةوالأسماءالتجاريةوالبياناتالعلاماتبشأن

.قطرخارجموقعةكانتإذاالمختصةالسلطاتقبلمنالاتفاقيةهذهتصديقويجب.الصناعية

موزع يتعين على الوكيل أو البعد ذلك،

الحصول على اتفاقية ترخيص 

لاستخدام العلامة التجارية للعلامة 

اقية ويجب إبرام مثل هذه الاتف. الأجنبية

ة في بين مالك العلامة التجارية المسجل

. قطر والوكيل أو الموزع القطري
2

بعد الحصول على هذه 

فاقية المستندات، يجب تسجيل ات

المذكورة في )الترخيص 

إدارة حماية ىلد( 2الخطوة

الملكية الفكرية فيحقوق 

كما التجارة والصناعة وزارة 

هو منصوص عليه في قانون

.العلامات التجارية

4

مالك العلامة يصدر 

التجارية شهادة عدم 

و ممانعة تسمح للوكيل أ

الموزع باستخدام 

العلامة التجارية على 

اللوحات الإعلانية في

ب محل التجزئة أو المكت

.الخاص به

3
ة يجب أن تكون العلام

التجارية مسجلة في

قر نلايرجى . قطر أولاً 

ه إلى هنا للتوج 

الإجراءات ذات الصلة

.183في الصفحة 

1
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الامتياز

؟زالامتياما هي أنواع اتفاقيات 

123456

الفرديةوحدة الامتياز 
الامتياز حقوق فتح موقعصاحب يمنح 

للطرف المرخص لهامتياز واحد 

امتياز الوحدات المتعددة
اقع الامتياز الحق في فتح موصاحبيمنح

واحدلطرف مرخص له امتياز متعددة 

تطوير منطقةامتياز 
الامتياز حقوق فتح مواقعصاحب يمنح 

ضمن لطرف مرخص له امتياز متعددة 

محددةمنطقة

الامتياز الرئيسي
ز الامتياز حقوق فتح مواقع امتياصاحب يمنح 

لطرف مرخص له متعددة في منطقة معينة 

ق فتح حقوبمنح بعد ذلك ويقوم هذا الأخير ،رئيسي

لأطراف أخرى يرخص لهاموقع امتياز واحد 

تحويلالامتياز 
ال الامتياز حقوق تحويل أعمصاحبيمنح

مرخصة تجارية قائمة إلى أعمال تجارية 

بموجب اتفاقية امتياز

امتياز تطوير إقليمي
الامتياز حقوق فتح مواقعصاحب يمنح 

لطرف مرخص له واحد امتياز متعددة 

داخل منطقة إقليمية معينة
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الامتياز

صاحب الامتياز
فعالة لتوسيع الأعمال التجاريةوناجحةطريقة•

ى من الحد الأدناستثمار توسيع الأعمال التجارية مع •

المالرأس

من رسوم الامتياز إيرادات متزايدة ومستمرة •

والإتاوات

نظام الامتياز الرئيسيفي إمكانات دولية أكبر •

المرخص له
بدء التشغيلانخفاض تكلفة •

العمل مع علامة تجارية راسخة•

زيادة فرص النجاح من خلال الارتباط مع نموذج عمل •

مثبت

الوصول إلى موارد مثل المواد التسويقية والتدريب•

الامتيازصاحب الإرشاد والتوجيه المستمر من •

فانخفاض التكاليوبالتالي ارتفاع القوة الشرائية •

المرخص له
في استثمار أولي كبيرمتمثلة مخاطر مالية •

ضعها ينتيجة المعايير والأنظمة التي المرونة غياب •

اتتملي العمليات والإجراءالتي صاحب الامتياز و

رسوم الامتياز التي يجب دفعها بانتظام•

صاحب الامتياز
م في يسهلمنحه الامتياز لمناسب طرف العثور على •

نجاح العلامة التجارية

ضمان مراقبة الجودة في العديد من المنافذ•

من خلال الحفاظ على صورة العلامة التجارية •

ربة التجلعملاء لالحرص على أن يقدم المرخص لهم

.نفسهاوجودة الخدمات والمنتجاتنفسها 
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الامتياز

كيف تحمي حقوقك؟

ومصالححقوقيروتقدحمايةلضمانخطواتبضعباتباعبذلكالقيامويمكن.امتيازاتفاقيةفيالدخولعندماحقوقهحمايةلهوالمرخص(الامتيازحقمانح)الامتيازصاحبمنلكلالمهممن

.المعنيةالأطرافجميع

ً وتساعد،المعنيةالأطرافلكلوالحمايةالوضوحالمكتوبةالاتفاقياترتوف:كتابياًوالأحكامالشروطجميعوضع• .النزاعاتعنتبةالمترالقانونيةالتكاليفتقليلوبالتاليفهمسوءأيتجنبفيأيضا

.بالالتزاماتالوفاءعدممخاطرمنوالحدالإنتاجيةوزيادةالتواصلتحسينخلالمنوتفاهموفاقعلىالطرفانيكونأنيضمنوهذا:ومسؤولياتهالتزاماتهالاالأطرافجميعفهممنالتأكد•

تقديمإلىالإضافةبالمستقبل،فيالمحتملةالنزاعاتمنالحدعلىيساعدماالفهم،وسهلةواضحةالامتيازاتفاقيةتكونأنيضمنأنالمؤهلللمحامييمكن:مؤهلمحاممنالقانونيةالمشورةعلىالحصولفيالنظر•

.لهالمرخصوالامتيازصاحبمنلكلومقبولةعادلةالاتفاقيةتكونأنلضمانالتفاوضودعمالمهنيالتوجيه

.المحاكمفيعاتاالنزبتسويةالمرتبطةالكبيرةالتكاليفتجنبفيرئيسياً عاملاً ذلكسيكون:عاتاالنزلتسويةأحكامتضمين•

:التجاريةةالعلاموحمايةالمنافسةوعدمالسريةبشأنبنودتضمين•

.الإنتاجتقنياتأوفريدلاعمأنموذجمثلالمنافسين،معالملكيةأسرارمشاركةعدملضمانمهمةالسرية❑

.الآخرأحدهمابمصالحالمساسلعدملهوالمرخصالامتيازصاحبحقوقحمايةخلالمنالامتيازنظامنجاحالمنافسةعدمشروطتضمن❑

.ثالثةأطرافقبلمنالاستخدامأوالمناسبغيرالاستخداممنالتجاريةالعلامةصورةحمايةالتجاريةالعلامةحمايةتضمن❑

.العملمنطقةفيبهاالمعمولواللوائحالقوانينمعتتماشىالاتفاقيةأنمنالتأكديجب:ساريةولوائحقوانينبأيعلمعلىالأطرافكلتكونأنعلىالحرص•

ً إطاراً البنودهذهتحدد:هاوتجديدالاتفاقيةلإنهاءبنودإدراج• ً زمنيا .الاتفاقيةفيمرونةأكثربيئةتوفرأنهاكماالأساسية،القواعدوتضعبه،الالتزاميتعينواضحا

.النقديةتدفقاتهماوتوقعتخطيطمنالطرفينكلايمك نوهذا:السدادفيالتأخرعلىمحتملةعقوباتأيذلكفيبماالدفع،شروطتحديد•

.الامتيازنظامنجاحإلىالمطافنهايةفيوتؤديوانخراطهمالعملاءورضاالولاءالأنظمةهذهتعزز:والمواردوالتدريبالمستمرالدعمبشأنأحكامإدراج•

.والمساءلةالشفافيةمنالمزيدوتوفرالتحسين،إلىتحتاجالتيالمجالاتتحديدفيالتدقيقوعملياتالمراجعاتتساعد:ةالدوريوالمراجعةالحساباتلمراقبةبندإدراج•
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الوكيل التجاري

؟هو الوكيل التجاريما 
ً ( أو الموزع الحصري)الوكيل التجاري  .ن المبيعاتفي المقابل، يتلقى الوكيل التجاري عمولة مو. د معين في بلد أو منطقة معينةحصرية لبيع سلع أو خدمات مصن ع أو مور  هو فرد أو شركة تمنح حقوقا

اً يجب أن يكون الوكيل التجاري أو الموزع الحصري مواطن

.لمواطنين قطريين% 100قطرياً أو شركة مملوكة بنسبة 

جاريين فيتسجيل اتفاقية الوكالة أو التوزيع في إدارة الوكلاء الت

.وزارة التجارة والصناعة

:على الوكلاء التجاريين أو الموزعين الحصريين استيفاء بعض المتطلبات ومنهاكيف يمكن الحصول على الحماية الشاملة التي يوفرها قانون الوكالة التجارية؟ 

:القوانين ذات الصلة•

.285لصفحة لمعرفة الفوائد المرتبطة بتطبيق هذا القانون في اانقر هنا *. بإمكانية إبرام اتفاقية وكيل تجاري وموزع حصري( حسب تعديلاته)بشأن تنظيم أعمال الوكلاء التجاريين 2002لسنة ( 8)يقر قانون رقم 
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الوكيل التجاري

1

2

3

4

5

بغض النظر عن (كانت مدته محدودة أو غير محدودةأسواء )من حيث التعويض، يحق للوكلاء التجاريين المسجلين المطالبة بالتعويض من الموكل عند إنهاء أو عدم تجديد عقد الوكالة التجارية 

.كما يحق للوكيل أو الموزع المطالبة بالتعويض عن إنهاء اتفاقية وكالة ثابتة المدة قبل انتهاء مدتها.أي أحكام متفق عليها بعكس ذلك

ديد اتفاقية إلا أن قيام الموكل بإنهاء أو عدم تج،هئيكون من حق الوكيل الحصول على تعويض في حال أدت نشاطات الوكيل إلى النجاح الظاهر في تسويق منتجات الموكل وزيادة عدد عملا

.الوكالة حرم الوكيل من تحقيق الأجر الناتج عن ذلك النجاح

ام بذلك من خلال حكم إنهاء العقد ولم يكن الطرف الثاني راغباً بذلك، يمكن القيبولكن إذا رغب أحد الطرفين : لا يجوز إنهاء عقد الوكالة التجارية غير المحدود إلا إذا كان ذلك بموافقة الطرفين

.قضائي أو قرار يصدر عن المحكمة المختصة

.منع استيراد المنتجات الخاضعة لعقد الوكالة التجاريةأن تالمختصةلإدارة يجوز لدون سبب صحيح، بإذا قام الموكل بإنهاء عقد الوكالة التجارية أو رفض تجديد العقد 

في . بخلاف ذلكااتفاقً ما لم يكن قد أبرم الطرفان %( 5+ بقيمتها الصافية )الطرف الثالث شراء كافة المنتجات والسلع من الوكيل يتوجب على إذا تم نقل عقد الوكالة التجارية إلى طرف ثالث، 

.التي أبرمها الوكيل بموجب عقد الوكالة التجاريةاتن بأداء كافة الالتزاميكلتا الحالتين، يكون الطرف الثالث والموكل ملزم
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شركات المحاصة

؟هي شركة المحاصةما 

:التعريف•

.فردية أو مساهمةشركات المحاصة وقد تكون . مشتركتجاريتنفيذ مشروع لغرض ( شركاتأفراد أو )أشخاص شركة المحاصة هي شركة تنعقد بين 

.إلى القسم ذي الصلةهتوجلليهمك الذي شركة المحاصة نقر على نوع اليرجى 

290الصفحة 

شركات المحاصة

المساهمة

287الصفحة 

شركات المحاصة 

الفردية
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شركات المحاصة

؟يما ه| الفردية المحاصة ةشرك

.الشهرإجراءاتنملأيتخضعولا.أكثرأوطرفينبيناتفاقيةبموجبتأسيسهايتموالمعنوية،بالشخصيةتتمتعولاالغير،حقفيتسريلامستترةشركةهيالمحاصةشركة:التعريف•

شركة العقود بين لما كانت

ين بوالغير تتم المحاصة الفردية 

واحد أو أكثر من المشاركين في 

لاء المسؤولية على هؤتقع ، الشركة

.بصفة شخصيةالمشاركين
3 دية شركة المحاصة الفرخضع ت

ن بين المشاركيخطي لاتفاق 

حدد حقوق ومسؤوليات كل ي

.مشارك
2

دية شركة المحاصة الفرستلزم ت

شكلًا من أشكال الشراكة من 

وي لا ينطهاجانب المشاركين في

على تسجيل كيان قانوني 

.منفصل
1

.288للتوجه إلى الصفحة انقر هنا ما هي أحكام القانون ذات الصلة؟•

.289للتوجه إلى الصفحة انقر هنا ؟الفرديةالمحاصة ةشركما هي دوافع تأسيس •

287



ما هي أحكام القانون؟| الفردية المحاصة ةشرك

:القوانين ذات الصلة•

".ة المحاصةشرك"بـ الرابع ويشار إليها الباب –الشركات التجارية بإصدار قانون 2015لسنة )11(لقانون رقم شركات المحاصة الفردية تخضع 

الإفلاسالغيراتالقرارالشركاءالعقد

يحدد عقد شركة المحاصة غرضها، 

وحقوق الشركاء والتزاماتهم، وكيفية

يقة توزيع الأرباح والخسائر بينهم، وطر

إدارة الشركة، وغير ذلك من العناصر 

.الأساسية

ميع ويجوز إثبات عقد شركة المحاصة بج

.قرائنطرق الإثبات بما في ذلك البينة وال

تصدر القرارات في شركة المحاصة 

بإجماع آراء الشركاء، ما لم ينص عقد 

.الشركة على خلاف ذلك

عقد ولا تكون القرارات المتعلقة بتعديل

الشركة صحيحة، إلا إذا صدرت بإجماع

.آراء الشركاء

ا لم ا، م يعتبر الشريك المحاص تاجرً لا

.يقم بالعمليات التجارية بنفسه

ي، إذا كان بين الشركاء شريك غير قطر

فلا يجوز لشركة المحاصة مزاولة 

ر الأعمال التي تحظر القوانين على غي

.القطريين مزاولتها

يك لا يجوز للغير الرجوع إلا على الشر

.أو الشركاء الذين تعامل معهم

على أنه إذا صدر من الشركاء عمل 

يكشف للغير عن وجود الشركة، جاز 

ن اعتبارها بالنسبة له شركة واقع يكو

الشركاء فيها مسؤولين على وجه 

.التضامن تجاهه

تعهد يبقى كل شريك مالكًا للحصة التي

ى بتقديمها، ما لم ينص عقد الشركة عل

.خلاف ذلك

وإذا كانت الحصة عينًا معينة بذاتها،

ان وأشهر إفلاس الشريك الذي يحوزها، ك

بعد *لمالكها حق استردادها من التفليسة

.أداء نصيبه في خسائر الشركة

ا أو مثليات غير مفرزة، فلا يكون لمالكها إلا الاشتراك في التفليسة بوصفه دائنًا بقيمة الحصة مخصومًا منها نصيبه في خسائر الشركةأما إذا كانت الحصة نقودً )*(:
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الإيجابيات
تمتع تلا نظرًا إلى أن شركة المحاصة الفردية •

مخفضة تكاليفتترتب كيان قانوني منفصل، ب

اوصيانتهعن إنشائها 

ييفها ويمكن تكتتميز شركة المحاصة بالمرونة •

لأطراف المعنيةاوفقًا لاحتياجات 

تتمتع بما أنها شركة غير مسجلة،•

هوية الحفاظ على بالخصوصية من حيث 

الشركاء

ير غاالتزام قصير الأجل لأنهتتيح القيام ب•

ويسهل حل هابإطار زمني محدد ةملزم

لا يتعين عليها الالتزام بمعظم اللوائح •

المفروضة على الشركات

ن يمكن تشكيلها بسرعة من أجل الاستفادة م•

.دون تأخيرمن بعض فرص السوق 

السلبيات
صية شخبصفة يتحمل المالكون المسؤولية قد•

الشركةتكبدها تعن أي ديون أو التزامات 

ض يتم فر، حيثتخضع للضريبة المعقدة•

في ضريبة على كل شريك على أساس حصته

الشركة

من الصعب جمع رأس المال أو جذب •

ي عدم وجود هيكل قانونبسبب المستثمرين

محدد

ا هطويلة الأجل لأنالغير مناسب للالتزامات •

لخدمة مشروع معينتنشأ عادةً 

قد يكون من الصعب حل الخلافات بين •

الشركاء
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لبياتالإيجابيات والس| شركة المحاصة الفردية 



؟المساهمةالمحاصة ةشركيما ه

:التعريف•

. م تشغيل الشركة من خلالهليت( مثلًا، شركة ذات مسؤولية محدودة أو شركة تضامن في حالة الشركات الصغيرة والمتوسطة* )كيان قانوني منفصلشركة المحاصة المساهمة عبارة عن ترتيب يقوم فيه طرفان أو أكثر بتشكيل 

ه إلى أنواع الشركات ذات الصلة بالشركات الصغيرة والمتوسطة وإجراءات التأسيس ذات الصلة في الصفحة النقر هنا ي رجى  32للتوج 

:شركة المحاصةعقد•

.تضمن مستندات أخرى مثل اتفاقيات المساهمينيقد يكون عبارة عن عقد تأسيس الشركة أو قد
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انوناً من قها بخلاف شركة المحاصة الفردية، تتمتع شركة المحاصة المساهمة بحقوق والتزامات قانونية محددة، وتخضع للوائح الشركات، كما أنها معترف ب•

.الحكومة



الشركاتاندماج

؟هو الاندماجما 

:التعريف•

.السوقفيأكبرةحصكسبأوالإيراداتزيادةوأالتكاليفخفضوأالتجاريةالأعمالنطاقتوسيععادةهوالاندماجمنوالغرض.مشتركةملكيةذيواحدجديدقانونيكيانلتشكيلقائمتينشركتينانضمامهوالاندماج

:الاندماجعقد•

.الاندماجعنالناشئةأوفيهاالاندماجتمالتيالشركةمالرأسفيتخصهاالتيالحصصأوالأسهموعددالمندمجةالشركةذمةتقويمخاصةوبصفةشروطه،الاندماجعقديحدد

القانون؟أحكامهيما•

.292الصفحةفيالصلةذاتالأحكامإلىللتوجههناانقر

.التأسيستحتجديدةشركةفيأكثرأوشركتينبمزجأوقائمةأخرىشركةإلىأكثرأوشركةبضمإمالاندماج،الحدوثطريقتينعلىالتجاريةالشركاتقانونبإصدار2015لسنة(11)رقمقانونالينص

المزجالاندماج عن طريق 

294الصفحة 

الضمالاندماج عن طريق 

293الصفحة  12

.الصلةالإجراءات ذات إلى يهمك للتوجه انقر على نوع الاندماج الذي 
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ما هي أحكام القانون؟

.المزجوالاندماج عن طريق الضمأحكام القانون أدناه ذات صلة في كل من الاندماج عن طريق •

طرفشركةكلمنقراربهصدرإذاإلاصحيحًاالاندماجيكونلا•

.الشركةتأسيسعقدفيالمقررةالاندماجلإجراءاتوفقًافيه،

الشركةعقدعلىيطرأمالإشهارالمقررةبالطرقالقرارهذايشهر•

.تعديلاتمنالأساسينظامهاأوالمندمجة

علىإحداهماتكونمحليتينيوميتينصحيفتينفيالاندماجقرارينشر•

.وجدإنللشركتينالإلكترونيالموقعوعلىالعربية،باللغةالأقل

تمالتيالشركةإلىالمندمجةالشركةوالتزاماتحقوقجميعتنتقل•

اءاتإجرانتهاءبعدحكمًاالاندماجعنالناشئةالشركةأوفيهاالاندماج

.القانونهذالأحكاموفقًاالشركةوتسجيلالدمج

قانونياًالفً خالاندماجعنالناشئةأوفيهاالاندماجتمالتيالشركةوتعتبر•

.والتزاماتهاحقوقهاجميعفيمحلهاوتحلالمندمجة،للشركات

قرار الحلالنشر

292

الشركاتاندماج



؟دمج الشركاتيتمكيف| الضم الاندماج عن طريق
.بخطوةخطوةالصلةذاتالإجراءاتتفاصيلأدناهالصورةتوضح.قائمةأخرىشركةمعأكثرأوواحدةشركةبينالجمعطريقعنيكونبالضمالاندماجأنعلىالقانونينص

1

2

3

4

يم صافي الأصولوتق
قاً ي قوم صافي أصول الشركة المندمجة طب

ص لأحكام تقويم الحصص العينية المنصو

عليها في القانون

قرار الحل
حل هاالمندمجة بيصدر قرار من الشركة 

زيادة رأس المالقرار 
يها تصدر الشركة التي تم الاندماج ف

يجة ا بزيادة رأس مالها وفقًا لنتقرارً 

تقويم الشركة المندمجة

المالزيادة رأس توزيع
توزع زيادة رأس المال على الشركاء في 

.الشركة المندمجة بنسبة حصصهم فيها
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دمج الشركات؟يتمكيف| المزجالاندماج عن طريق 

.الصلة خطوة بخطوةالإجراءات ذاتتوضح الصورة أدناه تفاصيل . التأسيستحت شركتين أو أكثر في شركة جديدة عن طريق المزج يكون بمزج ينص القانون على أن الاندماج 

رجى ي)تأسيس شركة جديدة وفقًا لأحكام القانون ويتم .. .

"( ...إنشاء الأعمال"إلى مرحلة الرجوع 

قرار الحل

تأسيس شركة جديدة

توزيع الأسهم
ج عندما تصدر كل شركة من شركات الدمبالمزج يتم الدمج 

...لها ا بحقرارً 

تخصص الأسهم لمساهمي كل شركة مندمجة على أساس ... 

توزع هذه الأسهم . حصتهم في رأس مال الشركة الجديدة

.دمجةمنالفي الشركات حصصهم بالتناسب مع 
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الاستحواذ على الشركات

الاستحواذ؟كيف يحدث

:وفقًا للقانون، تكون شركة مستحوذة على شركة أخرى في أي من الحالات التالية. العاشرالباب –قانون الشركات التجارية بشأن 2015لسنة ( 11)قانون رقم :القوانين ذات الصلة•

ن ا مإذا تملكت، بشكل مباشر أو غير مباشر، جزءً 

.رأس المال يمنحها أغلبية حقوق التصويت

1

موجب إذا كانت تسيطر على أغلبية حقوق التصويت ب

مع اتفاق مع شركاء أو مساهمين آخرين، لا يتعارض

.مصالح وغرض الشركة المستحوذ عليها

ذا كانت تملك حقوق تصويت تمنحها القدرة علىإ2

شركة السيطرة الفعلية على قرارات الجمعية العامة لل

من الأسهم أو %( 40)المستحوذ عليها، ويعتبر تملك 

سبة الحصص قرينة على الاستحواذ، إذا كانت هذه الن

أعلى نسبة تمل ك في الشركة

3

عيين إذا كانت تمتلك حقوق تصويت تمنحها سلطة ت

بة أغلبية أعضاء مجلس الإدارة أو مجلس الرقاإقالة و

.الأحوالحسب بأو المديرين، 

4

.296إلى القسم ذي الصلة في الصفحة لتوجيهك انقر هنا على شركة؟يتم الاستحواذ كيفية 
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على شركة؟يتم الاستحواذكيف
.صحيحةعملية الاستحواذ الشروط المطلوبة لتكون أدناه الرسم وضح ي

1

2

3

4
رأس المالزيادة قرار 

وتوزيعها
يادة إصدار الشركة المستحوذة قرارًا بز

ى رأسمالها، وتوزيع زيادة رأس المال عل

و الشركاء أو المساهمين بنسبة أسهمهم أ

شركة حصصهم في الشركة، وفقًا لعقد ال

ونظامها الأساسي
ةغير العاديقرار الجمعية العامة 

ة صدور قرار من الجمعية العامة غير العادي

وذ لكل من الشركتين المستحوذة والمستح

نازل عليها، بالموافقة على الاستحواذ، والت

عن حقوق الأولوية المقررة للمساهمين، 

.نوتصديق الإدارة على قرارَي الشركتي

نقل الأسهم
استكمال إجراءات نقل ملكية الأسهم، محل

تد الاستحواذ، للشركة المستحوذة، ولا يع

بهذا التملك إلا بعد قيد السهم، بموجب

.أحكام هذا القانون

تعديل النظام الأساسي وانتخاب 

مجلس الإدارة
قيام الشركة المستحوذ عليها باتخاذ الإجراءات

، اللازمة لتعديل عقد تأسيسها ونظامها الأساسي

ة وانتخاب مجلس إدارة جديد، وفقًا لعقد الشرك

.ونظامها الأساسي

.297إلى القسم ذي الصلة في الصفحة للتوجه نقر هناا؟ةالشركة المستحوذهي الإجراءات المتوجبة على ما 
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؟ةالشركة المستحوذهي الإجراءات المتوجبة على ما 

:الاستحواذ عن طريقفي حالة . أسهم أو سنداتتقديم الاستحواذ إما عن طريق الشراء أو عن طريق يتممكن أن ي

تقوم الشركة المستحوذة، بدفع قيمة الأسهم أو الحصص، موضوع 

الاستحواذ، إلى الشركة المستحوذ عليها، ثم وضعها في حساب خاص 

.لتوزيعها على المساهمين أو الشركاء المقيدين

ة يجب على الشركة المستحوذة تقديم هذه الأسهم أو السندات إلى الشرك

.دينالمستحوذ عليها، لتقوم بتوزيعها على الشركاء أو المساهمين المقي

أسهم أو سنداتتقديم...  الشراء... 
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:توسع بطريقة استراتجيةلل

(وهو ما يسمى بالتكامل الرأسي)أولا من خلال الاستحواذ على شركات تعمل بمجال آخر بهدف تنويع المنتجات وتقليل مخاطر الأعمال •

(وهو ما يسمى بالتكامل الأفقي)أوعن طريق الاستحواذ على شركات تعمل في ذات المجال بهدف توسيع قاعدة العملاء وتعزيز المنافسة •
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حماية فكرة أعمالك. 1

تأسيس الأعمال. 2

إدارة الأعمال في السوق المحلية. 3

توسعة الأعمال. 4
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دليل إجراءات الأعمال في قطر وفقا لدورة حياة الشركة

جدول المحتويات الرئيسي



الصفحةالسؤال#

300كيف يتم بيع أسهم في شركة؟1

304؟الشركةحل / كيف يتم تصفية 2

310كيف يتم إنهاء الأعمال؟3

316كيف يتم التعامل مع الإفلاس؟4

إنهاء الأعمال

كالخطوات/ الأسئلة ما هي  ؟التي تهم 

.الصلةذي ( الإجراءات)إلى الإجراء للتوجه الخطوة / انقر على صفحة السؤال 
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؟تباع الأسهم في الشركةكيف

لشروع في بيع أو قانون الشركات التجارية، قبل ا/ تأسيس الشركة و عقد حقوق شفعة للمساهمين الآخرين في الشركة، كما هو منصوص عليه في في الاعتبار أي الأخذ يجب إذا كان للشركة أكثر من مساهم واحد، :ملاحظة

.أسهم الشركة

:خطوات بيع الأسهم في الشركة هي كما يلي:اتالإجراء•

.301في الصفحة ةالمطلوباتليتم توجيهك إلى المستندانقر هنا :المستندات المطلوبة•

.303ليتم توجيهك إلى الصفحة ذات الصلة في الصفحة انقر هنا :حقوق الشفعة•

والهيئة العمل وزارةمراجعة

ة وزارة التجارالعامة للضرائب و

ي والصناعة والوزارة المعنية الت

تنظم النشاط للحصول على 

البيع اتفاقيةختمها على / موافقتها 

.والشراء

، هاكلالحصول على الموافقات بعد

جعة مرايجب على البائع والمشتري 

بيع اتفاقية الوزارة العدل لتوقيع 

قة، ثم الحصول على مصادوالشراء

.الاتفاقيةوزارة العدل على 

يجب على المشتري بعد ذلك، 

وزارة التجارة والصناعة مراجعة 

للحصول على السجل التجاري 

.ديدةالملكية الجيبي ن المحدث الذي 

وزارةمراجعةيجب على المشتري 

.معدلالتأسيس العقد العدل لتوقيع 

دام صياغة اتفاقية بيع وشراء أو استخ

جارة وزارة التنموذج اتفاقية متوفر لدى 

.والصناعة

1الخطوة 

2الخطوة 

3الخطوة 

4الخطوة 

5الخطوة 

أسهم الشركةبيع 

300



301

بيع أسهم الشركة

ما هي المستندات المطلوبة؟ 

:المستندات المطلوبة•

؛(إذا كان شركة)قيد المنشأةأو نسخة من السجل التجاري للبائع وبطاقة ( إذا كان فرداً )نسخة من الهوية القطرية للبائع –

؛(إذا كان شركة)أو نسخة من السجل التجاري للمشتري وبطاقة الجوازات ( إذا كان فرداً )نسخة من الهوية القطرية للمشتري –

نسخة من السجل التجاري الساري للشركة وعقد تأسيسها ورخصتها التجارية وبطاقة الجوازات وبطاقة الضريبة؛–

نسخة من بطاقة الهوية القطرية للمفوضين بالتوقيع عن الشركة أو مدراءها؛–

حصصهم في الشركة إلى المشتري؛/المساهمين في الشركة ببيع حصته/ قرار المساهم–

.قرار من المساهم الجديد في الشركة بعد تعديل السجل التجاري يقضي بتعديل عقد تأسيس الشركة–

ه إلى الصفحة النقر هنا يرجى :المستندات الإضافية• .  والاطلاع على المستندات الإضافية المطلوبة بحسب كون المشتري شركة أجنبية أو شركة قطرية302للتوج 



302

بيع أسهم الشركة

ما هي المستندات المطلوبة؟ 

:المستندات الإضافية•

:إذا كان المشتري شركة أجنبية، وجب عليه تقديم المستندات الإضافية التالية–

.نسخة طبق الأصل عن السجل التجاري للمشتري مصدق من الجهات المعنية والسفارة القطرية في دولة المنشأ❑

.قرار المساهمين في المشتري بشراء الأسهم في الشركة مصدق من الجهات المعنية والسفارة القطرية في دولة المنشأ❑

.نشأالموكالة قانونية للشخص الذي قام بالتوقيع على اتفاقية البيع والشراء موثقة من قبل السلطات المعنية ومن قبل السفارة القطرية في دولة ❑

عد ل في قطر❑ .نسخة من جوازات سفر الأشخاص الموقعين على القرار والوكالة القانونية وعقد التأسيس الم 

:إذا كان المشتري شركة قطرية، وجب عليه تقديم المستندات الإضافية التالية–

.قرار من المساهمين في المشتري بشراء الحصص في الشركة❑

عد ل في قطر❑ .نسخة من بطاقات الهوية القطرية الأشخاص الموقعين على القرار وعقد التأسيس الم 



بيع أسهم الشركة

وآليات حمايتهمحقوق المساهمين 

حكامالأمن ، وحق الشفعة عوحق الارتباط عند البي، ، وحق الإلزام بالبيعويعتبر حق تقديم العرض الأول. الآليات التي ينطوي عليها بيع أسهم الشركةوتوضيح تسليط الضوء على الحاجة إلى حماية مصالح المساهمين لا بد من 

.في وثائق الشركات، مثل اتفاقيات المساهمين أو النظام الأساسي الذي يعطي بعض الحماية للمساهمينالشائعة

1

2

3

4

تقديم العرض الأولحق 
الحق في شراء أسهم في الشركةالمساهمين الحاليين( ROFO)الذي ينص على حق تقديم العرض الأول حكم اليمنح 

.إضافية أو جزء معين من الأسهم قبل عرضها على أطراف خارجية

حق الإلزام بالبيع
أسهمهميعبعلىالأقليةالمساهمينإجباربالمساهمينمنمجموعةلأوالأغلبيةلمساهمييسمححكمهوبالبيعالإلزامحق
الشركةىعلالاستحواذمنالمحتملالمشترييتمكنأنلضمانالحكمهذاتضمينيتمماوعادةً .الشركةبيعحالةفي

.عرقلةدونببأكملها

حق الارتباط عند البيع
ً المعروف،البيععندالارتباطبحقالمتعلقالحكم فيالحقليةالأقالمساهمينيمنح،البيعفيالمشاركةحقبأيضا

الارتباطقححكمفإنأسهمه،بيعينويالأغلبيةالمساهمينأحدكانإذا.المساهمينأغلبيةمعالشركةبيعفيالمشاركة
.البيععمليةفيأسهمهمبتضمينالأقليةللمساهمينيسمحالبيععند

حقوق الشفعة
هم الشركة المساهمين الحاليين الحق في شراء أسهو الحق الذي يعطي حق الرفض الأول، أيضًا بحق الشفعة، المعروف

.درة حديثاً قبل عرضها على أطراف خارجيةاالص
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الشركةتصفية /حل  

؟ تهاتصفي/ها حل  كيف يتم| ذات المسؤولية المحدودة وشركات التضامن اتالشرك

.الصلةيي رجى النقر على كل خطوة للاط لاع على القسم ذ. تصفية الشركة/ حلالكاملة لجراءات الإعن الرسم أدناه لمحة عامة قدمي. لا تنطبق إجراءات التصفية على المنشآت الفردية

.للتصفيةمكتبباسمتوصيةعلىللحصولمحاسبةشركةأومحاماةبمكتبالاتصالعليكمصفي،تعيينإلىبحاجةكنتإذا.قطرفيللمصف ينمركزيةقائمةتوجدلا:ملاحظة

الماليةالقوائم إعداد .5محضر الاجتماعإيداع . 3والمستنداتتجميع الوثائق.1

من براءة ذمةالحصول على .6إخطار الدائنين والمدينين.4اجتماع الجمعية العامة.2

السلطات المختصة

الحصول على السجل التجاري .7

للشركة

304

وصية باسم مكتب إذا كنت بحاجة إلى تعيين مصفي، عليك الاتصال بمكتب محاماة أو شركة محاسبة للحصول على ت. لا توجد قائمة مركزية للمصف ين في قطر•

.للتصفية



والمستنداتتجميع الوثائق1

جمع المستندات المطلوبة أدناهيتم •

.نسخة محدثة عن السجل التجاري للشركة–

.الهوية الشخصية للشركاء ومقدم الطلببطاقة نسخة عن –

.التأسيسوعقدنسخة محدثة من النظام الأساسي –

.تصفية الشركةبشأن على الأقل من رأس المال أو ما هو منصوص عليه في النظام الأساسي %75التي تضم ةغير العاديالعامةنسخة عن محضر اجتماع الجمعية –

.للمصفيبطاقة الهوية القطرية التصفية ونسخة من بقبولخطاب من المصفي –

.الشركة أو ممثلها القانوني:ةالمسؤولجهةال
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اجتماع الجمعية العامة2

عقد اجتماع للجمعية العامةيُ •

:ما يليالذي يقرر فيه مساهمو الشركة"( المحضر)"العامةمحضر اجتماع الجمعية –

وتصفيتهاحل الشركة❑

تعيين مصفي لتنفيذ إجراءات التصفية❑

.الجهات المختصةمع إجراءات حل الشركة لمتابعة ( ، وفق تفضيل الشركة الخاصأو مكتب محاماة)تعيين فرد من الشركة ❑

الأساسيهاالشركة ونظامعقد تأسيس نسخة من –

الهوية القطرية للمساهمين الذين وقعوا المحضربطاقةنسخة من–

نسخة من مستخرج السجل التجاري–

.الشركة أو ممثلها القانوني:ةالمسؤولالجهة
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محضر الاجتماعإيداع 3

المحضر في السجل التجاري للشركةيودَع•

:المعلومات التاليةالنموذج تضمن يأن على،الوزارة الموقع من مدير الشركة في السجل التجاري للشركةنموذجإيداع المحضر مع –

.وضع الشركة تحت التصفية❑

.تعيين المصفي❑

.الشركات في وزارة التجارة والصناعةشؤوننموذج الوزارة إلى إدارة مع ( انظر المرحلة السابقة" )العامة اجتماع الجمعية "المستندات المدرجة ضمن يجب تقديم –

.الشركة أو ممثلها القانوني:ةالمسؤولالجهة
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المدينينوالدائنينخطار إ4

إخطار المدينين والدائنين بتصفية الشركة•

.وضع تحت التصفيةستيبلغ المدينين والدائنين بأن الشركة إخطار إصدار –

.البريد المسجلبإلى جميع المدينين والدائنين ارخطالإيجب إرسال –

.(وجدإن)الشركةموقعوعلى،(العربيةباللغةصادرةإحداهماتكونأنيجبو)يوميتينصحيفتينفيخطارالإنشريتم،معروفة/معروفينغيرعناوينهمأووالدائنونالمدينونكانإذا–

.الأولارخطالإر مرة ثانية في صحيفتين يوميتين بعد شهر واحد من نشر خطاالإنشر ي  –

.مع أي مستندات داعمةبالترافق يومًا لتقديم مطالباتهم 75يمنح المدينون والدائنون فترة –

.شركةال:ةالمسؤولجهةال

إعداد البيانات المالية5

المالية الختاميةالقوائمإعداد •

.حتى تاريخ إيداع المحضر في السجل التجاري للشركةميزان المراجعة إعداد القوائم المالية الختامية مع –

.قطريريال36000قدرهاغرامةالإيداعتأخيرعنوتترتب.سليمةةالضريبيالإقراراتجميعوأنللضرائبالعامةالهيئةإلىمتق دقدالسابقةالماليةالقوائمجميعنبأفتراضالا–

.المصفي:ةالمسؤولالجهة 

308

الشركةتصفية /حل  



من السلطات المختصةبراءة ذمةالحصول على 6

عدم ممانعة من وزارة الداخليةشهادةالحصول على •

.للشركة( شأةقيد المنبطاقة )الجوازات بطاقة مسجلين في ن يموظفأيأي موظفين، وبالتالي لا يوجدتكفل ينص على أن الشركة لا ( العامة للجوازاتدارة الإ)عدم ممانعة من وزارة الداخلية شهادةالحصول على –

.الشهادةالموظفين قبل أن يتمكن المصفي من التقدم بطلب للحصول على هذه كفالات لشركة إلغاء جميع امندوب العلاقات العامة فييجب على –

عدم ممانعة من الهيئة العامة للضرائبشهادةالحصول على •

.لتصفية الطوعية للشركةبشأن اعدم ممانعة من الهيئة العامة للضرائب شهادةالحصول على –

.المذكورة في الخطوات السابقةعلاوة على تلك ، المستنداتحسب تقديرها، طلب المزيد من بيجوز لالهيئة العامة للضرائب، –

.المصفي:ةالمسؤولالجهة

الحصول على السجل التجاري للشركة7

(.تحت التصفية)عبارة وجديد للشركة مع اسم مدقق الحساباتسجل تجارييتم إصدار 

.الشركة أو ممثلها القانوني:ةالمسؤولالجهة
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الأعمالإنهاء 

ما هو هيكل أعمالك؟

.  نهاء أعمالكلإنقر على نوع هيكل الأعمال الذي يهمك للتوجه إلى الإجراءات السارية يرجى ال

311الصفحة 

شركة ذات مسؤولية محدودة 

تضامنشركةأو ( .م.م.ذ.ش)

315الصفحة 

فرديةمؤسسة
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كيف يتم إنهاء أعمال هذه الشركات؟| الشركة ذات المسؤولية المحدودة وشركة التضامن 

.إلى القسم ذي الصلةللتوجه نقر على كل خطوة اليرجى . أعمال الشركةنهاء كامل الإجراءات الواجب اتخاذها لإأدناه نظرة عامة على الرسم يقدم 

1

2

3

4

5

6

(مساحة المكتب)الإيجار التخلي عن 4خدمات الموظفينإنهاء 1

ةالمصرفية للشركحسابات الإغلاق 5الشركةبيع أصول 2

كةالحصول على السجل التجاري للشر6خدماتالإنهاء الترتيبات مع شركات 3
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خدمات الموظفينإنهاء 1

إنهاء خدمات الموظفين•

.عتبار فترات الإخطار التعاقدي التي يجب على صاحب العمل منحها للموظفالايجب الأخذ في –

.لسداد مكافآت نهاية الخدمة للموظفينشركةللعتبار المتطلبات المالية الاينبغي الأخذ في –

.إلغاء تأشيرة العمل أو نقلها إلى صاحب عمل آخرو،إذا كان مستقدمًا من خارج قطرإلى بلدهلا بد من اعتبار تكاليف إعادة الموظف–

.بتنظيم دخول وخروج الوافدين وإقامتهم2015لسنة ( 21)قانون رقم وبإصدار قانون العمل،2004لسنة ( 14)قانون رقم :القانون الذي ينبغي دراسته

شركةالبيع أصول . 2

الشركةبيع أصول •

.مثل أجهزة الكمبيوتر والأثاث والمعدات الثقيلةتملكها الشركة عتبار كيفية بيع أي معدات الايجب الأخذ في 

.بإصدار القانون المدني2004لسنة ( 22)الأحكام المتعلقة بالعقود في قانون رقم :القانون الذي ينبغي دراسته
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الخدماتإنهاء الترتيبات مع شركات 3

إنهاء الترتيبات•

(.خط الهاتف والفاكس والمياه والكهرباء)الاتصال بشركات الخدمات لإنهاء اتفاقية الخدمة 

.لا يوجد:القانون الذي ينبغي دراسته

(المكتبمساحة )الإيجار التخلي عن 4

التخلي عن الإيجار•

.  ودراسة فترات الإخطار المطلوبة المنصوص عليها في الاتفاقيةالشركة مراجعة اتفاقية إيجار –

.النظر في موعد تقديم الإخطار للمؤجر بإخلاء مقر المكتب–

بشأن إيجار العقارات2008لسنة ( 4)قانون رقم :القانون الذي ينبغي دراسته
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للشركةإغلاق الحسابات المصرفية 5

إغلاق الحساب المصرفي•

.للشركةومناقشة التاريخ المناسب ومتطلبات البنك لإغلاق الحسابات المصرفية للشركةالاتصال بالبنك المعني الذي يوجد فيه الحساب المصرفي –

.ضمان إلغاء أي أوامر دائمة–

.لبنكإلى اوتسليمها ها أو الموظفين في/والشركةضمان سداد حساب أي بطاقات ائتمان تم الحصول عليها من البنك باسم –

.يجب توقيعها لإغلاق ذلك الحساب المصرفيالتي مستندات العن أي متطلبات أخرى من البنك المعني حول والاستفسار إلى البنك بالشركة إعادة أي دفاتر شيكات خاصة –

.لا يوجد:القانون الذي ينبغي دراسته

الحصول على السجل التجاري للشركة6

الحصول على نسخة من السجل التجاري للشركة تفيد بأنه تم إلغاء الشركة وإزالتها من السجل التجاري

https://hukoomi.gov.qa/ar/service/apply-for-company-liquidation" حكومي"الإلكترونية ةالخدمالإضافية ونموذج الطلب على موقع المعلومات تتوفر 

.لا يوجد:القانون الذي ينبغي دراسته
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الأعمالإنهاء

؟الفرديةمنشأة الأعمالإنهاءيتمكيف| الفردية المؤسسة

:الخطوات التاليةهذه الأعمال إنهاء مثل لذا يتضمن ، والتجاريةفردية كيانًا مسجلًا يخضع لقانون الشركاتالمنشأة الليست

أي إشعاراتمنح الدائنين، في

أي بلتقدم ليومًا 75فترة ، منشورة

.ةنشأمطالب ضد الم

دارة الإ)إخطار وزارة الداخلية 

إذا ،الكفالةلغاءلإ( العامة للجوازات

.الموظفينتكفل المنشأةكانت

إلى وزارة التجارة خطارإصدار إ

.أةالمنشحل  والصناعة لإبلاغها ب

.المنشأةبحل  البنك خطار إ

ة مستحقعلى المنشأةتسوية أي ديون 

، وإذا كان الدائنون مجهولين. للدائنين

شأة ينبغي توجيه إشعار إلى دائني المن

.بإنهاء أعمالهالإبلاغهم 

1الخطوة 

2الخطوة 

3الخطوة 

4الخطوة 

5الخطوة 
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الإفلاس

ما هي العناصر الرئيسية؟

:المقدمة•

.على طلبه الخاصعلى طلب أحد دائنيه أو بناءً بناءً التاجريجوز إعلان إفلاس –

.مالية ويتوقف عن سداد ديونه التجاريةصعوبات واجه يأي تاجر يمكن إعلان إفلاس –

.2006لسنة ( 27)رقم ةمن قانون التجار608يمكن للدائن الحصول على أمر من المحكمة بشأن دين غير مسدد مستحق من الشركة بموجب المادة –

.يمكن تقديم طلب لإعلان الإفلاس من قبل دائن للشركة إذا توقفت الشركة عن سداد ديونها بسبب تعثرها ماليًا–

.حالات الإفلاس نادرة في قطر ولا يتم الإعلان عنهاتعتبر –

.317صفحة الليتم توجيهك إلى انقر هنا ذات الصلة؟يةمتطلبات القانونالما هي 

.321صفحة الليتم توجيهك إلى انقر هنا التعامل مع الإفلاس؟يتمكيف

.لا أكثرالمفلسة بتصفية ما يكفي من الأصول لسداد ديونهاتقوم الشركة ، والإغلاقتصفية الخلاف ب: ملاحظة

316



كل نوع من أنواع هيكل الأعمال؟التي تنطبق على ما هي أحكام القانون 

.القانوني للإفلاس ذي الصلةالعمل إلى إطار هتوجللالذي تريده نقر على نوع هيكل الأعمال اليرجى 

الشركات ذات 

المسؤولية المحدودة

التضامنشركات الفرديةالمؤسسات

الصفحة
318

الصفحة
320

الصفحة
319
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فلاسالإ
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ما هي أحكام القانون؟| الشركة ذات المسؤولية المحدودة 

:في حال إفلاس شركة ذات مسؤولية محدودة، تنطبق المادة التالية•

على الأقل من ديونها، جاز للمحكمة بناء على طلب مدير التفليسة أن تقضي بإلزام جميع أعضاء مجلس %( 20)إذا تبين بعد إفلاس الشركة أن موجوداتها لا تكفي لوفاء -من قانون التجارة 732المادة –

.شركة عناية الرجل الحريصالالإدارة أو المديرين أو بعضهم، بالتضامن أو بدون تضامن، بدفع ديون الشركة كلها أو بعضها، إلا إذا أثبتوا أنهم بذلوا في تدبير شئون

:في حال إفلاس شريك في شركة ذات مسؤولية محدودة، تنطبق المادة التالية•

الشركة على ، جاز للدائن أن يتفق مع المدين و(حيث المدين هو شريك في الشركة ذات المسؤولية المحدودة)إذا باشر دائن أحد الشركاء إجراءات التنفيذ على حصة مدينه -من قانون الشركات 241المادة –

وماً من تاريخ رسو ويجوز للشركة استرداد الحصة المبيعة لصالح شريك أو أكثر بذات الشروط التي رسا بها المزاد خلال خمسة عشر ي. طريقة البيع وشروطه وإلا وجب عرض الحصة للبيع في مزاد علني

.المزاد

( 4)عضواً في لجنة للمجلس؛ ( 3)عضواً في غرفة تجارة وصناعة قطر ( 2)عضواً في مجلس الشورى؛ ( 1: )لا يجوز لمن شهر إفلاسه أن يشغل مناصب معينة تشمل-من قانون التجارة 626المادة –

بأمر من لعلني إلاد اولا يحق له أن يشتغل بأعمال الوكالة التجارية أو التصدير أو الاستيراد أو السمسرة في بيع أو شراء الأوراق المالية أو البيع بالمزا( 5)مديراً أو عضواً في مجلس إدارة أية شركة؛ 

.المحكمة يأذن له بذلك

فلاسالإ
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ما هي أحكام القانون؟| الفردية المؤسسات

:الفرديةالمؤسسات•

.توجد أحكام الإفلاس المتعلقة بهذا النوع من الأعمال ضمن قانون التجارة–

.المنشأة الفردية تعني أن مالك الأعمال مسؤول شخصياً عن تسوية ديون والتزامات المنشأة–

(.ويشمل ذلك منزله وحساباته المصرفية وغير ذلك من الأصول)يحق للدائنين ملاحقة مالك الأعمال بشكل شخصي ويمكن أن تقوم المحكمة بالحجز على الأصول الشخصية للفرد –

( 4)عضواً في لجنة للمجلس؛ ( 3)عضواً في غرفة تجارة وصناعة قطر ( 2)عضواً في مجلس الشورى؛ ( 1: )لا يجوز لمن أعلن إفلاسه أن يشغل مناصب معينة تشمل-من قانون التجارة 626المادة –

بأمر من لعلني إلاد اولا يحق له أن يشتغل بأعمال الوكالة التجارية أو التصدير أو الاستيراد أو السمسرة في بيع أو شراء الأوراق المالية أو البيع بالمزا( 5)مديراً أو عضواً في مجلس إدارة أية شركة؛ 

.المحكمة يأذن له بذلك

فلاسالإ
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ما هي أحكام القانون؟| شركة التضامن 

:في حال إفلاس شركة تضامن، تنطبق المواد التالية•

.فيهاويترتب على إفلاس الشركة إفلاس جميع الشركاء. يكتسب الشريك في شركة التضامن صفة التاجر، ويعتبر قائماً بأعمال التجارة تحت اسم الشركة-من قانون الشركات 26المادة –

( 4)عضواً في لجنة للمجلس؛ ( 3)عضواً في غرفة تجارة وصناعة قطر ( 2)عضواً في مجلس الشورى؛ ( 1: )لا يجوز لمن أعلن إفلاسه أن يشغل مناصب معينة تشمل-من قانون التجارة 626المادة –

بأمر من لعلني إلاد اولا يحق له أن يشتغل بأعمال الوكالة التجارية أو التصدير أو الاستيراد أو السمسرة في بيع أو شراء الأوراق المالية أو البيع بالمزا( 5)مديراً أو عضواً في مجلس إدارة أية شركة؛ 

.المحكمة يأذن له بذلك

في عقد ورد خلاف ذلكإذابالنسبة لشركة التضامن أو التوصية البسيطة، ينص قانون الشركات على إنهاء الأعمال في حال إعلان إفلاس أو إعسار أي من الشركاء، إلا -من قانون الشركات 294المادة –

.الشركة أو قرر الشركاء بالإجماع استمرار الشركة فيما بينهم خلال شهرين من ذلك الحدث

على الأقل من ديونها، جاز للمحكمة بناء على طلب مدير التفليسة أن تقضي بإلزام جميع أعضاء مجلس %( 20)إذا تبين بعد إفلاس الشركة أن موجوداتها لا تكفي لوفاء -من قانون التجارة 732المادة –

.شركة عناية الرجل الحريصالالإدارة أو المديرين أو بعضهم، بالتضامن أو بدون تضامن، بدفع ديون الشركة كلها أو بعضها، إلا إذا أثبتوا أنهم بذلوا في تدبير شئون

فلاسالإ



التعامل مع الإفلاس؟يتمكيف| الفردية وشركات التضامن والمنشآتالشركات ذات المسؤولية المحدودة

.إلى القسم ذي الصلةكتوجيهلنقر على كل خطوة اليرجى . الإجراءات الكاملة للتعامل مع الإفلاسيقدم الرسم البياني أدناه نظرة عامة على 

إنهاء الإفلاس.5والتصفيةجاعالاستر.3أمر المحكمة.1

بلاغوالإلمحكمة لرفع تقرير.4الإعلان في الصحف.2
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فلاسالإ
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أمر المحكمة. 1

الإجراءات•

.للإشراف على أصول الأعمال( أو مصفين)عندما يصدر أمر من محكمة الإفلاس، تقوم المحكمة بتعيين ما بين واحد إلى ثلاثة مدراء تفليسة –

:ويمكن أن تشمل تلك المعاملات ما يلي. من قانون التجارة635التي يمكن التغاضي عنها من قبل المحكمة ويمكن الاطلاع عليها ضمن نص المادة " السابقة للإفلاس"هناك بعض المعاملات –

التبرعات أو الهدايا؛❑

وفاء الديون قبل حلول الأجل أو بشروط غير تلك التي تم الاتفاق عليها؛❑

كل رهن أو تأمين يتقرر اتفاقاً ويكون لاحقاً لنشؤ الدين؛❑

وقت وقوعه ضاراً بها، وكان المتصرف إليه يعلمصرفوكل ما أجراه المفلس من تصرفات غير ما ذكر خلال الفترة المشار إليها، يجوز الحكم بعدم نفاذه في مواجهة جماعة الدائنين إذا كان الت❑

.بتوقف المفلس عن الدفع

فلاسالإ

الإعلان في الصحف. 2

الإجراءات•

.الإعلان عن حكم شهر الإفلاس في جريدتين محليتين تصدران باللغة العربية بعد أسبوعين من تاريخ قرار الحكم( المصفي)على مدير التفليسة –



شركة التضامن/ الشركة ذات المسؤولية المحدودة  المنشأة الفردية

تحقة تصفية الأصول وسداد المبالغ المس( المصفون)ويتعين على مدراء التفليسة 
:اليمن قانون الشركات أولوية الدفع للدائنين بالشكل الت313تتضمن المادة .  للدائنين

نفقات التصفية؛❑
المبالغ المستحقة للعاملين في الشركة؛❑
المبالغ المستحقة للدولة مثل الضرائب أو رسوم التراخيص المتأخرة؛❑
الإيجار المستحق لمالك أي عقار مؤجر للشركة؛❑
.أي ديون أخرى❑

عض بالرغم من أن قانون التجارة لا ينص تحديداً على ترتيب أولوية الدفعات، إلا أن ب
.للدولةالدائنين لهم أولوية بموجب القانون مثل رواتب الموظفين والضرائب المستحقة
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الاسترجاع والتصفية. 3

الإجراءات•

:بعمل التالي( المصفون)يقوم مدراء التفليسة –

استرجاع أي ديون مستحقة للشركة لدى أطراف أخرى؛❑

تسوية أي ديون واجبة الدفع على الشركة إلى الغير؛❑

.تصفية العقار المفلس❑

فلاسالإ
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رفع تقرير إلى المحكمة والإبلاغ. 4

الإجراءات•

.برفع تقرير إلى المحكمة( المصفون)بعد استكمال إجراءات الإفلاس، يقوم مدراء التفليسة –

.بإبلاغ البنوك ونشر تبليغ في الجريدة الرسمية( المصفون)يقوم مدراء التفليسة –

(.دفوعةبما في ذلك تقديم المستندات المؤيدة مثل الفواتير غير الم)يوماً بعد نشر التبليغ كي يتقدموا بالإعلان عن الديون المستحقة لهم من الأعمال 15ثم ي منح دائنو الشركة الموجودون في قطر –

.وت ضاعف هذه المهلة بالنسبة للدائنين الموجودين في الخارج–

فلاسالإ

إنهاء الإفلاس. 5

الإجراءات•

.م المحكمة بإصدار أمرها بإنهاء الإفلاسقيافيما عدا حالات الاحتيال أو الإهمال، يستعيد المفلس كافة حقوقه خلال عامين من إنهاء الإفلاس ويشمل ذلك دفع كافة الديون المستحقة و–

.إن كان لم ينتهك المدة المحددةى ويسترِد المفلس كافة حقوقه وتبرأ ذمته في حال قيامه بسداد كافة ديونه بما في ذلك الأصول والنفقات التي تكبدها قبل إشهار إفلاسه، حت–

.تفي حال كون المفلس شريكاً متضامناً في شركة تم إعلان إفلاسها، فلن تبرأ ذمته حتى سداد كافة ديون الشركة بما في ذلك الأصول والنفقا–


